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Bajai Szakképzési Centrum

a"2012. évi . torvény a munka térvénykonyveérdl”
alapjan palyazatot hirdet

Bajai Szakképzési Centrum

munkaiigyi ligyintézo
munkakor betoltésére.

A munkaviszony idétartama:
hatarozott ideji, 1 év

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:
Bajai Szakképzési Centrum (6500 Baja, Petofi Sandor u. 3.)

A munkakdrbe tartozo feladatok:

Jogviszony létesitéssel, megsziintetéssel, elémenetellel kapcsolatos iigyintézés. Munkatigyi
nyilvantartdsok vezetése. KIRA illetményszamfejtd és az SAP programok egylittes
alkalmazasa. Rendszeres és nem rendszeres juttatasok szamfejtése, adatszolgaltatasokban valo
részvétel. Tavollétek, szabadsagok, potszabadsagok nyilvantartisa. Megbizasi szerzddések
elkészitése. Kapcsolattartas a Magyar Allamkincstarral. Intézményekkel valo kapcsolattartés,
koordinacids feladatok.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a "2012. évi 1. torvény a munka
torvénykonyveérdl” rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
e Munkaligyi-, vagy TB ligyintézoi végzettség,
Pénziigyi-munkaiigyi teriileten - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
MS Office alkalmazasok felhasznaloi szinti ismerete,
Biintetlen el6élet,
Magyar allampolgérsag,
Cselekvoképesség.
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A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
e Pontos, koriiltekintd munkavégzés,
e Onalld munkavégzés, probléma megoldd képesség,
e KIRA program ismerete,
e SAP program ismerete,
o Allamhaztartasi teriileten szerzett gyakorlat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
e Fényképes szakmai onéletrajz,
o Iskolai végzettséget és egyéb feltételeknek valdo megfelelést tantsitd okiratok masolata,
e Nyilatkozat arrél, hogy sikeres palyazat esetén beny(jtja a 30 napnal nem régebbi
erkolcsi bizonyitvanyt,
e Nyilatkozat arr6l, hogy a palyazd hozzajarul személyes adatainak palydzattal
Osszefliggd kezeléséhez.

A munkakér betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.01.20.
A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informacidt Kovacs Timea gazdasagi vezetd nyujt,
a 79/521-083 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

e Postai uton, a palyazatnak a Bajai Szakképzési Centrum cimére torténd megkiildésével
(6500 Baja, Petdfi Sandor utca 3.). Kérjiik a boritékon tiintesse fel a munkakor
megnevezEését: munkaiigyi ligyintézo vagy

e Elektronikus uton Kovécs Timea gazdasagi vezetd részére a
jaszanovicsne@gmail.com E-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.01.26.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

A Palyézatot kiiré fenntartja maganak a jogot, hogy a palyaztatasi folyamatot felfliggessze,
megszakitsa vagy eredménytelennek nyilvanitsa barmiféle jogi és/vagy anyagi kdvetkezmény
nélkill. Az eljaras indoklas nélkiil eredménytelenné nyilvéanitasa esetén a Palyazo karigényt
semmilyen jogcimen nem érvényesithet. A palyazati feltételek koziil csak a hatosagi erkolcsi
bizonyitvany hidny potolhatd. Mas esetben a hidnypotlas lehetdsége kizart.
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