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I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a Bajai Szakképzési Centrum (tovabbiakban Centrum) a beszamolasi
és konyvvezetési kotelezettségét a vonatkozd jogszabélyi el6irasok és belsé szabalyzatok szerint
teljesitse. Biztositva legyen a Centrum rendelkezésére allo vagyonnal és pénziigyi forrasokkal valo
gazdalkodéds megbizhaté és valds allapotot bemutato, szabalyos, szabalyozott szamviteli rendszere.

A szamviteli nyilvantartasok olyan informacios rendszerének a kialakitasa, mely megfelel6 idGben,
megfeleld informaciét szolgéltat az ellatandé feladatok, tevékenységek gazdasagos, hatékony és
eredményes miikodésérodl és megfelel a vezetdi dontések elbkészitését szolgald informacids rendszer

kovetelményeinek.
A Centrum, a szamviteli politikijaban lefektetett alapelvekkel 6sszhangban kiilén szabalyzatban

rendelkezik
- az eszkoz6k és forrasok leltarkészitési és leltirozasi,
- azeszkdzok és forrasok értékelési,
- apénz és értékkezelés szabalyairol, valamint az
- az 6nkoltségszamitas rendjérol.

2. Az eljarasrend rendelkezéseinek szabalyozasi hattere

A vonatkozd jogszabalyok és a kapcsolodd belsd szabalyozd eszk6z6k jegyzékét a jelen utasitas 1.
szamu fiiggeléke tartalmazza.

A jogszabalyi véltozasok figyelemmel kisérése, valamint a kapcsolodd belsd szabalyozo eszkdzok
valtozasaibol adédoan sziikségessé valo intézkedések megtétele a Kancellar feladatksrébe tartozik.

Modositasra akkor van sziikség, illetve lehet6ség, ha az Szt., illetve az Ahsz. elbirasai megvéaltoznak,
vagy a korabbi szabalyzathoz képest olyan lényegi valtozas kovetkezik be, amely a valtoztatast
sziikségessé teszi. A Sztv. 14. § (11) bekezdése alapjan a valtoztatasok hatalybalépését kovetd 90
napon beliil kell végrehajtani.

IL A CENTRUM BEMUTATASA A SZAMVITELI POLITIKA SZEMPONTJABOL
1. Centrum azonosit6 adatai
e A Centrum megnevezése: Bajai Szakképzési Centrum
e A Centrum székhelye, telephelye:

- Székhely: 6500 Baja, Pet6fi Sandor utca 3.

- Telephelyek:

Bajai SZC Banyai Jilia Technikum és Szakképzo Iskola
6500 Baja, Koztarsasag tér 1.
6500 Baja, Vasvari Pal utca 6.




Bajai SZC Jelky Andras Technikum és Szakképz6 Iskola
6500 Baja, Pet6fi Sandor utca 3.
6500 Baja, Szegedi t 69-73.
6500 Baja, Malom utca 15.
6500 Baja, Szent Antal utca 17.
Bajai SZC Kalocsai Dézsa Gydrgy Technikum és Kollégium
6300 Kalocsa, Asztrik tér 5-7.
6300 Kalocsa, Kossuth Lajos utca 39.
6300 Kalocsa, Kunszt J6zsef utca 1.
6300 Kalocsa, Martinovics utca 2-5.
6300 Kalocsa, Martinovics utca 2-4.
6300 Kalocsa, Martinovics utca 13-1.
Bajai SZC Kossuth Zsuzsanna Technikum
6300 Kalocsa, Tomori Pal utca 10.
6300 Kalocsa, Asztrik tér 5-7.
6300 Kalocsa, Kossuth Lajos utca 14.
Bajai SZC Tiirr Istvan Technikum
6500 Baja, Bacska tér 1.
Bajai SZC Radnoéti Miklos Kollégium
6500 Baja, Marcius 15. sétany 2.
6500 Baja, Szenes utca 12.
Bajai Fiiggetlen Vizsgak6zpont
6500 Baja, Pet6fi Sandor utca 3.

e A Centrum iranyit6 szerve: Kulturalis és Innovaciés Minisztérium

® A Centrum kozépirdnyité szerve Nemzeti Szakképzési és FelnGttképzési Hivatal (tovabbiakban
Hivatal).

A Hivatalra atruhdzott iranyitasi hataskorok az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV.
térvény 9.§ b) és g-i) pontjaiban meghatarozott iranyitasi hatask6rok, és a szakképzési centrum
tevékenysége pénziigyi ellenérzésének k6zépiranyito szervként torténd gyakorlasa.

A Centrum fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati rend szerinti besorolasa:
853200 Szakmai kézépfoku oktatas

A Centrum alaptevékenységeinek kormanyzati funkci6 és szakfeladat szerinti besorolasai:

];3;;:: ?zsy:;:li kormanyzati funkcié megnevezése
081043 Iskolai, diaksport-tevékenység €s timogatasa
081071 Udiilsi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés
082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Ko6nyvtéri allomany feltarasa, megorzése, védelme
082044 Ko&nyvtari szolgaltatasok
086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas
091260 Felnéttoktatas 1-4. évfolyamon
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092140 Felndttoktatas 5-8. évfolyamon

092150 Iskolarendszeren kiviili ISCED 2 szintit OKJ-s képzés
Kozismereti €s szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti

092221 oktatas szakmai feladatai a szakképz6 iskolakban

092222 Sajatos nevelési igényii tanulok kdzismereti és szakképesités
megszerzésére felkészitd szakmai elméleti oktatasanak szakmai feladatai a
szakképzd iskoldkban

092231 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati oktatas
szakmai feladatai a szakképzo iskolakban

092232 Sajatos nevelési igényl tanulok szakképesités megszerzésére felkészitd
szakmai gyakorlati oktatdsdnak szakmai feladatai a szakképz6 iskolakban

092260 Gimnazium és szakképz6 iskola tanuldinak kézismereti €s szakmai
elméleti oktatasaval 6sszefliggd miikddtetési feladatok

092270 Szakképzé iskolai tanulok szakmai gyakorlati oktatasaval 6sszefliggd
miikodtetési feladatok

092290 Iskolarendszeren kiviili ISCED 3 szintii OKJ-s képzés

093020 Iskolarendszeren kiviili ISCED 4 szintli OKJ-s képzés

094120 Szakiranyu tovabbképzés

094170 Iskolarendszeren kiviili ISCED 5 szintii OKJ-s képzés

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

095040 Munkaer6-piaci felndttképzéshez kapcsolodo szakmai szolgaltatasok

096015 Gyermekétkeztetés kéznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

096030 Kbdznevelési intézményben tanulok lakhatasanak biztositasa

096040 Ko6znevelési intézményben tanuldk kollégiumi, externatusi nevelése

098021 Pedagodgiai szakszolgaltato tevékenység szakmai feladatai

098022 Pedagodgiai szakszolgaltatd tevékenység mikodtetési feladatai

105020 Foglalkoztatast eldsegitd képzések és egyéb tamogatasok

A Centrum:

- Torzsszama (PIR). 831828

Allamhéztartasi azonosito szama: 354417

Szektor szama: 1051

KSH-azonosit6 szama: 15831828-8532-312-03

Szamlavezeté: Magyar Allamkincstar (tovabbiakban: MAK), fizetési szamlait a 2.
szamu fuggelék tartalmazza

e A Centrum szervezeti felépitését, tagolasat, a szervezeti egységeket, azok miikddési rendjét
részletesen a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat és a szervezeti egységek iigyrendje hatarozza

meg.




e A szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. torvény 21/B. § (1) bekezdése alapjan a Bajai
Szakképzési Centrum 52 %-os részesedést szerzett a Bajai Agazati Képz6kozpont Nonprofit
Korlatolt Feleldsségii Tarsasagban. Az 4gazati képzdkozpont az épitbipari, illetve a fa- és
batoripar agazatokban végzi a tanulok képzését. A 18.671.387 forint térzstbkével 1étrehozott
agazati képzOokozpontban a BSZC-re jut6 hanyada 9.709.121 forint, mely a ,,Bajai Szakképzési
Centrum tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos kiadasok” (AHT-T:400784) 10025004-
00335429-09051119 szam szamlajarol keriilt kiegyenlitésre.

A Bajai Agazati Képz6kdzpont Nonprofit Kft. 2023. marcius 20-an keriilt bejegyzésre.
A cég székhelye: 6500 Baja, Pet6fi Sandor utca 3.
A cég telephelye(i):

6500 Baja, D6zsa Gyorgy utca 97.

6500 Baja, Kenderes utca 5-7.

6500 Baja, Teller Ede utca 3.

6500 Baja, Toth Kalman utca 15.

6500 Baja, Grauaug utca 2/A

6500 Baja, Emel telep 13003/1.

6500 Baja, Emel telep 13002/1.

6500 Baja, Emel telep 13001/1.

A cég fioktelepe(i):

HU-6345 Nemesnadudvar, Pet6fi Sandor utca 7/a
HU-6453 Bacsbokod, Toth Kalman utca 65.
HU-6440 Janoshalma, Jokai Mor uta 64.
HU-2330 Dunaharaszti, belteriilet hrsz 8635/6.

A cég adészama: 32235081-2-03
A cég statisztikai szamjele: 32235081-8532-572-03
Cégjegyzékszam: 03-09-137233

Tag(ok) adatai:

Bajai Szakképzési Centrum

HU-6500 Baja, Pet6fi Sandor utca 3.
Nyilvantartasi szam: 831828

A tagsagi jogviszony kezdete: 2023.02.03.
Uzletrész: 52 %

BETON Epitéipari Korlatolt Felelésségii Tarsasag
HU-6500 Baja, Dozsa Gyorgy utca 97.
Cégjegyzékszam: 03-09-000520

A tagsagi jogviszony kezdete: 2023.02.03.
Uzletrész: 9,6 %

»EMEL” Epitéipari, Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag
HU-6500 Baja, Grauaug utca 2/A

Cégjegyzékszam: 03-09-100929

A tagsagi jogviszony kezdete: 2023.02.03.

Uzletrész: 9,6 %




LEpitémester” Kereskedelmi és Szolgéltato Korlatolt Feleldsségii Tarsasag
HU-6453 Bacsbokod, Téth Kalman utca 65.

Cégjegyjegyzékszam: 03-09-101866

A tagsagi jogviszony kezdete: 2023.02.03.

Uzletrész: 9,6 %

Etsberger Fenyobutor Gyarté Korlatolt Felelésségii Tarsasag
HU-6345 Nemesnadudvar, Pet6fi Sandor utca7/a
Cégjegyzékszam: 03-09-108964

A tagsagi jogviszony kezdete: 2023.02.03.

Uzletrész: 9,6 %

MS Lakberendez6 Studio Korlatolt Feleldsségli Tarsasag
HU-6500 Baja, Teller Ede utca 3.

Cégjegyzékszam: 03-09-101019

A tagsagi jogviszony kezdete: 2023.02.03.

Uzletrész: 9.6 %

2. A Centrum tevékenységi kiore

e A Centrum f6 feladataként technikumi szakmai oktatast, szakképzé iskolai szakmai oktatast,
szakgimndziumi nevelés-oktatast, felndttoktatast, felnbttképzést €s a tobbi gyermekkel,
tanuldval egyiitt nevelhetd, oktathatd sajatos nevelési igény(i gyermekek, tanuldk iskolai
nevelését-oktatasat folytatja, valamint kollégiumi alapfeladatot, tovabba neveld és oktatd
munkahoz kapcsol6dd, nem koznevelési tevékenységet is ellat. Tervezi és szervezi az Europai
Unié pénziigyi alapjaibol és mas kiilfoldi, illetbleg hazai alapokbdl tamogatott egyes
fejlesztési programok megvaldsitasat.

e A Centrum jogalldsa és gazdalkodasa: gazdalkodasi jogkoérét tekintve Snalldan miksdo és
gazdalkodo koltségvetési szerv, amely az allamhaztartasrol sz6lé 2011.évi CXCV. térvény
8/A §-a €s a szakképzésrol szold 2019. évi LXXX. torvény 22. § (6) bekezdése alapjan
létrehozott és a Kulturalis és Innovacidés Minisztérium iranyitasa alatt mikod6 koltségvetési
szerv.

e Gazdalkodasanak alapvet6 forrasa Magyarorszag koéltségvetésében az Kulturalis és Innovacios
Minisztérium fejezet alatt jovahagyott kbltségvetés.

¢ A Centrum iranyitasa ala tartozo iskolak — funkcidteriiletenkénti megjeloléssel - az alabbiak:
- T0101010 Bajai SZC Banyai Julia Technikum és Szakképzo Iskola
- TO0101020 Bajai SZC Jelky Andras Technikum és Szakképzo Iskola
- T0101030 Bajai SZC Doézsa Gyo6rgy Technikum és Kollégium
- T0101040 Bajai SZC Kossuth Zsuzsanna Technikum
- T0101050 Bajai SZC Tirr Istvan Technikum
- TO0101060 Bajai SZC Radnoéti Miklés Kollégium
- TO0101070 Bajai Fiiggetlen Vizsgak6zpont




3. A Centrum adoékotelezettsége

e A Centrum bejelentett adoalany.
Adoszadma: 15831828-2-03
Ko6z6sségi adoszam: HU15831828

A Centrum az 4ltalanos forgalmi ado kotelezettség vonatkozasaban alapvetéen az altalanos
forgalmi adérdl sz616 2007. évi CXXVIL torvény (a tovabbiakban: Afa tv.) alapjan a torvény
hatélya ala tartoz6 adokoteles tevékenységet végez.

o A Centrum AFA bevallasi kételezettségének a hatalyos altalanos forgalmi adérol és az adozés
rendjérdl szol6 tdrvények elbirasainak megfelelGen tesz eleget havonta.

4. A Centrum koltségvetési gazdalkodasa és szamvitele

A Centrum koltségvetési gazdalkodasat, szamviteli tevékenységét kiilondsen az allamhaztartasrél
sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tSrvény
(tovabbiakban Sztv.), az allamhaztartasrol szolo toérvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.), az llamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (L. 11.) Korm.
rendelet (tovabbiakban Ahsz), az 4llamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események
kotelezd elszamolasi médjarol szolo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (tovabbiakban kontirrendelet)
valamint a Centrum belsé szabalyzataiban elirtak szerint hatarozta meg és végzi.

A Centrum a feladatelldtadshoz rendelkezésre bocsatott allami vagyont az allami vagyonrél sz6l6 2007.
évi CVI. torvény (a tovabbiakban: Vtv.) és az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrol sz6l6 254/2007.
(X.4.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr); A Centrum folyamatosan intézkedik a rendelkezésére
allé vagyon rendeltetésszer(i, hatékony és gazdasagos mikodtetésérdl, iizemeltetésérol.

A Centrum a koltségvetési gazdalkodasrol, a vagyonrdl és valtozasairdl, a jogszabalyi elirdsoknak és
a belsé rendelkezéseknek megfelel6 egységes rendszerii pénziigyi és szamviteli nyilvantartast vezet,
mely mind a koltségvetési, mind a pénziigyi szamviteli konyvvezetés szabalyainak megfelel.

A Centrum vezetése a gazdasagi folyamatok, az éves koltségvetés idéaranyos teljesitése, a vagyoni és
pénziigyi helyzet alakulasanak figyelemmel kisérése, rendszeres értékelése, elemzése
figyelembevételével dont a sziikséges intézkedésekrol.

A koltségvetési gazdalkodas, a konyvvezetési és beszamolasi kotelezettség szabalyszerii és a
kovetelményeknek megfeleld teljesitését, az eréforrasok hatékony védelmét a bels6 kontrollrendszer
segiti.

III. A SZAMVITELI ALAPELVEK ERTELMEZESE ES ERVENYESITESENEK
MODJA A CENTRUM BESZAMOLASI ES KONYVVEZETESE SORAN

A Centrum szamviteli politikdjanak kialakitdsa soran elsGdlegesen a szamviteli torvényben
meghatarozott szamviteli alapelveket veszi figyelembe, melyeket az allamhaztartas szamvitelérol
sz6l6  4/2013. (I.11.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz) elSirt sajatossagok
figyelembevételével alkalmaz.




1. Altalanos alapelv
1.1 A vdllalkozds/tevékenység folytatdisdnak elve

1.1.1 A Centrum az elemi koltségvetési beszamol6 elkészitésekor és a kényvvezetése soran —
iranyité szervtol kapott eltéré tdjékoztatasig — abbdl indul ki, hogy az altala végzett
kozfeladatait végeznie kell, emiatt a belathatd jovében is fenn tudja tartani miikodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a tevékenységének, miikodésének besziintetése
vagy barmilyen okbdl torténd jelentds csokkentése. A tevékenység folytatdsdinak elve
altalanos keretelv, mely meghatarozza a t5bbi szamviteli elv érvényesiilését is. A Centrum
ennek kovetkezményeként a tevékenység folytatdsinak az elve alapjan rendelkezésére
bocsatott vagyoni elemeit ennek figyelembevételével veszi szimba. A Centrum
rendelkezésére 4ll6 pénziigyi forrasai alapjan mérlegeli a vele szemben tamasztott szakmai
kovetelményeket, tevékenységének hatékony ellatasa érdekében tervezi meg és biztositja
az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv magaban foglalja a szerkezeti
valtozadsok megfigyelésének sziikségességét is. A feladatok végrehajtasarol készitett
koltségvetési beszamoloknak meg kell alapozniuk a koévetkezd év(ek) koltségvetési
tervezését.

1.1.2 Ev kozben folyamatosan kell vezetni az eredeti, illetve a modositott el6iranyzatok,
valamint a kotelezettségvallalasok nyilvantartasait. Ezeket folyamatosan elemezni és
értékelni kell, mivel ez adja meg a kovetkez6 év realis pénziigyi tervezéséhez az alapot.

1.1.3 A Centrumnak az altalanos alapelv érvényesiilése és alkalmazasa soran figyelembe kell
vennie azt az allamhaztartasi sajatossagot, hogy a végezhetd tevékenységeit, feladatainak
korét, volumenét, a tevékenység jellegét nem alakithatja 4t sajat hataskdrében
eredményességi szempontok alapjan, mivel ez az iranyitd szerv hataskorébe tartozik az
alapitdé okirat moédositasan keresztiil. Azonban a Centrumnak torekednie kell a
tevékenységének ellatasdhoz sziikséges kiadasainak teljesitése sordn a gazdasigossagi
kovetelmények érvényesitésére, azok indokoltsagara, illetve a sajat bevételeinek beszedése
soran a koltségvetési torvényben, illetve az iranyitd szerv altal megszabott kévetelmények
végrehajtasara.

1.1.4 Amennyiben a vdllalkozdas/tevékenység folytatdsanak elv érvényesiilése mar nem
feltételezhetd, a Centrum megsziintetése, illetve atalakitdsa miatt, akkor a tevékenység
lezarasédhoz, illetve atadasahoz kapcsolddéan a tobbi szamviteli alapelv is sajatosan
érvényesiil és az Ahsz., illetve a KIM 4&ltal kiadott mddszertani Utmutatoban foglaltak
alapjan kell értékelni a Centrum vagyoni elemeit, lezdmi konyveit és elkésziteni
koltségvetési beszamolojat.

2. Tartalmi alapelvek

2.1 A teljesség elve

2.1.1 A teljesség elve a pénziigyi szamvitelben az jelenti, hogy a Centrumnak k&nyvelnie kell
mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkdzokre és a forrasokra, illetve a
targyévi eredményre gyakorolt hatasat az éves koltségvetési beszamoldban ki kell mutatni,
ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is,

a) amelyek az adott naptari évre vonatkoznak, és amelyek a mérleg forduldnapjat
kdvetden, de még a mérleg elkészitését megeldzben valtak ismertté,
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b) amelyek a mérleg fordulénapjaval lezart év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulonapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zden
ismertté valtak,

c) a teljesség naptari évre vonatkozik, de beleértendd azon gazdasigi események hatasa
is, amely a mérleg forduldnapja és a mérlegkészités iddpontja kozott valtak ismertté és
olyan jelleglick, amelyek a mérleg tételeiben valtozast okoznak,

2.1.2 A teljesség elve a koltségvetési szamvitelben sajatosan érvényesiil, ugyanis figyelembe kell
venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil, tehat azokat a bevételeket és kiadasokat,
amelyek még a mérleg forduldnappal lezart koltségvetési év gazdasigi eseményeibdl
erednek, de pénziigyileg a kovetkezd koltségvetési évben realizalodnak, a kovetkezd
koltségvetési év bevételeként illetve kiadasaként kell elszamolni az egységes rovatrend (a
tovabbiakban: ERA) szerinti bevételi illetve kiadasi jogcimen.

2.2 Avalodisdg elve

2.2.1 A kényvvitelben rogzitett és az elemi koltségvetési beszamoloban szerepl tételeknek a
valdsagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok 4ltal is megallapithatoknak
kell lenniiik. Ez a szamviteli elv a szamviteli térvény szerinti tartalommal érvényesiil.

2.2.2 A koltségvetési beszamoloban kimutatott tételeknek a knyvvezetés adataival (fok6nyvi és
analitikus nyilvantartas) és ezt alatimasztd leltarral meg kell egyezniiik, ezéltal ez a
Centrum tevékenységérol készitett beszamold informacidinak megbizhatsagat biztositja.
Ez az elv a vagyoni elemek meglétét, bizonyithat6 voltat, dokumentalhatésagukhoz kéti.

223 A valddisdg elvének alkalmazasa a rendelkezésre bocsitott vagyoni elemek értékelése
soran meg kell, hogy feleljen a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvényben (a tovabbiakban:
Sztv.) és az Ahsz.-ben eléirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodd értékelési
eljarasoknak.

2.2.4 Avalddisdg elve a szamviteli politikaban az alabbi teriileteken érvényesiil:
- azeszko6zok és forrasok értékelési szabalyzataban,
- a megbizhatd €s valos Osszkép kialakitasat szolgald informaciokon beliil az egyes
értékelési eljarasok alkalmazasanal,
- aleltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban.

225 A valodisag elve a Centrum szamviteli informaciés rendszere felé, az alabbi
kovetelményeket testesiti meg:

- a kdnyvvezetésben a gazdasagi eseményeket csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat
alapjan szabad elszamolni (az ellendrizhet6ség megteremtése érdekében is). Ennek a
kévetelménynek megfelelnek a SAP integralt rendszer altal eléallitott belsd
bizonylatok,

- aCentrum a kdnyvviteli mérleget kételes mindig leltarral alatamasztani.

2.3 Az osszemérés elve

2.3.1 Az Osszemérés elve a pénziigyi szdmvitelben azt jelenti, hogy az adott koltségvetési év
eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott id6szaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfelels koltségeit és raforditasait kell szamitasba venni,
fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. Az eredményszemléletii bevételeknek és a
koltségeknek ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag
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felmeriiltek.

2.3.2 Az 0Osszemérés elve elsGsorban az eredmény meghatdrozdsara és az ezt megalapozd

kényvvezetésre  vonatkozik, ebbdl addédik, hogy az egységes szamlatiikor
eredményszemléletii bevételek és koltségek elszamolasara szolgaldé jogszabaly altal
meghatarozott szamlait COFOG szerinti részletezésben kell vezetni.

2.4 Az ovatossdg elve

24.1

24.2

Az eldre lathat6 kockazat és feltételezhetd veszteség az értékvesztés elszamoldsaval vehetd
figyelembe, fliggetleniil attol, hogy a targyév eredménye nyereség vagy veszteség, még
akkor is, ha az iizleti év mérlegének a forduldnapja és a mérlegkészités idopontja kozott
valt ismertté.

Az Ovatossag elvének érvényesiilése soran eltérés a vallalkozasokhoz képest, hogy a
céltartalék képzésre vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatok.

3. Tartalomra haté kiegészit6 alapelvek

3.1 A brutto elszamolds elve

3.1.1

3.1.2

A koltségvetési szamvitelben az ERA szerinti pénzforgalmi bevételek €s kiadasok, a
peénziigyi szamvitelben az eredményszemléletii bevételek és a koltségek (raforditasok),
illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal szemben nem szamolhatok el, ez alol
kivétel az Ahsz 40. §-ban és a 45. § (4) bekezdésében foglaltak. Mind a bevételeket, mind a
kiadasokat, raforditdsokat teljes Gsszegiikben el kell szamolni, azok egyméssal nem
beszamithaték, nem nettésithatok, igy az informaciok a megbizhaté és valés képet
biztositjak.

Kiilonosen fontos ennek az elvnek az érvényesitése, ha a Centrumnak ugyanazzal a
partnerrel szemben van kovetelése és egyben kotelezettsége is, mivel vele torténd
megegyezést kovetd beszamitas soran a kovetelés és kotelezettség Osszevezetése akkor
nem sérti a bruttd elszdmolas elvét, ha ez az Osszevezetés csak a Centrum és a partner
kozotti pénziigyi rendezést helyettesiti, de a kovetelés, illetve a kotelezettség miatt
Jjelentkezett koltségvetési kiadasok és bevételek elszamolasra keriilnek. A brutt6 elszamolas
elvének megsértése esetén a valodisag elve a bevételek és kiadasok teljes kord
kimutatasanak elmaradasa miatt sériil, tovabba a vilagossag elve érvényesiilése sem
biztositott, mivel az informaciok eltitkolasan keresztil a koltségvetési beszamolo
megitélése a felhasznalok szamara félrevezetové valik.

A Centrum az alapelv érvényesitése érdekében a konyveiben, illetve a koltségvetési
beszamol6 pénzforgalmi jelentésében a bevételeket és a kiadasokat bruttdé modon koteles
szerepeltetni, kivéve az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszamolasokat, tovabba a
tovabbadasi célu bevételeket. Az Ahsz. elbirasai rogzitik azt, hogy az allamhaztartasi
informécidés rendszer adatai halmozodasanak csokkentése miatt ezek a finanszirozési
miiveletek bevételeinek €s kiadasainak elszamolasai nettosithatok. A Centrumnal egyéb
bevétel és kiadas nettdsitisdra nem keriilhet sor, mivel az allamhaztartasi gazdalkodasi
el6irasok miatt forgatasi célu értékpapirral nem rendelkezhet, illetve likvid hitelt nem vehet
fel, rovid lejarati kotvényt nem bocsathat ki.

Nem mindsiil a bruttd elszamolas elve megsértésének, ha a Centrumnal koltségvetési éven
beliil a pontatlan, vagy hibas informaciokon alapuld koltségvetési kiadasok, illetve
bevételek korrigalasa esetében a téritményezés alkalmazasara sor keriil. Azonban az el6z6
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év koltségvetési bevételeinek, illetve kiadasainak sziikségessé valé pontositdsara mar nem
alkalmazhato a téritményezés modszere.

3.2 Az egyedi értékelés elve
3.2.1 Azegyedi értékelés elve a valodisag elvéhez kapcsolodo kiegészitd elv.

3.2.2 Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamol6
elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Ez altaldban az eszkdzok és a
kotelezettségek leltarozassal, egyeztetéssel torténd ellendrzését és — a Sztv.-ben, illetve az
Ahsz.-ben szabalyozott esetek kivételével — tételenkénti értékelését, mindsitését jelenti.

3.2.3 Egyenkénti értékelésnek mindsiil a kiilsnboz6 idépontokban beszerzett, 4ltalaban
csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd eszk6zoknél az atlagos
beszerzési aron torténd értékelés is. A Centrumnal ilyen eszk6zok kozé tartoznak a
készletek, a valuta és devizakészletek.

3.2.4 A csoportosan nyilvantartott eszkdzok esetében az egyidejiilleg beszerzett, azonos
beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendelkezd egyidejiileg hasznalatba vett
eszkoz6k kiilon-kiilon csoportot alkotnak, amelyek év kdzbeni és év végi értékelését kiilon-
kiilon, csoportonként kell elvégezni. A csoportosan nyilvantartott targyi eszkozok és
készletek esetében a csoportos értékelést csak addig lehet alkalmazni, amig a csoportban
1év6 egyedi eszkodz nyilvantartasi értékében (felljitas, beruhazas, illetve értékvesztés miatt)
elkuloniilt valtozas nem kovetkezik be.

3.3 Tartalom elsidlegessége a formdval szemben alapely

3.3.1 A beszamoloban és az azt alatamasztd koltségvetési kdnyvvezetés ¢és pénziigyi
konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, iigyleteket a tényleges gazdasagi
tartalmuknak megfelelden az Sztv., illetve az Ahsz. alapelveihez, vonatkozé eléirasaihoz
igazodban kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni. Ezt az alapelvet az
Sztv.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazni.

3.3.2 A koltségvetési beszamoldban, annak részeiben, a kényvek vezetése soran, az analitikdban
elsédleges szempont az adatok tartalmi kovetelményeinek megismerése, fiiggetleniil a
formai megjelenést6l, a kotelezd informaciés igény betartdsa mellett. 4 tartalom
elsddlegessége a formaval szemben elv alapjan a gazdasagi események, tranzakciok
elszamolasat, azok kdzgazdasagi tartalma szerint kell elvégezni, nem pedig a nevesitett jogi
formula alapjan. Ezt az alapelvet kell alkalmazni azoknal az iigyleteknél, ahol a
szerzbdésben, egyéb dokumentumban foglaltak szamviteli szempontbol kézvetleniil nem
beazonosithatok, a jogszabalyi megalapozottsag szamviteli megitélése nem egyértelmi,
vagy sajatos szamviteli elszamolas indokoltta valhat (pl. a Ptk.-ban nem nevesitett jogi
tigyletek esetében).

3.4 Lényegesség elve

3.4.1 Lényegesnek minosiil a kltségvetési beszamol6 szempontjabél minden olyan informacid,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa — az ésszerliség hatarain beliil — befolyasolja a
koltségvetési beszamolé adatait, a felhasznalok dontéseit. A lényegesség elvének
alkalmazésa fiigg a gazdasagi esemény, vagy a tévedés nagysagatol, ennek alapjan kell egy
téves bemutatast, vagy egy informaci6 dsszevonast, elhagyast megitélni.
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3.4.2 Az Ahsz. elbirja a Iényegesség elvéhez kapcsolédva, hogy allamhéztartasi korben mi

tekinthetd jelentds Osszegii eltérésnek, jelentds Osszegli hibanak, nem jelentds Osszegi
hibanak, megbizhatd valds képet lényegesen befolyasolé hibanak. E kategdridk
tekintetében az Ahsz. ezek felsé hatérait rogzitette, mely felsd hatarokat kell a Centrumnal
is alkalmazni.

3.5 Koltség-haszon dsszevetésének elve

3.5.1

352

A koltségvetési beszamolokban, egyéb kotelezd adatszolgaltatisban a nyilvanossagra
hozott informacidk hasznosithatosiga (hasznossdga) alljon aranyban az informacidk
eléallitisanak koltségeivel. Az Ahsz. elSirasai alapjan ezt a szamviteli alapelvet az
allamhaztartasi gazdalkodasi és szamviteli jogszabalyok, illetve egyéb jogszabalyok altal
el6irt informacio-szolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni.

A koltség-haszon dsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, miivelet szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az
abbdl szarmazd bevételeket, illetve segiti a vezetési dontéseket, hogy a dontések
megalapozisahoz kivant tSbbletinformacié hasznossaga aranyban all-e a raforditott
koltségekkel. Ennek az elvnek az alkalmazasaval van lehetoség az egyedenként és
egyiittesen kisosszegii készletek, illetve kovetelések értékvesztés nagysaganak szazalékos
megallapitisara, valamint a kisdsszegli kovetelések esetében a sajat hatdskorben torténd
behajthatatlansag megallapitasara.

3.6 Az idobeli elhatarolds elve

3.6.1

3.6.2

3.63

Az idébeli elhatirolas elvét csak a pénziigyi szamvitelben kell alkalmazni az éves
koltségvetési beszamold elkészitése soran.

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek,
az adott idészak eredményszemléletii bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell
elszamolni, ahogyan az alapul szolgalé iddszak és a jovObeni elszdmolasi id6szak(ok)
k6z6tt megoszlik.

Az idobeli elhatarolas elve az 6sszeméréshez kapcsolodo kiegészitd elv.

4. Formai elvek

4.1 A viligossdg elve

4.1.2

4.1.2

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamoldt attekinthetd, érthetd, a szamviteli
jogszabalyok (Sztv.-nek, illetve az Ahsz.-nek) eldirasainak megfelelden, rendezett
formaban kell elkésziteni. Ez az elv a valddisag kimutatasanak formai kdvetelményet
jeleniti meg, mely az Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil. A vilagossag elvébdl vezethet6
le az egyedi értékelés és a bruttd elszamolas elve is.

A konyvvezetésben és a koltségvetési beszamolokban a vilagossag elve attekinthetOségi
kévetelményét a Centrum a szamviteli jogszabalyokban (Sztv.-ben, Ahsz.-ben, valamint az
allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi
mddjardl szol6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletben) 1év6 eldirasok betartasaval, tovabba
az KIM altal a koltségvetési beszamolok elkészitéséhez kiadott modszertani Gtmutatokban
leirtak figyelembe vételével teljesiti.

A vilagossag elvének érvényesitését segiti a kdnyvvezetésben az egységes szamlarend,
illetve az ez alapjan elkészitett Centrumra vonatkozo szamlakeret. A Centrum egyedi
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sajatossigait az Ahsz. vonatkozé melléklete szerinti egységes szamlakeret-tiikor
figyelembevételével, biztositja, ennek érdekében alakitja ki

- szamviteli politikajat,

- szamlarendjét,

- azanalitikus nyilvantartasait, az 5sszesitések, feladasok rendjét,

hogy a gazdasagi események, azok hatasainak rogzitése, attekinthetd, vilagos és érthetd
legyen.

4.2 A kivetkezetesség elve

4.2.1

422

423

Az alapelv az Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil, mely értelmében a koltségvetési
beszamolé tartalma és formaja, valamint az azt alatimaszté konyvvezetés tekintetében a
Centrumnak biztositani kell az allanddsagot és az dsszehasonlithatosagot. Ez a szamviteli
elv az Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil.

Ennek az alapelvnek az érvényesiilése azt jelenti, hogy az egymast kovetd koltségvetési
években a Centrum 4&ltal kialakitott szamviteli politika révén az informaciok
Osszehasonlithatova valnak. A kovetkezetesség elvének érvényre jutdsa biztositja az
atgondolt, j6l megszervezett konyvviteli rendszer kialakitasat és hasznalatat.

A kovetkezetesség elvének érvényesiilése érdekében a szamviteli politikdban rogzitett
értékelési eljarasok, alkalmazott mddszerek az egymast kovetd években csak indokoltan
valtozhatnak. A szamviteli politika modositasat a Centrum a szamviteli jogszabalyok adta
keretek kozott hajtja végre, a valtozasaik és hatasaik nyomon kovetéséért a kancellar a
felelds.

4.3 A folytonossdg elve

4.3.1

432

A koltségvetési beszamolot képezo, pénziigyi szamvitellel biztositott mérleg és eredmény-
kimutatas nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 évi koltségvetési beszamold zard
adataival. Az egymast kbvets években az eszksz5k €s a forrasok értékelése, szambavétele
csak az allamhaztartasi gazdalkodasi, illetve a szamviteli el6irasok szerint valtozhat. Ez a
szamviteli elv az Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil.

A folytonossag elve szorosan kapcsolddik a tevékenység folytatasanak elvéhez, illetve a
kovetkezetesség elvéhez. A tevékenység folytatdsanak elvét, a folyamatossag formai
kovetelményeit a kovetkezetesség elvének alkalmazasaval, tartalmi kdvetelményeit a
folytonossag elvének betartasa utjan lehet érvényre juttatni, mivel az elszamolasi és
értékelési eljarasok gyakori és indokolatlan valtoztatasaval a koltségvetési beszamoldban
és konyvvezetésben szerepld informaciok a megbizhaté valos kép nyujtasit nem
biztositjdk. Emiatt az alapelv érvényesiiléséhez hozzatartozik, hogy a Centrum sajat
hataskorben az elszdmolasi mddszereit, illetve értékelési eljarasait csak a szamviteli
jogszabalyok elbirasai szerint valtoztathatja meg és ennek hatésait koteles a koltségvetési
beszamol6 kiegészitd mellékletében részletezni és indokolni.
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Iv.

FOGALMAK, ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Fogalmak meghatarozasa

1.1

. Behajthatatlan kovetelésnek mindsiil az a kovetelés,

- amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi, a nem fedezett rész tekintetében,

- amelyre a felszamol¢ altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

- amelyre a felszamolas, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

- a koltségvetési torvényben meghatarozott kisdsszegii kovetelések tekintetében, amelyet
eredményesen nem lehet érvényesiteni, vagy amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal,
a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatoan
behajthaté Osszegével (a fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtas veszteséget
eredményez, vagy noveli a veszteséget), illetve amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a
megadott cimen nem talalhaté és a felkutatésa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,

- amelyet a birésag elott érvényesiteni nem lehet,

- amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kdvetelés leirasa nem
minésiil kdvetelés elengedésnek.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

. Informatikai  eszkozok: asztali és hordozhaté szamitdgépek, kézi szamitogépek,

magneslemezes meghajtok, flash meghajtok, optikai meghajtok és egyéb taroloeszkozok,
nyomtatdk, monitorok, billentyilizetek, egerek, belsé és kiilsé szamitdégép-modemek,
szamitogép-terminalok, szamitogépszerverek, haldzati eszkdzok, lapolvasdk, vonalkod-
leolvasék,  programozhaté  kartyaolvasék  (smart  card), szamitdgép-kivetitok,
infokommunikacios, informacidtechnoldgiai eszk6z6k, a pénzkiadé automatik (ATM) és a
nem mechanikus miik6désii bolti kartyaleolvasé (POS) terminalok, valamint a mindezekbe
beépiilt szoftverek.

Kisértékii immateridlis javak, targyi eszkozok: a kettdszazezer forint egyedi értéket nem
meghalado bekeriilési értékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok.

Kovetelés: az a jogszabalybol, jogerds birdi végzésbol, itéletbdl vagy hatdsagi hatarozatbol,
szerz6désbol - ide értve a vasarolt és a térités nélkiil atvett kévetelést is - jogszerlien eredd
fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert és - ellenszolgaltatast is tartalmazd szerzdés
esetén - a masik fél mar teljesitett, ilyennek mindsiil a bevallas alapjan megallapitott
kdzhatalmi bevételre irdnyuld, valamint az olyan kovetelés is, amelyet a kotelezett vitat, de
jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditasra tekintet nélkiil teljesitenie kell.

Kis 0sszegii kovetelés: a kozponti koltségvetésrol szolo térvényben meghatarozott értékhatar
alatti kovetelés.

Koltségvetési év: azaz idOtartam, amelyre a koltségvetési beszamold késziil, amely
megegyezik a naptari évvel.

Meérlegkészités iddpontja: az adott kdltségvetési év mérleg-forduldnapjat kivetd februar 25-e,
amely idSpontig a kdnyvviteli mérleg egyes tételeihez kapcsolddéan a megbizhaté és valos
vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges értékelési feladatokat el kell végezni, illetve a
koltségvetési évre vonatkozodan a kényvekben a helyesbitések elvégezhetok.
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1.8. Végleges kotelezettségvdllalds, mds fizetési kotelezettség: az a pénzértékben kifejezett,

Jjogszabalybdl, jogerds birdi itéletbdl vagy hatdsagi hatarozatbol, szerz6désbol - ide értve az
atvallalt kotelezettségeket is - jogszeriien ered® elismert tartozas, amely kifizetésének
feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennek mindsiil kiilondsen a szamfejtett személyi
juttatds, a  teljesitésigazolassal  ellatott  szdmlazott  termékértékesitésért  vagy
szolgaltatasnyujtasért fizetendd ellenérték, valamint a felvett hitelek, kolesondk, kapott
visszatéritendd tdmogatasok, klcsondk visszafizetendd 6sszege és annak kamatai.

1.9. Vételar, eladasi ar: a termékek, szolgaltatasok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott,

felarral novelt, engedményekkel cs6kkentett, altalanos forgalmi adot nem tartalmazo
ellenérték, hitelviszonyt megtestesité kamatozé értékpapir esetén ide nem értve az Sztv. 50.§
(3) bekezdése szerinti vételarban 1évé felhalmozott kamatot.

2. Jelentos dsszegii hiba, a nem jelentés dsszegii hiba és a megbizhaté és valés képet lényegesen
befolyasolé hiba nagysaga

2.1

2.2

23

24

2.5

2.6

Jelentds osszegii hibaként kell kezelni, a hiba feltarasanak évében az ellendrzések soran
ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatisok, egyiittes Osszege,
eldjeltdl fliggetleniil meghaladja az ellendrozott koltségvetés év mérlegfodsszegének a 2
szazalékat, vagy ha a mérlegf66sszeg 2 szazaléka meghaladja a szazmillié forintot.

Ha a kiilénboz6 ellendrzések jogerés megallapitasai nem érik el a 2.1 pontban meghatarozott
értékhatarokat, akkor az ellen6rzéseknél tett megallapitasokat a Centrum nem jelentds dsszegii
hibdnak mindsiti.

Amennyiben az ellenérzés (6nellendrzés, belsd és kiilsé ellendrzés) a Centrum el6z6, mar
lezart év(ek) koltségvetési beszamolodiban, jelentés Gsszegii hiba(ka)t allapit meg, akkor az
el6z6 év(ek)re vonatkoz6 - a mérlegkészités iddpontjaig megismert és nem vitatott, nem
fellebbezett, illetve jogerdssé valt megallapitasok miatt — modositasokat a kiegészitd
melléklet szoveges részében részletesen, minden érintett tételéhez kapcsolodoan az el6zd év
adatainak feltiintetése mellett a Centrumnak be kell mutatnia.

A Centrum lezart koltségvetési beszamoldihoz megallapitott el6z6 év(ek)et érintd hibakat
fiiggetleniil attol, hogy azok jelentds 6sszegiiek vagy sem, a hiba megallapitasanak évében kell
a kdnyvelésben elszimolni.

A Centrum a megbizhat6 és valds képet lényegesen befolyasolo hiba esetében a mar letétbe
helyezett el6z6 évi éves elemi koltségvetési beszamoldt ismételten koteles letétbe helyezni.

Az ismételt koltségvetési beszamolo elkészitéséért a kancellar a felelds.

3. Kisértékii immaterialis javak és targyi eszkozok

A kisértékii immaterialis javak €s szellemi termékek bekeriilési értékét a beszerzéskor, a kisértékii
targyi eszkdzok bekeriilési értékét pedig az lizembe helyezéskor, hasznélatbavételkor egy 6sszegben
terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni a Centrumnak.

4. Kovetelések kimutatasa

4.1

A mérlegben a koveteléseket az ERA bevételi rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi
ellenszamlakon kell el6irni és vezetni oly mddon, hogy egyértelmiien meg kell bontani az
adott évben esedékes és kovetkezod évben/ekben esedékes kovetelésekre.
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4.2 Kovetelések kozott elkiilonitetten kell kimutatni a kovetkezdket:

- az immaterialis javakra, a beruhazasokra,
- szélliténak adott el6leget, valamint a
- munkavallaléknak adott munkabér, illetmény eldleget és az

- elszamolasra kiadott el6legeket.

5. Vételar, eladasi ar

Az Ahsz. szerint a vételarban 16v6 AFA - fiiggetleniil attol, hogy levonhatd, vagy nem vonhatd le -
nem lehet a bekeriilési érték része, azt azonnal el kell szamolni a szdmlarendben maghatarozottak
szerint.

6. Végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség

A mérlegben a kotelezettségeket az ERA kiadasi rovatokhoz kapcsoléddan vezetett végleges
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket nyilvantartasi szamlakon kell eldirni és
vezetni oly mddon, hogy egyértelmilen meg kell bontani az adott évben esedékes és kovetkezd
évben/években esedékes kotelezettségek kozott mindaddig, amig azok pénziigyileg ki nem lettek
egyenlitve, el nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

V. A CENTRUM KONYVVEZETESE

A Centrum, gazdalkodasi jogkorét tekintve 6nalléan miksdo és gazdalkodod koltségvetési szerv.

1. A koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos altalanos szabalyok

A Centrumnak az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen kétféle szamviteli nyilvantartast kell
vezetnie:

- a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a kovetelések, kotelezettségvallalasok,
mas fizetési kotelezettségek és ezek teljesitésének folyamatos mérésére a koltségvetési
szamvitel,

- mig a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye mérésére a pénziigyi
szamvitel szolgal.

A Centrum gazdasagi eseményeirdl a kettds konyvvitel zart rendszerében elkiilonitetten az 1.1
pontban meghatarozottak szerint, mindkét szamvitelnek eleget téve vezeti nyilvantartasait,
amelyet a naptari év végével lezar.

A Centrum a nyilvantartasait magyar nyelven, Magyarorszag pénznemében' vezeti, az SAP
integralt tigyviteli rendszerben.

Az 1.3 pontba nem tartozé konyvelési Iépéseket és azok informatikai rendszerben torténd
rogzitést a Centrum szamlarendjében elirtak szerint kell végrehajtani.

A gazdasagi események, folyamatok megtdrténtekor, a bizonylatok feldolgozasi rendjének
kialakitasakor a kovetkezoket kell figyelembe venni:

- a pénzforgalmat érinté gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait a
Centrumnak késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg,
fizetési szamlak forgalma esetében, a Kincstar, illetve a hitelintézeti értesitésének -
szamlakivonat - megérkezésekor kell a konyvekbe rogziteni,
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- az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait, illetve a folyamatosan
vezetett analitikus nyilvantartasokbol készitett Osszesitd bizonylat (feladas) adatait a
gazdasagi miiveletek, események megtorténte utan, legkésobb a targyhdnapot kovetd
hoénap 10. munkanapjaig kell a kdnyvekben elszamolni.

e A Centrum ko6zponti munkaszervezetének a konyvvezetésben a targyévre vonatkozd
helyesbitéseket a targyévet kovetd januar 31-ig el kell végezni.

2. A bevételek és a kiadasok kinyvvezetése soran, nettositisba bevonhato tételek
e A Centrum konyveiben valamennyi bevételt és a kiadast brutté modon kell elszamolni.

e Amennyiben a Centrumnak ugyanazzal a partnerrel szemben van kovetelése €s egyben
kotelezettsége is, a vele torténd megegyezést kdvetd beszamitds sordn a kovetelés és
kotelezettség Osszevezetése csak az Centrum és a partner kozotti pénziigyi rendezést
helyettesiti, de a kovetelés, illetve a kotelezettség miatt jelentkezett koltségvetési kiadasok és
bevételek elszamolasra keriilnek.

3. Meérleg szerinti befektetett eszkozik és készletek

e A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkzként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy a Centrum tevékenységét tartosan, legalabb egy éven til szolgalja.

e A Centrum 3altal beszerzésre keriild eszkézok besorolasanal ki kell kérni a szakteriiletek
allasfoglalasat és az alapjan kell az eszkozt besorolni a befektetett eszkdzok vagy
forgdeszkozok koze.

e  Amennyiben a mar meglév® befektetett eszkdzok hasznalata, rendeltetése megvaltozik, azok
besorolasat médositani kell.

e A Centrum befektetett eszk6zeinek mérleg szerinti a csoportositasa:

- Immaterialis javak:
*  Vagyoni értékii jogok
* Szellemi termékek

- Targyi eszk6zok:
* Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értéki jogok
e Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
* Beruhazasok, felijitasok

e A Centrum készleteinek mérleg szerinti a csoportositasa:
- Vasarolt készletek
- Egyéb készletek

4. Kiilfoldi pénzértékre szolo eszkozok és Kkotelezettségek bekeriilési forintértékének
meghatarozasa

4.1 A Centrumnal az alabbi kiilfoldi pénzértékre sz616 eszk6zsk és forrasok fordulhatnak elé:
a) valutakészlet,
b) devizaszamlan Iév6 deviza,

42 A forintért vasarolt devizat, valutat a fizetett Ssszegben kell a kdnyvviteli nyilvantartasokba
felvenni. A kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkdzoket, illetve kotelezettségeket 6 szabaly szerint a

19




bekeriilés napjara, illetve a szerz6dés szerinti teljesités napjara vonatkoz6 MNB altal kozzétett,
deviza kézéparfolyamon kell forintra atszamitani.

4.3 A Centrum unids palyazatokban vehet részt, melyek elszamolasait kiilon kell nyilvantartani. A
Centrum az elszamolasokat palyazatonként kiilon pénziigyi kozpontok alapjan veszi
nyilvantartasba. A palyazatokon elnyert dsszegeket, valamint a palyazatokkal kapcsolatosan
felmeriilt kiadasokat kiilsn bankszdmlakon, a megfelelé ERA rovatokon vezeti az SAP
integralt rendszerben.

5. A kozvetett kiadasok nyilvantartasa és kiadasainak megosztasa

A Centrum a 6. és a 7. szamlaosztalyban nem mutatja ki a kdzvetett (altalanos) kiadasokat, azok
felmeriilésiikkor kozvetleniil a szakképzd intézményekre és kormanyzati funkcidkra keriilnek
elszamolasra.

6. Mérlegtételek altalanos szabalyai
6.1 Immateridlis javak, tdrgyi eszkoziok iizembe helyezésének dokumentdldsa

6.1.1 A beszerzett 1j és hasznalt, mas gazdalkodoktol atvett, kovetelés fejében atvett, fellelt
eszkozoket iizembe kell helyezni. Az iizembe helyezési eljards dokumentuma az
iizembehelyezési okmany, amelyre ra kell vezetni a SAP rendszerben rogzitett aktivalasi
bizonylat sorszamat. Az iizembe helyezett eszkdzoket azonnal hasznédlatba kell adni az
atvev0 igazolasa mellett.

6.12 A palyazatbl beszerzett eszkézok allomanyba vételi bizonylatin rogziteni kell a
palyazatban eldirt hasznélattal Osszefliggd egyéb rendelkezéseket.
6.2 Sajdt eldallitasa készletek

A Centrum készterméket, félkész terméket nem allit el6.

6.3 Leltarozdssal osszefiiggd feladatok

A Centrum eszkozeinek, készleteinek leltarfelvételét és a leltarkiértékelés részletes szabalyozasat a
leltarozasi és leltarkészitési rendjérdl szolo szabalyzat hatarozza meg.

6.4 Ertékhelyesbités elszimoldsa

A Centrum az Sztv., illetve az Ahsz. altal megengedett valasztis lehetdségével élve az
értékhelyesbités modszerét nem alkalmazza.

6.5 Ertékcsikkenés elszamolisa

6.5.1 A tarsasagi adérél és osztalékaddrdl szol6 torvény 2. szami mellékletében meghatarozott
leirasi kulcsokat alkalmazza. (5. szamu fiiggelék)

6.5.2 A terv szerinti értékcsokkenést negyedévenként a negyedév utolsé napjan allomanyban
16v6 eszkozok bekeriilési értéke utan, az éves szintli leirasi kulcsokkal a tényleges
hasznalatnak megfelelden idéaranyosan, negyedévre szamitott sszegben kell elszamolni.

6.5.3 A nagyértékli immaterialis javakat és targyi eszkdzoket a Centrum a leirasi kulesok alapjan
szamitott teljes id6tartam alatt hasznélja.
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6.6 Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa

6.6.1 A Centrum terven feliili értékcs6kkenést az Sztv.-el Osszhangban az eszkodz értékének
megrongalodas, megsemmisiilés miatti lecsokkenése €s lopasbol fakadd hidny, leltarhiany,
valamint azok feleslegessé valasa esetén szamol el.

6.6.2 A hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy ellopott eszk6zt a terven feliili értékcsokkenés
elszamolasa utan a nyilvantartasbol ki kell vezetni. Terven feliili értékcsokkenés selejtezési
jegyzokonyv, gazdasagtalan javitast, illetve elavultsagot igazolé szakvélemény, renddrségi
jegyzokonyv vagy értékesitési okmany, valamint az eszkdz feleslegessé valasa esetén az
azt hasznalo szervezeti egység vezetdjének — palyazatnal a palyazat vezetdjének —, az
eszkoz feleslegessé valasanak okat indokolo nyilatkozata alapjan szamolhato el.

6.7 Kovetelések értékelési eljardsa
6.7.1 A Centrum koveteléseit — B4. miikodési bevételekbdl eredd kovetelések — a Centrum

eszkozeinek és forrasainak értékelésérdl szold belsd szabalyzata alapjan az adds mindsités
szempontjai szerint mindsiteni kell.

6.7.2 Az év végéig pénziigyileg nem rendezett kovetelések esetében értékvesztést kell
elszamolni, ha a mérlegkészités iddpontjaban rendelkezésre 4ll6 informacidk alapjan a
kovetelések konyv szerinti értéke és a kdvetelések varhatdan megtériild Osszege kozott
veszteség jellegii kiilonbozet keletkezik, és ez tartosnak és jelentds 6sszegnek mindsiil.

6.8 Kiilfoldi pénzértékre szolo eszkozok és kitelezetiségek mérleg fordulonapi értékelése
6.8.1 A konyvviteli mérlegben a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkdzoket, illetve kotelezettségeket
a fejezet 4.2 pontjaban meghatarozott hivatalos MNB kézéparfolyamon kell értékelni.

7. Szamviteli bizonylatok adattartalma, kibocesatasa

A Centrum belsd szabalyzatiban rogziti a szamviteli bizonylatok szabalyozasat, amelyben az
Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen, a koltségvetési és a pénziigyi szamvitelben egyarant az Sztv.
ide vonatkozo szabalyait érvényesiti.

VI. KONYVVITELI ZARLATI ES NYITO RENDEZO TETELEK

1. Zarlati feladatokrol altalanosan

o Zarlati feladat az Sztv. 164.§-aban és az Ahsz. 53.§-aban elbirt kdnyvviteli zarlathoz, a kijelolt
naptari idészak végén a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében végzett kiegészitd,
helyesbit6, egyeztetd, Gsszesitd konyvelési munkak sorozata, amelynek soran lehetévé valik a
pénziigyi szamvitel soran vezetett konyvviteli szamlak, valamint a koltségvetési szamvitel soran
vezetett nyilvantartasi szamlak lezarasa és a fokonyvi kivonat elkészitése.

e A Centrum olyan integralt iigyviteli rendszert alkalmaz, amelynél egy gazdasagi esemény hatasa
egyszerre jelenik meg mind a pénziigyi, mind a kéltségvetési szamvitel soran vezetett fokonyvi
szamlakon.

e Az Ahsz. 17. mellékletében meghatarozott, pénziigyi és koltségvetési konyvvezetés kotelezd
egyezdségének vizsgilata minden zarlati feladat elvégzése soran kotelezo.
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e A személyi juttatasok és a létszdm adatok egyeztetése a munkaiigyi humanpolitikai

nyilvantartasokkal és a Kincstarral.

e A 36. Sajatos elszamolasok szamlacsoporton beliil konyvelt elszamolasokat is a targyévet

kévetd januar 31-ig kell rendezni, ha azok a koltségvetési szamvitelt érintik. Amennyiben a
rendezés a pénziigyi szamvitelt érinti, a mérlegkészités napjaig kdnyvelhetdk a tételei.

2. Havi kdnyvviteli zarlat keretében elvégzend6 feladatok

A Centrum fizetési szamlaja fokonyvi szamlai egyenlegének egyeztetése a havi utolsd
bankszdmlakivonat adataival.

A koényvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kozteher egyeztetése a bevallasokkal.
Az AFA megallapitasaval kapcsolatos elszamolasok egyeztetése.

Analitikus konyvelési feladasok, ,,vegyes napld” konyvelése.

Kotelezettségvallalasok konyvelése a 0 szamlaosztalyban.

A Magyar Allamkincstar altal fejlesztett és mikodtetett KKVTR rendszer, valamint az SAP
integralt rendszer adatai alapjan a teljesitési adatok és az eldiranyzatok egyeztetése.

Bérfeladas elszamolasa.
Afa atvezetése raforditasok kozé.

A havi kényvviteli zarlat hatarideje a targyhonapot kovetd honap 15. napja.

3. Negyedéves konyvviteli zarlat keretében elvégzendé feladatok

A havi zarlati munkdk alatt felsorolt feladatok elvégzése.
Ertékcsokkenés elszamolasa, kdnyvelése.

Az 1-4. szdmlaosztaly fokonyvi szamlai egyenlegeinek egyeztetése a fokonyvi szamlakhoz
kapcsolodé analitikus nyilvantartasokkal.

A negyedévi konyvviteli zarlat hatarideje, a targynegyedévet kovet6 honap 15. napja.

4. Eves konyvviteli zarlat keretében elvégzendo feladatok

A 2. és a 3. pontban szabalyozott havi, és negyedéves zarlati munkak elvégzése.

A kovetelések mindsitése, a behajthatatlan kévetelések kivezetése, az immaterialis javaknal és
targyi eszk6zoknél terven feliili értékcsdkkenés és terven feliili értékeskkenés visszairas.

Ertékvesztések elszamolasa (kovetelések, készletek).

A leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat szerinti leltarozas kiértékelése, hianyok-tobbletek
megallapitasa és elszamolasa.

Az eredményszemléletli bevételek, a koltségek ¢€s raforditdsok idobeli elhatarolasanak

kdnyvelése.

Kiilfoldi pénzértékre szolé eszkozok és kotelezettségek év végi arfolyam kiildnbozeteinek
elszamolasa.

Egyeztetés a Magyar Allamkincstarral, az esetleges eltérések rendezése érdekében.
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e Az elbiranyzat szamlak zarasa.

e Az eldiranyzat teljesitése szamlak zarasa.

e Az 51-56. szamlacsoport szamlainak egyenlegének atvezetése a 81-83 szamlacsoport szamlaira.
e A 8-as szamlaosztaly szamlainak zarasa a 492-es szamlaval szemben.

® A 9-es szamlaosztaly szamlainak zarasa a 492-es szamlaval szemben.

e A 492-es szamla egyenlegének atvezetése a 416. Mérleg szerinti eredmény szdmlara.

o Az éves koltségvetési beszamold elkészitése, ellendrzése és egyeztetése a fokonyvi kivonat
adataival.

5. Evnyitas kertében elvégzendo feladatok
s Az elemi koltségvetés jovahagyasat kovetden meg kell nyitni a bevételi és kiadasi eldiranyzatok
nyilvantartasi szamlait.

s A 491. Nyité mérlegszamlaval a szamlarendben meghatarozott médon meg kell nyitni az 1-4.
szamlaosztaly konyvviteli szamlait, valamint rendezni kell a 416. Mérlegszerinti eredmény
konyvviteli szamlat a 414. Felhalmozasi eredmény konyvviteli szamlaval szemben.

e El6z6 évi maradvany nyilvantartasba vétele.
e Aktiv és passziv idobeli elhatarolasok feloldasa.

e A koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozotti atvezetések a nyilvantartasi
szamldkon és a konyvviteli szamlékon egyarant.

* A nyité mérleget egyezdség szempontjabol el kell késziteni és ala kell tamasztani az analitikus
nyilvantartasokkal és a fokonyvi kivonat adataival.

VII. BESZAMOLO KESZITESI, ADATSZOLGALTATASI SZABALYOK

1. Beszamolo készités és hataridok

o A gazdasagi eseményekrdl dsszedllitandé beszamol6t az Centrumnak az Ahsz. mellékleteiben
meghatarozott modon, a KGR-K11 informatikai rendszer hasznalataval kell eléallitani és
bekiildeni.

e A beszamolokat — konyvviteli szolgaltatasi feladatait ellatd szerepkorében — alaird gazdasagi
vezetd felelosséggel tartozik az adatokat eldallitd és tovabbitd eljarasok megfeleld
archivalasaért.

e Az éves koltségvetési beszamolot leltarral és fokonyvi kivonattal kell alatimasztani, melyek a
beszamoloban szerepld adatok valodisagat tamasztjak ala.

Eves koltségvetési beszamol6 részei

Koltségvetési szamvitel adatai alapjdn Pénziigyi szamvitel adatai alapjdn

koltségvetési jelentés meérleg
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maradvany kimutatas eredmény-kimutatas

adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a koltségekrdl  és  megtériilésiikrol  sz6l6
foglalkoztatottak, valasztott tisztségviseldk kimutatas
Osszetételérol

kiegészit6 melléklet

Centrumot érint6 kéltségvetési beszamolasi kotelezettségek:

o Az

koltségvetési jelentést havonta, a targyhénapot kdvetd ho 25-ig,

idékozi mérlegjelentés 1., II., III. negyedévre vonatkozdan a targynegyedévet kovetd
hénap 20-ig,

IV. negyedévre vonatkozoan gyors jelentést a targynegyedévet kovetd 40. napig,

végleges IV. negyedévi adatokat az éves koltségvetési beszamol6 leadasaval egyiitt kell
elkésziteni.

éves koltségvetési beszamolot az Ahsz. szerint az ITM, mint irdnyitd szerv részére a

koltségvetési évet kovetd év februar 28-ig kell megkiildeni.

e A mérlegkészités iddpontja a kbltségvetési évet kovetd év februar 25-e.

2. Eves koltségvetési beszamolé

o Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei
a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését teszik lehetdvé.
Koltségvetési szamvitelbdl az éves beszamolo részei az alabbiak:

e Az

Koltségvetési jelentésben a Centrum az ERA szerinti tagolasban az eredett és modositott
eléiranyzatokat, a bevételekre vonatkozé koveteléseket ¢s kiadasokkal kapcsolatos
kotelezettségeket, mas fizetési kotelezettségeket, az elbiranyzatok teljesitését, a teljesitett
bevételek és kiaddsok kormanyzati funkcidk szerinti megoszlasit mutatja be adott
koltségvetési évre.

Maradvany kimutatdst az Ahsz 3. szami melléklet kitoltésével kell elkésziteni, ami
tartalmazza a lezart koltségvetési év alaptevékenységének bevételeit és kiadasait, valamint
bemutatja a kotelezettségvallalassal terhelt €s szabad maradvanyt.

Az Ahsz. 6.§ (2) bekezdés szerinti tirlap alapjan kell a Centrumnak megadni a személyi
Juttatdsok és a foglalkoztatottak, vdlasztott  tisztségviselok Osszetételérél sz6ld
adatszolgaltatast. Az adatszolgaltatas létszam és jovedelmi adatait a besorolasi osztaly és
fizetési fokozat tagolasaban kell elkésziteni oly modon, hogy az ERA szerinti tagolast is
figyelembe kell venni.

éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletii pénziigyi komyvvezetés adatai

alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditasok alakuldsat mutatjdk be, valamint a zarszamadas kiegészitd informacionak
elkészitését teszik lehetdvé. Pénziigyi szamvitelbol az éves beszamolo részei az alabbiak:

A mérleg a Centrum adott idépontban (mérleg forduldonapjan) meglévd vagyoni helyzetét
mutatja be az Ahsz. 5. sz. mellékletében eldirt formaban és szerkezetben.

Az eredménykimutatds a Centrum gazdalkodasanak, tevékenységének egyiittes
eredményét, az adott koltségvetési évben, pénzforgalomban ténylegesen teljesitett,
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valamint a pénzforgalomban még nem teljesitett, de az adott évre jaré eredményszemléletii
bevételek, valamint az adott évi tevékenységet terheld koltségek/raforditasok
kiilonbozetének Osszegében mutatja, melyet az Ahsz. 6. sz. melléklete szerint kell
elkésziteni.

- Kimutatids az immateridlis javak, targyi eszkdzok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok allomanyanak alakulasarol (Ahsz. 8. sz. melléklete);

- Eszkozok értékvesztése (Ahsz. 9. sz. melléklete);

- Kiegészitd tajékoztato adatok (Ahsz. 10. sz. melléklete).

3. Atszervezési beszamolo

Amennyiben a Centrum atszervezés — Osszevonas, beolvasztds, egyesiilés, kiilonvalas — miatt
véglegesen megsziinik, a megsziinés napjaval, illetve az iranyitd szerv megvaltoztatisaval jaro
atszervezés esetén az atszervezés napjaval az éves koltségvetési beszdmoldval azonos tartalmi
beszamolot kell késziteni, amelyet leltarral és zard fokonyvi kivonattal kell alatdmasztani.

4. Ismételt koltségvetési beszamold

A Centrum a megbizhato és valos képet 1ényegesen befolyasold hiba esetén a mar letétbe helyezett
elozo évi éves koltségvetési beszamolot ismételten koteles letétbe helyezni. Az ismételten elkészitett
éves koltségvetési beszamoldt az iranyitd szervnek meg kell kiildeni feliilvizsgalatra, aki az
ellen6rz€s utan a Kincstarnal letétbe helyezi.

5. Egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségek

s A Centrumnak az Avr. 5. szami melléklete alapjan a kovetkezO adatszolgaltatasokat kell
teljesitenie:
- a Kincstar és a fejezetet iranyitd szerv felé a tartozasallomanyrdl a targyhot kovetd ho 5.
napjaig,
- az 5 millio forint feletti kotelezettségvallalasok bejelentése a Kincstar felé a
kételezettseégvallalastol szamitott S. munkanapon beliil.
e A nem forintban teljesitend6 kotelezettségvallalasok kifizetésének varhato Ssszegérél az KIM
részére devizanemenkeént kell adatot szolgaltatni a targyhot kdvetd ho 25-ig.

e KSH adatszolgaltatasok az el6irasok szerint

Jelentés a foly6 kornyezetvédelmi raforditasokrol

. . . . . targyévet kovetd év majus 31-i
és a kdrnyezetvédelmi beruhazasokrol & / &

Sztrajkstatisztikai jelentés eseményt kvetd 3 héten beliil
Energiafelhasznalasi beszamol6 targyévet koveto aprilis 30-ig
Negyedéves beruhazas-statisztikai jelentés targynegyedévet kovetd ho 20-ig
K+F célra ténylegesen kifizetett 6sszegekrol

targyévet kdvetd marcius 4-ig

jelentés

e A Centrum vagyoni helyzetérdl a Kincstari Vagyonkataszter rendszer részére adatszolgéltatast
kell teljesiteni a targyévet kovetd év majus 31-ig.
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VII. ZARO RENDELKEZESEK
Jelen szabalyzat 2024. februar 29. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Hatalya kiterjed a Bajai Szakképzési

Centrum ¢és szakképzd intézményeinek valamennyi
munkavallal6jara.

A szabalyzatban foglaltakat valamennyi érintett munkavallaléval dokumentéltan ismertetni kell.

Baja, 2024. julius 15. Q

Virag Tibor
kancellar
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A Szamwiteli politika 1. szamu fiiggeléke

A szamviteli politikahoz kapcsolédo jogszabalyok és belsé szabalyozé eszkézok
jegyzéke

- A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. t6rvény (a tovabbiakban: Sztv.),
- Az éllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

- Az allamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol a 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.),

- Az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrdl szol6 254/2007.(X.4.) Korm. rendelet (Vhr.),
- Az éllami vagyonrdl sz616 2007. évi CVL. torvény (Vtv.)

- A nemzeti vagyonr6l sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény

- Az altalanos forgalmi adorol sz6l6 2007. évi CXXVIL. térvény

- A Bajai Szakképzési Centrum Alapitd Okirata,

- A Szamviteli Politika részét képez6 kotelez6en el6irt szabalyzatok,

- Az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- Az Aallamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasiagi események kotelezd

elszamolasi modjardl sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

- A korményzati funkcidk és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szold
15/2019. (XI1.7.) PM rendelet (COFOG)
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A Szamviteli politika 2. szamu fiiggeléke

A Bajai Szakképzési Centrum fizetési szamlainak jegyzéke

ElGiranyzat-felhasznalasi keretszamla HU-92 |10025004-00335429-00000000
Ginop-6.1-3-17 Tanuljunk idegen nyelveket! HU-60 |10025004-00335429-30005101
GINOP-6.-2-3-17 Var a szakmal HU-49 | 10025004-00335429-30005008

GINOP-6.1.10-19.-VEKOP-19-2020-00002 "A
gazdasag fokozatvaltasat tamogatd innovativ
képzések" HU-92 |10025004-00335429-30005204

GINOP-6.2.7-20-2021-00029 "Innovacid a dualis
képzésben - a Bajai Szakképzési Centrum

Agazati KépzSkodzpontjanak létrehozasa" HU-27 |10025004-00335429-30005307
"Banyaisok kilfoldi tapasztalatszerzése" HU-53 | 10004885-10008016-00354639
"Tanuljunk! A Jelkysek Németorszagban" HU-32 |10004885-10008016-00454636
"Doézsasok ismét Eurdpaban" HU-11 | 10004885-10008016-00554633
"Nemzetkézi szakmai gyakorlat a Bajai SZC

Kossuth Technikumaval" HU-87 | 10004885-10008016-00654630
"Szakmai kompetenciak fejlesztése

Németorszagban" (Banyai) HU-53 | 10004885-10008016-00254632
Bajai Szakképzési Centrum devizaszamla HU-66 |10004885-10008016-00854634
Bajai Szakképzési Centrum tulajdonosi

joggyakorlassal kapcsolatos kiadasok HU-48 |10025004-00335429-09050019

28




&

A Szamviteli politika 3. szamu fiiggeléke

A Bajai Szakképzési Centrum fébb bevételei
Szolgaltatasok ellenértéke

Ellatasi dijak

Kiszamlazott altalanos forgalmi ado
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A Szamwviteli politika 4. szami fiiggeléke

A Bajai Szakképzési Centrum fébb kiadasa

A) Mikodési kiadasok

1.) Személyi juttatasok
A személyi juttatasok el6iranyzata harom élesen elkiiloniild részbdl all:

a rendszeres személyi juttatdsokbol, amelybe a teljes- és részmunkaidében
foglalkoztatottak csoportjira vonatkozéan torvényekben, s mas jogszabalyokban
meghatarozott alapilletmények, kotelez6 potlékok, azok az egyéb juttatidsok
tartoznak, melyek havonta, évente rendszeresen ismétlédve keriilnek kifizetésre. A
felmentési idejét toltd foglalkoztatott részére a munkavégzés aldli tényleges
felmentés napjaig kifizetett személyi juttatds elszamolésa is;

a nem rendszeres személyi juttatisokbdl, amelybe az egyes foglalkoztatassal
osszefliggd torvényekben, azok végrehajtasara kiadott kormanyrendeletekben,
egyéb  jogszabalyokban, kollektiv  szerzOdésekben szereplé juttatisok,
koltségtéritések, hozzajarulasok tartoznak, amelyek kotelezéek, vagy nem
kotelezoek, de lehetoség van a kifizetésiikre és/vagy eseti, egyedi, alkalmanként
megjelend fizetési kotelezettségként jelentkeznek;

a kils6 személyi juttatasokbol, amelybe az adott szakképzd intézménnyel
alkalmazotti viszonyban nem allok részére kifizetend6 juttatasok elbiranyzatai és
elszamolasai, valamint a felmentési idejét to1td munkavallalo részére a munka aldli
tényleges felmentés napjat kovetden a felmentési id6 végéig kifizetett személyi
juttatas 6sszegei tartoznak.

2.) Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado

Ebben a csoportban kell a szocialis hozzajarulasi adofizetési kotelezettséggel jard
jogviszony alapjan kifizetett jovedelmek utan fizetendé szocidlis hozzajarulasi adot, a
rehabilitacios hozzajarulast, korkedvezmény-biztositasi jarulékot, az egészségligyi
hozzajarulast, a tappénz hozzajarulast, valamint a munkaadokat terheld egyéb jarulékokat
megtervezni €s elszamolni.

3.) Dologi kiadasok

A dologi kiadasokat a koévetkezd csoportokba kell sorolni €s e csoportositasnak
megfelelden kell az eldiranyzatokat tervezni, illetve a kiadasokat elszdmolni:

Szakmai és izemeltetési készletbeszerzések
Informatikai és kommunikaciés szolgaltatasok
Szolgéltatasi kiadasok

Kikiildetések, reklam- és propagandakiaddsok
Kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok
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B) Felhalmozasi kiadasok

1.) Beruhazasi kiadasok

A felhalmozasi kiadasok kozott a szamviteli torvény altal meghatarozott befektetett
eszkodzoket az alabbi részletezettséggel kell kimutatni:

A targyi eszkdzok azok az anyagi eszk6zok, amelyek tartdsan - legalabb egy éven til,
kozvetlentil vagy kozvetett modon - szolgaljak a koltségvetési szervek feladatainak
ellatasat, tevékenységeinek végzését (foldteriilet, telek, épiilet, egyéb épitmény,
ingatlanhoz kapcsoldédo vagyoni értékesitési jog, berendezés, gép, felszerelési targyak,
jarmit), fuggetleniil attol, hogy iizembe helyezésre Keriiltek-e vagy sem.

Az immateridlis javak azok a nem anyagi eszkozok, amelyek kdzvetleniil és tartsan
szolgaljak a koltségvetési szervek tevékenységét (vagyoni értékii jogok, az ingatlanhoz
kapcsolodé vagyoni jogok kivételével, szellemi termék - pl.: taldlmany, szabadalom,
szerzOi jogvédelemben részesiilé szoftver termékek, egyéb szellemi alkotasok, a know-
how).

2.) Felyjitasi kiadasok

A felujitds a hosszabb idészakonként ismétl6dd és ezért vagy mds ok miatt a targyi
eszk6z bruttd értékéhez mérten szamottevd raforditast igényld6 — a folyamatos
mitkddést elomozdité karbantartas, kisjavitds korébe nem tartozd — allagmegovasi
tevékenység. A szamviteli torvény a targyi eszk6zok értékét noveld raforditasnak
mindsiti az élettartam novelését, az elhasznalodott targyi eszkdz eredeti allaganak
(kapacitasanak, pontossaganak) helyreallitasat célzo felujitast. A feldjitdsi kiaddsok
clézetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi addjat kiilon tételként kell a felujitasi
kiadasok k6zott kimutatni.
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A Szamviteli politika 5. szamu fliggeléke

A Bajai Szakképzési Centrum altal alkalmazott leirasi kulesok

I. Epiiletek

Az épiilet jellege Lelraza);c ules
1. Hossz élettartamu szerkezetb6l 2,0
2. Kozepes élettartamu szerkezetbdl 3,0
3. Rovid élettartamu szerkezetbol 6,0

I1. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

a) 33 szdzalékos kulcs ald tartozo targyi eszkézok

1

W

9.

. A HR 84568465, 8479 vtsz.-okbdl a programvezerlésii, szamvezérlést gépek,

berendezések.

. A HR 8471, 8530, 8537 vtsz.-okbol az irdnyitastechnikai és altalanos rendeltetésti

szamitastechnikai gépek, berendezések.

. A HR 84. és 85. Arucsoportbél az ipari robotok.
. A HR 9012, 90149017, 9024-9032 vtsz.-okbdl az atviteltechnikai, az ipari

kiilonleges vizsgalomiiszerek €s a komplex elven miikod6 kiilonleges méro- és
vizsgélo berendezések.

. A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz.-ok, valamint a HR 8443 5100 00 vtsz.-alszam.
. A HR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.-alszamok.
. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbol a fluidagyas szénportiizelési

berendezések, valamint a mezdgazdasagi és erdégazdasagi nedves melléktermékek
elégetésével lizemeld hofejleszté berendezések.

. A HR 8417 80 10 00 vtsz.-alszam, valamint a HR 8514 vtsz.-bol a

hulladékmegsemmisitd, -feldolgozd, -hatastalanitd és -hasznositd berendezések.
A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbol a szennyezdanyag levalasztasat, sziirését szolgalo

berendezések.

11. A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.
12. A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alszam, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbol az orvosi

gyogyéaszati laboratoriumi eszk6zok.

b) 20 szazalékos kulcs ald tartozo targyi eszkozok
A HR 8701 vtsz.-bdl a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.

c¢) 14,5 szdzalékos kulcs ald tartozo targyi eszkozok
Minden egyéb — az a)-b) pontban fel nem sorolt — targyi eszkoz.
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Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt /) Aliras
Virag Tibor Kancellar 2024.07.15. %
Valterné Pataki Gabriella Eva Foéigazgato 2024.07.15. N ujé
Kovacs Timea Gazdasagi vezet6 2024.07.15. J,é’o ngg
Farkas Valéria Szakmai féigazgato-helyettes | 2024.07.15. %
Wetzl Attila Igazgatd 2024.07.15. W X
Juhasz Imre Igazgat6 2024.07.15, 4 £
Fekete Antal Igazgato 2024.07.15. M /@@
Bekéné Deutsch Agnes Igazgatd 2024.07.15. @
Bor Katalin Igazgatd 2024.07.15. P lrdos

7
Kéhegyi Mihaly Kollégiumi igazgatd 2024.07.15. /&//(éc e
Komércsevicsné Krizsak 11diko Gazdasagi iigyintéz6 2024.07.15. Y
Németh Kamilla Gazdasagi ligyintézo 2024.07.15. \QQ}U(K
Abahézi Anett Gazdasagi iigyintézo 2024.07.15. |cAloaoel wsa
Fels6 Tiinde Gazdasagi ligyintéz6 2024.07.15. F—“"‘“I‘é T <redle)
Gilice Patricia Gazdasagi tigyintéz6 2024.07.15. @ /C\
Hornyak Laura Gazdasagi iigyintéz6 2024.07.15. 1 1g e
Barta Eva Munkaiigyi iigyintéz6 2024.07.15. A
e ' ) Yoodad Cvo
Argat Bettina Munkaiigyi iigyintéz6 2024.07.15. A b & e
Qe - [
~ A N % Y Nt e ~ LM
Piolazane C'OQV\jC f\‘f\%&& kdo@doksuak CSAL witezo oz OF.AD. m
Q\Q\m\osc‘@&' Say wléxa dore OTAS [ £ , Slpp—
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