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A Bajai Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Centrum) szimlarendjét a szamvitelr6l sz616 2000. évi
C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartisrdl szolé 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.), az 4llamhaztartasrol szol6 torvény végrajtasarol szol6 368/2011 (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.), az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (. 11.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Ahsz.), az 4llamhaztartisban felmeriils egyes gyakoribb gazdasagi események
kotelezd elszamolasi modjardl szolé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet, a nemzeti vagyonrdl szlé
2011. évi CXCVI. térvényben (a tovabbiakban: Nvtv.) foglalt elirasok, a kormanyzati funkcidk és
allamhaztartasi szakdgazatok osztalyozasi rendjérél szolo 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet (COFOQ),
valamint a Centrum szervezeti és miilkodési szabalyzatanak alapjan a Centrum tevékenységi és
szervezeti sajatossagaira tekintettel a konyvvezetési-, és beszamolasi szabalyokat a kovetkezok szerint

hatarozom meg.
1) A szamlarend célja, tartalma

1.1 A szamlarend célja

A szamlarend célja, hogy a Centrum eszk6zeinek és forrasainak, a gazdasagi miiveletek eredményre
gyakorolt hatdsdnak egységes rendszerbe foglalasaval segitséget adjon a Centrum szamvitelének
megszervezeéséhez, biztositsa a jogszabalyok el6irasainak megfeleld beszamolo elkészitéséhez
sziikséges alapinformacidkat.

1.2 A szamlarend tartalma

A szamlarend tartalmazza:

- minden alkalmazasra kijel6lt szamla szamjelét és megnevezését,

- aszamla tartalmdt, ha az a megnevezésébdl egyértelmilen nem kévetkezik,

- aszamla értéke novekedésének, csokkenésének jogeimeit,

- az analitikus nyilvantartasok vezetésének modjat,

- az egyes szamlakat érintd kiemelt gazdasagi eseményeket,

- azegyes pénziigyi és szamviteli szamlak mas szamlakkal valé kapcsolatat,

- apénziigyi és szamviteli szamla és az analitikus nyilvantartasok kapcsolatat,
egyeztetését, annak

- dokumentélasat,

- a szamlarendben foglaltakat alatdmaszté bizonylati rendet a bizonylati szabalyzattal
Osszhangban,

- az dsszesitd nyilvantartasok tartalmat,

- az idészakonként elvégzendod zarlati feladatokat.

1.3 A szamlarend elkészitéséért felelGs személy

A szamlarenddel 0Osszefiiggd feladatok elvégzéséért (Osszeallitds, jovahagyéas), a naprakész
kényvvezetés helyességéért a gazdasagi vezetd felelds.

Jelen szabdlyzatban foglaltak karbantartasardl a gazdasagi vezet6 koteles gondoskodni. A szabalyzatot
modositani sziikséges, ha valtozas all be a vonatkozd jogszabalyokban, vagy ha az a Centrum a
korabbi szabalyozasat sajat elhatarozasbol — az Sztv. keretei k6z6tt — megvaltoztatja.




Az atdolgozast a valtozasok hatalyba 1épését kdvetd 90 napon beliil kell elvégezni.
1.4 Ertelmezd rendelkezések

Behajthatatlan kivetelés:

a) az Sztv. 3.§ (4) bekezdés 10. pont a)-d), /) és g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel,
hogy nem tekinthetdé behajthatatlannak a kdvetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett
eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

b) a kozponti koltségvetésrdl szold tdrvényben meghatarozott kis osszegli kdvetelések
tekintetében az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a végrehajtassal
kapcsolatos réforditisok nincsenek aranyban a kdvetelés varhatéan behajthaté Gsszegével, és

c) az olyan kovetelés, amelynél az ados nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem talalhat6 és
a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

Informatikai eszkdz: asztali és hordozhaté szamitogépek, kézi szamitogépek, magneslemezes
meghajtok, flashmeghajtok, optikai meghajtok és egyéb taroldeszkozok, nyomtatok, monitorok,
billentylizetek, egerek, bels6 és kiilsé szamitogép-modemek, szamitogép-terminalok,
szamitogépszerverek, halozati  eszkozok, lapolvasdk, vonalkéd-leolvasok, programozhatd
kértyaolvasok (smart card), szamitogép-kivetitdk, infokommunikéacids, informacidtechnologiai
eszkdzok, pénzkiadd automatik (ATM) és a nem mechanikus miikodésii bolti kértyaleolvasé (POS)
terminalok, valamint a mindezekbe beépiilt szoftverek;

Jelentés Osszegii hiba: ha a hiba megallapitasdnak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési €évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eldjeltd] fiiggetlen) Ssszege
eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfodsszegének 2 %-at, vagy ha a mérlegfossszeg 2%-a
meghaladja a szazmilli6 forintot.

Kis értékii immateridlis javak, targyi eszkozok: a kettGszizezer forint egyedi értéket nem
meghalado bekeriilési értékii vagyoni értékil jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok;

Kis dsszegii kovetelés: a kozponti koltségvetésrol sz6l6 torvényben meghatarozott értékhatar alatti

kovetelés;

Kovetelés: az a jogszabalybdl, joger6s birdi végzésbol, itéletbél vagy hatdsagi hatarozatbol,
szerz8désbol — ideértve a vasarolt és a térités nélkiil atvett kdvetelést is — jogszeriien eredé fizetési
igény, amelyet a kotelezett elismert és — ellenszolgaltatast is tartalmazo szerzédés esetén — a masik fél
mar teljesitett. Ilyennek mindsiil a bevallas alapjan megallapitott kozhatalmi bevételre iranyul,
valamint az olyan kovetelés is, amelyet a kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre
vagy perinditasra tekintet nélkiil teljesitenie kell;

Vételar, eladasi ar: a termékek, szolgéltatasok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott
arkiegészitéssel és felarral — ide értve az utdlag felszamitott felarat és a vételi, eladasi arat néveld mas
korrekciokat is — novelt, engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi adét nem tartalmazéd
ellenérték, termék esetén ide értve a szdmldban foglalt szolgiltatisok — igy kiilsndsen szallitas,
rakodas, lizembe helyezés —, valamint a biztonsagos iizemeltetéshez, rendeltetésszerii hasznalathoz



szilkséges — és a beszerzéssel egy idoben vagy annak iizembe helyezéséig beszerzett — tartozékok,
tartalék alkatrészek értékét is.

Végleges jelleggel nyiijtott tamogatisok és mas, ellenérték nélkiili kifizetések: ha a
kedvezményezett a pénzeszkozt jogszabaly vagy szerzddés alapjan nem visszafizetési kotelezettség
mellett kapta; a végleges jelleget nem befolyasolja, ha az atvevét a felhasznalasardl torténd
beszamolasi, a jogosulatlan igénybevétel, felhasznalés tekintetében visszafizetési kotelezettség terheli;

Végleges kotelezettségvillalas, mas fizetési kotelezettség: az a pénzértékben kifejezett,
Jjogszabalybol, jogerds biréi itéletbdl vagy hatdsagi hatarozatbdl, szerzddésbsl — ideértve az atvallalt
kotelezettségeket is — jogszerfien eredd elismert tartozas, amely kifizetésének feltételeit a masik fél
mar teljesitette. llyennek mindsiil kiilondsen a szamfejtett személyi juttatas, a teljesitésigazolssal
ellatott szamlazott termékértékesitésért vagy szolgaltatasnyujtasért fizetendd ellenérték, valamint a
felvett hitelek, kélesonok, kapott visszatéritendd tdmogatasok, kélcsondk visszafizetendd Osszege és

annak kamatai.
1.5 A gazdasdgi események kijelolésével dsszefiiggd egyéb fogalmak

Beruhazas: a targyi eszk6z beszerzése, létesitése, a rendeltetésszerii hasznalatbavételig, iizembe
helyezésig végzett tevékenység (szallitas, vamkezelés, kozvetités, alapozas, iizembe helyezés, a
beszerzéshez kapcsolhat6 kézbeszerzési dij, tervezés, elokészités, lebonyolits). Beruhazas a meglévd
targyi  eszkdz  bovitése, rendeltetésének  megvaltoztatasa, atalakitisa, élettartaménak,
teljesitOképességének kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is.

Felajitas: az elhasznalédott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitisa, pontossaga) helyreallitasat
szolgdlo, iddszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely azzal jar, hogy az adott eszkdz
¢lettartama megnévekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitoképessége megkozeliten, vagy teljesen
visszaall. Felijitas a korszeriisités is, ha ennek eredménye az iizembiztonsag, teljesitoképesség,
hasznalhatésag, gazdasagossag novekedése. A targyi eszkozt akkor kell felijitani, amikor a
folyamatos, rendszeres karbantartas mellett oly mértékben elhasznalodott, hogy az a rendeltetésszeri
hasznélatot veszélyezteti. Nem felujitas az elmaradt és felhalmozddott karbantartasok egy id6ben
torténd elvégzése, fliggetleniil az 5sszeg nagysagatol.

Fiiggé kovetelés: olyan pénzeszkdzre vagy egyéb eszkozre vonatkozd, a mérleg fordulénapjan
fennallé kovetelés, amelynek mérlegtételként szerepeltetése jovébeni eseménytd! fligg. Ide tartoznak
kiilsnSsen a kapott garanciak, kezességek harmadik felek tartozasaiért, valamint a kapott fedezetek,
biztositékok, zalogtargyak, dvadékok és az opcids ligylet miatti pénzeszkoz vagy egyéb eszkoz
atvételére vonatkozo kovetelések.

Biztos (jovobeni) kovetelés: olyan pénzeszkdzre vagy egyéb eszkozre vonatkozo, a mérleg
fordulénapjan fennallo kovetelés, amelynek mérleg tételenkénti szerepeltetése a szerzddés
teljesitésétdl fiigg. Ide tartoznak kiilondsen: a hataridds adasvételi iigyletek, a swap iigyletek hataridés
része miatti pénzeszkdz vagy egyéb eszkdz atvételére vonatkozo kivetelések.




Fiiggé kotelezettség: az olyan — altaldban — harmadik személlyel szemben véllalt kotelezettség,
amely a mérleg forduldnapjan fennall, de mérlegtételként szerepeltetése j6vObeni eseménytdl fiigg. A
fliggd kotelezettségek lehetnek pénzeszkozre, illetve egyéb eszkdzre vonatkozé fiiggd kételezettségek.
A pénzeszkodzre vonatkozo fliggd kotelezettségek kozé tartoznak kiilondsen: a kezességvallalasi, a
garanciavallalasi, a valtokezesi kotelezettség, az opcids iigyletekkel, a nem valédi penzids
iigyletekkel, a le nem zart peres iigyekkel kapcsolatban varhato kételezettségek. Az egyéb eszkdzre
vonatkozé kotelezettségek kozé tartoznak kiilsndsen a fedezetként, biztositékként, ovadékként
felajanlott (szolgald) vagyontargyak és az opcios iigylet miatti egyéb eszkoz atadasara vonatkozod
kotelezettségek.

2) Altalanos rész

A szamlarend kiadéasakor hatélyos kényvelési rendszerben elkiiloniil a koltségvetési és a pénziigyi
szamvitel, elobbi a koltségvetési folyamatok mérését, a kodzponti és a helyi gazdalkodasi dontések
meghozatalat, utobbi a vagyon és a tevékenység eredményének, koltségeinek mérését timogatja.

2.1. Koltségvetési konyvvezetés

2.1.1. Koltségvetési konyvvezetésre vonatkozo altalanos szabalyok

A koltségvetési kdnyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi el6iranyzatok alakulasara, a kdvetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasagi
eseményekrdl a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerii, attekinthetd nyilvantartast kell
vezetni €s azt a koltségvetési év végével lezarni. A koltségvetési konyvvezetés feladata a koltségvetési
folyamatok mérése, a kozponti és a helyi gazdalkodasi dontések meghozatalnak és a zarszamadas
tamogatasa. A koltségvetési szamvitel pénzforgalmi szemlélet(i kettds konyvvitelen alapul és a 0-as
szamlaosztalyban az egységes rovatrendhez igazodd nyilvantartasi szamlakon keresztiil valosul meg. A
nyilvantartasi szamldkon kell rogziteni az elSirdnyzatokat, a kotelezettségvallalasokat, a kovetelés
eldirasokat, azok valtozasait és a pénziigyi teljesitéseket.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo gazdasigi események hatasat legkésébb

a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht. 31.§ szerinti esetben az
ott megjelolt id6épontig —,
b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az

Avr. 134.§ ¢) pontja és 138.§ (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités
idépontjaig lehet elszamolni.




2.1.2. Egységes rovatrend

A bevételi és kiadasi elbiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az Ahsz. 15. mellékletében meghatarozott egységes
rovatrend szerint kell nyilvantartani. Az egységes rovatrendt6l nem lehet eltérni, azonban az egyes
rovatok sajat hataskdrben tovabbi részletez tételekre aldbontésra keriilhetnek.

A koltségvetési  konyvvezetés a szamviteli alapelvek, illetve az Ahsz. sajatossagai
figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-4s szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-
09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartisi szdmlak hasznalatival, a kettds konyvvitel szabalyai
szerint, forintban torténik.

2.1.3. ElSiranyzatok kényvelésének szabalyai

A bevételi és kiadasi elSiranyzatok nyilvantartdsi szamldin a 001. ElSiranyzat nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben kell kdnyvelni az eredeti el8iranyzatot, az eldiranyzat médositasat (ideértve a
tobbletbevétel és a tobblet kiadds elirdnyzatositasat is), dtcsoportositasat, zarolasat és torlését.

A Kiadasok elszdmolasa minden esetben a 05-6s szamlacsoportban, a bevételek elszamolasa minden
esetben a 09-es szamlacsoportban torténik.

A szamlak megbontasa a rovatrend alapjan torténik:
— 05 + rovat= kiadasi nyilvantartasi szamla
— 09 + rovat= bevételi nyilvantartasi szamla

Mind a bevételi, mind a kiadasi el6iranyzat szdmla minden esetben 1-es végii.

2.1.4. Kovetelések kényvelésének szabalyai

A kbovetelések 09-es szamlacsoportba tartoz6 nyilvantartasi szamldin a 004. Kovetelés nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben torténik a kovetelés novekedésének — igy kiilondsen annak eldirasa,
vasarlasa, atvétele, elszamolt értékvesztés visszairasa, arfolyam-valtozas miatti nSvekedése — és a
teljesités kivételével csokkenésének — igy kiilondsen annak behajthatatlanna valasa, értékesitése,
ataddsa, elengedése, elszamolt értékvesztése, arfolyam-valtozas miatti csokkenése — nyilvantartasba
vétele attol fiiggden, hogy az koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kdvetden esedékes
kovetelésnek mindsiil. Nem lehet a kivetelések nyilvantartasi szamldin nyilvantartani a Sztv. szerinti
biztos (jovObeni) koveteléseket.

A kovetelések pénziigyi és szamviteli szamla minden esetben 2-es végii.

Koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetéen esedékes kivetelések

Koltségvetési évben esedékes kovetelésként kell nyilvantartani az olyan koveteléseket, amelyek
teljesitésének hatarnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridé kezdd napja a kovetelés
nyilvantartisba vételének, vagy a nyité rendezd tételek szerinti atsorolds évére esik. Mas kovetelést
koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelésként kell nyilvantartani.

Konyvelési tételek:
a) Koltségvetési évben esedékes kovetelések allomanyanak novekedése
T 09(2) Kovetelések (..) bevételre




K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
b) Koltségvetési évben esedékes kivetelések allomanyanak csdkkentése
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Kovetelések (..) bevételre

Behajthatatlan kovetelés leirasa esetén a behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A
behajthatatlan kovetelés leirdsa nem mindsiil a kovetelés elengedésének. A behajthatatlannak
mindsitett kovetelésekre kapott 6sszeget az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell
nyilvantartasba venni. Ha a kévetelésre korabban értékvesztést szamoltak el, a kévetelés nyilvantartott
értékét meghaladdan realizalt Gsszeget az eredeti kdveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell

nyilvantartasba venni.

c) Koltségvetési évet kovetben esedékes kdvetelések allomanyanak névekedése
T 09(2) Kovetelések (..) bevételre
K 0042 Koltségvetési évet kovetben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla
d) Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések allomanyanak csdkkenés
T 0042 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszdmla
K 09(2) Kovetelések (..) bevételre

Nyitas utan a koltségvetési évet kovetd évben esedékes kdvetelések kozill az adott koltségvetési évben
esedékes kovetelések Gsszegét atvezetjiik a koltségvetési évben esedékes kovetelések kozé.
(T 0042 K 09(2) ; T09(2) K 0041)

2.1.5. Kotelezettségek konyvelésének szabalyai

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek 05-6s szamlacsoportba tartozé nyilvantartasi
szamlain a 002. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlaval
szemben torténik azok novekedésének — igy kiilondsen annak keletkezése, arfolyam-valtozas miatti
ndvekedése — és a teljesités kivételével csokkenésének — igy kiiléndsen annak mas altali atvallalasa,
elengedése, arfolyam-valtozas miatti csokkenése — nyilvantartasba vétele attél fiiggden, hogy az
végleges vagy nem végleges, koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes
kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kotelezettségeknek mindsiil. Nem lehet a kovetelések
nyilvantartasi szamlain nyilvantartani az Sztv. szerinti biztos (jovObeni) koveteléseket.

A 004 nyilvantartasi ellenszamla a 09...(2) végii allomanyi szamlakhoz kapcsolddik.

A 004 nyilvantartasi ellenszamla a 09...(3) végi forgalmi szamlakhoz kapcsolodik.

A kotelezettségvallalasok és végleges kotelezettségek pénziigyi és szamviteli szamlai minden esetben
2-es végiiek. Ha a korabban nyilvantartasba vett kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség a
jogosult szimlaja vagy mas okbdl végleges kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kotelezettségnek
mindsiil, azt at kell vezetni a 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas
fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlara.

Az Avr. 46.§ (2)-(4) bekezdése szerinti kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén
annak Osszegét — a teljesités hatarnapjara, hataridejére tekintettel — meg kell osztani koltségvetési
évben esedékes &s koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési

kotelezettségek kozott.



Koltségvetési évben esedékes kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa

Az Avr. 46.§ (2) Az 4llamhéztartas kozponti alrendszerébe tartozo kéltségvetési szerv és a fejezeti
kezelésti eldiranyzat kiadasi eldiranyzatai terhére a koltségvetési év december 31-ét kovetOen
esedékes hatarozott és hatarozatlan idejii vagy a helyi énkormanyzati koltségvetési szerv kiadasi
eldiranyzatai terhére vallalt a koltségvetési évet kdvetd év junius 30-at kovetd idopontra is fizetési
kotelezettséget tartalmazé hatarozott idejii fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tobb év
eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazo kotelezettség a koltségvetési év
kiadasi el6iranyzatai terhére,

b)a december 31-ét kovetben esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazd kotelezettség az
esedékesség szerinti év vagy évek koltségvetései terhére, évente az Aht. 36.§ (4) bekezdése, (4a)
bekezdése vagy (4c) bekezdése szerinti mértékig

vallalhato. A b) pont szerinti kitelezettségvallalasnak nem feltétele, hogy annak fedezete a
kotelezettség vallalasanak évében a koltségvetési szerv, fejezeti kezelésli eldiranyzat kdltségvetésében
rendelkezésre alljon.

Elézetes kiovetelés eloiras vagy kotelezettségvallalas nélkiil torténd teljesités

Ha a bevételek, kiadasok teljesitésének nyilvantartasi szamlain olyan teljesitést vesziink
nyilvantartasba, amelyhez nem kapcsolédik korabban nyilvantartasba vett kivetelés vagy végleges
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség, a teljesitéssel egyezd Gsszegii kovetelést vagy
végleges kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget a teljesitéssel egyidejilleg vessziik
nyilvantartasba.

Koltségvetési évet kovetoen eldirt kivetelésre vagy kotelezettségvallalasra torténd teljesités

Ha a koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek kozdtt nyilvantartott koveteléshez vagy kotelezettségvallalashoz, mas fizetési
kotelezettséghez tartozo teljesités rogzitése sziikséges, azt eldbb at kell vezetni a koltségvetési évben
esedékes kovetelések vagy végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési ktelezettségek kozé.

Koltségvetési évben esedékes kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek atvezetése a
koltségvetési szamvitel szerint:
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot.vall. mas fiz.kst. nyilvantartasi ellenszamla
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot.vall.mas fiz.két. nyt.-i ellenszamla
K 05(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (kiadas megnevezése)
T 05(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (kiadas megnevezése)
K 0023 Koltségvetési év. kov. év.esedékes kot. vall. mas fiz. k6t. nyt.-i ellenszamla
K 0024 Koltségvetési kov. év. esedékes végl. kot.vall. m.fiz.kot. nyt.i. ellenszamla

Kizardlag teljesitéssel egyidejilleg kell nyilvantartasba venni a teljesitéssel egyezd Osszegii
kovetelést vagy végleges kotelezettség vallalast, mas fizetési kotelezettséget
a) kovetelést nyilvantartani az egységes rovatrend B16. Egyéb miikodési céli tamogatasok
bevételei allamhaztartason beliilr6l, B24. Felhalmozasi céla visszatéritendé tamogatasok,
kolcsonok igénybevétele allamhéztartason beliilrol, B25. Egyéb felhalmozasi célu tdmogatasok
bevételei allamhaztartason beliilr6l, B813. Maradvany igénybevétele, B816. Kozponti, iranyitd
szervi tAmogatas
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b) kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget vagy kovetelést nyilvantartani az Ahsz.
44.§ (3) bekezdése szerinti elszamolassal érintett rovatokhoz kapcsolédodan vezetett nyilvantartasi

szamlakon.

2.1.6. A teljesitett bevételek és kiadasok konyvelésének szabélyai

A teljesitések nyilvantartasi szamlain 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszimlaval vagy a 005.
Bevételek nyilvantartasi ellenszamlaval szemben térténik a kiadas vagy bevétel nyilvantartisba vétele
attol fliggden, hogy a kiadas vagy bevétel mely tevékenység, kormanyzati funkcid végzése soran
meriilt fel. E nyilvantartasi szamlakat alap és vallalkozasi tevékenység, ezen beliil az Aht. 109.§ (3)
bekezdés 1. pontja szerinti kormanyzati funkcidk szerint tovabb kell tagolni. A 003. Kiadasok
nyilvantartasi ellenszamlan beliil a tevékenységre, kormanyzati funkcidéra koézvetleniil nem
hozzarendelhet6 kiadasok évkozi elszamolasara dontés alapjan kiilon nyilvantartasi szamla nyithato.
A 003 nyilvantartasi ellenszamla a 05...(3) végli forgalmi szamlakhoz kapcsolddik.

A teljesitések pénziigyi és szamviteli szamla minden esetben 3-as végii.

2.1.7. Kiilfoldi pénzértékre sz616 kivetelés, kotelezettségvallalas nyilvantartasi értéke

Kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelést, kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget a Magyar
Nemzeti Bank altal k6zzétett, hivatalos devizaarfolyam forintértékén kell nyilvantartasba venni és az
éves koltségvetési beszamolo elkészitése soran értékelni.

2.1.8. Arfolyam-kiilsnbozetek elszamolasa

Kiilfoldi pénzértékre szold kovetelés, kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettségre vonatkozé
teljesités forintértékének a meghatarozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank Altal
kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszamitani. Ha a kapott, fizetett 5sszeg tébb mint
a kovetelés, kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség konyv szerinti forintértéke, a killdnbséget
a K354. Egyéb pénziigyi miveletek kiaddsai vagy B409. Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei
rovatokhoz vezetett nyilvantartasi szamlakon kell nyilvantartasba venni. Ha a kapott, fizetett 5sszeg
kevesebb, mint a konyv szerinti forintérték, a kiilonbséggel a kovetelés, kotelezettségvallalds, mas
fizetési kotelezettség Gsszegét kell csokkenteni.

2.1.9. Visszatériilések, visszatéritések elszamolasa

A Kkoltségvetési konyvvezetés soran a visszatéritendd tamogatisok kolcsondk és a kozhatalmi
bevételek kivételével a kltségvetési évben nyilvantartasba vett

a) koltségvetési  kiadasoknak a teljesitéssel megegyezd évben barmely okbdl térténd
visszatériilését — ideértve a tévesen elszamolt koltségvetési kiadasok nyilvantartisba vételének
megsziintetését is - a kiadasok és a kiadashoz kapcsoldédd kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek,

b) koltségvetési bevételeknek a teljesitéssel megegyezd évben barmely okbol torténd
visszatériilését — ideértve a tévesen elszamolt koltségvetési bevételek nyilvantartasba vételének
megsziintetését is — a bevételek és a bevételhez kapcsolddd kovetelések csokkentéseként kell
nyilvantartasba venni. Megegyez6 évnek kell tekinteni, ha a visszatériilésre vonatkozd koévetelés,
kotelezettség a kiadas vagy a bevétel teljesitésével azonos évre vonatkozik, és annak nyilvantartisba
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vétele a 39.§ (la) bekezdés a) pontja iddpontig vagy az 54/A.§ (5) bekezdés szerinti hibajavitasi
idészakban megtorténik.

A kozhatalmi bevételek esetén a befolyt bevételek barmely idSpontban torténd visszatériilését a
kifizetéssel megegyez6 év kozhatalmi bevételeivel szemben, azok csdkkentéseként kell
nyilvantartasba venni. Ha a kézhatalmi bevétel dsszege ennek eredményeként év végén negativ elojelid
lenne, annak 6sszegét nulldra kell modositani, és a kiilosnbséget kiadasként a K355. Egyéb dologi
kiadasok rovaton kell elszimolni.

A koltségvetési konyvvezetés soran a koltségvetési évben nyilvantartisba vett visszatéritendd
tamogatasok, kolcsonsk és a finanszirozasi bevételek és kiadasok, valamint az elézd években
nyilvantartasba vett (a-b pont szerinti) kdltségvetési bevételek és kiadasok visszatériilését — ideértve a
tévesen elszamolt koltségvetési bevételek és kiadasokat is — az Ahsz. 15. mellékletben az adott bevétel
vagy kiadas visszatéritésének nyilvantartasba vételére rendelt rovaton kell nyilvantartasba venni.

Fenti esetekben a visszatéritésre vonatkozo kovetelés, kotelezettség keletkezését kovetden el kell
végezni a kordbbi koltségvetési kiadas vagy koltségvetési bevétel és a hozza kapcsolodo
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség vagy kovetelés csokkentését, és a visszatériilésre
vonatkozd  kovetelést, kotelezettséget az  ott  megjelslt rovatot  terheld végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként kell elszamolni.

2.1.10.  Fiiggo kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasa

Az Sztv. 3.§ (8) bekezdés 17. és 18. pontja szerinti fliggd és biztos (jovobeni) koveteléseket, valamint
az Sztv. 3.§ (8) bekezdés 14. pontja szerinti fliggd kotelezettségeket — ide értve az egységes rovatrend
K506. Egyéb miikodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilre, K84. Egyéb felhalmozasi céla
tamogatasok allamhéztartdson beliilre, illetve B16. Egyéb miikodési célii tamogatasok bevételei
allamhaztartison beliilrél és B25. Egyéb felhalmozasi célt tamogatasok bevételei allamhéztartason
beliilrd] rovatokon nyilvantartott bevételek koziil az eléfinanszirozasként vagy elSlegként kapott
tamogatasokkal kapcsolatos elszamolasi koveteléseket és kotelezettségeket is — a 03 és 04
szamlacsoportban a 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszaml4val szemben kell nyilvantartani.

2.2 Pénziigyi konyvvezetés
A pénziigyi kdnyvvezetés keretében a tevékenység soran eléforduld, az eszkozokre és forrasokra, azok

valtozasdra és az eredmény alakulasira hatd gazdasigi eseményekrél a valésagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszerii, attekintheté nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével

lezarni.

A pénziigyi kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes
szamlakeret 1-9. szdmlaosztalyan beliil vezetett szamlak hasznélataval, a kettés konyvvitel szabalyai
szerint, forintban trténik.

A jogszabalyban eldirt adatszolgéltatasi kotelezettségek alatdmasztisarol a konyvviteli szamlak
tovabbi tagolasaval vagy a kényvviteli szamldkhoz kapcsol6dd részletezd nyilvantartasok vezetésével
kell gondoskodni. A részletezd nyilvantartasokat az Ahsz. 14. mellékletben foglaltak szerint kell
kialakitani. A pénziigyi kényvvezetés soran az Ahsz. 40.§ (2) és (3) bekezdése szerinti eseteket nettd
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modon, a kordbban elszamolt eszkézzel, eredményszemliéletii bevétellel, raforditassal szemben kell
elszamolni.

Az 1-3. szAmlaosztaly az eszkozok, a 4. szamlaosztaly a forrasok konyvviteli szamlait tartalmazza.

Az eredménykimutatds elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megallapitdsihoz sziikséges
adatokat az 5. a 8. és a 9. szamlaosztaly kényvviteli szamlai tartalmazzak.

A kényvviteli nyilvantartasokban torténé gazdasagi események rogzitése soran figyelembe kell venni
a Centrum

- szamviteli politikdjaban,

- értékelési szabalyzataban,

- pénz- és értékkezelési szabalyzataban,

- az Onkoltségszamitasi szabalyzataban,

- aleltarozasi szabalyzatiban,

- aselejtezési szabalyzatiban,

- a Kkotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités,

utalvanyozas rendjét meghatarozo szabalyzatban foglalt eldirasokat.

A konyvviteli nyilvantartasokban gazdasigi eseményt csak eredeti, szabalyszeriien kiallitott
bizonylatok alapjan, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas megléte esetén lehet kdnyvelni.
Ezen elbirasok betartasaért a bizonylatot kiéllito, illetve tovabbitd szervezeti egység és a gazdasagi
vezetd a felelos.

Az 0 allamszamviteli rendszerben az egyidejiileg végzett, egymastol jol elhatarolhato, de egymassal
mégis  Osszefliggd, tisztan pénzforgalmi szemléletii koltségvetési konyvvezetés és az
eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés alapjan az éves koltségvetési beszamold részei is
elkiiloniilnek egymaéstol: a koltségvetési kdnyvvezetés adatai alapjan és az eredményszemléletii
pénziigyi kdnyvvezetés adatai alapjan készithetd részekre.

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési kdnyvvezetés adatai alapjan készitett részei a
koltségvetés végrehajtasanak ellenbrzését €s a zarszamadas elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:
- az idokozi koltségvetési jelentés,
- amaradvany kimutatas,
- adatszolgaltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviseldk
Osszetételérol,

Az éves koltségvetési beszamolonak a pénziigyi szamvitellel alatdmasztott eredményszemléletii
adatokat tartalmazo részei:

- mérleg,

- eredménykimutatas,

- koltségekrol és megtériilt koltségekrol sz616 kimutatas,

- kiegészitd melléklet (harom szamszaki mellékletbdl 4ll).

a) Az immateridlis javak, targyi eszkozok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
alloményanak alakulasat tartalmazo kimutatas,
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b) Az eszkozok értékvesztésének alakulasa,
c) Kiegészitd tajékoztatd adatok.

Egységes szamlakeret, szamlatiikor

Az egységes szdmlakeret kialakitdsa az Ahsz. 16. szami melléklete alapjan tortént. Az egységes
szamlakerethez képest nincs eltérés, amely az egységes szamlatiikdrben meghatarozottaknak
megfeleld a konyvviteli szamlak és alszamlik szamat, valamint megnevezését tekintve és ezeket a
SAP programban kialakitott szamlatiikér tartalmazza.

Részletezé nyilvantartasok

A koltségvetési jelentés és a maradvany kimutatas nyilvantartasi szamldkon nem szerepld adatainak,
tovabbd a jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek alataimasztasardl részletezd
nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni.

Kételezden el6irt részletezd nyilvantartasok
- eldiranyzatok nyilvéantartasa,
- kotelezettségvallalasok, mas fizetési k6telezettségek nyilvantartasa,
- kovetelések nyilvantartasa,
- az adott &s kapott el6legek nyilvantartisa
- apénzeszkozok és a sajatos elszamolasok nyilvantartasa,
- az immaterialis javak nyilvantartasa,
- atargyi eszk6z6k nyilvantartasa,
- készletek nyilvantartasa

Az egyes pénziigyi és szamviteli szamlakhoz kapcsolddd részletezd nyilvantartasok, azok folyamatos
vezetése, a bizonylatok, adatok bekeriiléskor ellendrzott, szabalyszerli volta, valédisiga biztositja a
torvényi kovetelmények betartdsat azzal, hogy lehet6vé teszi az ellendrzés, és az egyeztetés
lehetdségét a pénziigyi és szamviteli konyvelés, a bizonylatok, illetve a részletezd nyilvantartasok
kozott.

A pénziigyi és szamviteli feladas, a kiilonbdz6 részletezd nyilvantartasok vezetésére szolgald
modulokbdl késziil.

A bank, a pénztar és a kotelezettségvallalas folyamatosan keriil rogzitésre és folyamatos feladassal
keriilnek at a kovetelések, a kotelezettségek €s a bevételek adatai.

Negyedéves feladassal torténik az eszkdz €s készlet modul adatainak feladasa. A személyi juttatasok
pénziigyi €s szamviteli feladasa havonta, generalt havi adatok alapjan, integralt médon, interfész
kapcsolattal valosul meg.

A részletezd nyilvantartasok vezetésének modja, azoknak a kapcsol6dé kényvviteli és nyilvantartasi
szamldkkal valé egyeztetése, annak dokumentaldsa, valamint a részletezd nyilvantartasok és az
egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szdmldk adataibol a pénziigyi
konyvvezetéshez késziilt Osszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendje, az Osszesitd
bizonylat tartalmi és formai kévetelményei az adott gazdasigi események leirasanal keriilnek
részletezésre.
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3) Pénziigyi és szamviteli szamlak nyitdsa, eldirinyzatok konyvelése

3.1. Pénziigyi és szamviteli szdmldk év eleji nyitdsa

Ev elején a szamlarendben foglalt pénziigyi és szamviteli szamlak tagoldsanak megfelelden, valamint
az el6z6 év végi zaromérleg alapjan a pénziigyi és szamviteli szamlakat meg kell nyitni. A nyito
egyenlegek konyvelése soran érvényesiteni kell a folytonossag elvét — a nyitd egyenlegeknek meg kell
egyezni az elozd év, zaré egyenlegeivel — mdsrészt alkalmazni kell a szidmlarendben foglalt
elbirasokat.

A Kkoltségvetési és pénziigyi szamvitel kdnyvelése sordn a szamlarendben kijeldlt szamlakat kell
alkalmazni. A pénziigyi és szamviteli szamlak megnyitasanal az ellenszamla minden esetben a 491.
Nyitomérleg szamla. A konyvviteli szdmldk megnyitisat kovetden haladéktalanul — a folyd
konyvelésben — el kell végezni:

a) a 416. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamla atvezetését a 414. Felhalmozott eredmény
konyvviteli szamlara,
b) a koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések,

kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek (kotelezettségek) kozotti atvezetéseket a
nyilvantartasi szamldkon és a kényvviteli szamlakon egyarant.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartisi szamlait az elemi koltségvetés jovahagyasat
kovetoen kell megnyitni. Az el6z6 évi eldiranyzat maradvanyt bevételként az el6zd évi beszamold
elkésziiltét kovetden kell nyilvantartasba venni.

A nyitas konyvelési tételei:
a) eszk6z- és T egyenlegii forras szamlak nyitisa
T 1,2, 3. Eszkbzszamlak és a T egyenleget mutato forrasszamlak
K 491 Nyitémérleg szamla
b) forras és K egyenlegii eszkdz szamlak nyitasa
T 491 Nyitomérleg szamla
K Forrasszamlak és K egyenleget mutaté eszkdzszamlak

A nyitotételek konyvelése utan a 491. Nyitomérleg szamlan egyenleg nem lehet, év kozben arra
konyvelni nem szabad.

3.2 Elgirdnyzatok konyvelése a koltségvetési szamvitelben
A koltségvetésben jovahagyott kiadasi és bevételi eldiranyzatokat, valamint az irdnyitd szervi és sajat

hataskdrben végrehajtott moddositasokat a pénziigyi és szamviteli konyvelésben a koltségvetés
szerkezetének megfelel6en rogziteni kell.
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a) Eredeti eldiranyzat (elemi koltségvetés alapjan)
Kiadasi eldiranyzat: A kiadéasi el6iranyzatok nyilvantartasi szamldinak megnyitisa az egységes
rovatrend K1-K9. kiemelt kiadasi jogcimek 0-s szamlaosztilyban vezetett nyilvantartasi szamldin
(051-059.) a megfeleld kiadasi jogcim elSiranyzat nyilvantartasi szamlan (1-es végid) a 001
Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszimlaval szemben torténik.
T 05(megfelelo rovat)l el6iranyzata
K 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
Bevételi eldiranyzat: A bevételi elGiranyzatok nyilvantartasi szamlainak megnyitasa az egységes
rovatrend B1-B8. kiemelt bevételi jogcimek 0-s szamlaosztalyban vezetett nyilvantartasi szdmlain
(091-098.) a megfeleld bevételi jogcim elbiranyzat nyilvantartasi szamlajan (l-es végii) a 001
El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik (elemi kdltségvetés alapjan).
T 001 Eléirdnyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 09(megfeleld rovat)l eldirdnyzata

b) Eléiranyzat modositasa (atcsoportositas)
Csikkenés:
T 001 Elbiranyzat nyilvantartési ellenszamla
K 05 (megfelels rovat)1 elbiranyzata
T 09 (megfeleld rovat)! eldiranyzata
K 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

Novekedés:
T 05 (megfelel rovat)1 elbiranyzata
K 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
T 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 09 (megfeleld rovat)1 eldiranyzata

c) El6zd évi koltségvetési maradvany elszamolasa
ca)Bevételi eldiranyzat névekedésként
T 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 098131 El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele eldiranyzata
Az eldzd évi maradvanyok finanszirozasi bevételként térténd elszamoldsa miatt a bevételi
eldiranyzatok novekedésével egyidejiileg a kiadasi eldiranyzatot is novelni kell. A kiadasi
eldiranyzattal kapcsolatos kotelezettségvallalas és teljesités elszamolasa a maradvéany tényleges
felhasznalasakor torténik.
cb) Maradvany igénybevételéhez kapesolddo kiadasi eldiranyzat névekedés
T 05 (1) Kiadasi eliranyzatok
K 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
cc)Koltségvetési évben esedékes kivetelésként
T 098132 Kovetelés elozo év koltségvetési maradvanyanak igénybevételére
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
cd) Koltségvetési maradvany igénybevétele teljesitése
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + COFOG
K 098133 El8z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele teljesitése
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d) Az elbiranyzatok nyilvantartasi szamlainak zarasa
Az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan az el6irdnyzatok nyilvantartisi szamlainak
lezarasa a 001 Elodiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartas szamlaval szemben kell
elvégezni.
T 001 ElSiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 05 (1) Kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlak
T 09 (1) Bevételi el6iranyzatok nyilvantartasi szamlak
K 001 ElSiranyzat nyilvantartési ellenszamla

4) Kovetelések, kotelezettségek, bevételi, kiadasi eliranyzatok teljesitésének
konyviteli elszamolasa

4.1. Kovetelések nyilvantartdsba vételének, teljesitésének konyvelése

Koltségvetési szamvitelben:
Kaltségvetési évben esedékes kvetelés nyilvantartasba vétele a koltségvetési szamvitel szerint
T 09(rovat)2 Kovetelés (rovat) bevételre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelés nyilvantartisba vétele a kdltségvetési szamvitel
szerint
T 09(rovat)2 Kovetelés (rovat) bevételre
K 0042 Koltségvetési évet kdvetden esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla

Pénziigyi szamvitelben:
Koltségvetési évben esedékes kovetelés elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések
K 331. Forintszamlak
Koltségvetési évet kdvetden esedékes kivetelés elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
Ha a koltségvetési évet kdvetden esedékes kvetelés pénziigyi rendezése a targyévben megtorténik és
a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelést vissza kell vezetni és a koltségvetési évben esedékes
kovetelésként kell nyilvantartasba venni:
T 352 Koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelések
K 351 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések
K 331. Forintszamlak

Eredményszemléletii bevétel elszamolasa:
Ha a pénziigyi szamvitelben eredményszemléletii bevételként elszamolt kovetelés a kdltségvetési évre
vonatkozik (pl. a decemberi szolgaltatas, bérbeadas januari Kkifizetése), tovabbi kényvelési teendd
nincs. Ha az eredményszemléletli bevételként elszamolt kovetelés a koltségvetési éven talra
vonatkozik, az eredményszemléletii bevétel elhatarolasa sziikséges, amelyet az esedékesség évében
kell megsziintetni a kvetkez6k szerint:
T 9 Eredményszemléletii bevételek
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K 441 Eredményszemlélet(i bevételek passziv iddbeli elhatarolasa

4. 2. Kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsba vételének, teljesitésének konyvelése

Kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele
a) a nem végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele afa nélkiili értéken (el6zetes
kotelezettségvallalas) a kdltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kot. nyilvantartasi
ellenszamla
K 05(rovat)2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (kiadas megnevezése)

b) az eldzetes AFA miatti nem végleges kotelezettségvallalas nyilvantartisba vétele a
koltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas., mas fizetési kot. nyilvantartasi
ellenszamla
K (rovat)2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (kiadds megnevezése)

Az eldzetes kotelezettségvallalast a pénziigyi szamvitelben nem kényveljiik.

Teljesités, végleges kitelezettség nyilvantartasba vétele
a) a nem végleges kotelezettségvallalas megsziintetése (visszavezetése) a koltségvetési szamvitel
szerint
T 05(rovat)2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (kiadas megnevezése)
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési koét. nyt.

ellenszamla
és
T 053512 Kotelezettségvallalas., mas fizetési kotelezettség eldzetesen felsz. altalanos
forgalmi adora
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kot. nyt.
ellenszamla
b) a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele a szallit6 teljesitésigazolassal ellatott

szamlaja alapjan a koltségvetési szamvitel szerint
T 0022 Kboltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 05 + megfeleld rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (afa
nélkiili érték)
és az eldzetesen felszamitott afa végleges kitelezettségvallalds nyilvantartasba vétele
T 0022 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kot. nyt.

ellenszamla
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kot. elézetesen felsz. altalanos forgalmi

adéra
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1. Szamlaosztaly: A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszk6zoknek kell tekinteni azt az eszkdzt, amely tartosan, de
legalabb egy éven til szolgalja a Centrum tevékenységét. A besoroldst nem befolyasolja, hogy az
eszkoz targyiasult vagy sem.

A mérlegben és a konyvviteli nyilvantartdsokban az eszk6zoket bekeriilési értéken (beszerzési
értéken) kell felvenni. A beszerzési érték meghatirozasat €s az eszkdzok aktivalasi rendjét a

szamviteli politika részletesen tartalmazza.

Befektetett eszkozként tartjuk nyilvan:
- az immaterialis javakat,
- az ingatlanokat és a kapcsolodé vagyoni értékii jogokat,
- a gépeket, a berendezéseket, a felszereléseket és a jarmliveket,
- a beruhazasok és a fel(jitasok értékét.

Az eszkozok analitikus nyilvantartasa

A gazdasagi vezetd eszkdz nyilvantartasaért felelés munkatérsai az aktivalt eszk6zok adatairdl egyedi
analitikus nyilvantartast vezetnek az SAP program eszkdz modul tamogatasaval.

Az analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a) Azonositasi adatokat: (eszkoz fajtinként)

az eszk6z megnevezését,

azonosité — leltari szam, gyari szdm, helyrajzi szdm, VTSZ szam, egyéb azonosité —
adatokat,

a pénziigyi €s szamviteli szamla szimat, megnevezését,

a szallito, gyartd megnevezését,

a beszerzés, létesités, hasznalatbavétel, lizembe helyezés, aktivalas idopontjat,

a potlolagos beruhazas, raaktivalas, felujitas idépontjat, a kivitelez6(k) megnevezését.

b) Nyilvantartasi adatokat és azok valtozasait:

a miikodtetd koltséghelyet és annak valtozasait,

az Ahsz. altal elfogadott értékcsokkenési leiras mértékét és annak valtozasait,
a brutté érték kivezetésének varhat6 idopontjat,

az lizemeltetd, hasznalé megnevezését, munkahelyét.

¢) Az allomany- és értékadatokat és azok valtozasait:

a bekeriilési, a bruttd értéket és annak valtozasait,

25 MFt bekeriilési értéket meghaladd eszkoz esetén a tervezett maradvanyértéket és annak
véaltozasait,

az értékndvekedés potldlagos beruhdzas dsszegét,

a felujitas raaktivalas idejét, dokumentaciojat,

az egyéb noveld €s csokkento tételek atvezetését, id6pontjat,

a terv szerinti értékcsékkenés adott iddszaki elszamolt, és Gsszesitett 5sszegét,

a terven feliili értékcsokkenés adott id6szaki és Gsszesitett Osszegét,
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d) atargyi eszkdz netto értékét

A targyi eszkozok allomanyndvekedését és allomanycsokkenését, a gazdasagi eseményt rogzits
eredeti dokumentacio alapjan kell nyilvantartasba venni.

A kis értékil targyi eszkdzokrdl mennyiségi nyilvantartast kell vezetni az SAP program eszk6z
modulban.

11. -15. szamlacsoport
IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZOK

Az immaterialis javak kozé a vagyoni értéket megtestesitd forgalomképes javak tartoznak, amelyek
tartosan szolgaljak a Centrum tevékenységét.

a) Vagyoni értékii jogok kozé csak olyan jogok mutathatok ki, amelyek nem kapcsolédnak
ingatlanhoz, és nem sorolhatok a szellemi termékek kozé. Ennek megfeleléen a vagyoni értékii
Jjogok kozé tartoznak: bérleti jog, koncesszids Jog, hasznalati jog, ingatlanhoz nem kapcsolodo
egyéb jogok, stb.

b) Szellemi termék olyan szellemi alkotas, amellyel a Centrum a szellemi, vagy fizikai munka
realizalasat biztositja:
- Szerzéi jogi védelemben részesiild szerzdi miivek és szomszédjogok (kiiléndsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek stb;
- Jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fuggetleniil att6l, hogy hasznalatba vették-e azokat, vagy sem.

Pénziigyi és szamviteli 6sszefliggések

Az immaterialis javak konyvelésének eredeti példany alapbizonylatai: az analitikus nyilvantartas, a
szerz0dés, a szamla, a leltari tSbblet-hiany jegyzékdnyv, a térités nélkiili atvétel-atadas bizonylata, az
értékesités bizonylatai.

1. Allomsinyi szamlik nyitasa
a) vagyoni értékil jogok, kis értékii vagyoni értékii jogok aktivalt allomanyanak értéke

T 111 Vagyoni értéki jogok allomanya

T 119 Kisértékii vagyoni értékii jogok alloméanya
K 491 Nyitémérleg szamla

T 491 Nyitémérleg szamla
K 11911 Vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsskkenése
K 11919 Kisértékii vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenése
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b) szellemi termékek, kis értékii szellemi termékek aktivalt allomanyanak értéke
T 1121 Szellemi termékek allomanya
T 11299 Kisértéki szellemi termékek allomanya
K 491 Nyitomérleg szamla
T 491 Nyitémérleg szamla
K 11921 Szellemi termékek terv szerinti értékcsSkkenése
K 119299 Kisértékii szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése

c) teljesen leirt vagyoni értékii jogok, szellemi termékek allomanyanak értéke
T 11191 Nullaig leirt nagy értékii vagyoni értéki jogok allomanya
T 11291 Nullaig leirt nagy értékii szellemi termékek allomanya
K 491 Nyitémérleg szamla

491 Nyitomérleg szamla
K 119191 Nullaig leirt nagyértékii vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsékkenése

K Nullaig leirt nagy értékii szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése

A pénziigyi és szamviteli szamlak értéke novekedésének és cskkenésének jogcimei

Immaterialis javak szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak, részletezé szamlak értéke

Novekedés jogeimei (+) Csokkenések jogeimei (-)
Beszerzés Vagyoni értékii jog megsziinése
Kovetelés ellenében atvétel Szellemi termékek selejtezése
Térités nélkiil atvétel Térités nélkiili atadas
Tobblet Hiany
Ajandékként atvétel Egyéb csokkenés
Egyéb ndvekedés

2. Immaterialis javak dllomanyanak novekedése

2.1. Immateridlis javak vasarlasa
a) Kotelezettségvallalas (eldzetes) koltségvetési szamvitel szerint
Netto érték
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. két. nyilvantartasi ellenszamla
K 05612 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kot. immaterialis javak beszerzése

Altalanos forgalmi ado
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettégvallalas mas fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszimla
K 05672 Két. vallalas, mas fiz. kételezettség beruhdzasi c. elozetesen felszamitott afa
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b) Szallit6i szamla koltségvetési szamvitel szerint (végleges kotelezettségvallalas)
Nettd érték
T 05612 Kotelezettségvallalas, mas fizetési két. immaterialis javak beszerzése
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. két. nyilvantartési
ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, més fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 05612 Kotelezettségvallalas, mas fizetési két. immateridlis javak beszerzése

Altalénos forgalmi ad6
T 05672 Kot. vallalas, mas fiz. kdtelezettség beruhazasi c. elézetesen felsz. 4fa
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi
ellenszamla

T 0022 Kaoltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 05672 Két. vallalas, mas fiz. kételezettség beruhazasi c. elézetesen felsz. afa

c) Szallitoi szamla pénziigyi szamvitel szerint
Netto érték
T 111 Vagyoni értékii jogok allomanya
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

Levonhat6 el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
T 3641 Elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 elszamolasa
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

Le nem vonhato elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

d) Szamla kiegyenlitése koltségvetési szamvitel szerint
Nettd érték
T 05613 Immateridlis javak beszerzése, létesitése teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadésai ellenszamla + COFOG

Altalanos forgalmi ad6
T 05673 Beruhézasi céli elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé tel].
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + COFOG

e) Szamla (brutté érték) kiegyenlitése pénziigyi szamvitel szerint

T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 3322 Ko6zponti kdltségvetési szervek fizetési szamla
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2.2.  Térités nélkiil, ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt immaterialis javak
elszamolasa
a) Az eszkoz atvétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 11 Befejezetlen beruhazasok
K 9421 Térités nélkiil atvett eszkdzok értéke
K 9422 Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt immaterialis javak
értéke

b) Id8beli elhatarolas a pénziigyi szamvitel szerint
T 9421 Térités nélkiil atvett eszk6z6k értéke
T 9422 Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt immaterialis javak értéke
K4433 Térités nélkiil atvett (ajandékba kapott, fellelt stb.) eszkozok
c) Térités nélkiili atvételhez kapcsolddé altalanos forgalmi add atvevore torténd atharitasa a
koltségvetési szamvitel szerint

Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi

ellenszamla
K 053512 Két. vallalas, mas fiz. kot. mikodési céli elbzetesen felszamitott afa

Teljesitésként
T 053513 Miikodési célu elézetesen felszamitott dltalanos forgalmi ado teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + COFOG

d) Térités nélkiili atvételhez kapcsolodd altalanos forgalmi add atvevére torténd atharitasa a
pénziigyi szamvitel szerint

Kotelezettségként
T 3641 Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 elszamolasa
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

Teljesitésként
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 3322 Ké&zponti koltségvetési szervek fizetési szamla

3. Immaterialis javak allomanyanak csokkenése

3.1. Immaterialis javak értékcsokkenés elszimolasa

Ertékcsokkenést az immaterialis javak utan a szamviteli politikaban rogzitett leirasi kulcsok alapjan,
negyedévenként a tényleges hasznalatnak megfelelden idéaranyosan kell elszamolni. A terven feliili

értékcsokkenés elszamolasa a szamviteli politikaban rogzitett leirasi kulcsokkal, a meghatarozott
esetekben €s mdédon a pénziigyi szamvitelben hajthat6 végre.
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b)

3.2.

b)

d)

Immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa
T 561 Nagy értékl befektetett eszkdzok terv szerinti értékcsskkenés
T 562 Kisértéki befektetett eszkdzok terv szerinti értékesokkenés
K 119 Immateriélis javak terv szerinti értékcsokkenése
T 7 Szakfeladatok koltségei + COFOG
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

Immaterialis javak terven feliili értékcsdkkenés elszamolasa
T 84343 Immaterialis javak elszamolt terven feliili értékcsdkkenése
K 118 Immaterialis javak terven feliili értékcstkkenése és annak visszairasa

Hianyzd, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, kiselejtezett immaterialis javak

elszamolasa

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 842 Hianyz6, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett immaterialis javak, targyi eszk6zok
kényv szerinti értéke
K 118 Immaterialis javak terven feliili értékcsokkenése €s annak visszairasa

Immateridlis joszag kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 119 Immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése
T 118 Immaterialis javak terven feliili értékcsdkkenése €s annak visszairasa
K 111 Vagyoni értékii jogok allomanya

Jaro, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszamolasa a kdltségvetési szamvitelben
Ko&vetelésként
T 094102 Kévetelés egyéb miikodési bevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
Teljesitésként
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszdmla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 094103 Kovetelés egyéb mitkodési bevételekre

Jaro, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszamolasa a pénziigyi szamvitelben
Kovetelésként
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kiovetelések miltkddési bevételre
K 923 Kartéritések eredményszemléletii bevételei
Teljesitéskeént
T 3321Kincstari egységes szamla
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések miikddési bevételre
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3.3. Térités nélkiili atadas elszamolasa

a) Brutté érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 86351 Térités nélkiil atadott eszkdzok nyilvantartas szerinti értéke
K 111 Vagyoni értékii jogok allomanya

b) Terv szerinti-, és terven feliili értékcskkenés elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 119 Immaterialis javak terv szerinti értékcsékkenése
T 118 Immaterialis javak terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa
K 86351 Térités nélkiil tadott eszk6zok nyilvantartas szerinti értéke

c) Térités nélkiili atadashoz kapcsoldédod altalanos forgalmi add atvevore torténd atharitisa a
koltségvetési szamvitel szerint
Kovetelésként
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi addra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla
Teljesitésként
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszdimla + COFOG
K 094063 Kiszdmlazott altalanos forgalmi ado teljesitése

d) Térités nélkiili atadashoz kapcsolodd atvevbre at nem haritott altaldanos forgalmi add

elszamolésa a pénziigyi szamvitel szerint
T 84331 Eldzetesen felsz. le nem vonhato altalanos forgalmi ad6 miatti raforditasok
K 3642 Fizetendd altalanos forgalmi adé
Kovetelésként
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre
K 3642 Fizetendd altalanos forgalmi adé
Teljesitésként
T 332 Ko6zponti és koztestiileti szervek fizetési szamlai
K 3514 Kéltségvetési évben esedékes kdvetelések mitkddési bevételre

4. Immaterialis javak analitikus nyilvantartisa

a) Az analitikus nyilvantartis bizonylatai

Az immaterialis javak analitikus nyilvantartasara a bizonylati rendben, és az ahhoz kapcsolodd
bizonylati albumban szereplé bizonylatok eredeti példanyat kell hasznalni, melyeket az SAP
programban kell el6allitani.

Az analitikus nyilvantartas keretében elkiilonitetten kell nyilvantartani:
- atérités nélkiil atvett,
- az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt, valamint
- a fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott tAmogatasbol beszerzett

immaterialis javakat.
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b) A pénziigyi és szamviteli és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A pénziigyi és szamviteli konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését legalabb
negyedévente, de legkés6bb az iddkozi mérlegjelentést megeldzden, illetve a mérleggel lezart évet
kévetd év januar 31. napjaig kell elvégezni. Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az
adatok egyeztetéséért a gazdasagi vezetd a felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is
ellendrizhetd modon dokumentalni kell.

5. Az immaterialis javak konyvviteli mérleggel valé kapcsolata

A mérleg eszkéz oldalan kell kimutatni a pénziigyi és szamviteli szamldk egyenlegét
mérlegtételenként, amelynek forrasa a mérleg Forras oldalan a sajat toke. Allomanynovekedésnél a
mérleg eszkdz és a forras oldala is ugyanazzal az Ssszeggel novekszik. Allomanynovekedést jelent a
koltségvetés terhére tortént vasarlas, a téritésmentes atvétel, ajandékba, hagyatékként kapott eszkdz, a
fellelt eszkdz, stb. Allomanycsokkenésnél — beleértve az értékesokkenés elszamolasat is — a mérleg
eszkoz €s a forras oldala ugyanazon 6sszeggel csokken.

Immaterialis javak, targyi eszk6zok bérbe vétele, operativ lizingelése elszamolasa

a) Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint
Netto érték
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053332 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség bérleti és lizing dijakra
Altalanos forgalmi ado6
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kot. nyt.
ellenszamla
K 053512 Koételezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség mitkodési céli eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra

b) Bérbe vett eszk6z bruttd értékének nyilvantartasba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 012 Bérbe vett befektetett eszkdzok
K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

¢) Szamlazott bérleti dij a k6ltségvetési szamvitel szerint
Netto érték

T 053332 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség bérleti €s lizing dijakra
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kot. nyilvantartasi

ellenszamla
K 053332 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség bérleti €s lizing dijakra
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Altalanos forgalmi ad

T 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikddési céla elzetesen felsz.
altalanos forgalmi adéra

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kot.
nyilvantartasi ellenszamla
T 0022 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési két. nyilvantartasi
ellenszamla

K 053512 Kotelezettségvallalas mas fizetési kotelezettség mikddési céla elézetesen
felsz. altalanos forgalmi adéra

d) Szamlazott bérleti dij a pénziigyi szamvitel szerint
Netto Osszeg
T 52 Igénybe vett szolgaltatasok ko6ltségei
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
T 7 Szakfeladatok koltségei + szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel + szakfeladat

szama szamozassal, megnevezéssel + szakfeladat szdma szamozassal, megnevezéssel
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

Altaldnos forgalmi adé: a V. fejezet A) Vasarlas elszamolasa cim 4. pont ¢)-f) alpontja szerint,

azzal az eltéréssel, hogy a 4216 konyvviteli szamla helyett a 4213. Koltségvetési évben esedékes
kotelezettségek dologi kiad4asokra konyvviteli szamlat kell hasznalni.

e) Szamlazott bérleti dij kiegyenlitése a k6ltségvetési szamvitel szerint
Nettd értek
T 053333 Bérleti és lizing dijak teljesitése

K 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvantartasi ellenszamla + COFOG
Altalanos forgalmi ad6

T 053513 Miikodési célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvantartasi ellenszamla + COFOG

) Szamlazott bérleti dij kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 3322 Kozponti kéltségvetési szervek fizetési szamla

g) Bérlet megsziinésekor az eszkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
K 012 Bérbe vett befektetett eszk6zok
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6. Targyi eszkozok idegen kivitelezovel végzett felijitasa elszamolasa

A V. fejezet A) Vasarlas elszamolasa cim szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 151. konyvviteli szdmla
helyett a 152. konyvviteli szamlat, az altalanos forgalmi addé elszamolasara a K74. rovathoz

kapcsolédo nyilvantartasi szamlat kell hasznalni.

7. Targyi eszkozok sajat kivitelezésben végzett felijitasa elszamolasa

A V. fejezet B) Sajat eldallitas elszamolasa cim szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 151. kdnyvviteli

szamla helyett a 152. kdnyvviteli szamlat kell hasznalni.

8. Idegen eszkozon végzett felajitasok dtadasanak elszamolasa

Felujitas atadas a pénziigyi szamvitel szerint
T 863. Térités nélkiil atadott eszkdzok értéke
K 152 Befejezetlen felljitasok

9. Immaterialis javak, targyi eszkozok atadasa értékesitésre az MNV Zrt. részére az Aht.
100.§-a szerinti esetben a pénziigyi szamvitel szerint

Az 4tado oldalarél
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkddési bevételre
K 221 Atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek

Az MNV Zrt. oldalarél
T 221 Atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

10. Ertékesités elszamoldsa, ha elétte nem soroljak at a készletek kozé

a) Brutté érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 841 Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok konyv szerinti értéke
K 11/121-141 Immaterialis javak, targyi eszk6zok

b) Terv szerinti értékcsokkenés, terven feliili értékcsokkenés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 118-148 Immaterialis javak és targyi eszkozok terven feliili értékcsokkenése és annak

visszairasa,
vagy
T 119-149 Immaterialis javak €s targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenése
K 841 Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkdzok konyv szerinti értéke

c) Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 415 Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
K 116-146 Immaterialis javak, targyi eszkozok értékhelyesbitése
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d) Szamlazott eladasi ara koltségvetési szamvitel szerint
Netté érték
T 09512/09522/09532 Kovetelés immaterialis javak, ingatlanok, targyi eszkdzok
értékesitésébol
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
Altalanos forgalmi ad6
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adéra. Kovetelés kiszamlazott altalanos
forgalmi adora
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

e) Szamlazott eladasi ar a pénziigyi szamvitel szerint
Nettd érték
T 3515 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
K 92 Egyéb eredményszemléletili bevételek
Altalanos forgalmi add
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kvetelések miikddési bevételre
K 3642 Fizetendo altalanos forgalmi ad6 elszamolasa
) A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
Netto érték
T 0051 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla + COFOG
K 09513/09523/09533 Immateridlis javak, ingatlanok, egyéb targyi eszkozok
értekesitése teljesitése
Altalanos forgalmi ad6
T 0051 Alaptevékenység bevételi ellenszamla + COFOG
K 094063 Kiszamlazott altaldnos forgalmi adé teljesitése

g) A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 331. Forintszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre, vagy
K 3515 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések felhalmozasi bevételre

Hasznalatba nem vett eszkiz atminésitése készletté elszamolasa

Atmindsités a pénziigyi szamvitel szerint
T 21-22 Készletek
K 11/151 Immaterialis javak, befejezetlen beruhazasok

11. Hasznalatba vett eszk6z aAtmindsitése készletté elszamoldsa

a) Targyévben elszamolt terv szerinti értékcsokkenési leirds visszavezetése a pénziigyi szamvitel
szerint
T 139-149 Targyi eszk6z6k terv szerinti értékcsdkkenése
K 56 Ertékcsokkenési leiras
T 591 Kéltségnem atvezetési szamla
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K 7 Szakfeladatok koltségei + szakfeladat szdma szdmozassal, megnevezéssel +
szakfeladat szdma szamozassal, megnevezéssel + szakfeladat szama szamozissal,
megnevezéssel + szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel

b) Eszkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 138-148 Targyi eszk6z6k terven feliili értékcsSkkenése és annak visszairasa
T 139-149 Targyi eszk6zok terv szerinti értékcsdkkenése
K 131-141 Targyi eszk6z6k

¢) Atminésités a pénziigyi szamvitel szerint
T 21-22 Készletek
K 131-141 Téargyi eszk6zok

TARGYI ESZKOZOK

A targyi eszk6zok szamlacsoportban mutatjuk ki:
- az ingatlanok és a kapcsolddo vagyoni értékii jogok,
- gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek,
- beruhazasok, felfjitasok értékét

A targyi eszkdzok konyvelésének alapbizonylatai az analitikus nyilvéantartas, szamla, leltarkiilonbdzet
Jjegyzdkonyve, térités nélkiili atvétel-atadas bizonylatai, értékesités bizonylatai, értékesitési céllal a
készletek k6z¢ valo atsorolas bizonylatai.

A folyamatban 1év6 beruhazasok, feldjitasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba
nem vett, iizembe nem helyezett eszkozok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett targyi
eszk6zokon végzett bovitéssel, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitassal, élettartam-
noveléssel, feldjitassal dsszefliggd munkak — még nem aktivalt — bekeriilési értékét.

12. szamlacsoport
INGATLANOK ES A KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK

Ebben a szdmlacsoportban kell nyilvantartani a rendeltetésszer(ien hasznalatba vett, iizembe helyezett,
az Centrum elhelyezését, tevékenységét szolgalé ingatlanok allomanyi értékét, értékhatartol
fliggetleniil.

Ingatlanok k6z¢ sorolanddk: a telkek, az épiiletek, miemlék jellegii épiiletek, az egyéb épitmények és
az ingatlanhoz kapcsol6do vagyoni értéki jogok, valamint a bérbe vett ingatlanon végzett beruhazasok
és feljitasok értéke.

Telek: €pitési célokat szolgald foldteriilet.
Epiilet: fogalmilag olyan 6nall6 épitmény, amely a talajjal valé egybeépités soran jon létre, és a

kornyezd kiilsé tértdl épiiletszerkezetekkel részben, vagy egészben elvalasztott teret alkot, és ezzel a
tartozkodas, €s a tarolas feltételeit biztositja. Az épiilet értéke magaban foglalja a szerkezet
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megépitésén tal a kozponti fiitbberendezések, az elektromos-, a giz-, vizvezeték haloézat és
szerelvényeik (épiiletgépészet) értékét is. Ha azokat utdlag épitik be, akkor ezzel az épiilet értékét

novelni kell.

Epitmény: fogalomkdrébe tartoznak a betonbol, vagy mas (fa, milanyag, aluminium stb.) anyagbdl
késziilt térelemek, felhjithatd szerkezetek, igy pl. keritések, gardzsok, viz, giz, és egyéb kézmii
vezetékek.

Ingatlanhoz kapcsolédo vagyoni értékii jogok: foldhasznalat, haszonélvezet és hasznalat, bérleti
Jjog, szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii hasznilatanak eléfeltételét jelentd — jogszabalyban
nevesitett — hozzajarulasok (viz- és csatornahasznélati, villamos fejlesztési, gazeloszté vezetékre
vonatkoz6 halézatfejlesztési) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, az ingatlanhoz kapcsolodéd

egyéb jogok.

Az eszkozok bekeriilési értékének részletes meghatarozasat az Eszk6zok és a Forrdsok értékelési
szabalyzata tartalmazza.

A bekeriilési érték és az egységes rovatrend kapcsolata
A vaséarolt eszkozok bekeriilési értéke mindig meg kell, hogy egyezzen az egységes rovatrend

megfeleld kiadasi rovatdhoz kapcsoloddan  vezetett nyilvantartasi  szamlan — végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 5sszeggel.
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13. szamlacsoport
GEPEK, BERENDEZESEK ES FELSZERELESEK

Ebben a szamlacsoportban a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, {izembe helyezett, az Centrum
tevékenységét, mikodését szolgalo gépeket, berendezéseket, jarmiiveket és egyéb felszereléseket
mutatjuk ki az alabbi csoportokban:
- Ugyviteli eszk6zok
= irodagépek,
= sokszorositasi eszk6zik,
. kommunikacids eszk6zok,
= egyéb gépek berendezések,
- Informatikai eszk6z6k
- Képzémiivészeti alkotasok,
- Teljesen (nullaig) leirt eszk6zok,
- Jarmivek.

A konyvelés alapbizonylatai az analitikus nyilvantartas és az eredeti szamla.

15. szamlacsoport
BERUHAZASOK, FELUJITASOK

Beruhazasok kozott kell kimutatni
- a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi eszkdzok végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételarat;
- a targyl eszk6zok Dbovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, élettartamanak,
teljesitoképességének kozvetlen ndvelését eredményezd tevékenységek koltségeit az iizembe
helyezésig, rendeltetésszerti hasznalatbavételig.

Felujitasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K71. Ingatlanok felujitasa, K72. Informatikai
eszkozok felljitdsa, K73. Egyéb targyi eszkozok felujitasa rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
koziil a mérlegben szerepld (11-13. szdmlacsoport) és a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkozokon végzett feldjitasi tevékenységek koltségeit.

Beruhazasok, felijitasok nyilvantartasa

A beruhazasokrdl és felujitasokrol olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelyb6l legalabb az
izembe helyezésig felmeriilt raforditasok beruhazasonként, feljitdsonként megallapithatok. A
raforditasok részletezését legalabb olyan mélységben kell vezetni, hogy abbol az aktivalhato tételek
egyértelmiien kimutathatok legyenek.

A beruhazasok, feltjitasok analitikus nyilvantartasa tartalmazza:
- beruhazas, felqjitas azonosito adatait, kivitelezoit,
- aberuhdzas, felujitas kozvetlen koltségeit,
- hozzarendelhetd kézvetett koltségeket €s vetitési alapjait,
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- a beruhdzasi statisztika elkészitéséhez sziikséges adatokat,
- az aktivalhat6 eszk5z6k részletezését, értékét.

Fokonyv és analitika kapcsolata

A pénziigyi €s szamviteli konyvelés alapja a részletez6, brutté értékkel szamszeriien egyezd analitikus
nyilvantartds, amit tételesen eszkozdnként kell vezetni az eredeti alapbizonylatok (kozbeszerzési
eljaras dokumentumai, szerz6dés, szamla, épitési naplo, stb.) adataival egyezden.

16-17. szamlacsoport
BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK

A Centrum 52 %-os tulajdoni részesedéssel rendelkezik a Bajai Agazati Képzékdzpont Nonprofit
Korlatolt Felel6sségli Tarsasagban, amely 2023. marcius 20-an keriilt bejegyzésre.

A Centrum nem rendelkezik tartds hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokkal, igymint: dllamk&tvény,
Oonkormanyzati k6tvény, stb.

Konyvelési tételek

1) Alloményi szamlak év nyitasa:
T 1211 Ingatlanok aktivalt allomanyanak értéke
T 1219 Nullaig leirt ingatlanok allomanyanak értéke
T 1219 Kisértékii ingatlanok allomanyanak értéke
T 122 Ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékii jogok aktivalt alloméanya
T 1229 Nullaig leirt nagyértékii ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékii jogok
T 1311 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek allomanya
T 1319 Nullaig leirt gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek allomanya
T 1319 Kisértekli gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek allomanya
491 Nyitomérleg szamla

T 491 Nyitémérleg szamla
K 12911 Ingatlanok terv szerinti értékcsokkenése
K 12912 Ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékii jogok terv szerinti
értékcsokkenése
K 12991 Nulldig leirt nagyértékii ingatlanok terv szerinti értékcsokkenése
K 12999 Kisértekii ingatlanok terv szerinti értékcsskkenése
K 129921 Nulldig leirt n.é. inghoz kapes. v. értékii jogok terv szerinti
értékcsokkenése
K 129929 Kisért. ing.hoz kapcs. vagyoni érték jogok terv szerinti értékcsokkenése
K 1391 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek terv szerinti értékcsskkenése
K 1399 Nullaig leirt gép, berendezés, felszerelés, jarmii terv szerinti értékcsskkenése
K 13999 Kisértékii gép, berend. felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése
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2) Targyi eszkozok allomanyanak novekedése

A pénziigyi és szamviteli szimlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Targyi eszkézok szamlacsoporton beliili szamlak,
alszamlak, részletez6 szamlak értéke

Névekedés jogcimei (+) Csiokkenések jogeimei (-)
Beszerzés Ertékesités
Kovetelés ellenében atvétel Kotelezettség fejében atadas
Ajandékként atvétel Térités nélkiili atadas
Tobblet Selejtezés
Térités nélkiil atvétel Hiany
Egyéb névekedés Egyéb csokkenés

Az allomanynovekedést, Ggymint: beszerzés, téritésnélkiili atvétel, leltartobblet, ajandékként,
hagyatékként kapott, stb. telekrél, a Foldhivatal altal kiallitott tulajdoni lap-, az épiiletekrol,
épitményekrol, a jovahagyott tervrajz, milszaki leirds, hasznalatbavételi engedély, megvaldsulasi
dokumentacio, adasvételi szerz6dés, szamla, a leltari jegyzOkonyv, a térités nélkiili Atadas-atvétel
bizonylata, stb. alapjan kell a nyilvantartas adatait feltdlteni.

Az allomanycsokkenést, Ggymint: selejtezést, leltarhianyt, értékesitést, térités nélkiili atadast, stb. is
csak a megfeleld eredeti okmanyok alapjan lehet a nyilvantartasbol, illetve a f6kdnyvbdl kivezetni.

2.1. Targyi eszkozok vasarlasa
a) Kotelezettségvallalas (el6zetes) koltségvetési szamvitel szerint

Netto érték

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. k6t. nyilvantartasi ellenszamla
K 05622 Koét.vallalas, mas fizetési ktelezettség ingatlanok beszerzése, létesitése
K 05632 Koét.vallalas, mas fiz. kot. informatikai eszkdzok beszerzése, létesitése
K 05642 Két.vallalas, mas fiz. két. egyéb targyi eszk6zok beszerzése, létesitése

Altalanos forgalmi ad6

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot.vall. mas fiz.kot. nyilvantartasi ellenszamla
K 05672 Koét. vallalas, mas fiz. kételezettség beruhazasi c. elézetesen felsz.afa

b) Szallitoi szamla koltségvetési szamvitel szerint (végleges kotelezettségvallalas)
Netto érték
T 05622 Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzése, 1étesitése
T 05632 Koét.vallalas, mas fiz. két. informatikai eszkdzok beszerzése, 1étesitése
T 05642 Kot.vallalas, més fiz. kot. egyéb targyi eszk5zok beszerzése, 1étesitése
K 0021 Koltségvetési évben esedékes két. vall. mas fiz. kot. nyt-i ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot.vall.més fiz.két. nyt.-i ellenszamla
K 05622 Kot.vallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzése, 1étesitése
K 05632 Két.vallalas, mas fiz. kot. informatikai eszkdzok beszerzése, 1étesitése
K 05642 Kot.vallalas, mas fiz. kot. egyéb targyi eszk6zok beszerzése, 1étesitése
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d)

2.2.

b)

Altalanos forgalmi ado
T 05672 Kot. vallalas, mas fizetési kotelezettség beruhazasi c. elézetesen felsz.afa
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. két. nyt-i ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot.vall.mas fiz.kot. nyt.-i ellenszamla
K 05672 Két. vallalas, mas fiz. kotelezettség beruhazasi c. el6zetesen felsz.afa

Szallitéi szamla pénziigyi szamvitel szerint

Netto érték

T 151 Targyi eszkdzok beruhazasanak allomanya
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

Le nem vonhatd el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi add

T 84331 Eldzetesen felsz. le nem vonhat6 altalanos forgalmi adé miatti raforditasok
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek beruhazasokra

Szamla kiegyenlitése koltségvetési szamvitel szerint
Netto érték
T 05623 Ingatlanok beszerzése, 1étesitése teljesitése
T 05633 Informatikai eszk6z6k beszerzése, létesitése teljesitése
T 05643 Egyéb targyi eszk6z5k beszerzése, 1étesitése teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
Altalanos forgalmi ad
T 05673 Beruhézasi céli elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado telj.
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla

Szamla (brutto érték) kiegyenlitése pénziigyi szamvitel szerint
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 331. Forintszamlak

Térités nélkiil, ajandékként, hagyatékként kapott, tébbletként fellelt targyi eszkozok
elszamolasa

Az eszkdz atvétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 151 Targyi eszkdzok beruhazasanak allomanya
K 9421 Térités nélkiil atvett eszk6z6k értéke
K 9422 Ajandékként, hagyatékként kapott, tébbletként fellelt immaterialis javak értéke

Iddbeli elhatarolds a pénziigyi szamvitel szerint (a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tdrvény
(tovabbiakban: Sztv.) 45.§ (1) bekezdés c) pontja és az Ahsz. 28.§ (4) bekezdése
szerint)

T 9421 Térités nélkiil atvett eszk6z6k értéke

T 9422 Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt immaterialis javak értéke

K4433 Térités nélkiil atvett (ajandékba kapott, fellelt stb.) eszk6z6k

Térités nélkiili atvételhez kapcsolodd altalanos forgalmi adé atvevére torténd atharitasa a

koltségvetési szamvitel szerint

Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
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T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi
ellenszamla
K 053512 Kbételezettségvallalas, mdas fizetési kot. miikodési céli el6zetesen
felszamitott afa
Teljesitésként
T 053513 Mikodési céli elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adé teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése

d) Térités nélkiili atvételhez kapesolodé altalanos forgalmi adé atvevoére torténd
atharitasa a pénziigyi szamvitel szerint
Kotelezettségként
T 3641 Elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 elszamolasa
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
Teljesitésként
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 33. Forintszamlak és devizaszamlak

2.3. Készlet atmindsitése targyi eszkozzé elszimolasa

a) Targyévben hasznalatba vett vasarolt készlet atmin6sitésének elszdmolasa bekeriilési értéken
T 121 Téargyi eszk6z6k allomanya
T 131 Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek allomanya
K 51 Anyagkoltség
T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 7 Szakfeladatok kéltségei + szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel

3. Targyi eszkozok allomanyanak csékkenése

3.1. Targyi eszkozok terv szerinti és terven feliili értékcsokkenés elszamolasa

Ertékcsokkenést a mar rendeltetésszeriien hasznalatba vett targyi eszk6zok utan, a hasznos élettartam
végén varhaté6 maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési érték utan kell elszamolni azokra az évekre,
amig azokat rendeltetésiiknek megfelelden hasznaljuk. Maradvanyértéket csak a 25 millié forint
bekeriilési értéket meghalad6 értékli eszkzoknél lehet megallapitani. Az aktivalas rendjét, az
alkalmazott leirasi kulcsokat, a terven feliili értékcsdkkenés elszamolasanak eseteit a szamviteli
politika rogziti.

Nem szabad értékcsokkenést elszamolni a mar teljesen leirt eszk6zok utan, az iizembe nem helyezett
beruhdzasnal, valamint a képzémivészeti alkotasoknal, illetve az egyéb olyan eszkdznél, amely
értékébdl a hasznalat soran sem veszit, illetve amelynek értéke évrol évre nd.

Terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni abban az esetben, ha a targyi eszk6z (ideértve a
beruhazast is) értéke tartosan lecsokken, mert a targyi eszk6z a Centrum részére tevékenységének
megvaltozasa miatt feleslegessé valik, vagy megrongalodik, megsemmisiil, illetve hiany
kovetkeztében rendeltetésének megfelelden nem hasznalhatd. A terven feliili értékcskkenést olyan
mértékig kell végrehajtani, hogy a targyi eszkdz, a beruhdzas hasznalhatésaganak megfeleld, a
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mérlegkészitéskor ismert piaci értéken szerepeljen a mérlegben. Amennyiben a targyi eszkdz, a
beruhazis rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt, vagy
hianyzik, a terven feliili értékcsdkkenés elszamolasat kdvetden a targyi eszk6zok, beruhazasok koziil

ki kell vezetni.

a)

b)

3.2

b)

d)

Targyi eszk6z6k terv szerinti értékcskkenés elszamolasa
T 561 Nagy értékil befektetett eszk6zok terv szerinti értékcsdkkenés
T 562 Kis értékii befektetett eszkdzok terv szerinti értékcsokkenés
K 129 Ingatlanok terv szerinti értékcsSkkenése
K 139 Gépek berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsSkkenése
T 7 Szakfeladatok koltségei +COFOG
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

Targyi eszkozok terven feliili értékcsokkenés elszamolasa
T 84344 Targyi eszkdzok elszamolt terven feliili értékcsskkenése
K 128 Ingatlanok terven feliili értékcsSkkenése €s annak visszairasa
K 138 Gépek, berendezések, felsz. és jarmiivek elsz. t.feliili é.csdkkenése és annak
visszairasa
K 158 Beruhazasok elszamolt terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa

Targyi eszk6zok értékesitésének elszamolasa

Brutt6 érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 841 Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok konyv szerinti értéke
K 121 Targyi eszkdz6k allomanya
K 131 Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek allomanya

Terv szerinti értékcsokkenés, terven feliili értékesdkkenés kivezetése
T 128 Ingatlanok terven feliili értékcsSkkenése és annak visszairasa
T 138 Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek elsz. terven feliili értékcsokkenése és
annak visszairasa
T 129 Ingatlanok terv szerinti értékcskkenése
T 139 Gépek berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése
K 841 Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszk6zok koényv szerinti értéke

Szamlazott eladasi ar a kltségvetési szamvitel szerint
Netto érték
T 09532 Kovetelés egyéb targyi eszkozok értékesitésébol
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla
Altalanos forgalmi ad6
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos fogalmi adéra
K 0041 Kbltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Szamlazott eladasi ar a pénziigyi szamvitel szerint

Netto érték
T 3515 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
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K 9231 Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok netté eredményszemléletis
bevételei
Altalanos forgalmi adé
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkddési bevételre
K 36421 Kiszamlazott egyenes addzasu termékek, nyujtott szolgaltatasok fizetendd
AFA

€) Szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
Netto érték
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + COFOG
K 09533 Egy¢éb targyi eszkozok értékesitése teljesitése
Altalanos forgalmi ad6
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + COFOG
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése

f) Szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 331. Forintszamlak
K 3515 Koltségvetési évben esedékes kévetelések felhalmozasi bevételre
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések mitkodési bevételre

3.3. Hianyzé, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, Kkiselejtezett targyi eszkozok

elszamolasa

a) Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 842 Hianyzo, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett immaterialis javak, targyi eszk6zok
kényv szerinti értéke
K 128 Ingatlanok elszamolt terven feliili értékcsdkkenése és annak visszairasa
K 138 Gépek, berendezések, felszerelések €s jarmiivek elsz. terven feliili
értékesokkenése és annak visszairasa
K 158 Beruhazasok elszamolt terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa

b) Targyi eszkdz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 129 Ingatlanok terv szerinti értékcsokkenése
T 139 Gépek berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése
T 128 Ingatlanok elszamolt terven feliili értékcsokkenése és annak visszairdsa
T 138 Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek elszamolasa terven feliili
értékcsokkenése és annak visszairasa
K 121 Téargyi eszkdzok allomanya
K 131 Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek allomanya
K 151 Beruhazasok allomanya

c) Jard, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszamolasa a koltségvetési szamvitelben
Kovetelésként
T 094102 Kovetelés egyéb miikodési bevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Teljesitésként
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T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 094103 Kovetelés egyéb miikddési bevételekre

d) Jard, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszamolasa a pénziigyi szamvitelben
Kévetelésként
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre
K 923 Kartéritések eredményszemléletii bevételei
Teljesitésként
T 3322 Kozponti koltségvetési szervek fizetési szamla
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések milkodési bevételre

3.4. Térités nélkiili atadas elszamolasa

a) Brutt6 érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 86351 Térités nélkiil atadott eszkzok nyilvantartas szerinti értéke
K 121 Targyi eszk6z6k allomanya
K 131 Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek alloméanya
K 151 Beruhazasok allomanya

b) Terv szerinti-, és terven feliili értékcstkkenés elszdmolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 129 Ingatlanok terv szerinti értékcstkkenése
T 139 Gépek berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsékkenése
T 128 Ingatlanok elszamolt terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa

T 138 Gépek, berendezések, felszerelések ¢és jarmivek elszamolasa terven feliili

értékcsokkenése és annak visszairasa
K 86351 Térités nélkiil atadott eszk6z6k nyilvantartas szerinti értéke

c) Térités nélkiili atadashoz kapcsolodé altalanos forgalmi add atvevére torténd Atharitdsa a

koltségvetési szamvitel szerint
Kovetelésként
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adora
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
Teljesitésként
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése

d) Térités nélkiili atadashoz kapcsolodd altalanos forgalmi add atvevére torténd atharitisa a

pénziigyi szamvitel szerint
Kovetelésként
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miik6dési bevételre
K 3642 Fizetendo altalanos forgalmi add
Teljesitésként
T 3322 Kézponti koltségvetési szervek fizetési szamla
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miik6dési bevételre
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e) Térités nélkiili dtadashoz kapcsolodo atvevoére at nem haritott altalanos forgalmi adé
elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 84331 El6zetesen felsz. le nem vonhaté altalanos forgalmi adé miatti raforditasok
K 3642 Fizetendd altalanos forgalmi adé
3.5. Targyi eszkoz készletté atmindésitésének elszamolasa

a) Hasznalatba nem vett eszkoz 4tmindsitésének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 211 Készletek
K 121 Targyi eszk6zok allomanya
K 131 Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek allomanya
K 151 Beruhazasok allomanya

b) Targyévben hasznalatba vett eszk6z atmindsitésének elszamolasa
Targyévben elszamolt terv szerinti écs visszavezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 139 Gépek berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcskkenése
K 561Nagyértékin befektetett eszkdzok terv szerinti értékcsokkenés
K 562 Kisértékii befektetett eszkdzok terv szerinti értékcsdkkenése
T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 7 Szakfeladatok koltségei + szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel
Eszkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 138 Gépek berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili értékcsdkkenése és annak
visszairasa
T 139 Gépek berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése
K 131 Gépek, berendezések, felszerelések €s jarmiivek allomanya
Atmindsités a pénziigyi szamvitel szerint
T 211 Készletek
K Gépek, berendezések, felszerelések €s jarmiivek allomanya

4. Targyi eszkozok fenntartasa

A targyi eszkozok karbantartasa idegen kivitelezé altal torténik.
a) Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint.
Nettd dsszeg
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. két. nyilvantartasi ellenszamla
K 053342 Kot. vallalas, mas fiz. kot. karbantartas, kisjavitas szolgaltatas
Altalanos forgalmi ad6
T 0021 Koltségvetesi évben esedekes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi ellenszamla
K 053512 Kot. vallalas, mas fiz. kot. mikddési céla eldzetesen felszamitott afa

b) Szamlazott karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatas dija a koltségvetési szamvitel szerint

Netto 6sszeg

T 053342 Koét. vallalas, mas fiz. kot. karbantartas, kisjavitas szolgaltatas
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. két. nyilvantartasi
ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi

ellenszamla
K 053342 Két. vallalas, mas fiz. kot. karbantartas, kisjavitas szolgaltatas
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d)

Altalanos forgalmi ad6
T 053512 Ka&t. véallalas, mas fiz. két. mikodési céla eldzetesen felszamitott afa
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi
ellenszamla
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. két. nyt. ellenszamla
K 053512 Két. vallalas, mas fiz. kot. miikodési célu eldzetesen felszamitott afa
Szamlazott karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatas dija a pénziigyi szamvitel szerint
Nettd 6sszeg
T 525 Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok koltségei
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
T 7 Szakfeladatok koltségei + szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel
K 591 Koltségnem atvezetési szamla
Levonhat?6 altalanos forgalmi adé
T 36411 Elézetesen felszamitott egyenes ad6zasi altalanos forgalmi adé elszamolasa
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
Le nem vonhat¢ altalanos forgalmi ado
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

Szamlazott karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatas dij kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel
szerint
Nettd Osszeg
T 053343 Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok teljesitése

K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
Altalanos forgalmi ad6
T 053513 Miikodési célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adéd

K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése

Szamlazott karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatds dij kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel
szerint
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

K 3322 Kdzponti koltségvetési szervek fizetési szamla

5. Targyi eszkozok idegen kivitelezével végzett felajitasa elszamolisa

a)

Kotelezettségvallalas (eldzetes) koltségvetési szamvitel szerint

Netto érték

T 0021 Kbltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi ellenszamla
K 05712 Két.vallalas, més fizetési kotelezettség ingatlanok felujitasa
K 05722 Két.véllalas, mas fiz. kot. informatikai eszkozok felajitasa
K 05732 Két.vallalas, mas fiz. kot. egyéb targyi eszkozok felujitasa
Altalanos forgalmi ad6
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot.vall. mas fiz.kot. nyilvantartasi ellenszamla
K 05742 Két. vallalas, mas fiz. kotelezettség felujitasi c. eldzetesen felsz.afa
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b) Szallitoi szamla koltségvetési szamvitel szerint (végleges kotelezettségvallalas)
Netto érték

T 05712 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok feldjitasa

T 05722 Két.vallalas, mas fiz. kot. informatikai eszk6zok feldjitasa

T 05732 Két.vallalas, mas fiz. kot. egy€b targyi eszk6zok felajitasa
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. két. nyt-i ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot.vall.mas fiz.két. nyt.-i ellenszamla
K 05712 Két.vallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok felujitasa
K 05722 Két.vallalas, mas fiz. kot. informatikai eszkozok feldjitisa
K 05732 Két.véallalas, mas fiz. kot. egyéb targyi eszkozok feltjitasa

Altalanos forgalmi ad6
T 05742 Koét. vallalas, mas fizetési kotelezettség felujitasi c. elézetesen felsz.afa
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyt-i ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot.vall.mas fiz.kot. nyt.-i ellenszamla
K 05742 Kot. véllalas, mas fiz. kotelezettség felujitasi c. eldzetesen felsz. afa

c) Szallitdi szamla pénziigyi szamvitel szerint
Netto érték
T 152 Targyi eszk6zok felgjitasanak allomanya
K 4217 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felajitasokra

Levonhat6 elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
T 3641 Elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamolasa
K 4217 Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek felijitasokra

Le nem vonhat6 elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
T 8434. Mas kiilonféle egyeb raforditasok
K 4217 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felhjitdsokra

d) Szamla kiegyenlitése koltségvetési szamvitel szerint
Netto érték
T 05713 Ingatlanok beszerzése, felujitasa teljesitése
T 05723 Informatikai eszkozok feljitasa teljesitése
T 05733 Egyéb targyi eszkozok felujitasa teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése

Altalanos forgalmi ad6
T 05743 Felujitasi céla elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé telj.
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése

€) Szamla (brutté érték) kiegyenlitése pénziigyi szamvitel szerint

T 4217 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek feldjitisokra
K 331. Forintszamlak
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6. Targyi eszkozok analitikus nyilvantartisa
a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A pénziigyi és szamviteli konyvelés alapja a részletezd, bruttd értékkel szamszerlien megegyezs
analitikus nyilvantartas, amit tételesen eszkdzonként kell vezetni, azokbdl az eredeti
alapbizonylatokbol, amelyek a targyi eszkdzok meglétét igazoljak. A pénziigyi és szamviteli feladas
SAP program eszkdz modulbdl torténik.

A targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasara a bizonylati rendben, és az ahhoz kapcsolodd bizonylati
albumban szereplé eredeti bizonylatokat kell hasznalni.

b) A pénziigyi és szamviteli és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A pénziigyi és szamviteli konyvelés és az analitikus nyilvantartis adatainak egyeztetését legalabb
negyedévente, de legkésébb az iddszaki mérlegjelentést megelézben, illetve a mérleggel lezart évet
kovetd év januar 31. napjaig kell elvégezni. Az analitikus nyilvantartds vezetéséért, valamint az
adatok egyeztetéséért a gazdasagi vezet6 a felelgs. Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is
ellendrizhetd modon dokumentalni kell.

7. Konyvviteli mérleggel valo kapcsolat
- Allomanynsvekedéskor, a beszerzés, a téritésmentes atvétel, az ajandékként és
hagyatékként kapott targyi eszkdz ndvekedés a mérleg eszkdz oldalan a megfeleld
pénziigyi és szamviteli szamlakat,
- allomanycsokkenéskor az eszk6z és a forrds oldal ugyanazon osszeggel torténd
csokkenése, az eszk6z oldalon a megfeleld targyi eszk6z szamlat, a forras oldalon a sajat
t6két érinti.

5) 2. Szamlaosztily: Nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkozok

A 2. szamlaosztaly a Centrum tevékenységét nem tartésan szolgalo, a nemzeti vagyonba tartozéd
készletek szamlait tartalmazza. Forgdeszkdzként kimutatandé értékpapirokkal a Centrum nem
rendelkezik.

21. szamlacsoport
VASAROLT KESZLETEK

Készletek a Centrum miik6dését szolgaljak.

A készletek lehetnek:

- Vasarolt készletek,
A vasarolt készleteket és az azokban bekovetkezett készletvaltozasokat tényleges bekeriilési
értéken kell kimutatni. A bekeriilési érték részletes meghatarozasa a szamviteli politikaban
rogzitett.

- Egyéb készletek
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A készletek kozott csak a Centrum vagyonkezelésében 1évo készletet szabad kimutatni. Nem lehet a
készletek k6zott kimutatni azokat az eszk$zoket, amelyek a mérlegben, értékben nem szerepeltethetdk.

A vagyonkezelésben 1év6 készletet akkor is ki kell mutatni, ha az nincs a Centrum birtokaban (aton
lévo készlet, idegen helyen tarolt készlet), vagy a szamla a mérlegkészitésig nem érkezett meg (nem
szamlazott szallitas).

Készletek analitikus nyilvantartasa

A pénziigyi és szamviteli szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Készletek szamlacsoportjain beliili szamlak, alszamlak, részletezé szamlak értéke

Novekedés jogeimei (+) Csbokkenések jogcimei (-)
Raktarra vétel Ertékesités
Tobblet Kotelezettség fejében atadas
Egyéb névekedés Hiany
Ajandékként, Térités nélkiili atadas
Selejtezés
Egyéb csokkenés

A készletek analitikus nyilvantartasa a Sztv.-ben foglaltak alapjan valasztott és a szamviteli
politikdban rogzitett elszamolasi rendszer alapjan torténik. A vasarolt készletekrél év kozben csak
mennyiségi nyilvantartast vezetiink. A beszerzett készleteket a pénziigyi és szamviteli konyvelés
beszerzési 4ron tartja nyilvan, és azokat teljes egészében koltségként szamolja el az 5.
szamlaosztalyban. A készletekben bekovetkezett valtozasokat nyilvantartd lapokon, bizonylatok
alapjan szamoljuk el.

Készletekkel kapcsolatos gazdasagi események
1. Készletnivekedés

1.1. Anyagok, aruk vasarlasa elszamolas

a) Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint.
Nettd Osszeg
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi ellenszamla
K 053112 Kételezettségvallalas, mas fiz.k6t. szakmai anyagok beszerzése
K 053122 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. izemeltetési anyag beszerzése
K 053132 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. arubeszerzésre
Altalanos forgalmi adé
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi ellenszamla
K 053512 Két. vallalas, mas fiz. két. mitkédési céla elozetesen felszamitott afa

b) Szallitéi szamla a koltségvetési szamvitel szerint

Netto 6sszeg
T 053112 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. szakmai anyagok beszerzése
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T 053122 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. tizemeltetési anyag beszerzése

T 053132 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. arubeszerzésre
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi
ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. kot. nyt. ellenszamla
K 053112 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. szakmai anyagok beszerzése
K 053122 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. iizemeltetési anyag beszerzése
K 053132 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. arubeszerzésre

Altalanos forgalmi adé

T 053512 Kot. vallalas, mas fiz. kot. mikodési céla eldzetesen felszamitott afa
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi
ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. kot. nyt. ellenszamla
K 053512 Kot. vallalas, mas fiz. kot. miksdési céla elézetesen felszamitott afa

c) Szallitdi szamla a pénziigyi szamvitel szerint
Készletre vétel nettd sszegben
T 211. Anyagok
T 212. Aruk
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra
Anyagfelhasznalas elszamolasa (netto Gsszegben) a beszerzéssel egyidejileg
T 51 Anyagkoltség
K 21. Vasarolt készletek
T 7 Szakfeladatok koltségei + szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

d) Széma kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
Nett6 Osszeg
T 053113 Szakmai anyagok beszerzése teljesitése
T 053123 Uzemeltetési anyagok beszerzése teljesitése
T 053133 Arubeszerzés teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése

Altalanos forgalmi ad6
T 053513 Miikddési célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adéd
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése

€) Szamla kiegyenlitése (bruttd dsszegben) a pénziigyi szamvitel szerint

T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 33. Forintszamlak és devizaszamlak
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2. Kaészlet csokkenés

A raktari készlet kiadasat koltségként szamoljuk el. Ev kozben a gazdasagi eseményeket (beszerzés,
felhasznélas, visszakiildés, engedmény, értékesités, stb.) részletezd nyilvantartisi rendszerben
(analitikaban) kell rdgziteni az SAP program eszkéz modulban. A hasznalt és a munkahelyen
hasznalatban lévd készletekrdl csak mennyiségi nyilvantartast kell vezetni. Az egy évnél rovidebb
ideig hasznalhat6 szerszam, miiszer, berendezés, védbruha és hasonlo eszkdzok esetében a beszerzést
kovetben a készletet hasznalatba kell adni és csak mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

2.1. Anyagfelhasznalas elszamoldsa

T 51 Anyagkéltség

K 211. Anyagok
T 7 Szakfeladatok koltségei + szakfeladat szama szamozéssal, megnevezéssel + szakfeladat
szama szamozassal, megnevezéssel + szakfeladat szama szdmozassal, megnevezéssel

K 591 Koéltségnem atvezetési szamla

2.2. Anyag-, aruértékesités elszamolasa

a) Konyv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 813. Eladott aruk beszerzési értéke
K 211 Anyagok
K 212 Aruk

b) Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szamvitel szerint
Nett6 érték
T 094012 Kovetelés készletértékesités ellenértékére
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kévetelés nyilvantartasi ellenszamla
Altalanos forgalmi adé
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adora
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kbvetelés nyilvantartasi ellenszamla

c) Szédmlazott eladasi ar a pénziigyi szamvitel szerint
Netto érték
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kbvetelések miiksdési bevételre
K 912 Eszk6z6k €s szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei
K 9232. Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek
Altalanos forgalmi adé
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miiksdési bevételre
K 3642. Fizetendd altalanos forgalmi ad6 elszamolasa

d) Szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
Nett6 érték
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 094013 Készletértékesités ellenértéke teljesitése
Altalanos forgalmi ad6
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése
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e) Szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 321. Forintpénztar
T 331. Forintszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre

2.3. Hianyzé, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, selejtezett anyagok, aruk elszamolasa

a)  Kivezetés a pénziigyi szamvitel szerint
T 8422 Hianyz6, megsemmisiilt, all.-bdl kivezetett anyagok, aruk kdnyv szerinti értéke
K 211 Anyagok
K 212 Aruk

b)  Jard, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszamolasa a koltségvetési szamvitelben
Kovetelésként
T 094102 Kovetelés egyéb mikodési bevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
Teljesitésként
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 094103 Kovetelés egyéb miikddési bevételekre

c) Jard, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszamolasa a pénziigyi szamvitelben
Kovetelésként
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 9232. Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek
Teljesitésként
T 33. Forintszamlak és devizaszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések miikddési bevételre

2.4. Visszaru elszamolasa

a) Kotelezettségvallalas visszavezetése a koltségvetési szamvitel szerint.
Nettd Osszeg
T 053112 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. szakmai anyagok beszerzése
T 053122 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. lizemeltetési anyag beszerzése
T 053132 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. arubeszerzésre
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot.nyilvantartasi ellenszamla
Altalanos forgalmi ado
T 053512 Koét. vallalas, mas fiz. kot. miikdési céla elézetesen felszamitott afa
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi

ellenszamla

b) Szallitoi szamla visszavezetése a koltségvetési szamvitel szerint
Netto 8sszeg
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi ellenszamla
K 053112 Kételezettségvallalas, més fiz.kot. szakmai anyagok beszerzése
K 053122 Kételezettségvallalas, mas fiz.kot. izemeltetési anyag beszerzése
K 053132 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. arubeszerzésre
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T 053112 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kst. szakmai anyagok beszerzése
T 053122 Kotelezettségvallalas, mas fiz.két. lizemeltetési anyag beszerzése
T 053132 Kételezettségvallalas, mas fiz.kot. arubeszerzésre
K 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. kot. nyt. ellenszamla

Altalanos forgalmi ad6
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. k6t. nyilvantartasi ellenszamla
K 053512 Két. vallalas, mas fiz. kot. mitkodési céla eldzetesen felszamitott afa
T 053512 Kot. vallalas, mas fiz. kot. mikodési céla elézetesen felszamitott afa
K 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. két. nyt. ellenszamla

c) Szallitéi szamla visszavezetése a pénziigyi szamvitel szerint
Készletre vétel nettd dsszegben
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 21-23. Készletek
Anyagfelhasznalas elszamolasanak visszavezetése
T 21-23. Készletek
K 51 Anyagkoltség
T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 7 Szakfeladatok koltségei + szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel

d) Szama kiegyenlitése tételeinek visszavezetése a koltségvetési szamvitel szerint
Nettd dsszeg
T 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 053113 Szakmai anyagok beszerzése teljesitése
K 053123 Uzemeltetési anyagok beszerzése teljesitése
K 053133 Arubeszerzés teljesitése
Altalanos forgalmi ad6
T 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 053513 Miikodési céli eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado

3. A készletek analitikus nyilvantartasa

a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A készletek analitikus nyilvantartdsara a bizonylati rendben, és az ahhoz kapcsolodd bizonylati
albumban szereplé eredeti bizonylatokat kell hasznalni, melyek az SAP programban keriilnek
eloallitasra.

b) A pénziigyi és szamviteli és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A pénziigyi és szamviteli konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését legalabb
negyedévente, de legkésdbb az iddkozi mérlegjelentést megelézden, illetve a mérleggel lezart évet
kdvetd év januar 31. napjaig kell elvégezni. Az analitikus nyilvantartds vezetéséért, valamint az
adatok egyeztetéséért a gazdasagi vezetd a felels. Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is
ellenérizhetd médon dokumentalni kell.
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PENZESZKOZOKKEL, FINANSZIROZASSAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

6) 3. Szamlaosztaly: Pénzeszkozok, kovetelések, aktiv idébeli elhatarolasok

A 3. szamlaosztaly tartalmazza a pénztir és a betétkdonyvek (sajat bankszamlak) forgalmat,
allomanyat, a tdmogatasértékii kiadasok elbiranyzata forgalmat, valamint az allamhaztartason kiviilre
tortént végleges pénzeszkozatadas elszamolasat, a koveteléseket, az egyéb sajatos eszkdzoldali
elszamolasokat, valamint az aktiv id6beli elhatarolasok allomanyat és forgalmat.

A Centrum nem rendelkezik hosszii lejarat betéttel.

32. szamlacsoport
PENZTARAK, CSEKKEK, BETETKONYVEK

A Centrum a készpénzben befolyd bevételeinek, kifizetéseinek teljesitésére, az ehhez sziikséges
készpénzosszegek kezelésére hazipénztart létesitett. A pénztar miiksdésének, illetve a készpénz, az
elektronikus pénzeszk6z (kincstari kartya) és a bankszamla forgalom szabalyait a pénzkezelési

szabalyzat részletesen tartalmazza.
Konyvelési tételek

32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
33. Forintszamlak és devizaszamlak

Forint készpénzfelvétel elszamolasa

1. Pénziigyi és szamviteli szamlak nyitasa
T 321. Forintpénztar
K 491 Nyitémérleg szamla

2. Készpénz felvétel (forint) elszamolasa
a) Felvett pénzosszeg a pénziigyi szamvitel szerint
T 321. Forintpénztar
K 361 Pénzeszkdzok atvezetési szamla

b) Felvett pénz6sszeg terhelési értesit6 alapjan a pénziigyi szamvitel szerint
T 361 Pénzeszkdzok atvezetési szamla
K 331. Forintszamlak

Forint elektronikus pénzeszkoz felttltés elszamolasa
1. Elektronikus pénzeszkoz feltoltése a szamlakivonat alapjan a pénziigyi szamvitel szerint
T 361. Pénzeszkozok atvezetési szamla

K 33. Forintszamlak és devizaszamlak

2. Feltoltott pénzosszeg az elektronikus pénzeszkoz kibocsatoja értesitése alapjan a pénziigyi
szamvitel szerint
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T 323. Betétkonyvek, csekkek, elektronikus pénzeszk6zok
K 361. Pénzeszk6zok atvezetési szamla

33. szamlacsoport
FIZETESI SZAMLAK

Ebben a szamlacsoportban mutatjuk ki azokat a forintszamlakat az europai unidés vagy maés
nemzetkozi forrasbé! finanszirozott tamogatasi programokhoz nyitott szamlakat, amelyek valtozasat a
koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként, illetve kiadasként kell
nyilvantartani.

A fizetési szamla a Centrum pénzforgalmanak lebonyolitasara szolgal.

Kdnyvelési tételek

l. Pénziigyi és szamviteli szamlak év nyitasa
T 3312. Kincstarban vezetett forintszamlak
K 491 Nyitomérleg szamla
2. Szamlat terheld dijak, jutalékok elszamolasa

a) Szamlat terhel6 dijak, jutalékok elszamolasa a kdltségvetési szamvitel szerint
Végleges kotelezettségvallalasként
T 0022 Ktgvetési évben esedékes végleges kot.vall. mas fiz.kot. nyilvantartasi ellenszamla
K 053372 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb szolgaltatasokra
Teljesitésként
T 053373 Egyéb szolgaltatésok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése

b) Szamlat terheld dijak, jutalékok elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
Kotetezettségként
T 527 Egyéb szolgaltatasok koltségei
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
Teljesitésként
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 33. Forintszamlak

Forint elektronikus pénzeszkoz (kincstari kartya) feltoltés elszamolasa

a) Pénzeszkoz feltoltése a szamlakivonat alapjan a pénziigyi szamvitel szerint
T 361 Pénzeszkdzok atvezetési szamla
K 33. Forintszamlak

b) Feltoltott pénzeszkozrol megérkezik az értesité a pénziigyi szamvitel szerint
T 323. Betétkonyvek, csekkek, elektronikus pénzeszkzok
K 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
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KOZPONTI, IRANYITO SZERVI TAMOGATAS ELSZAMOLASA

b)

b)

b)

b)

Kozponti, irinyité szervi tamogatis folyésitasa az allamhaztartas kozponti
alrendszerében a Magyar Allamkincstirnal (a tovabbiakban: Kincstar) a koltségvetési
szamvitel szerint
Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 059152 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kodzponti, iranyitd szervi
tdmogatas folyositasara

Teljesitésként
T 059153 Ko6zponti, iranyitd szervi tamogatas folydsitasa teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

Koézponti, iranyité szervi tamogatas folyositisa az allamhaztartas kozponti
alrendszerében a Kincstarnal a pénziigyi szamvitel szerint
Kotelezettségként
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 4219 Kéltségvetési évben esedékes kitelezettségek finanszirozasi kiadasokra
Teljesitésként
T 4219 Koltségvetesi évben esedékes kitelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 33. Forintszamlak és devizaszamlak

Kdzponti, iranyito szervi tamogatas elszamolasa a fejezeti elszamolasi szimlan (kincstari
korben) a pénziigyi szamvitel szerint
Joévéirasként
T 331. Forintszamlak
K 361 Pénzeszk6zok atvezetési szamla
Teljesitésként
T 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
K 331. Forintszamlak
Koézponti, iranyité szervi timogatas jovairasa a koltségvetési szamvitel szerint
Kovetelésként
T 098162 Kovetelés kdzponti, iranyitd szervi timogatasra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
Teljesitésként
T 0051 Alaptevékenység bevételei nyilvantartasi ellenszamla + COFOG
K 098163 Kozponti, irdnyitd szervi tamogatas teljesitése

Koézponti, iranyit6 szervi timogatas jovairasa a pénziigyi szamvitel szerint
Kovetelésként
T 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
K 921 K&zponti mitkddési céla tamogatasok eredményszemléletli bevételei
Teljesitésként
T 33. Forintszamlak és devizaszamlak
K 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
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ALLAMHAZTARTASON BELULI MEGELOLEGEZESEK ELSZAMOLASA

1.

a)

b)

c)

a)

b)

c)

b)

Allamhaztartason belili megelolegezés folyositasa a Kincstarnal a koltségvetési szamvitel
szerint
Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 059132 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség allamhéaztartason beliili
megeldlegezések folydsitasara
Teljesitésként
T 059133 Allamhéztartason beliili megel6legezések folyositasa teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla + COFOG

Visszafizetési kovetelésként
T 098152 Kovetelés allamhaztartason beliili megeldlegezések torlesztésére
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Allamhaztartason beliilli megelolegezés folyositasa a Kincestarnal a pénziigyi szimvitel

szerint
T 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

K 33. Forintszamlak és devizaszamlak

Allamhaztartason beliili megelélegezés folyésitasa a megelélegezés kedvezményezettjénél
a koltségvetési szamvitel szerint
Kovetelésként
T 098142 Kovetelés allamhaztartason beliili megel6legezésekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
Teljesitésként
T 0051 Alaptevékenység bevételei nyilvantartési ellenszdmla + COFOG
K 098143 Allamhéztartison beliili megel6legezések teljesitése
Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 059142 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség allamhaztartason beliili
megelblegezések visszafizetésére

Allamhaztartason beliili megeldlegezés folyositasa a megeldlegezés kedvezményezettjénél

a pénziigyi szamvitel szerint

Ha a fizetési szamlan jovairasra keriil
T 33. Forintszamlak és devizaszamlak
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiaddsokra

Ha a megeldlegezés jogosultja kotelezettségei kiegyenlitésére a jogosultnak utaljak
kézvetleniil

T 42 Kotelezettségek
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
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a)

b)

Allamhaztartason beliili megelélegezés visszafizetése a megeldlegezés
kedvezményezettjénél a koltségvetési szamvitel szerint
T 059143 Allamhéztartason beliili megelélegezések visszafizetése teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvantartasi ellenszamla + COFOG

Allamhaztartason beliili megeldlegezés visszafizetése a megelélegezés
kedvezményezettjénél a pénziigyi szamvitel szerint
Fizetési szamla terhére atutalasra keriil
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 33. Forintszamlak és devizaszamlak
A megeldlegezés kedvezményezettjét megilletd bevételbdl keriil levonasra
Kapcsolodo tétel lehet: a X1. fejezet szerinti elszamolasok
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 91 Tevékenység nettd eredményszemléletli bevételei

Allamhaztartason beliili megelélegezés visszafizetése a Kincstarnal a koltségvetési

szamvitel szerint
T 0051 Alaptevékenység bevételei nyilvantartasi ellenszamla + COFOG
K 098153 Allamhéztartason beliili megelSlegezések torlesztése teljesitése

Allamhaztartason beliili megelélegezés visszafizetése a Kincstarnal a pénziigyi szamvitel

szerint
T 33. Forintszamlak és devizaszamlak
K 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
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35. szamlacsoport
KOVETELESEK

Kovetelésként mutatjuk ki az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon vezetett koveteléseket mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagy egyéb
médon nem rendeztilk, el nem engedtilk, vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtuk. A
koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet kovetben esedékes
kovetelések, ezen beliil kéltségvetési bevételek és finanszirozasi bevételek tagolasban tartjuk nyilvan.

Kovetelések:
- a szerz8déskotésekbol jogszeriien eredd, elfogadott, elismert bérleti dijak ki nem fizetett
Osszeget,
- tovabbszamlazott szolgaltatasokhoz kapcsolddo kovetelések,
- amunkavallalokkal szembeni kovetelés,
- egyéb kovetelésként kell kimutatni a visszatéritendd add, az allamhaztartassal szembeni

kovetelések.

A koveteléseket az alabbi szempontok szerint elkiilonitetten kell kimutatni
- afoly6 koltségvetési évben esedékes,
- akoltségvetési évet kovetd év(ek)ben esedékes
- kozhatalmi bevétel,
- miik6dési céli bevétel,
- felhalmozasi célu bevétel,
- finanszirozasi célu bevétel,
- mikddési céli atvett pénzeszkoz,
- felhalmozasi céla atvett pénzeszkéz.

Egyéb kovetelésekkel, mint rovid lejarati kolcsdnok, visszterhesen atadott pénzeszk6zok,
valtokovetelések, hitelviszonyt megtestesité értékpapirok, tulajdonirészesedést jelent6 befektetések
értékesitésébdl szarmazo kovetelésekkel a Centrum nem rendelkezik.

Kavetelések nyilvantartasa

A vevlanalitika vezetésére a szolgaltatasnyujtasbol keletkezett kovetelések kimutatasa céljabol van
szitkség. Fontos szempont a kialakitidsanal, hogy egyedi jellegiinek kell lennie, tovabba, hogy
kideriiljenek beldle a kétes és behajthatatlan, eléviilt kovetelések is. A koveteléseket keletkezésiik
idérendi sorrendjében kell vezetni, kimutatva a keletkezésének és esedékességének idSpontjat.
Késedelmes, behajthatatlan, eléviilt, stb. kovetelésrol csak az esedékesség idépontjahoz viszonyitva
beszélhetiink. A vevd szamlazasa az SAP program GR modulban térténik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb a kiévetkezé adatokat:
- akovetelések sorszamat, nyilvantartasba vételének datumat,
- akovetelést tanisitd dokumentum megnevezését, iktato- vagy érkeztetd szamat, keltét,
- akotelezett azonositasahoz sziikséges adatokat,
- akovetelés targyat, 6sszegét az egységes rovatrend szerint,
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- a kovetelés teljesitésének hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan fennalld kovetelés
esetén annak évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesitési hataridoket datum
szerint, hogy abbol finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithato legyen,

- a kovetelés médosulasainak jogcimeit, a valtozasok leirasat, az azt tandsité dokumentum
megnevezését, iktatdszamat, keltét,

- a teljesitett befizetések datumat, Gsszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvdnyozas, bevételezés dokumentumanak azonositasahoz sziikséges adatokat, a
pénzeszkdzok nyilvantartasaval valo esetleges kapesolatok leirasat,

- a kovetelés és annak moddosulasai, a teljesitési adatok konyvviteli szdmldkon torténd
elszamolasanak idépontjait és a konyvviteli szamlak megnevezését,

- akovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok, behajtasara tett intézkedések adatait,

- akovetelések értékvesztésével és a behajthatatlanna valt kovetelésekkel kapcsolatos adatokat,

- az esetleges egyéb megjegyzéseket.

A szamlak pénziigyi teljesitésének rogzitése az SAP program GR moduljaban torténik.

A szamitégépes rendszer eleget tesz a mérleg altal tdmasztott informdacids igényeknek,
meniirendszere, kodrendszere alkalmas a kért adatok kigyiijtésére, Osszesitésére, biztositisara, a
lekérhetd nyilvantartasok rendszeres karbantartsara.

A vevBallomany év végi mindsitése is a szamitogépes rendszer felhasznalasaval térténik, amely
alapjan elszdmoljuk — a szamviteli politikaban rdgzitett szabalyok szerint — az értékvesztést.

Az értékvesztés analitikajat Ggy kell vezetni, hogy abbdl megallapithaté legyen a vevd, az adés, a
foglalkoztatott személye, a kovetelés jogcime, nyitdé bekeriilési értéke, a kovetelés lejaratanak
idopontja, a pénziigyi teljesités iddpontja és Gsszege, a még fennalld kovetelés nagysaga, az
értékvesztés nyitd dsszege, a targyidészakban elszamolt értékvesztés mértéke, Osszege, az esetlegesen
visszairt értékvesztés Osszege, a kovetelés zard bekeriilési értéke és az értékvesztés zar6 értéke. A
100%-ig elszamolt koveteléseket is nyilvan kell tartani, hogy az esetleges megtériilések Osszege
visszairhat6 legyen.

A tordlt kis sszegli kdveteléseket a nyilvantartasbol ki kell vezetni.

Foékoényv és analitika kapcsolata

A kovetelések pénziigyi és szamviteli szamlairdl év elején részletezd nyilvantartast kell felfektetni,
amelybe az év soran az alapbizonylatok alapjan tételesen, idésorosan (sorszam) be kell vezetni az
addsokkal, a vevokkel, a munkavallalokkal szembeni kovetelések, valamint az egyéb kovetelések
keletkezésének idOpontjat, a nyilvantartasba vétel datumat, a kovetelés targyat, Ssszegét az egységes
rovatrend szerint, a kotelezett azonositasdhoz sziikséges adatokat, a kévetelés teljesitésének
hataridejét (részletfizetés esetén az esedékesség datumait), az esetleges kedvezmények jogcimeit,
mértékét, a teljesitési adatokat (datum, Ssszeg, egységes rovatrend szerinti besorolas, utalvanyozas,
stb.), a kovetelés értékvesztésével, behajthatatlansagaval kapcsolatos adatokat.

A pénziigyi és szamviteli szdmok az alabbiak szerint épiilnek fel:

Az els6 két karakter minden esetben 35, elnevezése: kovetelések, az egységes szamlatiikor szerinti
jeloléssel. A harmadik karakter 1 vagy 2 lehet. Azt mutatja meg, hogy a kdvetelés a koltségvetési
évben esedékes (1) vagy a koltségvetési évet kovetben esedékes (2). A negyedik karakter a bevételek
egységes rovatrend szerinti besorolasat koveti és a pénziigyi és szamviteli szamla elnevezését is
meghatarozza. (1-8)
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Konyvelési tételek

1. Pénziigyi és szamviteli szamlik év nyitasa targy évben esedékes, illetve koltségvetési évet
kévetben esedékes bontasban
T 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések bevételre
T 352 Kéltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések bevételre
K 491 Nyitomérleg szamla

Kapcsolodo tételként a targy évi egyenlegek rendezése koltségvetési évet kovetGen esedékes
szamlakra a pénziigyi szamvitel szerint
T 351 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések bevételre
K 352 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések bevételre

A pénziigyi és szamviteli szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Kovetelések szamlacsoportjain beliili szamlak, alszamlak, részletezé szamlak értéke

Névekedés jogcimei (+) Cstékkenések jogcimei (-)
Termékértékesités, szolgaltatasnyijtas Ertékvesztés elszamolasa
Elszamolasi eloleg folyodsitasa Elbleg beszamitasa
Elbleg atutalasa Koévetelés értékesitése
Ertékvesztés visszairasa Egyéb cs6kkenés
Egyéb novekedés

2. Szolgaltatas nyijtas elszamolasa

Kovetelések elbirasa targy évi és targy évet kovetden esedékes bontasban. Ilyenek:
- szolgaltatas-nyijtasbdl eredb kovetelések,
- egyéb kovetelések.

a) Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szamvitel szerint
Netto érték
T 094022 Kovetelés szolgaltatisok ellenértékére
T 094032 Kovetelés kozvetitett szolgaltatasok ellenértékére
T 094052 Kovetelés ellatasi dijakra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
Altalanos forgalmi ad6
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adéra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Szamlazott eladasi ar a pénziigyi szamvitel szerint
Netto érték
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre
K 912 Eszk6zok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei
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Altalanos forgalmi ad6
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikodési bevételre
K 3642 Kiszamlazott termékek, nyujtott szolgaltatasok altalanos forgalmi adé elsz.

c¢) Szamla kiegyenlitése a k6ltségvetési szamvitel szerint
Netté érték
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 094023 Szolgaltatasok ellenértéke teljesitése
Altalanos forgalmi adé
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése

d) Szamla kiegyenlitése a pénziigyi szdmvitel szerint
T 331. Forintszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikddési bevételre

3. Kovetelés értékvesztésének elszamolasa

Ertékvesztés a koltségvetési szamvitel szerint
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) K&vetelés bevételre
Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 3581-3586 Kovetelések értékvesztése és annak visszairasa
Ertékvesztés visszairasa a koltségvetési szamvitel szerint
T 09(2) Kovetelés bevételre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla
Ertékvesztés visszairdsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 3581-3586 Kovetelések értékvesztése és annak visszairasa
K 9232. Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

4. Kovetelés elengedésének elszamolasa

Kovetelés elengedése a koltségvetési szamvitel szerint
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kbvetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Kovetelés bevételre
Kovetelés elengedése a pénziigyi szamvitel szerint
T 864. Mas rendkiviili raforditasok
K 351 Kéltségvetési évben esedékes kovetelések visszatéritendd tdmogatasok szamla
K 352 Koltségvetési évet kovetéen esedékes kiovetelések bevételre

5. Behajthatatlan kovetelések elszamolasa

Raforditasként keriil elszamolasra
- A behajthatatlan kovetelések hitelezési veszteségként vald leirasa,
- A KkisOsszegit kovetelések torlése.

Behajthatatlan kovetelés a koltségvetési szamvitel szerint
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T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Kovetelés bevételre
Behajthatatlan kovetelés a pénziigyi szamvitel szerint
T 8432. Kotelezett megsziinése miatt behajthatatlanként leirt kovetelések
T 8433.M4s okbdl behajthatatlanként leirt kovetelések
K 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések bevételre
K 352 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések bevételre

Kovetelésekkel kapcsolatos gazdasagi események az SAP program GR moduljabdl keriilnek feladasra.
Ev végén a kovetelésallomanyt a leltarozas alapjan kell megallapitani.

6. Kerekitési kiilonbozet elszamolasa

Kerekitési kiilonbozet elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint
Kovetelésként
T 094112 Kovetelés egyéb miikddési bevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
Bevétel teljesitéseként
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 094113 Egyéb miikodési bevételek teljesitése
Kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot.vall. mas fiz.kot. nyilvantartasi
ellenszamla
K 053552 Két.vallalas, mas fizetési kotelezettség dologi kiadasokra
Kiadas teljesitéseként
T 053553 Egyéb dologi kiadasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla +COFOG

Kerekitési kiilonbozet elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
Kovetelésként
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikddési bevételre
K 9232. Mas kiilonféle egyéb eredményszemlélet(i bevételek
Bevétel teljesitéseként
T 3312. Kincstarban vezetett forintszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkddési bevételre
Kotelezettségként
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
Kiadasi teljesitéseként
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 3312. Kincstarban vezetett forintszamlak
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36. szamlacsoport
SAJATOS ELSZAMOLASOK

Ebben a szamlacsoportban jelennek meg:

a pénzeszkozok atvezetési szamlai,

az azonositas alatt 4116 tételek szamlaja,

az altalanos forgalmi add elszamolasanak szamlai,

az adott eldlegek szamlai,

a tovabbadasi célbol folydsitott tamogatasok és ellatasok szamlai,
az egy¢€b eszkozoldali sajatossagok szamlai,

a kapott el6legek szamlat,

a mas szervezetet megilletd bevételek elszamolasa szamla,

az egyéb forrasoldali elszamolasok szamlai.

364. Altalinos forgalmi ado elszamolasa
A Centrum targyi adomentes tevékenységet végez.

3641. Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamolasa
A Centrum feladatainak elvégzése soran szolgaltatisokat vesz igénybe, ellenérték fejében
tulajdonjogot szerez. E tevékenység kovetkeztében az értékesitést végzé adodalany az altalanos

forgalmi adot atharitja.

A fokonvv és analitika kapcsolata

A pénziigyi és szamviteli konyvelésben az elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi adét, a
kiszamlazott (a termékértékesitéshez és szolgaltatasnyujtashoz kapcsolodo) altalanos forgalmi adot, a
befizetett, illetve visszaigényelt €s megtériilt forgalmi adét elkiilonitett pénziigyi és szamviteli

szamlakon kell kimutatni.

A kapcsol6do analitikus nyilvantartas legalabb a kovetkezoket tartalmazza:
A beszerzéseket terheld eldzetesen felszamitott afa nyilvantartasanak tartalma:

- a bejovo szamla sorszama, datuma,

- azonositd adatai,

- a teljesités adata,

- a pénziigyi teljesités adata,

- a feltiintetett afa 6sszege,

- a szamla végssszege,

- azon pénziigyi €és szamviteli szamlak jelolése, amelyeken a beszerzéseket kiadasként

elszamoltak.
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3642. Fizetend6 altalanos forgalmi ado elszamolisa
A szallitok altal kiallitott szimlakban megjelend és ténylegesen kifizetett altalanos forgalmi adot kell
itt kdnyvelni.

A kiszamlazott, fizetend6 afa nyilvantartasanak tartalma:
- a kimend szdmla sorszama,
- azonosito adatal,
- a teljesités ideje,
- a pénziigyi teljesités ideje,
- a kiszamlazott ad6 és a végisszeg,
- azon pénziigyi és szamviteli szamlak jelolése, amelyeken a bevételeket elszamoltak.

1. Altalinos forgalmi adé elszamols

a) Elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado a szamla beérkezésekor a koltségvetési szamvitel
szerint
T 053512/05672/05742 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési/
beruhazasi/felajitasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adéra
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Kboltségvetési évben esedékes kot.vall. mas fizetési kot. nyilvantartasi
ellenszamla
K 053512/05672/05742 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési/
beruhazasi/felujitasi céla elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

b) Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé a szamla beérkezésekor a pénziigyi szamvitel szerint
Levonhat6 altalanos forgalmi adé
T 3641 Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamolasa
K 4213/4216/4217 Koltségvetési évben esedekes két. dologi
kiad&sokra/beruhazasokra/ feltjitasokra
Nem levonhat¢ altalanos forgalmi ado
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 4213/4216/4217 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek  dologi
kiadasokra/beruhdzasokra/felujitasokra

¢) Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adé teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint
T 053513/05673/05743 Miksdési/Beruhazasi/Feltjitasi céli elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi ado teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla + COFOG

d) Elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4213/4216/4217 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi
kiadasokra/beruhazasokra/felujitasokra

K 331. Forintszamlak
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2. Kiszamlazott altalinos forgalmi adé a kéltségvetési szamvitel szerint
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adéra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
Kiszamléazott 4ltalanos forgalmi ado6 a pénziigyi szamvitel szerint
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre
K 3642 Fizetendd altalanos forgalmi ado elszamolasa
Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése a kiltségvetési szamvitel szerint
T 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi adé teljesitése
Kiszamlazott dltalanos forgalmi ado teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 331. Forintszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre

Elézetesen felszamitott és fizetendé altalanos forgalmi ado sszevezetése
T 3642 Fizetendd altalanos forgalmi adé elszamolasa
K 3641 Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamoléasa

3. Forditott altalanos forgalmi ado6 elszimolas a pénziigyi szamvitel szerint

Fizetend6 levonhato altalanos forgalmi ado
T 3641 Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 elszdmolasa
K 3642 Fizetendd altalanos forgalmi ado6 elszamolasa
Fizetendé nem levonhat6 altalanos forgalmi adé
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 3642 Fizetendd altalanos forgalmi adé elszamolasa

4. Adobevallas szerint fizetendd altalinos forgalmi adé a kéltségvetési szamvitel szerint
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 053522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség fizetendé altalanos
forgalmi adora
Adodbevallas szerint fizetend6 altalanos forgalmi ado a pénziigyi szamvitel szerint
T 3642 Fizetendo altalanos forgalmi add elszamolasa
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
Adodbevallas szerint fizetendd altalanos forgalmi ado teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint
T 053523 Fizetendd altalanos forgalmi ado teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla + COFOG
Adobevallas szerint fizetendd altalanos forgalmi ado teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4213 Koéltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 3312. Kincstarban vezetett forintszamlak

5. Addbevallas szerint visszaigényelheté altalinos forgalmi adé a kéltségvetési szamvitel
szerint, ha az altalanos forgalmi adorél szolo 2007. évi CXXVIL torvény (tovabbiakban:
Afa. tv.) szerinti visszafizetésre valé jogosultsag megnyilik

T 094072 Kovetelés altalanos forgalmi ado visszatéritésére
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
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Altalanos forgalmi adébevallds

Az altalanos forgalmi adé bevallasara kotelezettnek — az ad6 megaéllapitasi id6szakban (havonta) —
altalanos forgalmi ado fizetési kotelezettsége keletkezik. Az el6zetesen felszamitott, forgalmi adét az
analitikus nyilvantartas alapjan (tételes elkiilonités alapjan) kell meghatarozni.

6. Adott elolegek

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozé tartoznak az adott elblegek is. Itt szamoljuk el a
beruhazasi szallitoknak-, a vésarolt készletek szallitdjanak elélegként megfizetett — a levonhato
elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazo — Osszegeket, a foglalkoztatottaknak
adott illetmény-, munkabérel6legeket, az utdlagos elszamolasra nyfjtott kiilonbszd eldlegeket,
valamint az adott el6legek értékvesztését és annak visszairasat.

7. Utolagos elszamolasra kiadott Gsszeg elszamolisa

a) Az elszamolasra kiadott 8sszeg a pénziigyi szamvitel szerint
T 36515. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek
K 331. Forintszamlak

b) Az elszamolaskor a visszavett pénzdsszeg a pénziigyi szamvitel szerint
T 331. Forintszamlak
K 36515. Foglalkoztatottaknak adott el6legek

¢) A felhasznalt 6sszeg elszdmolasa a koltségvetési szamvitel szerint
Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. kot. nyt. ellenszamla
K 05....(2) Kételezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség kiadasokra
Teljesitésként
T 05 (3) Kiadasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése

d) A felhasznalt 6sszeg elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
Katelezettségként
T 1 Targyi eszk6z6k
T 2 Készletek
T 5 Koltségek
T 8 Réforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 4215 Ktgvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mitkddési c. kiadasokra
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek beruhazasokra
K 4218 Ktgvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi c. kiadasokra

T 7 Szakfeladatok koltségei + szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel
K 591 Koltségnem atvezetési szamla
Teljesitésként
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
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8.
a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

T 4215 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mikddési c. kiadasokra

T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

T 4218 K&ltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi c. kiadasokra
K 331. Forintszamlak

Adott el6legek értékvesztésének és visszairasanak elszamolasa

Ertékvesztés elszamolsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 36518 Adott elblegek értékvesztése és annak visszairasa

Ertékvesztés elszamolésa kiadasként a koltségvetési szamvitel szerint

Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. kot. nyt. ellenszamla
K 053552 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség egyéb dologi kiadasok

Teljesitésként

T 053553 Egyéb dologi kiadasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése

Ertékvesztés visszairasanak elszamolésa a pénziigyi szamvitel szerint
T 36518 Adott eldlegek értékvesztése €s annak visszairasa
K 92332 Kévetelések visszairt értékvesztése

Ertékvesztés visszairasénak elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint
Kovetelésként
T 094102 Kovetelés egyéb miiksdési bevételekre
K 094103 Egyéb miikddési bevételek teljesitése
Teljesitésként
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 053552 Kételezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség egyéb dologi kiadasok

a 36514. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek konyvviteli szamla, zar6 egyenlegét 36515.
Foglalkoztatottaknak adott el6legek kényvviteli szamlan,

a 36515. Egyéb adott eldlegek koényvviteli szamla, zar6 egyenlegét a 36514. Igénybe vett
szolgaltatasra adott eldlegek és a 36516. Tulfizetések, téves és visszajard kifizetések kdnyvviteli

szamlakon,

a 365184. Foglalkoztatottaknak adott el6legek értékvesztése és annak visszairasa konyvviteli
szamla, zaré egyenlegét a 365185. Foglalkoztatottaknak adott el6legek értékvesztése és annak

visszairasa konyvviteli szamlan,

h) a 365185. Egyéb adott ellegek értékvesztése és annak visszairdsa kdnyvviteli szamla, zard

egyenlegét a 365184. Igénybe vett szolgaltatasra adott eldlegek értékvesztése és annak visszairasa
és a 3651856. Tulfizetések, téves és visszajard kifizetések értékvesztése és annak visszairasa

konyvviteli szamlakon kell megnyitni
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1. Munkavallalokkal szembeni kivetelések analitikai

A munkavallalokkal szembeni kdvetelések lehetnek: a folydsitott el6legek miatti kovetelések, eloirt
tartozdsok €s elszamolasra atadott osszegek (kiilonféle egyéb elszamolasok). A munkavallalokkal
szembeni kovetelések analitikajaval szemben altalanos kdvetelmény, hogy személyenként, az adott
munkavallalokkal mindenféle tartozasat mutassa ki.

Munkavallalékkal folyésitott eldlegek analitikajanak a kovetkezd informaciotartalommal kell
rendelkeznie:
- a munkavallalokkal azonosit adatai,
- afolydsitott eldleg jogcimének feltiintetése (pl. fizetési elbleg, stb.),
- azeldleg 6sszege,
- afolydsitas datuma,
- azelbleg levonésanak, visszafizetésének Gsszege, datuma,
- év végére egyenlege nem lehet.
Eldirt tartozasok analitikajanak adattartalma:
- a munkavallalék azonosito adatai,
- azeloirt tartozas jogcimének feltiintetése (pl. leltarhiany),
- atartozas Osszege,
- atartozas el6irasanak datuma,
- atartozas levonasanak, visszafizetésének 6sszege, datuma.

Kiilonféle egyéb elszamolasok analitikajanak adattartalma:
- apénzt felvevd azonosit6 adatai,
- az utdlagos elszamolasra adott eldleg jogcimének feltiintetése (pl. kisebb beszerzésekre adott
eléleg),
- azelbleg 6sszege,
- azelbleg felvételének datuma,
- az elszdmolasi kotelezettség hatarideje és datuma,
- afelhasznalt sszeg,
- atényleges felhasznalas jogcime,
- avisszafizetett pénzisszeg,
- abevételezés vagy kiadas tételszama.

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok koz6tt szamoljuk el:

- a decemberben megeldlegezett, de a kdvetkezd koltségvetési évet terhelé december havi
munkabért,

- az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkéznek nem
mindsiild eszk6zok beszerzésével kapcsolatos elszamolasokat a foglalkoztatottaknak,
ellatottaknak torténd kiadasaig, és

- afolyositott, megel6legezett tirsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat.
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2. Kovetelések analitikus nyilvantartasa

a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai
A vevokkel szembeni kovetelések analitikus nyilvantartisara a bizonylati rendben, és az ahhoz
kapcsolddo bizonylati albumban meghatarozott eredeti bizonylatok.

b) A pénziigyi és szamviteli és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A pénziigyi és szamviteli konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését
negyedévente, de legkésobb az idokézi mérlegjelentést megel6zben, illetve a mérleggel lezart évet
koévetd év januar 31. napjaig kell elvégezni.

r rs

Az analitikus nyilvantartds vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a gazdasigi vezetd a
felel6s. Az egyeztetés tényét minden esetben utdlag is ellenérizheté médon dokumentalni kell.

37. szamlacsoport
AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Altalanos elvek:

e Minden bevételnek és koltségnek ahhoz az évhez kell kapcsolddnia, amikor azok gazdasagilag
felmeriiltek.

e Az olyan gazdasagi esemény kihatasat, amely két vagy tobb évet is érint, olyan aranyban kell
megosztani, amilyen aranyban megoszlik az évek kozott.

o Az idobeli elhatarolas elve nem alkalmazhato a koltségvetési szamvitelben.

®  Megkiilonboztetiink év kézben és év végén elszamolandé elhatarolasokat.

e Azelhatarolas csak az AFA nélkiili 5sszeget érinti.

371. Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
A mérleg fordulonapja utan esedékes, de a targyévet érint6 bevételek. Ilyenek:
e adecember havi TB kifizetohelyi koltségtérités,
e szallitéi finanszirozasnal a targyévben elszamolt k6ltségek fedezetéiil elhatarolt bevétel, ha a
tamogatast csak a kovetkezd évben szamoljuk el,
e atargyévre jard bevétel, amir6l a szamlat a mérlegkészités idépontjaig allitjuk ki,
e a partnernek a targyévi bevétel utan a mérlegkészités idOpontjaig kiszamlazott késedelmi
kamat, kdtbér
Az elhatarolasat év végén konyveljiik, megsziintetését a nyitd-rendez6 mérlegben végezziik el.

372. Kaoéltségek, raforditasok aktiv idébeli elthatarolasa
Olyan koltségek, raforditasok, amelyek elszamolasa a targyévben megtortént, de a kovetkezd évet
terhelik. Ilyenek:

e a bérleti dijak,

® az cldfizetési dijak,

e akoziizemi dijak, koltségek,

Az elhatarolasat év végén konyveljiik, megsziintetését a nyito-rendezd mérlegben végezziik el.
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7) 4. Szamlaosztily: Forrasok (Passzivak)

A 4. szamlaosztaly a Centrum eszkéz allomanyanak sajat és idegen forrasait mutatja ki. A
szamlaosztaly az eszkoz6k forrasait sajat toke, tartalékok, hosszi- és rovid lejarata kotelezettségek
csoportositasban tartalmazza. A forrasok ko6zott minden kotelezettséget ki kell mutatni. Ebben a
szamlaosztilyban szerepelnek a nyito- és zarémérleg elkészitését, valamint a passziv id6beli
elhatarolasok kimutatasat szolgalé szamlak is.

A mérlegben kimutatott forrasok a Centrum eszkozeinek eredetét, szarmazasat jelenitik meg. A sajat
toke elemek a sajat forras jelenitik meg.

41. szamlacsoport
SAJAT TOKE

A sajat téke azt mutatja, hogy az alapitdé milyen Osszeget bocsatott véglegesen a Centrum
rendelkezésére, amely tevékenysége folytatasdhoz szabadon, id6beni megkotottség nélkiil all

rendelkezésre.

A sajat t6két a nemzeti vagyon indulaskori értéke, a nemzeti vagyon valtozasa, az egyéb eszk6zok
indulaskori értéke, a felhalmozott eredmény, forrasa valamint a mérleg szerinti eredmény tagolasaban
kell kimutatni.

42, szamlacsoport
KOTELEZETTSEGEK

A kotelezettségeket az alabbi szempontok szerint elkiilonitetten kell kimutatni
- a folyo koltségvetési évben esedékes,
- a koltségvetési évet kdveto év (ek) ben esedékes,
- személyi juttatasok,
- munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi adok,
- dologi kiadasok,
- beruhazasok,
- felujitasok,

421. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek

Azokat a kotelezettségeket, amelyeket egy éven beliil ki kell egyenliteni, a koltségvetési évben
esedékes kotelezettségek szamlacsoportban tartjuk nyilvan. Ennek megfeleléen ide tartoznak a
szallitokkal szembeni kotelezettségek (részteljesitésii, beruhazasi és egyéb iizemeltetési szallitok).

Személyi juttatisok analitikus nyilvantartasa

A jovedelem elszamolds fogalomkodrébe a rendszeres és nem rendszeres juttatdsok, valamint az
allomanyba nem tartozok személyi juttatdsainak elszamoldsa, a tirsadalombiztositasi ellatas és az
egyéb kifizetések elszamolasa tartozik. A jovedelem elszdmolas nyilvantartisanak keretében
személyenként részletezve kell kimutatni az egyes munkavallalokkal szembeni szamfejtett
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bérdsszegeket, a részfizetés 6sszegét és jogeimek szerint a levonasok dsszegeit. A kifizetésekrdl olyan
analitikat kell vezetni, amelybdl a nyugdijjarulék levonasahoz, a tappénzek szamfejtéséhez, a
nyugdijalap kiszamitasahoz, stb. sziikséges atlagkereset barmikor megallapithaté. A Centrum alanya a
kdzpontositott illetményszamfejtésnek, ennek megfelelden szdmitdégépes uton tesz eleget ennek a
nyilvantartasi kotelezettségének a KIRA program keretében. A KIRA interfész kapcsolattal
rendelkezik az SAP programhoz, melyen keresztiil térténik a pénziigyi és szamviteli feladas. A K1-2
rovathoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon a kiadasok teljesitését az Avr. 62/E. § (1)
bekezdése szerint megkiildstt kényvelési értesiték alapjan tartjuk nyilvan. A szamitogépes rendszer
eleget tesz a mérleg altal timasztott informacids igényeknek. Meniirendszere, kddrendszere alkalmas
a kért adatok kigyiijtésére, 6sszesitésére, biztositasara, a lekérhetd nyilvantartasok karbantartasara.

- A Személyi jovedelem nyilvantartas (bérkarton) tartalmazza:

- amunkavallalok nevét, személyi adatait, adoszamat, munkahelye/koltséghelye megnevezését,

- alapilletményét, a kotelezd és feltételtdl fliggd potlékokat, kiegészitd fizetéseket, az egyéb
bér, prémium, jutalom 8sszegét, stb.,

- alevonasok jogcimeit,

- alevonasok Gsszegeit,

- alevonandé nyugdijjarulék 6sszegét,

- alevonand6 személyi jovedelemadé Ssszegét,

- alevonandé munkavallal6i jarulék Gsszegét.

- Személyi jovedelemado elszamolasanak analitikdja tartalmazza:
- a munkavallalok nevét,
- a munkavallaléi jogviszonybol szarmaz6 adokételes jovedelmek brutté Gsszegét (rendszeres
és nem rendszeres jovedelmeket egyarant),
- abruttd jovedelmet néveld és csokkentd tételek Gsszegét,
- arendszeres és nem rendszeres adokoteles jovedelmek addalapjat,
- akiszamitott jovedelemado Osszegét,
- alevont személyi jovedelemado elbleg Gsszegét,
- azaddalapnél felhasznalt kedvezményt,
- alevont személyi jovedelemadd Gsszegét.

A tarsadalombiztositasi ellatas analitikajaval szemben tamasztott kdvetelmény, hogy személyenként
megallapithatok legyenek beldle a levonasok és a folydsitott 6sszegek, valamint ezek jogcimei.

Egyéb Kkifizetések elszamolasa analitikajanak a személyenkénti kifizetések Gsszegét és a levonasok
Osszegét kell tartalmaznia a jogcimek megjelolésével.

Fel nem vett jarandésagok analitikajat gy kell vezetni, hogy személyenként megallapithaté legyen:
- aszemélyek neve, egyéb azonosit6 adatai,
- arésziikre szamfejtett jovedelem Gsszege,
- milyen id6szakra vonatkozik a fel nem vett jarandosag,
- afel nem vett 6sszegek jogcimei,
- arendezés (kifizetés, visszautalas, stb.) datuma,
- arendezés modja.
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Tarsadalombiztositasi kotelezettség nyilvantartisa
Ez a fogalom a tirsadalombiztositasi szervezetekkel valé elszamolast jelenti. Az analitiknak

tartalmaznia kell:

a személyek nevét, azonositd adatait,

a nyugdij- és egészségbiztositasi jarulék alapjat, mértékét, 5sszegét,

a befizetések Gsszegét, jogcimeit,

a dolgozoktd! levont Gsszegeket és azok jogcimeit,

a munkavaéllaléknak folydsitott tappénzek és egyéb tarsadalombiztositdsi juttatdsok
Osszegét jogcimek szerint.

Az egészségiigyi hozzajarulasrél olyan személyenkénti nyilvantartast kell vezetni, amelyb6l kideriil
az egészségiigyi hozzajarulas jogcime és alapja, valamint az 5sszege.

Belfoldi szallitok analitikajat szallitonként kell vezetni, hogy megallapithaté legyen bel6le:

a szallité megnevezése, neve, azonositd adatai,

a szallitok altal benyujtott és a vevo altal elismert, elfogadott szamlak Gsszegei,

a szamlakiallitas datuma,

az aruszallitas vagy a szolgaltatasnyujtas teljesitésének idépontja,

a szamla kiegyenlitésének esedékességi iddpontja,

a szallitoval szembeni tartozasok kiegyenlitésének &sszege, a fizeté€s modja, datuma,

a szallitéval szemben fennallo kotelezettséget csokkentd egyéb tételek (pl. visszaru)
Osszege, datuma,

a hatéridoig ki nem fizetett szallitoval szembeni tartozas értéke,

a beérkezett, de még le nem szamlazott szallitasok értéke (szerz6dés alapjan).

A gazdasagi események tételes rogzitése (kStelezettség megjelSlése, teljesitése) képezi a szallitok
analitikajat, amelyet az SAP program a f6kdnyvben megjelenit. A kotelezettségeknek - a megfeleld
rovat kijelolésével - az altalanos forgalmi adot is tartalmaznia kell. Az év végi mérlegben kiilén kell
bemutatni a mérleg fordulonapjaig esedékes, ki nem egyenlitett, targyévi kdltségvetést terheld (targy
évi, targy évet kovetd évben esedékes) szallitoi kotelezettségeket, melyek forrasa a koltségvetési

maradvany lesz.
Passziv id8beli elhatdrolasként kell kimutatni azokat a szallitéi tartozasokat, melyek kiegyenlitése a
fordulénapot kovetden esedékes és a tirgyévet kivetd év koltségvetését terhelik.

A szallitéi kotelezettségek allomanyanak valtozasa a koltségvetési szamvitelben a 0-s nyilvantartasi
szamlak kozott torténik.

Elézetes kételezettségvallalas bizonylatai: a szerz6dések, megrendelések.

Végleges kotelezettségvallalas bizonylatai: szallit6i szimlak (beruhazasi é€s belfoldi egyéb)

A teljesités bizonylatai: a banki terhelés dokumentumai.

A pénziigyi szamvitelben vald konyvelés feltételrendszerét az SAP program biztositja a koltségvetési
szamvitelben rogzitett eredeti bizonylatok adatai alapjan.
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Pénziigyi és szamviteli 6sszefiigeések:

Pénziigyi és szamviteli szamla nyitasa
Beérkezett szallitéi szamla
Kifizetett szallitoi szamlak

422. Kboltségvetési évet kovetoen esedékes kotelezettségek

A fejlesztési céli kibocsatott kotvények miatti kotelezettséggel, hosszi lejaratii tamogatasi
kolesonokkel, illetve egyéb ebbol eredd kdltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségekkel.

1. Kotelezettségek elengedése elszamolasa

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség elengedése a koltségvetési szamvitel szerint
T 05(2) Kételezettségvallalas kiadasokra
K 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

Kotelezettség elengedése a pénziigyi szamvitel szerint
T 42 Kotelezettségek
K 9423 Kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletii bevételek

Iddbeli elhatarolés, ha a kotelezettség az annak terhére beszerzett eszk6z6khoz kapesolddik, legfeljebb
a kapcsolodo eszkdzdk nyilvantartas szerinti értékében a pénziigyi szamvitel szerint (az Sztv. 45. § (1)
bekezdés b) pontja szerint)
T 9423 Kilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletii bevételek
K 443 Halasztott eredményszemléletl bevételek

2. Adott engedmény elszamolasa
a) Konkrét szamlahoz kapcsolodd adott engedmény a koltségvetési szamvitel szerint
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Bevételi kovetelések

b) Konkrét szamlahoz kapcsolodé adott engedmény a pénziigyi szamvitel szerint
Netto eladasi ar
T Eszk6zok és szolgaltatasok értékesitése netté eredményszemléletii bevételei
(szakfeladatonként tagolva, 912+szakfeladat szama szamozassal és a kdnyvviteli szamla +
szakfeladat megnevezésével)
T 9232. Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek
K 3514/3515 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miiksdési/felhalmozasi bevételre
Kiszamlazott altalanos forgalmi add
T 3642 Fizetend6 altalanos forgalmi adé elszamolasa
K 3514 Koéltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre

Konkrét szdamlahoz nem kapcsoloédd adott engedmény a kéltségvetési szamvitel szerint: az 1. pontban
foglaltak szerint
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3. Konkrét szamlahoz nem kapcsolodé adott engedmény a pénziigyi szamvitel szerint
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 35 Kovetelések

4. Tartozasatvallalas (kotelezettség atvallalisa) elszamolasa

Atvallalt kotelezettségek a koltségvetési szamvitel szerint kotelezettségvéllalasként, mas fizetési
kotelezettségként
T 0021/0022 Koltsegvetési évben esedékes kotelezettségvallalas/végleges
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra

Atvallalt kotelezettségek a pénziigyi szamvitel szerint
T 864. Mas rendkiviili raforditasok
K 421 Kéltségvetési évben esedékes kitelezettségek
K 422 Koltségvetési évet kdvetden esedékes kitelezettségek

IdSbeli elhatarolas a pénziigyi szamvitel szerint (az Szt. 33. § (1) bekezdése és az Ahsz. 13. § (10)
bekezdése szerint)
T 373. Halasztott raforditasok
K 864. Mas rendkiviili raforditasok

44. szamlacsoport
PASSZiV IDOBELI ELHATAROLASOK

Altalénos elvek:

e Minden bevételnek és koltségnek ahhoz az évhez kell kapcsolddnia, amikor azok gazdasagilag
felmeriiltek.

e Az olyan gazdasagi esemény kihatasat, amely két vagy t6bb évet is érint, olyan aranyban kell
megosztani, amilyen aranyban megoszlik az évek kdzott.

e Az id6beli elhatirolas elve nem alkalmazhato a koltségvetési szamvitelben.

e Megkiilonboztetiink év kdzben és év végén elszamolando elhatarolasokat.

Csak az AFA nélkiili 6sszeget hatéroljuk el.

441. Eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolisa

* olyan a mérleg fordulonapja el6tt befolyt bevételek, amelyek a kovetkezd év(ek)re
vonatkoznak,

e clhataroldsa az év végén torténik, a koltségek felmeriilésekor sziintetjikk meg (akér tébb
részletben is)

e a targyévben befolyt bevételb6l év végén annyit kell elhatarolni, amennyi nem keriilt
felhasznalasra a targyévben. Ilyenek lehetnek:
B16 egyéb miikidési céli tamogatasok AH-n beliilrd]
B63 egyéb atvett pénzeszkdzok targy évben kiszamlazott kdvetkezo elofizetési dijak

442. Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa
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Ilyenek:

* amérleg fordulénapja el6tti iddszakot terheld, de csak a kdvetkez6 évben felmeriild koltségek,
raforditasok

e &v végeén keriil elhatarolasra és a kovetkezd évi nyito-rendezé mérlegben sziintetjitk meg

e adecember honapban kifizetett illetmények, munkabérek kéltségeit,

e amérlegkészités idépontjaig felmeriilt késedelmi kamat,

e bérleti dijaknal a targyévre vonatkozd, de a mérlegkészités iddpontjaig kiszamlazott Ssszeg,

e a folyamatos teljesitésii koziizemi szamlak esetében, ha a kévetkezd évre, - a mérlegkészités
idépontjaig — a kdnyvelt szdmlaban targyévet érint6 koltség talalhatd, annak idéaranyos része.

443. Halasztott eredményszemléletii bevételek
Olyan specialis elhatarolas, amelynek konyvelését nem év végén kell elvégezni, hanem a rendkiviili
bevétel konyvelésekor. Fajtai:
e Pénzforgalomhoz kapcsolddd: felhalmozasi célra kapott, véglegesen atvett pénzeszkoz
e Pénzforgalomhoz nem kapcsol6dod: elengedett, harmadik személy 4ltal atvallalt kotelezettség;
térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott eszk6zok.
e Felhalmozasi célii timogatasok: AH-n beliili vissza nem téritend6 tamogatasok B25
Az elhatarolas feloldasa, illetve megsziintetése:
e az elhatarolt rendkiviili bevételhez kapcsoldédd eszkozok kapesan felmeriilt koltséggel,
raforditassal egyidejiileg torténik,
e az adott id6 intervallumban nem lehet eredményhatéasa

Az elhatarolasok konyvelési tételei az adott gazdasagi esemény leirasanal keriiltek bemutatasra.

49. szamlaesoport
EVI MERLEGSZAMLAK

A szamlacsoport a mérlegszamlak megnyitasara, zarasara, a mérleg szerinti eredmény és az arfolyam-
kiillonbozet elszamolasdra, valamint a mérlegrendezésre szolgalé szamlékat tartalmazza. A
mérlegszdmlaknak a nyito, rendez6 és zarotételek konyvelése utan egyenlegiik nem lehet.

491. Nyitémérleg szamla

A szamlat a pénziigyi és szamviteli szamlak nyitasara kell hasznalni. A szamlan a nyitotételeket az
el6zd koltségvetési év zaromérleggel egyezden kell kényvelni. A 491. nyitémérleg szamla adatai nem
térhetnek el az el6z6 évi zaromérleg szamla adatait6l, mely a folytonossag elvébdl kovetkezik.

492. Mérleg szerinti eredmény elszamolisa

493. Zaromérleg szamla

Ev végén a konyvelési szamlak zarasakor alkalmazzuk. Ide kell atvezetni az 1-4. szamlaosztalyok

szamlainak egyenlegét.

494.  Arfolyam-kiilsnbézet elszimolasi szamla
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495. Meérlegrendezési szamla

Abban az esetben hasznaljuk, ha jogszabalyvaltozas miatt a pénziigyi és szamviteli szamlak valtoznak.
Feliilvizsgalat utan, utélagos mérlegmoddositas esetében a mérlegszamlak kdzotti rendezés ezen a
szamlan torténik.

8) Konyvviteli zarlat sajatos feladatai

1. 51-56. szamlacsoport szdmlainak atvezetése
T 81-83 Anyagjellegii, személyi jellegii raforditasok, értékcsokkenési leiras
K 51-56 Koltségnemek

2. 57. szamlacsoport szamlainak atvezetése (egyenlegtol fiiggben)
T 492/57 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa/Aktivalt sajat teljesitmények értéke
K 57/492 Aktivalt sajat teljesitmények értéke/Mérleg szerinti eredmény elszamolasa

3. 8. szdmlaosztaly szamlainak zarasa
T 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
K 8 Elszamolt koltségek és raforditasok

4. 9. szdmlaosztaly szamlainak zarisa
T 9 Eredményszemléletii bevételek
K 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa

5. Meérlegszamlak zarasa
T 493/1-4 Zaromérlegszamla/Eszk6zok-Forrasok
K 1-4/493 Eszk6z6k- Forrasok/Zarémérlegszamla

6. 492-es szamla atvezetése (egyenlegtol fiiggben)
T 416/492 Mérleg szerinti eredmény/ Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
K 492/416 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa/ Mérleg szerinti eredmény

7. Pénziigyi teljesités nyilvantartasi szamlainak zarasa
T 0031 Alaptevékenység kiadasai nyilvantartasi ellenszamla
és
T 09(3) Bevételek teljesitése
K05(3) Kiadasok teljesitése
és
K 0051 Alaptevékenység bevételei nyilvantartasi ellenszamla
8. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség, kbvetelés nyilvantartasi szdmlainak zarasa
T 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra
és
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
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és
K 09(2) Bevételi kdvetelés

9. El8iranyzatok nyilvantartasi szamlainak zarasa
T 001 El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla
és
T 09(1) Bevételek eldiranyzata
K 05(1) Kiadasok eldiranyzata
és
K 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

9) Személyi juttatisokkal kapcsolatos elszamolasok

53. szamlacsoport
BERKOLTSEG

A személyi juttatasok elszamolasahoz kapcsolddd szamlacsoportokban kell kimutatni (rendszeres és
nem rendszeres személyi juttatas, teljes és részmunkaid6s foglalkoztatott megkiilonbdztetés nélkiil) a
K11 Foglalkoztatottak személyi juttatdsa rovathoz kapcsolodd, a foglalkoztatottaknak fizetett
besorolasi osztaly, fizetési fokozat szerinti illetményt, a kotelez6 illetménykiegészitéseket, a térvény
szerinti keresetkiegészitéseket, a kitelezd és feltételtd] fliggd, adhatd potlékokat, dijakat, juttatasokat,
jutalmakat.

A személyi juttatdsok bruttdé kiadasai a megfeleld pénziigyi és szamviteli szamlakon a KIRA
programbdl integralt médon keriilnek havonta feladasra a fékdnyvbe.

54. szamlacsoport
SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

A munkavallalok részére a jogszabalyokban meghatarozott juttatasok, koltségtéritések,
hozzéjarulasok, melyek lehetnek kotelezbek és nem kotelezdek, eseti, egyedi, alkalmankénti fizetési
kotelezettségként jelentkeznek.

A fentieken tilmenden ezen a szamlan kell elszamolni

- a munkabdl val6 tavollét idejére jogszabalyban meghatarozott esetekben fizetendd dij és az
egyébként a munkavallaloknak jaré munkabér kiilonbozetét,

- a koltségvetési szerveknél foglalkoztatottakra vonatkozé torvényekben meghatarozottak szerint
kotelezden folydsitando illetménypotlékokat,

- a munkaltatot lizemi baleset vagy mas ok miatt terheld kartéritési kotelezettséget, és az ezzel
Osszefliggd munkaltato altal fizetett eseti kozlekedési kdltségtéritést,

- amunkavallalok betegsége idejére megilletd juttatast,

- aszemélyhez kapcsolodo koltségtéritéseket,

- a jogszabalyokban meghatarozott feltételek fennallasa esetén a munkavallalé tovabbtanulasa
esetén adhaté munkaltatéi timogatast (ideértve a kiilonbdzo koltségtéritéseket is pl. tovabbképzés,
atképzés),
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azon tovabb tanuldk részére kifizetett tamogatast €s koltségtéritést, melyet a munkaltatd egyéb,
altala meghatarozott esetekben fizet ki teljes munkaidében foglalkoztatott munkavallaloi részére,

a segélyeket.

Kiilsé személyi juttatasként kell a K12 rovaton kimutatni az allomanyba nem tartozok személyi
juttatasait az alabbi bontasban:

K121 Valasztott tisztségviselOk juttatasai

K122 A munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony keretében nem sajat foglalkoztatottnak fizetett
dijazasok,

K123 Egy¢b kiils6 személyi juttatasok, mint pl.: a prémiumévek programban résztvevok juttatasai,
az egyszerlsitett foglalkoztatas juttatdsai és annak kozterhei, a reprezentacio €s az iizleti ajandék
kiadasai, stb.

55. szamlacsoport
BERJARULEKOK

K2. Munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado.

A bérjarulékok szamlacsoportban kell kimutatni a személyi juttatdsok utdn jogszabaly alapjan
elszamolt szocialis hozzajarulasi adét, az egészségiigyi hozzajarulast, a rehabilitacids hozzajarulast, a
korkedvezmény biztositasi jarulékot, a szakképzési hozzajarulast, a munkaltato altal fizetett tappénz
hozzéjarulast és egyéb jarulék jellegii kitelezettségeket a nyilvantartasi szamla alabontasa nélkiil.

A személyi juttatisokkal és a kapcsolodo kozterhekkel kapcesolatos gazdasagi események
elszimolasai

1.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele év elején egy dsszegben a koltségvetési szamvitel
szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

K 051 (2) Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra

K 0522 Kételezettségvallalas munkaltatot terheld jarulékokra

Esedékes személyi juttatisok szamfejtett bruttdé G6sszege végleges kotelezettségvallalasa a
koltségvetési szamvitel szerint
T 051(2) Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 051 (2) Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra
Esedékes személyi juttatasok a pénziigyi szamvitel szerint a bérszamfejtés alapjan
T 53/54 Bérkoltség, személyi jellegii egyéb kifizetések
K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

Illetményelbleg rendezése konyvelési értesitd alapjan a koltségvetési szamvitel szerint

T 051 (3) Személyi juttatasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasai nyilvantartasi ellenszamla + COFOG
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10.

11.

12.

Illetményelbleg rendezése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 36515. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek

Munkaltaté kovetelései rendezése a koltségvetési szamvitel szerint
Kovetelés teljesitéseként
T 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla + COFOG
K 094113 Egyéb miikodési bevételek teljesitése
Kotelezettség teljesitéseként
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 0031 Kiadasok nyilvantartasi ellenszimla + COFOG

Munkaltaté kovetelései rendezése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatisokra
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

Netto személyi juttatisok kifizetése a koltségvetési szamvitel szerint
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszimla + COFOG

Nettd személyi juttatdsok kifizetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 331. Forintszamlak

A munkaltatét terheld kozterhek elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint
T 0522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaaddkat terhelS jarulékok és
szocialis hozzajarulasi adora
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
T 0022 Kboltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartési ellenszamla
K 0522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési ktelezettség munkaadokat terheld jarulékok
és szocialis hozzajarulasi adora
A munkaltatét terheld kozterhek elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 55 Bérjarulékok
K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra
€s szocialis hozzajarulasi adéra

A levont személyi jovedelemado és més levonasok atutalasa a koltségvetési szamvitel szerint

T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla + COFOG
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13.

14.

15.

a)

b)

A levont személyi jovedelemadd és mas levonasok Atutalasa a pénziigyi szamvitel
szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

K 331. Forintszamlak

A munkaltatét terheld kozterhek atutalasa a koltségvetési szamvitel szerint
T 0523 Munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla + COFOG

A munkaltatot terheld kozterhek atutalasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és
szocialis hozzajarulasi adora

K 331. Forintszamlak

10) Megelélegezett tarsadalombiztositasi és csalddtamogatasi ellatasok elszamolasa

Megelblegezett tarsadalombiztositasi és csaladtimogatasi ellatasok a pénziigyi szamvitel
szerint
T 3657 Folyo6sitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi €s csaladtdmogatasi ellatasok
elszamolasa

K 331. Forintszamlak

Az Egészségbiztositdsi Pénztartol elszamolas alapjan a kovetkezd honapban érkezett
megtérités a pénziigyi szamvitel szerint (kifizetohelyi koltségtérités +megeldlegezett ellatasok
—munkaltatot terheld tdppénz hozzajarulas)
T 331. Forintszamlak
K 3657 Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi €s csaladtdmogatasi ellatasok
elszamolasa

Pénzforgalomban nem jelentkezé munkaltatdt terheld tappénz hozzijarulas elszamolasa a
koltségvetési szamvitel szerint

Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 0522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaadokat terheld jarulékok
¢s szocialis hozzajarulasi adéra
Teljesitésként

T 0523 Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszdmla + COFOG
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b)

3.

Pénzforgalomban nem jelentkezé munkaltatét terhelé tappénz hozzajarulas elszamoldsa a
pénziigyi szamvitel szerint

Kotelezettségként

T 55 Bérjarulékok
K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra
és szocialis hozzajarulasi adéra

Teljesitésként
T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terhelé jarulékokra és
szocialis hozzajarulasi adora
K 3657 Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok
elszamolasa

A munkavéllalok illetménye csokkentésének (le nem dolgozott személyi juttatasok)
elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint: a személyi juttatisokkal és a kapcsolodd
kozterhekkel kapcsolatos gazdasagi események elszamolasai cim alatt bemutatott kdnyvelési
tételek 1. pontja szerintiek forditottjaként kényvelendo.

A munkaviéllalok illetményének csokkentése (le nem dolgozott személyi juttatasok) a
pénziigyi szamvitel szerint: a személyi juttatasokkal és a kapcsolddo kozterhekkel kapesolatos
gazdasagi események elszamolasai cim alatt bemutatott kdnyvelési tételek 3. pontja szerintiek
forditottjaként konyvelendd. '

11) Decemberben kifizetett illetmények, munkabérek és kozterheikkel kapcsolatos

elszamolasok

Decemberben kifizetett illetmények, munkabérek elhatarolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 53/54 Bérkoltség, személyi jellegii egyéb kifizetések
K 4421 Mérlegfordulonap elotti idészakot terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa

December havi személyi juttatdsok decemberi kifizetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 3661. December havi illetmények, munkabérek elszamolasa
K 33. Forintszdmlak és devizaszamlak

December havi személyi juttatasok utan a munkaltatot terheld kozterhek, pénzforgalomban

nem jelentkez6 munkaltatdt terheld tappénz hozzajarulas elhatarolsa a pénziigyi szamvitel szerint

T 55 Bérjarulékok :
K 4421 Mérlegfordulénap elotti idoszakot terheld koéltségek, raforditasok elhatarolasa

December havi kifizetShelyi k6ltségtérités elhatarolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 371 Eredményszemléletii bevételek aktiv id6beli elhatarolasa
K 9232. Mas kiilénféle egyéb eredményszemléletii bevételek
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5. December havi, pénzforgalomban nem jelentkezd tippénzhez kapcsolddd, a dolgozo(k)
illetménye csokkentésének (le nem dolgozott személyi juttatdsok) elhatarolasa a pénziigyi szamvitel
szerint
T 4421 Mérlegforduldnap elétti idészakot terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa
K 53/54 Bérkoltség, személyi jellegii egyéb kifizetések

6. December havi személyi juttatasok elszamolasa januarban a kéltségvetési szamvitel szerint: A
személyi juttatasokkal és a kapcsol6do kozterhekkel kapesolatos gazdasagi események elszamolasai
cim 2. pontja szerint (kapcsolddo tétel lehet a cim 5. pontja szerint elszdmolas).

7. December havi személyi juttatdsok elszamolasa januarban a pénziigyi szamvitel szerint: A
személyi juttatasokkal és a kapcsol6do kodzterhekkel kapesolatos gazdasagi események elszamoldsai
cim 4. és 6. pontja szerint elszamolas).
T 4421 Mérlegforduldnap elétti idészakot terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa
K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatiasokra

8. December havi személyi juttatisok decemberi kifizetése rendezése a pénziigyi szdmvitel
szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 3661. December havi illetmények, munkabérek elszimolasa

9. December havi netté személyi juttatasok kifizetése: A személyi juttatasokkal és a kapcsolodo
kdzterhekkel kapcesolatos gazdasagi események elszamolasai cim 7. és 8. pontja szerint.

10. December havi személyi juttatdsok utdn a munkaltatot terheld kézterhek, pénzforgalomban
nem jelentkezd munkaltatot terheld tappénz hozzajarulas elszamolasa januarban a koltségvetési
szamvitel szerint: A személyi juttatasokkal é€s a kapcsolodd kozterhekkel kapesolatos gazdasagi
események elszdmolasai cim 9. pontja és a XV. Megel6legezett tarsadalombiztositasi €és
csaladtamogatasi ellatasok elszamoldsa cim 5. pontja szerint

11. December havi személyi juttatasok utdn a munkaltatot terheld kozterhek, pénzforgalomban
nem jelentkezé munkaltatot terheld tappénz hozzajarulas elszamolasa januarban a pénziigyi szamvitel

szerint

T 4421 Meérlegfordulénap elotti idoszakot terhel6 koltségek, raforditasok elhatarolasa
K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra
¢s szocialis hozzajarulasi adéra

12. December havi kifizetéhelyi koltségtérités elszamoldsa a kovetkezd évben a koltségvetési
szamvitel szerint: a XV. Megelblegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellatasok

elszamolasa cim 3. pontja szerint.

13. December havi kifizetShelyi koltségtérités elszdmolasa a kovetkezd évben a pénziigyi
szamvitel szerint
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kiovetelések miitkddési bevételre
K 371 Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
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14. December havi, pénzforgalomban nem jelentkez6 tappénzhez kapcsolodd, a dolgozo(k)
illetménye csokkentésének (le nem dolgozott személyi juttatdsok) elszamolasa januarban a
koltségvetési szamvitel szerint: a XV. Megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi
ellatasok elszamolasa cim 7. pontja szerint.

15. December havi, pénzforgalomban nem jelentkez$ tappénzhez kapesolddd, a dolgozo(k)
illetménye csokkentésének (le nem dolgozott személyi juttatasok) elszamolésa januarban a pénziigyi

szamvitel szerint

T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 4421 Mérlegfordulonap elétti idoszakot terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa

12) A személyi jovedelemadorol szolé torvény szerinti reprezenticié és iizleti ajandék
elszamolasa

1. Munkavallalok utblagos elszamolasra kiadott eléleg elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 36515. Foglalkoztatottaknak adott elélegek
K 331. Forintszamlak

2. Az elbleggel valo elszamolas a pénziigyi szamvitel szerint
T 331. Forintszamlak
K 36515. Foglalkoztatottaknak adott el6legek

3. Az elszamolaskor benyujtott szallitdi szamla a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto 6sszeg kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési

kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 0511132 Kételezettségvallalas mas fizetési kot. foglalkoztatottak egyéb személyi

juttatasaira
K 051232 Kotelezettségvallalas mas fizetési kot. foglalkoztatottak egyéb, kiils6 személyi

juttatasokra

b) Altalanos forgalmi adé kotelezettségvallalasként, més fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési

kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési célu eldzetesen

felszamitott altalanos forgalmi adéra

c) Kifizet6t terheld kozterhek kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Kboltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési

kételezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 0522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaaddkat terheld jarulékok

és szocialis hozzajarulasi adéra
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d)

b)

Nettd dsszeg teljesitésként
T 0511133 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai teljesitése
T 051233Foglalkoztatottak egyéb kiils6 személyi juttatasai teljesitése személyi juttatasok
teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla + COFOG

Altalanos forgalmi ad6 teljesitésként
T 053513 Miikodési céli eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla + COFOG

Az elszamolaskor benyujtott szallitéi szamla alapjan a pénziigyi szamvitel szerint

Nett6 Osszeg kotelezettségként
T 54 Személyi jellegli egyéb kifizetések
K 4211 Kbltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatiasokra

Le nem vonhat¢ altalanos forgalmi ado kotelezettségként
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

Kifizet6t terheld kozterhek kotelezettségként

T 55 Bérjarulékok
K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra
¢s szocialis hozzajarulasi adora

Teljesitésként (nettd dsszeg)

T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 3211Pénztar
K 3322 Kozponti koltségvetési szervek fizetési szamla

Altalanos forgalmi ad6 teljesitésként

T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 321. Forintpénztar
K 3312. Kincstarban vezetett forintszamlak

A munkaltatét terheld kozterhek kifizetésének elszamolasa a kltségvetési szamvitel szerint
T 0523 Munkaadoékat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla + COFOG

A munkaltatét terheld kozterhek kifizetésének elszamolasa a pénziigyi szamvitel

szerint
T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra €s

szocialis hozzajarulasi adora
K 3312. Kincstarban vezetett forintszamlak
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b)

c)

d)

g)

h)

13) Az utalvinyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesito fizetési eszkoznek

nem mindsiilé eszkdzok beszerzésével kapcsolatos elszamolis

Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

KO051(2) Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra

Megrendelés leadasa az utalvany, bérlet és mas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési
eszkdznek nem mindsiilé eszkdzok forgalmazdjanak: csak a részletezd nyilvantartasokban

keriil rogzitésre

Szallitéi szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 3662. Utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesits fizetési eszkdznek nem
mindsiild eszkdzok elszdmolasai
K 32. Pénztarak, csekkek, betétk6nyvek
K 33. Forintszdmlak és devizaszamlak

Esedékes személyi juttatasok a kltségvetési szamvitel szerint a bérszamfejtés alapjan
T 051(2) Kételezettségvallalas személyi juttatasokra
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamla
T 0022 Kboltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési

kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 051(2) Koételezettségvallalas személyi juttatasokra

Esedékes személyi juttatasok a pénziigyi szamvitel szerint a bérszamfejtés alapjan
T 54 Személyi jellegli egyéb kifizetések
K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

Munkavallaloknak kiadas elszamolasa a szamfejtéssel egyiitt a koltségvetési szamvitel szerint
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszimla+COFOG

Munkavallaloknak kiadas elszamolasa a szamfejtéssel egyiitt a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatdsokra
K 3662. Utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesito fizetési eszk6znek
nem mindsiilé eszk6zok elszamolasai

A munkaltatét terhel6 kozterhek elszamolasa a k6ltségvetési szamvitel szerint
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaadokat terhel6 jarulékok

és szocialis hozzajarulasi adora
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i)

k)

a)

b)

A munkaltatét terheld kozterhek elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

T 55 Bérjarulékok
K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra
és szocialis hozzajarulasi adora

A munkaltatot terheld kozterhek atutalasa a koltségvetési szamvitel szerint
T 0523 Munkaadodkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasai nyilvantartasi ellenszamla + COFOG

A munkaltato6t terheld kozterhek atutalasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és
szocialis hozzajarulasi adora

K 331. Forintszamlak

14) Tamogatasokkal, ellatasokkal kapcsolatos elszamolasok

Allamhaztartéson beliili vissza nem téritendd timogatdsok nyujtasa elszamolasai
Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K05506 Egyéb miikodési céla tdmogatasok allamhaztartason beliilre, vagy
K0584(2) Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség egyéb felhalmozasi céli
tamogatasokra allamhaztartason beliilre

Kifizetés esedékessége a koltségvetési szamvitel szerint (el6finanszirozasnal a szerzbdés,
okirat szerint, el6legnél a kifizetési igény elfogadasakor, utdéfinanszirozasnal a beszamold
elfogadasakor)
T 05506 Egyéb miikodési céli timogatasok allamhéaztartason beliilre, vagy
T 0584(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb felhalmozasi célu
tamogatésokra allamhaztartason beliilre
€s
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
és
K05506 Egyéb miikddési céla tamogatasok allamhaztartason beliilre, vagy
K0584(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb felhalmozasi célu
tamogatasokra &llamhaztartason beliilre

Kifizetés esedékessége a pénziigyi szamvitel szerint (el6finanszirozasndl a szerzddés, okirat
szerint, elSlegnél a kifizetési igény -elfogadasakor, utdfinanszirozasnal a beszamold
elfogadasakor)

T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok

T 864. Mas rendkiviili raforditasok
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d)

e)

g)

h)

i)

K 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mikddési/
felhalmozasi célu kiadasokra

Kifizetés a koltségvetési szamvitel szerint
Teljesitésként
T 05506/ 0584(3) Egyéb mikodési/felhalmozasi célu tdm. allamhaztartason beliilre teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla + COFOG
Eléfinanszirozasnal, utéfinanszirozasra adott el6legnél elszamolasi kételezettségként
T 031 Tamogatasi célu elolegekkel kapcsolatos elszamolasi kévetelések
K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszimla

Kifizetés a pénziigyi szamvitel szerint
T 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kot. egyéb miikodési/fethalmozasi céla kiadasokra
K 3211/3322 Forintpénztar, Kézponti koltségvetési szervek fizetési szamla

Eléfinanszirozasnal, utdfinanszirozasra adott el6legnél az elszamolaskor az elszamolisi
kotelezettség kivezetése a koltségvetési szamvitel szerint
T 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

K 031 Tamogatasi célu eldlegekkel kapcsolatos elszimolasi kovetelések

Visszafizetési kovetelés elbirasa a k6ltségvetési szamvitel szerint
Adott (a folyésitas) évén beliil: a 2. pont és a 4. pont a) alpontja szerintiek forditottjaként
Adott (a folyositas) évén tal
T 0912/0916/0925(2) Ko6vetelés elvonasok €s befizetések/egyéb mikoddési/felhalmozasi céla
tamogatasok bevételeire

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Visszafizetési kovetelés elbirasa a pénziigyi szamvitel szerint
Adott (a folyodsitas) évén beliil
T 36516. Tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések
K 8434. Més kiilonféle egyéb raforditasok
K 864. Mas rendkiviili raforditasok
Adott (a folyésitas) évén tul
T 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési/felhalmozasi céla
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrol
K 922/941 Egyéb miikddési/felnalmozasi céli tamogatasok eredményszemléletii
bevételei

Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint

Adott (a folyositas) évén beliil: nincs konyvelési teendd

Adott (a folyositas) évén til

T 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszimla + COFOG
K 0912/0916/0925(3) Elvonasok és befizetések bevételei/egyéb milk6dési/felhalmozasi
célu timogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl teljesitése

Visszafizetés a pénziigyi szamvitel szerint
Adott (a folyositas) évén beliil
T 331. Forintszamlak
K 36516. Tulfizetések, téves €s visszajaro kifizetések
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c)

d)

Adott (a folyositas) évén til

T 331. Forintszamlak
K 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési/felhalmozasi célu
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrél

Allamhaztartason beliili vissza nem téritendé tamogatasok fogadasa elszamolésai

Téamogatdi okirat, tamogatasi szerz6dés megkotésekor eldiranyzatként (ha targyévben nem
keriilt megtervezésre) a koltségvetési szamvitel szerint
Bevételi eldiranyzatként (ha targyévi €s nem keriilt megtervezésre)
T 001 Eléiranyzat nyilvantartési ellenszamla
K 0911/0916/0921/0925(1) Tamogatasok allamhaztartason beliilr] eldiranyzata
Kiadasi eldiranyzatként (ha targyévi és nem keriilt megtervezésre)
T 05(1) Kiadasi eldiranyzatok
K 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
Kovetelésként
T 0911/0916/0921/0925(2) Kovetelés allamhaztartason beliili tamogatasokra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
Teljesitésként
T 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla + COFOG
K 0911/0916/0921/0925(3) Tamogatasok teljesitése
El6finanszirozasnal, utéfinanszirozasra adott elélegnél elszamolasi kotelezettségként
T 044 Tamogatasi célu elolegekkel kapcsolatos elszamolasi kotelezettségek
K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

Tamogatas folydsitasa a pénziigyi szamvitel szerint
Kovetelésként
T 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési/felhalmozasi célu
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrol
K 922/941 Tamogatasok eredményszemléletl bevételei
Teljesitésként
T 321. Forintpénztar
T 331. Forintszamlak
K 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési/felhalmozasi célu
tamogatasok bevételeire allamhéaztartason beliilrol

IdSbeli elhatarolas fejlesztési céli tamogatas esetén a pénziigyi szamvitel szerint (a
szamvitelrol sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.) 45. § (1) bekezdés a) pontja és az
Ahsz. 28. § (4) bekezdése szerint)
T 941 Felhalmozasi célu tAmogatasok eredményszemléletii bevételei

K 443 Halasztott eredményszemlélet(i bevételek
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e)

fa)

fb)

fc)

g)

h)

A folyositott (utéfinanszirozasnal, szallit6i finanszirozasnal a megallapitott) timogatas terhére
kotelezettségvallalas, nem szallitéi finanszirozasnal a teljesités elszamolasa a koltségvetési és
a pénziigyi szamvitel szerint: az altalanos kotelezettségvallalasi, kiadas teljesitési szabalyok
szerint.

Szallit6i finanszirozasnal a szallitéi szamlak kifizetésérol szolo tamogatoi értesitést kdvetden
a szamlak megtéritésének elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint

Kovetelésként
T 0916/0925(2) Kovetelés egyéb milkodési/felhalmozasi céli tamogatisok bevételeire
allamhaztartason beliilrol

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Teljesitésként

T 0051 Alaptevékenység bevételei nyilvantartasi ellenszamla + COFOG
K 0916/ 0925(3) Egyéb miik6dési/felhalmozasi céla tamogatasok bevételei
allamhéaztartason beliilrdl teljesitése

A d). pont szerint korabban elszamolt végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek teljesitéseként
T 05(3) Kiadasok teljesitése

K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

A SzAllitdéi finanszirozasnal a szallitéi szamlak kifizetésérdl szolé tdmogatoi értesitést
kdvetden a szamlak megtéritésének elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

Kovetelésként
T 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési/felhalmozasi céla
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrél

K 922/941 Tamogatasok eredményszemléletii bevételei

Teljesitésként (a 4. pont szerint korabban elszamolt kotelezettségek és a kovetelés

Osszevezetése)

T 421 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
K 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikdési/fethalmozasi céla
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilr6l

Eléfinanszirozasnal, utofinanszirozasra adott eldlegnél az elszamolaskor az elszamolasi
kotelezettség kivezetése a koltségvetési szamvitel szerint
T 006 Egyéb nyilvantartast ellenszamla

K 044 Tamogatasi célu el6legekkel kapcsolatos elszamolasi kételezettségek
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i)

k)

Visszafizetési kotelezettség eldirdsa a koltségvetési szamvitel szerint
Adott (a folyositas) évén beliil: az 1. pont a) és a 2. pont a) és b) alpontja vagy a 6. pont
szerintiek forditottjaként
Adott (a folyositas) évén til
T 0022 Kboltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 05502/05506/0584(2) Kotelezettségvallalas elvonasokra ¢és befizetésekre/egyéb
miikddési/felhalmozasi célil tamogatasokra allamhaztartason beliil

Visszafizetési kotelezettség elbirdsa a pénziigyi szamvitel szerint

Adott (a folyositas) évén beliil

T 922/941 Egyéb miikodési/felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemiéletii bevételei
K 367113. Egyéb talfizetések, téves és visszajard befizetések

Adott (a folyositas) évén tul

T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok

T 864. Mas rendkiviili raforditasok
K 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikodési/felhalmozasi
célu kiadasokra

Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint
Adott (a folyositas) évén beliil: nincs konyvelési teend6
Adott (a foly6sitas) évén tal
T 05502/05506/0584(3) Kotelezettségvallalas  elvonasokra ¢és  befizetésekre/egyéb
mitkodési/felhalmozasi célu tamogatasokra allamhaztartason beliil
KO0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszdmla

Visszafizetés a pénziigyi szamvitel szerint

Adott (a folyositas) évén beliil

T 367113. Egyéb tulfizetések, téves és visszajaro befizetések
K 331. Forintszamlak

Adott (a folydsitas) évén til
T 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikddési/felhalmozasi célu
kiadasokra

K 331. Forintszamlak
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15) A Eurépai Unié vagy mas nemzetkozi szervezettdl kozvetleniil kapott tAmogatas
elszamoldsa (Aht. 20. § (1) bek.)

1. Tamogatasrol valo értesités a koltségvetési szamvitel szerint
a) Bevételi eldiranyzatként (ha targyévi €s nem keriilt megtervezésre)
T 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 0965/0975(1) Egyéb miikodési/felhalmozasi céli atvett pénzeszkdzok eldiranyzata

b) Kiadasi eldiranyzatként (ha targyévi és nem keriilt megtervezésre)
T 05(1) Kiadasi eldiranyzatok
K 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

c) Kovetelésként
T 0965/0975(2) Kovetelés egyéb mikodési/felhalmozasi céla atvett pénzeszkdzokre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

2. Tamogatasrol valo értesités a pénziigyi szamvitel szerint
T 3516/3517 Koltségvetési évben esedékes kévetelések miikodési/felhalmozasi céla atvett
pénzeszkozre
K 922/941 Egyéb mikodési/felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemléletii
bevételei
3. Tamogatas jovairasa a pénziigyi szamvitel szerint

T 33. Forintszamlak és devizaszamlak
K 36791. Nemzetkozi tamogatasi programok pénzeszk6zei

4. Idébeli elhatarolas fejlesztési célu tamogatas esetén a pénziigyi szamvitel szerint (az
Szt. 45. § (1) bekezdés a) pontja és az Ahsz. 28. § (4) bekezdése szerint)
T 941 Egyéb felhalmozasi célu timogatasok eredményszemléletii bevételei
K 443 Halasztott eredményszemlélet( bevételek

5. Kotelezettségvallalas a kapott tamogatas terhére a kéltségvetési szamvitel szerint
a) Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 05(2) Kételezettségvallalasok kiadasokra

b) A koltségvetési szamvitel szerinti kotelezettségvallalas
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

T 05(2) Kotelezettségvallalasok kiadasokra

¢) A pénziigyi szamvitel szerinti k6telezettség

T 1-8 Eszkozok, készletek, koltségek, raforditasok
K 42 Kotelezettségek
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a)

b)

b)

b)

Tamogatas felhasznalasa (kifizetés) a koltségvetési szamvitel szerint

Kiadasi el6iranyzat teljesitéseként
T 05(3) Kiadasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla + COFOG

Bevételi eldiranyzat teljesitéseként
T 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0965/0975(3) Egyéb miikdési/felhalmozasi céla atvett pénzeszkozok teljesitése

Tamogatas felhasznalasa (kifizetés) a pénziigyi szamvitel szerint
A kotelezettség és a kovetelés Gsszevezetéseként

T 42 Kotelezettségek
K 3516/3517 Koltségvetési évben es.kdv.mikodési/felhalm.c.atvett pénzeszkdzre

A nemzetkdzi tamogatasi program pénzeszkdzok kivezetéseként
T 36791. Nemzetkozi tdmogatasi programok pénzeszkozei
K 33. Forintszamlak és devizaszamlak

Visszafizetési kotelezettség eloirasa a koltségvetési szamvitel szerint

Adott (a foly6sitas) évén beliil: az 1. pont c) alpontja és a 6. pont b) alpontja szerintiek
forditottjaként

Adott (a folyositas) évén tual
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 05511/0588(2) Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség  egyéb
mitkodési/felhalmozasi célu tamogatasokra allamhaztartason kiviilre

Visszafizetési kotelezettség eldirasa a pénziigyi szamvitel szerint

Adott (a folyositas) évén beliil

T 9232. Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek

T 9423 Kiilonféle/kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletli bevételek
K 367113. Egyéb talfizetések, téves és visszajaro befizetések

Adott (a folyositas) évén tal

T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok

T 864. Mas rendkiviili raforditasok
K 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikddési/felhalmozasi
céla kiadasokra
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b)

10.

b)

b)

d)

Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint

Adott (a folyositas) évén beliil: nincs kényvelési teendd

Adott (a folyositas) évén tal
T 05511/0588(3) Egyéb miikodési/felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason kiviilre
teljesitése

K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla + COFOG

Visszafizetés a pénziigyi szamvitel szerint

Adott (a folyositas) évén beliil

T 367113. Egyéb tulfizetések, téves és visszajaro befizetések
K 331. Forintszamlak

Adott (a folyositas) évén til
T 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mikddési/felhalmozasi
célu kiadasokra

K 331. Forintszamlak

16) Kozhatalmi bevételekkel kapcsolatos elszamolasok

A beszed6 szervezetet megilleté kzhatalmi bevételek elszamolasa

A kozhatalmi bevétel kovetelésként valo eldirasa a koltségvetési szamvitel szerint
T 093(2) Kovetelés kdzhatalmi bevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

A kozhatalmi bevétel kovetelésként valo eldirasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 3513 Koltségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre
K 911 Kézhatalmi eredményszemléletii bevételek

Teljesités a koltségvetési szamvitel szerint
T 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla + COFOG
K 093(3) Kozhatalmi bevételek teljesitése

Teljesités a pénziigyi szamvitel szerint
T 33. Forintszdmlak és devizaszamlak
K 3513 Koltségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre

Visszatéritési kotelezettség ismertté valasakor elszamolas a koltségvetési szamvitel szerint
Kovetelés csokkenésként
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 093(2) Kovetelés kdzhatalmi bevételekre
Teljesités csokkenésként
T 093(3) Kozhatalmi bevételek teljesitése
K 0051 Alaptevékenység bevételei nyilvantartasi ellenszamla + COFOG
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g)

h)

),

k)

A

Visszatéritési kotelezettség ismertté valasakor elszamolas a pénziigyi szamvitel szerint (csak
a bevételt beszedo szervezet altal beszedett hanyadot érint6 részre)
T 911 Kbzhatalmi eredményszemléletii bevételek

K 36711. Tulfizetések, téves és visszajard befizetések

Visszatéritési kotelezettség teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint (csak a bevételt beszed6
szervezet altal beszedett hanyadot érint6 részre)
T 36711. Talfizetések, téves és visszajaro befizetések

K 33. Forintszamlak és devizaszamlak

A visszatérités miatti negativ kozhatalmi bevételek nullara moédositisa év végén a
koltségvetési szamvitel szerint: az 5. pont szerintiek forditottjaként

A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kdzotti kiilsnbdzet elszamolasa (év végén)
a pénziigyi szdmvitel szerint
T 3513 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések kézhatalmi bevételre

K 911 Ko6zhatalmi eredményszemléletii bevételek

A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kozotti kiilonbdzet elszamolasa (év végén)
a koltségvetési szamvitel szerint
Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Kboltségvetési €évben esedékes végleges kotelezettségvallaldas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 053552 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb dologi kiadasokra
Teljesitésként
T 053553 Egyéb dologi kiadasok teljesitése

K 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvantartasi ellenszamla + COFOG

A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg k6zotti kiilonbozet elszamolasa (év végén)
a pénziigyi szamvitel szerint
Kotelezettségként
T 8434. Maés kiilonféle egyéb raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
Teljesitésként
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 3513 Koltségvetési évben esedékes kovetelések kézhatalmi bevételre

17) Ka3. Dologi kiadasok

szamlaosztaly a folyé kiadasok jovahagyott koltségvetési eldiranyzatat a koltségvetés

végrehajtasaként ténylegesen teljesitett folyd kiadasokat, és a folyé kiadasként elszamolando
befizetési kotelezettségeket tartalmazza. A Centrum azon kiadasait, amelyek az 6nkoltség szamitasi
szabdlyzattal kapcsolatos szamitasok analitikajat képezik, az SAP program lehetdségeit kihasznalva
kiilon forraskod alkalmazasaval kovetjitk nyomon.
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51. szamlacsoport
ANYAGKOLTSEG

A dologi kiadasok szamlacsoportokban kell a K311. a K312. és a K313. rovathoz kapcsoléddan
elszdmolni minden készletbeszerzést, élelmiszer, gyogyszer, vegyszer, irodaszer-nyomtatvany, konyv,
folyoirat egyéb informacidhordozo, tiizel6anyag, hajtd- és kenbdanyag, szakmai anyag, munkaruha,

védbruha, beszerzést.

A készleteket a kdvetkezd bontasban kell elszamolni:
- Egyéb szakmai anyagok
- Reprezentacids készletek, tizleti ajandékok
- Irodaszer, nyomtatvany
- Hajto- €s kendanyag
- Munkaruha, védéruha
- Kényv, folyoirat, egyéb informaciéhordozé
- Egyéb készletek, melyek nem sorolhatok az elébbiek k6zé (karbantartd anyagok)

52. szamlacsoport
IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

K32. Kommunikacios szolgaltatasok
- informatikai szolgaltatasok igénybevétele
- adatatviteli célt (szamitdgépek kozotti kapesolatok dija)
- egyéb (kommunikacios szolgaltatasi dijak)
- nem adatatviteli céli (telefon, telefax, telex)

K33. Szolgiltatasi kiadasok. Itt kell elszamolni kiilonféle szolgaltatasokkal kapcsolatos
kifizetéseket:

- bérleti és lizingdijak

- szallitasi szolgaltatasok

- gazenergia dij

- villamos energia dij

- tavho- és melegvizdij

- viz- és csatornadijak

- kozvetitett szolgaltatasok

- karbantartasi, kisjavitasi kiadasok

- egyéb iizemeltetési kiadasok, pl. takaritas

- lizemorvosi szolgaltatas, postai levél, csomag, tavirat, postafiok

- bérlet, elofizetési dij, szemétszallitas, kéményseprés, rovarirtas

K34. Reklam és propaganda kiadasok. Itt kell elszamolni:

- belfoldi és kulfoldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket (kivéve napidij)
- hirdetés,
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Konyvelési tételek:
1. Szolgaltatas vasarlas elszamolasa
a) Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint
Nett6 érték
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053(2) Kotelezettségvallalas dologi kiadasokra
Altalanos forgalmi ad6
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikodési célu elézetesen
felszamitott altalanos forgalmi adora

b) Eléleg: a II. fejezet A) Vasarlas elszamolasa cim 2. pontja szerint, azzal az eltéréssel, hogy a
36511. Adott elolegek/36512. Tovabbadasi célbdl folydsitott tamogatasok, ellatasok
elszdmolasa. konyvviteli szamlak helyett a 36515. (kikiildetési eléleg esetén a 36514.)
konyvviteli szamlat kell hasznalni

c) Szallitéi szamla a koltségvetési szamvitel szerint

ca)Netto érték
T 053(2) Kotelezettségvallalas dologi kiadasokra
€s
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

és

K 053(2) Kotelezettségvallalas dologi kiadasokra

cb) Altalanos forgalmi ad6
T 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési célu eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adora
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
és
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési c€li elozetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra

92




cc)Nettd eldleg teljesitésként

cd)

d)

da)

db)

dc)

e)

T 053(3) Dologi kiadasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla + COFOG

ElSleg utani altalanos forgalmi ado teljesitésként
T 053513 Mitkddési céli elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszdémla + COFOG

Szallitéi szamla a pénziigyi szamvitel szerint

Nettd Osszeg (eldleggel egyiitt)

T 52 Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

€s

T 7 Szakfeladatok koltségei + szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel + szakfeladat

szdma szamozassal, megnevezéssel + szakfeladat szama szamozéssal, megnevezéssel

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

Elbleg rendezése
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra

K 36514. Igénybe vett szolgaltatasra adott eldlegek
Altalanos forgalmi adé: a II. fejezet A) Vasarlas elszamolasa 4. pont ¢)-f) alpontja szerint,
azzal az eltéréssel, hogy a 4216. konyvviteli szamla helyett a 4213. Koltségvetési évben
esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra. konyvviteli szamlat kell hasznalni

A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
Nettd 6sszeg (eloleg nélkiil)
T 053(3) Dologi kiadasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvantartasi ellenszamla + COFOG
Altalanos forgalmi ado (eléleg utani altaldnos forgalmi adé nélkiil)
T 053513 Miikoddési céla eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvantartasi ellenszamla + COFOG

A szamla brutt6 Ssszege kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint (eldleg nélkiil)
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

K 331. Forintszamlak
Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyam kiilonbozet a koltségvetési és a pénziigyi
szamvitel szerint: a II. fejezet A) Véasarlas elszamolasa 7-10. pontja szerint, azzal az
eltéréssel, hogy a 4216. kényvviteli szamla helyett a 4213. Koltségvetési évben esedékes
kotelezettségek dologi kiadasokra. konyvviteli szamlat kell hasznalni
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2. Szolgaltatas nyujtas elszimolasa

a) Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szamvitel szerint
Netto érték
T 094022/094032/094052 Kovetelés szolgaltatasokra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kbvetelés nyilvantartasi ellenszimla
Altalanos forgalmi ado
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adéra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Szamlazott eladasi ar a pénziigyi szamvitel szerint
Nett6 érték
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkidési bevételre
K 912 Eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei
Altalanos forgalmi adé
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikddési bevételre
K 3642 Fizetend6 altalanos forgalmi adé elszamolasa

c) A szadmla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
Netto érték
T 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla + COFOG
K 094023/094033/094053 Szolgaltatasok teljesitése
Altalanos forgalmi ad6
T 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla + COFOG
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi adé teljesitése

b) A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 331. Forintszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miik6dési bevételre

18) 7. Szamlaosztaly:Szakfeladatok koltségei

A szamlaosztaly a Centrum altal ellatott szakfeladatok szerinti tagolasban tartalmazza a jévahagyott
koltségvetési eldiranyzatot és a teljesitett kiadasokat az 1., 2., 3., és 5. szdmlaosztaly megfeleld
szamlain kimutatott eldiranyzatokkal és kiadasokkal azonos 6sszegben. A szakfeladat kiadésai
kozvetlen kiadasokbol tevédnek Gssze. A kozvetlen kiadasokat azok a kiadasok képezik, amelyekrdl
felmeriilésiikkor egyértelmilen megallapithato, hogy melyik szakfeladatra szamolhaték el.

A szamlaosztalyban a szamlakat a Szervezeti és Miikddési Szabéalyzatban meghatarozott
szakfeladatoknak megfelelden kell megnyitni. A szdmlaosztaly a Centrum altal ellatott szakfeladatok
kiadasainak kimutatasara szolgalé szamlakat tartalmazza.

A szamlaosztaly tagozodasa

A szamlaosztalyban kell konyvelni a szakfeladatok kozvetleniil elszamolt kiadasait és a felosztott
raforditasokat.
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Analitikus nyilvantartasok

A kapcsolédé analitikus nyilvantartasokat ugy kell megszervezni és vezetni, hogy azokbdl a
koltségvetési beszamold Osszeallitdsahoz, valamint az egyéb informacids igények kielégitéséhez a
kiadasok részletezése is megallapithatd legyen. A tagolas mélységét az 5. Kiadasnemek szamlaosztaly
részletezése adja meg.

19) Kboltségvetési évben nyilvantartasba vett tévesen, hibdsan teljesitett koltségvetési
bevételeknek és kiadasoknak a koltségvetési évben torténé visszatériilésének
elszamolasa

a) Koltségvetési bevételek visszatéritésének elszamolasa a téves, hibas nyilvantartasba vétel
ismertté valasakor a koltségvetési szamvitel szerint
Teljesités csokkentéseként
T 09(3) Bevételek teljesitése
K 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla + COFOG

Kovetelés korrigalasaként
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartési ellenszamla
K 09(2) Kovetelés bevételre

b) Koltségvetési bevételek visszatéritésének elszamolasa a téves, hibas nyilvantartasba vétel,
teljesités ismertté valasakor a pénziigyi szamvitel szerint
Bevétel cstkkentésként
T 9 Eredményszemlélet(i bevételek
K 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések

Kovetelés atvezetéseként kapott eldlegbe
T 351 Koltségvetési évben esedékes kbvetelések
K 36711. Talfizetések, téves és visszajaro befizetések

c) Visszatérités pénzforgalmi teljesitése
T 36711. Tulfizetések, téves és visszajaro befizetések
K 331. Forintszamlak

d) Koltségvetési kiadasok visszatériilésének elszamolasa a téves, hibas nyilvantartasba vétel,
teljesités ismertté valasakor a koltségvetési szamvitelben
Teljesités csokkentéseként
T 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvéantartasi ellenszamla + COFOG

K 05(3) Kiadasok teljesitése

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség csokkentéseként

T 05(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

K 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
két.nyilvantartasi ellenszamla
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a)

b)

d)

Koltségvetési kiadasok visszatériilésének elszamoldsa téves, hibas nyilvantartasba vétel,
teljesités ismertté valdsakor a pénziigyi szamvitelben
Koltség, raforditas, eszkdz csokkentéseként
T 42 Kotelezettségek
K 1-2-5-8 Eszk6z0k, készletek, koltségek, raforditasok
T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 7 Szakfeladatok koltségei
Kotelezettség atvezetéseként
T 36516. Tulfizetések, téves és visszajard kifizetések
K 42 Kételezettségek

Visszatérités pénzforgalmi teljesitése
T 331. Forintszamlak
K 36516. Tulfizetések, téves €s visszajard kifizetések

20) Koltségvetési évben nyilvantartasba vett tévesen, hibdsan teljesitett koltségvetési

bevételeknek és kiadasoknak a koltségvetési évet kovetden torténd
visszatériilésének elszamoldsa

Koltségvetési bevételek visszatéritésének elszamoldsa a téves, hibas nyilvantartdsba vétel
ismertté valasakor a kéltségvetési szamvitel szerint
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 053552 Kotelezettségvallalas mas fizetési kotelezettség egyéb dologi kiadasokra

Koltségvetési bevételek visszatéritésének elszamolasa a téves, hibas nyilvantartasba vétel,
teljesités ismertté valasakor a pénziigyi szamvitel szerint
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 4213 Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

Koltségvetési bevételek pénzforgalmi visszatériilésének elszamolasa a koltségvetési szamvitel
szerint
T 053553 Egyéb dologi kiadasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvantartasi ellenszimla + COFOG

Koltségvetési bevételek pénzforgalmi visszatériilésének elszamolasa a pénziigyi szamvitel
szerint
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 331. Forintszamlak

Koltségvetési kiadasok visszatériilésének elszamolasa a téves, hibas nyilvantartasba vétel,
teljesités ismertté valasakor a koltségvetési szamvitelben
T 094112. Kovetelés egyéb miik5dési bevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
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) Koltségvetési kiadasok visszatériilésének elszamolasa a téves, hibds nyilvantartasba vétel,
teljesités ismertté valasakor a pénziigyi szamvitel szerint
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre
K 9232. Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

g) Koltségvetési kiadasok pénzforgalmi visszatériilésének elszamolasa a koltségvetési szamvitel
szerint
T 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla+COFOG
K 094113 Egyéb miikddési bevételek teljesitése

h) Koltségvetési kiadasok pénzforgalmi visszatériilésének elszdmolasa a pénziigyi szamvitel
szerint
T 331. Forintszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

21) Zarlati feladatok

A konyvviteli zarlat soran az Ahsz. 53. § (3) bekezdés szerinti elszamolasi id6szakokat kévetden el
kell végezni a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd,
egyeztetd, Osszesitd konyvelési munkakat, a kényvviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel soran
vezetett nyilvantartisi szamlak lezarasat, és — az Ahsz. 53. § (3) bekezdés b) és c) pontja szerinti
kényvviteli zarlat alatamasztasara — a pénziigyi €s szamviteli kivonat elkészitését.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a
koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamldkon, a sajatos elszamolasokat érintd
gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel soran vezetett konyvviteli
szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kbvetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni,
el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait — ha az Ahsz. 53. § (4)-(6)
bekezdés masként nem rendelkezik — a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli

szamlékon elszamolni.

A konyvviteli zarlatot az Ahsz. 53. § (4)-(7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni
a) havonta, a targyhot kdvet6 honap 15. napjaig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig, €s
c) évente, a mérlegkészités idopontjaig.

A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében az Ahsz. 17. mellékletben meghatérozott

egyezbségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének
ellendrzését.
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1. A havi zarlat soran elvégzendé feladatok

A Centrum fizetési szamlija fokonyvi szamlai egyenlegének egyeztetése a havi utolsd
bankszamlakivonat adataival.

A koényvviteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas kézteher egyeztetése a bevallasokkal.
Az AFA megéllapitasaval kapcsolatos elszamoléasok egyeztetése.

Analitikus konyvelési feladasok, ,,vegyes naplo” konyvelése.

Kotelezettségvallalasok konyvelése a 0 szamlaosztalyban.

A Kincstar KKVTR rendszerének alapjan a teljesitési adatok és az eléiranyzatok egyeztetése.
Bérfeladas elszamolasa.

Afa atvezetése raforditasok kozé.

A havi kényvviteli zarlat hatarideje a targyhdnapot kévetd honap 15. napja.

2. A negyedéves zarlat soran elvégzendo feladatok

A havi zarlati munkaék alatt felsorolt feladatok elvégzése.
Ertékcsokkenés elszamolasa, kdnyvelése.

Az 1-4. szamlaosztaly fokonyvi szdmlai egyenlegeinek egyeztetése a fokonyvi szamlakhoz
kapcsolédo analitikus nyilvantartasokkal.

A negyedévi konyvviteli zarlat hatarideje, a targynegyedévet kévetd honap 15. napja.

3. Az éves zarlat soran elvégzendd feladatok

A 2. és a 3. pontban szabalyozott havi, és negyedéves zarlati munkak elvégzése.

A kovetelések mindsitése, a behajthatatlan kovetelések kivezetése, az immaterialis javaknal és
targyi eszk6zoknél terven feliili értékcsokkenés és terven feliili értékcsdkkenés visszairas.

A leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat szerinti leltarozas kiértékelése, hidnyok-t6bbletek

megallapitasa és elszamolasa.

Az eredményszemléletii bevételek, a koltségek és raforditdsok id6beli elhatarolasanak

konyvelése.

Az eredményszemléletii bevételek, koltségek és raforditasok idoébeli elhatarolasanak

konyvelése.

Kiilfoldi pénzértékre szolo6 eszkdzok és kotelezettségek év végi arfolyam kiilonbdzeteinek

elszdmolasa.

Egyeztetés a Magyar Allamkincstérral, az esetleges eltérések rendezése érdekében.
Az eldiranyzat szamlak zarasa.

Az elbirdnyzat teljesitése szamlak zarasa.

1-9. szamlaosztaly szamlainak zarasa
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- Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitése, ellendrzése és egyeztetése a f6konyvi kivonat
adataival.

22) Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2024. februar 29. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes, ezzel egyidejiileg a
korabban érvényben 1év6 szabalyzat hatalyat veszti.
Hatalya kiterjed a Szakképzési Centrum és szakképzé intézményeinek valamennyi alkalmazottjara.

A szabalyzatban foglaltakat valamennyi érintett munkavallaloval dokumentaltan ismertetni kell.

Baja, 2024. augusztus 12.

Virag Tibor
kancellar
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt /\  Alairis
Virag Tibor Kancellar 2024.08.12. W ,_
Valterné Pataki Gabriella Eva Foigazgato 2024.08.12. b d}é
Kovécs Timea Gazdasagi vezet6 2024.08.12. J,dj‘q%[ .
Farkas Valéria Szakmai féigazgatd-helyettes | 2024.08.12. W(
ﬁé’{]’(‘?"“ms‘“é Krizsdk Gazdasagi iigyintéz6 2024.08.12. =z
Németh Kamilla Gazdasagi ligyintéz6 2024.08.12. \Q (\,(MR\
Abahdzi Anett Gazdasagi iigyintéz6 2024.08.12. L)AKOQJ,\O\},\&V ol
Fels6 Tiinde Gazdasagi iligyintézd 2024.08.12. Fel_ ¢S T ot )
Tiiske Patricia Gazdasagi tigyintézo 2024.08.12. | <A e
Hornyak Laura Gazdasagi ligyintéz 2024.08.12. | LY
Barta Eva Munkaiigyi iigyintézé 2024.08.12. fgm o (\/ Lo
Argat Bettina Munkaiigyi tigyintéz6 2024.08.12. | Avanr Belna-

100




