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Bajai Szakképzési Centrum

a"2012. évi L. térvény a munka torvénykonyveérdl”
alapjan palyazatot hirdet

Bajai Szakképzési Centrum

munkaiigyi iigyintéz6
munkakor betdltésére.

A munkaviszony idétartama:
hatarozott ideji, 1 év

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Bajai SZC Banyai Julia Technikum és Szakképzo Iskola (6500 Baja, Koztarsasag tér 1.)
Bajai Fiiggetlen Vizsgakozpont (6500 Baja, Pet6fi Sandor u. 3.)

A munkakérbe tartozo feladatok:

Jogviszony létesitéssel, megsziintetéssel, eldmenetellel kapcsolatos tigyintézés. Munkaiigyi
nyilvantartasok vezetése. KIRA illetményszamfejtd6 ¢s az SAP programok egyiittes
alkalmazasa. Rendszeres és nem rendszeres juttatasok szamfejtése, adatszolgéltatasokban valod
részvétel. Tavollétek, szabadsagok, podtszabadsagok nyilvantartasa. Megbizasi szerzddések
elkészitése. Kapcsolattartas a Magyar Allamkincstarral.

Illetmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasira ¢és a juttatasokra a "2012. ¢évi I. torvény a munka
torvénykonyveérdl” rendelkezései az iranyad ok.

Palyazati feltételek:
e Munkaligyi-, vagy TB iigyintéz6i végzettség,
e Pénziigyi-munkaligyi teriileten - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
e MS Office alkalmazasok felhasznaloi szintli ismerete,
e Biintetlen el6élet,
e Magyar allampolgarsag,
e (selekvoképesség.
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A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e Pontos, koriiltekintd munkavégzeés,
Onall6 munkavégzés, probléma megold6 képesség,
KIRA program ismerete,
SAP program ismerete,
Allamhéztartasi teriileten szerzett gyakorlat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
e Fényképes szakmai Onéletrajz,
o [skolai végzettséget és egyéb feltételeknek valo megfelelést tantsitod okiratok masolata,
e Nyilatkozat arr6l, hogy sikeres palyazat esetén benyujtja a 30 napnal nem régebbi
erkolcsi bizonyitvanyt,
e Nyilatkozat arr6l, hogy a palyazd hozzdjarul személyes adatainak palyazattal
Osszefiiggd kezeléséhez.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.11.20.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Kovacs Timea gazdasagi vezetd nyujt,
a 79/521-083 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

e Postai uton, a palyazatnak a Bajai Szakképzési Centrum cimére torténd megkiildésével
(6500 Baja, Petofi Sandor utca 3.). Kérjiik a boritékon tiintesse fel a munkakor
megnevezését: munkatigyi ligyintézo.

e Elektronikus uton Kovacs Timea gazdasagi vezeto részére a
jaszanovicsne@gemail.com E-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.11.28.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Palyazatot kiiro fenntartja maganak a jogot, hogy a palyaztatasi folyamatot felfiiggessze,
megszakitsa vagy eredménytelennek nyilvanitsa barmiféle jogi és/vagy anyagi kovetkezmény
nélkiil. Az eljaras indoklas nélkiil eredménytelenné nyilvanitasa esetén a Palyazo karigényt
semmilyen jogcimen nem érvényesithet. A palyazati feltételek koziil csak a hatosagi erkolesi
bizonyitvany hiany potolhato. Mds esetben a hianypotlas lehetdsége kizart.



