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1. Szabalyzat célja

(1) A Bajai Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Centrum) Gazdalkodési szabalyzata
(tovabbiakban: Szabdlyzat) rogziti a centrum Alapitd Okirataban, valamint Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatdban (tovabbiakban: SZMSZ) foglalt tevékenységekkel kapcsolatos
teendoket:

a) a gazdasagi, a pénziigyi, a munkaiigyi, a miiszaki feladatokat;

b) azok végrehajtasanak szabalyait, eljarasi rendjét;

c) a tervezési, a pénzgazdalkodasi, valamint a beszamolasi tennivalokat.

(2) A Szabalyzat a benne foglalt eljarasi rendet a koltségvetési szervekre hatalyos torvények,
rendeletek, utasitasok figyelembevételével rogziti, és azok betartdsa alapvetd kdvetelménye
annak, hogy a centrum eleget tudjon tenni a jogszabalyokban eldirt tervezési, nyilvantartasi,
beszamolasi kotelezettségeinek, az onkormanyzati és a sajat vagyon védelmének, a hatékony
gazdalkodas kovetelményeinek.

(3) A Szabalyzat keretszabalyzat. A gazdalkodds egyes részteriileteir6l, feladatair6l —
amelyeket a Szabalyzat kell6 részletességgel nem tartalmaz — kiilon szabalyzatok, utasitisok,
tajékoztatok készitendok. A részszabalyzatok azonban nem tartalmazhatnak a jelen
szabalyzatban foglaltakkal ellentétes eldirasokat.

2. Szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat hatalya kiterjed:
a) szervezetileg:
— a centrum valamennyi szakképzé intézményére;
b) a személyi kort tekintve:
— a centrumban munkaviszonyban alldkra,

3. Azonosit6é adatok

(1) A centrumban intézményi azonosito adatai:
— Alapit6é Okirat szama: 11/1869-1/2025/PKF
— PIR azonosito: 831828
— Allamhaztartasi azonosito: 354417
— Adoigazgatasi szam: 15831828-2-03
— Egységes statisztikai szamjel: 15831828-8532-312-03
— Szakagazati besorolas: 8532
— Intézményi OM azonositd: 203028



4. Kapcsol6dé jogszabalyok

- az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.),

- az A&llamhaztartdsrol szl torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31))
Korményrendelet (tovébbiakban: Avr.),

- az éallamhdztartds szamvitelérél sz616 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet; (tovabbiakban
Ahsz.),

- akormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérél szo616 15/2019.
(XII. 7.) PM rendelet

- az &llamhdaztartasban felmeriil egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi
modjarol sz616 38/2013. (1X.19.) NGM rendelet

- aPolgari Toérvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény. (tovabbiakban: Ptk.),

- Alapit6 Okirat,

- Szamviteli politika.

S. A gazdalkodas altalanos szabalyai

(1) A centrum, mint 4llami kozoktatasi intézmény a vonatkoz6 jogszabalyokban, igy az Aht.-
ben, a mindenkori hatdlyos koltségvetési torvényben, valamint mindenkor hatdlyos egyéb
jogszabalyokban meghatarozottak szerint kételes gazdalkodni.

(2) Az intézményi gazdalkodas dontéen centralizalt formaban folyik, amely altalanossagban a
kovetkezdket jelenti:

—a feladatok ellatasahoz a kozponti koltségvetésbol biztositott allami tamogatasnak, timogatés
értékli bevételeinek é€s az intézmény sajat bevételeinek az ésszeril, hatékony, takarékos
felhaszndldsanak megtervezését, megszervezését, lebonyolitasat;

— a feladatok ellatasahoz rendelkezésre allo javak — helyiségek, eszkdzok, személyi juttatas,
infrastruktara stb. — feladatardnyos elosztasat, a feladatvaltozasokbodl kévetkezd, illetve a
hatékonyséagi kovetelményeknek megfelel6 atcsoportositasat;

— a raforditasok sziikségességének, az er6forrasok hatékony felhaszndlasanak ellendrzését,
mindsitését, a raforditas — eredmény ¢€s a kiadas — haszonvizsgalatat;

— a vagyon megorzesét, gyarapitasat.

(3) A centrum a koltségvetési szervekre vonatkozo szabalyok szerint dnalldan gazdalkodik.

(4) A centrum az dnkorményzat tulajdonaban és a centrum vagyonkezelésében 1évé és sajat
(4llami) vagyona révén, a koézponti koltségvetés meghatdrozott elSirdnyzataibol és mads
forrasokbol szarmazé bevételeivel gazdalkodik.

(5) Az Alapit6 Okiratban rogzitett feladatait alaptevékenységként latja el, a jogszabalyokban, a
jovahagyott koltségvetésben rogzitett keretek kozott, a rendelkezésre 4116 pénziigyi forrasok
altal meghatéarozott terjedelemben és minGségben.

(6) Feladatainak ellatasahoz a kévetkez6 pénziigyi forrasokkal rendelkezik:
a) a kozponti koltségvetési tiamogatas;

b) az allamhdaztartds mas alrendszereibdl szarmazé forrasok;

c) az igénybe vett szolgaltatasok dija, ellatasi dijak

d) az alap tevékenység bevétele;

e) egyeb bevételek;

f) a palyazati tamogatasok.



(7) Pénziigyi fedezet nélkiil kotelezettséget vallalni tilos.
(8) A centrum a rendelkezésére bocsatott pénzeszkozokkel, valamint a sajat bevételével — az
ésszeri és takarékos gazdalkodas kovetelményeivel 6sszhangban — 6nalldan gazdalkodhat.

(9) A centrum vagyonat, valamint a rendelkezésére bocsatott ingd — ideértve szellemi terméket
és mas vagyoni értékil jogot is — €s ingatlan vagyont az Alapitd Okiratban meghatarozott
feladatainak ellatasahoz hasznalhatja.

(10) A koltségvetési intézmények, igy a centrum gazdalkodasa is bruttd elszdmolasi rendben
folyik, a téritményezés tilos. Bevételt nem lehet sem kiadascskkentd tételként, sem korabbi
kiadéas megtériiléseként elszamolni.

(11) A centrum székhelyét ¢és telephelyeit vallalkozasok, egyesiiletek, alapitvanyok
szé€khelyéiil, illetve telephelyéiil bejelenteni kizardlag a kancellar irasbeli engedélyével lehet.

6. A centrum szamlai

(1) A centrum koltségvetése végrehajtasanak pénziigyi lebonyolitasat a Magyar Allamkincstar
(a tovabbiakban: Kincstar) latja el.

(2) A centrum bevételeinek fogadasa, kiaddsainak teljesitése — beleértve a készpénz felvételt is
— a Kincstarnal vezetett szamlain keresztiil torténik.

(3) A centrum szamldit a 24 poziciés pénzforgalmi jelzészam, a miiveleteket és a kiemelt
eléiranyzatokat a kincstari ERA koddal azonositjak.

(4) A centrum szamlai a kovetkezok lehetnek:

a) az eléirdnyzat-felhasznalasi keretszamlakon irja jova a Kincstar a feliigyeleti szerv
jovéhagyasaval megnyitott havi elbiranyzat-felhaszndlasi kereteket, az intézményt
megillet6 és el6z6 napon jovairt bevételeket, illetve a teljesitett kiadasokat, atutalasokat;

b) Eurdpai Unios programok cél elszamolaséara vezetett forintszamla;

¢) szakképzd intézmények tanuldinak kiilf6ldi utjaihoz kapcsolédd devizaszamlak;

d) a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. térvény 21/B. § (1) bekezdése alapjan a Bajai
Szakképzési Centrum 52 %-os részesedést szerzett a Bajai Agazati KépzSkozpont
Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasagban, amelyb6l a BSZC-re jutd hanyada 9.709.121
forint, mely a ,.Bajai Szakképzési Centrum tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos
kiadasok™ 10025004-00335429-09051119 szamu szamlajardl keriilt kiegyenlitésre.

(5) A centrum deviza elszamolast palyazatainak, illetve egyéb deviza alapt bevételeinek és
kiadasainak lebonyolitasara a Magyar Allamkincstarnal vezet szamlat.

(6) A centrum szamlai feletti rendelkezési joggal a bejelentett munkavallalok rendelkeznek. A
rendelkezéshez a bejelentettek koziil két személy egyiittes alairdsa sziikséges.

(8) A szamla feletti rendelkezési jogosultsag a Kincstar iranyaban Osszegszerlien nem
korlatozhat6. Az alairdsra jogosultakndl a sorrendiséget nem kell meghatiroznia az
intézménynek az érvényben 1€v6 kézponti szabalyozas szerint.

(9) A bankszdmlak (eldiranyzat-keretfelhasznalasi) feletti rendelkezési jog gyakorlasara
felhatalmazott munkavallalok neve, beosztasa, alairdsa a hasznalni kivant cégbélyegz6 — az erre
a célra szolgalo ,,Alairas bejelenté karton” nyomtatvanyon — a kancellar hitelesit6 alairasaval
rogzitendo.
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(10) A bejelentett alairasok az Uj aldirdsok bejelentéséig szamla vagy a szdmla megsziinéséig,
érvényesek.

7. Eljaro6 személyek

(1) Jelen szabalyzat szerint eljaro személyek:
a) a Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas
eljarasrendje cimii szabalyzat szerint k6telezettségvallalasra jogosult személyek,
b) gazdasagi vezetd, mint pénziigyi ellenjegyzd,
¢) a Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozis
eljarasrendje cimii szabalyzat szerint teljesitésigazoldsra, utalvanyozasra, érvényesitésre
jogosult személyek,

(2) 2019. évi LXXX tv. a szakképzésrdl 26. § (3) bekezdése alapjan a szakképzési centrumot a
f6igazgato €s a kancellar 6nélldan vezeti és képviseli.

(3) A foigazgatd hataskorét részletes feladat- €s jogkorét a centrum SZMSZ szabalyzata és a
fenntart6 altal kiadott munkakori leirdsa részletesen tartalmazza.

(4) A centrum Gazdasagi Hivatala a kancellar iranyitdsaval a gazdalkodasi, a pénziigyi-
szamviteli, a bérszamfejtési, milkodtetési feladatokat latja el.

Tervezés, koltségvetés, eldiranyzatok kezelése

8. A tervezés altalanos alapelvei

(I) A tervezés célja annak biztositdsa, hogy a tervezett bevételek kozgazdasagilag
megalapozottan, a tervezett kiadasok kizarolag a kozfeladatok megfelel ellatasahoz sziikséges
mértékben keriiljenek jovahagyasra.

(2) A centrum a mikodés és a fejlesztés pénziigyi forrasait kozponti koltségvetési
eléiranyzatként tervezi meg. Az ezekb6l a forrasokbol torténd finanszirozasra, a velik valé
gazdalkoddsra €s a felhasznalasukat bemutat6 beszdmolasra a koltségvetési szervekre eldirtakat
— a vonatkoz6 térvényekben és rendeletekben foglaltakra figyelemmel — kell alkalmazni.

9. Koltségvetés elokészitése

(1) A fejezetet irdnyito szerv részére a targyévi koltségvetés elokészitéseként, a koltségvetési
évet megel6zden kell megkiildeni a tervezett bevételeket és kiadasokat, a kiadott modszertani
utmutato, és eldirasok alapjan.

(2) A kdzponti koltségvetésrol szolo térvény elfogadasat kvetden a fejezetet iranyitéd szerv az
allamhaztartds kozponti alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv bevételeit €s kiadasait
koltségvetési eldiranyzat kiadasaval allapitja meg, kiildi meg a Centrum részére, aki ez alapjan
késziti el az elemi koltségvetését.



10. Elemi koltségvetés

(1) Az allamhaztartas kdzponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szervek bevételei és kiad4sai
egységes rovatrend szerinti részletezésérdl az Avr.-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni.

(2) A centrum gazdalkodasanak alapja a feliigyeleti szerv altal jévahagyott ,.Elemi
koltségvetés”. A centrum minden bevétele és kiadasa az elemi koltségvetés része. Az elemi
koltségvetésben az alaptevékenység tekintetében a bevételi €s kiadasi elbiranyzatok
f66sszegének meg kell egyeznie.

(4) Az elemi koltségvetés magaban foglalja:
a) a centrum azonosito adatait,
b) a kiadasokat és a bevételeket kiemelt elGirdnyzati szinten €s ezen beliil részletes rovat
szerinti bontasban;
c) a kiadasok €s bevételek rovat szintii részletezésével
d) a személyi juttatasokat és a lIétszamosszetételt.

(5) Az elemi koltségvetés elkészitésének hataridejét az iranyité szerv hatdrozza meg. A
koltségvetés elkészitése a gazdasagi vezets feladata.

11. Az éves bels6 gazdalkodasi koltségvetés

(1) Az elemi koltségvetést centrum szintre dsszesitve, a vonatkozd jogszabalyok, iranyito szervi
utasitasok, €s jelen szabalyzatban foglaltak figyelembevételével kell elkésziteni.

(3) A szakképz6 intézmények az elemi koltségvetés sajat bevétel (forrds) részét a bazisbol
kiindulva, az ismert valtozasokat 4tvezetve, az inflacié mértékével szamolva kertil tervezésre a
varhat6 bevétel (pl. bérleti dij, alkalmazott téritési dijak stb.).

(4) A szakképzési Centrum részeként miikodé szakképzd intézmény koltségvetését a
szakképzési centrum koltségvetése tartalmazza. A szakképz6 intézmény koltségvetését az altala
ellatott szakképzesi alapfeladat kiadasi sziikségletének atlagos koltségihez igazodéan a
szakképz0 intézmény altal elvarhatéan biztositani sziikséges kozszolgaltatasi szintnek
megfelelden kell megtervezni. A kiadasok, kéltségek varhato tételes 6sszegét a bazis adatokbol
a lehetséges valtozasokbdl kiindulva, maximalis, de ésszerli k6ltségtakarékossagra torekedve
tervezik. [Elsédleges szempont a centrum =zavartalan mikodésének, ¢és hatékony
gazdalkodasanak biztositésa.

12. Koltségvetési eléiranyzatok kozgazdasagi csoportositisa
(1) A koltségvetés a koltségvetési évben teljesiil6 koltségvetési bevételek és koltségvetési
kiadasok elSirdnyzott Osszegét tartalmazza. A bevételi elbiranyzatok azok teljesitésének

kotelezettségét, a kiadasi eléiranyzatok azok felhasznaldsanak jogosultsagat jelentik.

(2) A kiemelt eléiranyzatokat az Ahsz. szerint meghatérozott részletes elSiranyzatokra,
rovatokra kell bontani. A rovatok egységes rovatrendet képeznek.

(4) A kiadasi eldirdnyzatok miikodési koltségvetés és felhalmozasi koltségvetés eldiranyzat-
csoportokra tagolhatok:



a) Miikodési koltségvetés kiemelt eléiranyzatai:

— személyi juttatasok,
— munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado,
— dologi kiadésok,

— ellatottak pénzbeli juttatasai,

— egyéb miikodési célu tamogatasok, kiadasok.

b) Felhalmozasi koltségvetés kiemelt eliranyzatai:
— beruhazasok,

— felgjitasok,

— egy¢b intézményi felhalmozasi céla kiadasok.

(5) A koltségvetési bevételek f6bb jogeimei:
a) allamhéaztartason beliilrol érkezé tamogatasok,
b) kozfeladat ellatasa soran nyujtott szolgaltatasok ellenértéke,
c) az eurdpai unids forrasbol és az allamhaztartason kiviilrdl érkezd tdmogatasbol szarmazo
bevételek,
d) az Aht. eltérd rendelkezése hidnyaban a nemzeti vagyonnal kapcsolatos bevételek,
e) kapott kamatok.

(6) A centrum alaptevékenységéhez kapcsolédoan az aldbbi kiemelt bevételi eliranyzatok
tartoznak:

— miik6dési célu timogatasok allamhaztartason beliilrél,

— felhalmozasi céli tdmogatasok allamhaztartason beliilrol,

— miikddési bevételek,

— felhalmozasi bevételek,

— miikddési célu atvett pénzeszk6zok

— felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok

13. Koltségvetési eldiranyzatok funkcionalis csoportositasa

(1) A centrum miikddéséhez a fenntarté tdmogatast biztosit. Az éves koltségvetésrol szolo
torvény Allapitja meg az allami tamogatast valamennyi Centrumra vonatkozoan majd a
fenntart6 altal megkiildtt tigyirat tartalmazza a Centrumunkra vonatkozo6 éves eldiranyzatok
Osszegét. Az allami tamogatas célja:

a) a képzési tevékenység,

b) fenntartasi feladatok biztositdsa

14. Eléiranyzatok modositasa

(I) A centrum kiemelt eldirdnyzatai, és a kiemelt elSiranyzaton beliili rovatok kozott
atcsoportositast hajthat végre a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével.

(2) A bevételi és kiadési elbiranyzatainak modositasara évkdzben a feliigyeleti szerv, az
Orszaggytilés, a Kormany altal, illetve sajat hataskérben médosithatok.

(3) A centrum sajat hataskorben az alabbiak szerint méodosithatja elSiranyzatait:
a) a gazdasagi vezetd a kiemelt el6iranyzatok kozott, a fenntartd tajékoztatiasa mellett hajthat
végre atcsoportositast a KKVTR rendszerben,



b) az elbiranyzat-maradvanyt - a jogosultsidgi elszamolast kovetdéen —
kotelezettségvallaldssal terhelt maradvanynak kell tekinteni, amelyet a kdvetkez6 években
az intézményi feladatok ellatasara hasznalhat fel,

¢) a fenntart6 engedélyezi — a koltségvetési szerv kezdeményezésére — a jovahagyott bevételi
eléirdanyzatain feltli tobbletbevételre vonatkozd eldiranyzat modositasat, melynek
felhasznalasara ezt kdvetben keriilhet sor.

(4) Az intézményi hataskorben végrehajtott eldiranyzat modositasara a kotelezettségvallalas és
pénziigyi ellenjegyzést kdvetden keriilhet sor.

(5) Az eldiranyzat modositasok rogzitése a centrum Gazdasagi Hivataldnak a feladata. A
centrum Gazdasagi Hivatala koltségvetési évenként analitikus nyilvantartast vezet az
eléiranyzat modositasokrdl. Munkakdri leirasban beépitésre keriil a feladat elvégzése.

15. A gazdalkodas rendje

(1) A centrum gazdasagi tevékenysége korében minden olyan dontést meghozhat, intézkedést
megtehet, amely hozzajarul az Alapité Okirataban meghatarozott feladatainak végrehajtasahoz,
feltéve, hogy ezzel nem veszélyezteti az alapfeladatainak végrehajtasat, a kozpénzek és a
kozvagyon hatékony felhasznaldsat, igy kiilonosen szerz6dést kothet, vallalkozhat, a rdbizott
vagyont hasznélhatja €s hasznosithatja. A centrum kételezettsége a rendelkezésére allo forrasok
rendeltetésszerl, gazdasagos felhasznalasa, a szellemi és egyéb vagyon védelme.

(2) A centrum gazdalkodds megszervezése sordn — a jogszabalyok maradéktalan betartasa
mellett — biztositani kell:

a) a centrum infrastrukturajanak hatékony, gazdasagos miikddtetését;

b) a szolgéltatasok, az (igyintézés olyan modon torténd biztositasat, rendjét, hogy a
gazdalkodassal, a miikddéssel, az adminisztraciéval kapcsolatos teendék, az oktatok, mas
munkavallalok lehetd legkevesebb idejét, energijat vegyek igénybe;

c) a centrum {izleti partnereivel a zavartalan kapcsolattartas, illetve kapcsolatépités
feltételeit.

(3) A gazdélkodasi folyamat egységét
a) a kontrolling szemlélet érvényesitése,
b) a gazdasagi folyamatok egységes rendszerii pénziigyi és szamviteli nyilvantartasa,
c) az elbiranyzatok teljesitésének értékelése révén (eltérések esetén a vezet6i szintll
beavatkozas kezdeményezése) biztositja, amit a fenti feladatoknak megfelelé tigyviteli,
informatikai és szervezeti rendszer kiépitése tesz lehetové.

(4) Gazdalkodasi jogositvanyok:

a) Aldirdsi és kiadmdnyozdsi jog: Az alairasi és kiadmanyozasi jogokrol részletesebben a
centrum [ratkezelési Szabalyzata rendelkezik.

b) Kotelezettségvdllaldas: a jovahagyott kiadasi elbiranyzatok terhére foganatositott olyan
igérvény, amely jovObeni fizetési kotelezettséggel jar. Az a gazdasagi és jogi esemény,
amelynek keretében az arra jogosult intézkedést tesz a munka, vagy a szolgéltatas
végzésére, illetve az aruszallitisra és egyben kételezi magat, hogy a végzett munkat, a
teljesitett szolgaltatast, a szallitott 4rut atveszi, és annak ellenértékét a pénziigyi
eléiranyzatok terhére kiegyenliti. Kotelezettségvallalasnak minésiil az a nyilatkozat is,
amelyben a centrum kotelezettséget vallal ru atadasara és szolgaltatas nyujtasara.



¢) Pénziigyi ellenjegyzés: Kotelezettségvallalasara, kizarolag pénziigyi ellenjegyzést
kovetden kertilhet sor.

d) Teljesitésigazolds: Az a tevékenység, amely alatt az elvégzett munka, szolgaltatss, a
szallitott &ru szakmai atvételét értjiik.

e) Ervényesités: A széllitott aru, a teljesitett szolgaltatas kifizetését megel6z6 gazdalkodasi
tevékenység. Az utalvanyozas eldtt a teljesitésigazolas alapjan ellendrizni és igazolni kell
azok jogossagat, 6sszegszerliségét és azt, hogy az el6irt alaki kovetelményeket betartottak-
e.

) Utalvanyozds: A kiadasok teljesitésének elrendelése, az érvényesitett okmany alapjan.
Utalvanyozasra — a jogszabalyban meghatarozott kivételekkel — kizardlag a teljesités
igazolésa, és annak alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetden keriilhet sor. Az intézmény
utalvanyozasi jogkdoreit a ,Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
€rvényesités, utalvanyozas eljarasrendje” szabalyzat tartalmazza.

(5) Osszeférhetetlenségi szabalyok:

a) A kotelezettségvallalo és az ellenjegyzd, illetbleg az utalvanyozé és az ellenjegyzd —
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan — azonos személy nem lehet.

b) Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, az utalvanyozasra,
valamint a szakmai teljesités igazolasara jogosult személlyel.

¢) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja vagy a maga javara latna el.

d) Kotelezettségvallal6 és ellenjegyz6, valamint utalvanyozo és ellenjegyz6 kozott nem lehet
az Osszeférhetetlenség tényét kimerité rokoni kapcsolat.

) Kotelezettséget nem vallalhat az egyébként arra jogosult olyan gazdalkod6 szerv javara,
amelyben maganak, vagy kozeli hozzatartoz6janak tulajdonosi, iranyitési jogosultsaga van.

(6) A gazdalkodasi jogositvanyokkal kapcsolatos részletes szabalyozasrol a

~Kotelezettségvallalas,  ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas
eljarasrendje” szabalyzat rendelkezik.
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16. A gazdalkodasi keretek felhasznalasa, nyilvantartasa

(1) A koltségvetési tamogatas éves eldiranyzatabol havonta a centrum koltségvetési elbiranyzat
idéaranyos felhasznalasi kerete és a megel6z6 honap(ok)ban megtakaritott dsszeg hasznalhato
fel.

(2) A nem koltségvetési tdmogatasbol szdrmazo bevételek az eldiranyzat-felhasznalasi
keretszamlara valé beérkezése utan, az engedélyezett kiemelt gazdalkodasi keretek mértéke
szerint hasznalhatok fel.

(3) A gazdalkodasi keretek kiemelt jogcimei kozott dtcsoportositani — a jogszabalyi keretek
ko6zott — kizardlag a gazdasagi vezetd irdsos engedélye alapjan lehet.

(4) A mindenkori moédositasokkal korrigalt keret az aktualis gazdalkodasi keret.

(5) A centrum Gazdasagi Hivatala a kiadasok teljesitése, valamint a k6telezettségvallaldsa eltt
vizsgalja a gazdalkodasi keret el6iranyzatanak €s a teljesitett bevételeknek a szabad keretét. Ha
nincs fedezet, a kifizetést, valamint a kotelezettségvallalasa ellenjegyzését a gazdasagi vezetd
megtagadja.

(6) A kotelezettségvallalast €s a kovetelések nyilvantartasat, valamint a tényleges bevételek és
kiadasok adatait a keretek betartasa érdekében folyamatosan figyelemmel kell kisémni.

(7) A centrum Osszesitett kotelezettségvallalasanak és koveteléseinek (bevétel elbirasanak)
nyilvantartasat a centrum Gazdasagi Hivatala végzi.

Vagyonkezelési szerzddés a szakképzési alapfeladat-ellatast és a szakképz6 intézmény altal
szervezett szakmai képzést szolgaldé allami tulajdon vonatkozdsaban kizardlag ©nalld
koltségvetési szervként mitk6dd allami szakképzé intézménnyel és szakképzési centrummal
kothetd. A szakképzési centrum — a szakképzésért felel6s miniszter engedélyével — agazati
képzékozpontban részesedést szerzett, amely tekintetében a szakképzési centrum gyakorolja az
allamot megillet6 tulajdonosi jogokat.

Az allami szakképz6é intézmény szakképzési alapfeladatanak ellatdsat szolgdld, a helyi
Onkormanyzat tulajdondban &ll6 ingatlanra és ingéra vonatkozdan az &llami szakképz
intézményt, a szakképzési centrum részeként miikodd szakképz6é intézmény esetén a
szakképzési centrumot ingyenes vagyonkezeldi jog illeti meg mindaddig, amig a szakképzési
alapfeladat ellatdsa az érintett ingatlanban meg nem sziinik. A helyi 6nkormanyzat a
vagyonkezel6i jog fenndllasa alatt a szakképzési alapfeladat-ellatast szolgalo ingatlant és ing6t
nem idegenitheti el, nem terhelheti meg, biztositékul nem adhatja, azon osztott tulajdont nem
1étesithet és bérbe nem adhatja. A felek megéllapodasanak eltérd rendelkezése hidnyaban nem
keletkezik allami tulajdon az e § szerinti ingatlanon vagy ingén végzett értékndveld
beruhazassal.
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17. A gazdalkodas informaciérendszere

(1) Az eldiranyzatok, keretek, kotelezettségvallalasok naprakész nyilvantartasa, a bevételek, az
atutalassal, készpénz kifizetéssel kiegyenlitett kiaddsok kiilonb6z6 szintli lekérdezési
lehetOséget biztositd feldolgozdsa a gazdalkodasi informécids rendszerekben (Koézponti
Koltségvetés Végrehajtasat Tamogatd Rendszer, Szamlavezeté Rendszer, SAP) torténik.

(2) Az inform4cids rendszereknek a feldolgozott adatok alapjan automatikusan biztositani kell:
a) a felligyeleti szerv, a hatdsagok részére készitendd beszamoldkhoz, bevalldsokhoz,
jelentésekhez sziikséges adatokat;
b) a vezet6i informdaciokat az intézményvezetés, a gazdasagi vezetés, a szervezeti egységek
vezetése, az intézményi testiiletek szamara.

(3) A korszerl, naprakész adatfeldolgozas, illetve adatszolgaltatas lehet6ségét a feladatok,
tevékenységek, projektek egyértelmi megkiilonbdztetését szolgaldé azonositok (rendelések,
kdédszamok) biztositjak.

(4) A gazdalkodasi rendszerben a szervezeti egységek nyilvantartasara a szervezeti hierarchiaba
besorolt szervezeti azonosito (kod) szolgal.

18. Beszamolo jelentések

(1) A koltségvetési év kezdetétél a mérleg fordulonapjaig terjedd idészakrol a kdnyvek zarasat
kovetéen bizonylatokkal, szabélyszerii konyvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint
folyamatosan vezetett részletez6 nyilvantartasokkal, a konyvviteli zérlat sordn készitett
fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatdmasztott éves koltségvetési beszamolot kell
késziteni kiilén a Bajai Szakképzési Centrumra, és a Bajai Szakképzési Centrum Tulajdonosi
Joggyakorld Szervezetére vonatkozodan.

(2) Az éves koltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetés végrehajtasanak ellen6rzését és a zarszamadas elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztosito:

— koltségvetési jelentés,

— maradvany kimutatas,

— adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviseldk
Osszetételérol,

— adatszolgéltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes ellatasok és
tdmogatdsok tervezett 6sszegeir6l és teljesitésérol,

b) a vagyoni helyzet €s az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok alakulasat,
valamint a zarszamadast kiegészitd informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztositd:

— mérleg,

— eredmény kimutatas,

— koltségekrol és megtériilt koltségekrdl szo16 kimutatas, és

— kiegészité melléklet.

(3) A centrum negyedévenként mérlegjelentést koteles késziteni az eszk6zok és forrasok

alakulasarol. Az id6k6zi mérlegjelentést a targynegyedévet kdvetd honap 20. napjaig, a
negyedik negyedévre vonatkozo gyorsjelentést a targynegyedévet kévetd negyven napon beliil,
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az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyljtidsanak hataridejével kell
megegyezden benyujtani.

(4) Egyéb beszamolasi kotelezettséggel kapcesolatos adatszolgaltatasok:

a) koltségvetési jelentés, hatarideje a targyhonapot kéveté honap 20. napja,

b) jelentés a tartozasallomény alakulasar6l (ATO1), hatarideje: a targy honapot kovetd hénap
5. napja,

c) Felhaszndlasi terv: havonta targyhénap 10-éig jovahagy. A felhasznaldsi tervet
targyhonap, targyhdnapot kovetdé honap, valamint a targyév egésze bontdsban kell
megadni.

e) Deviza adatszolgaltatas hatarideje a 368/2011. CXCV. tv. 5. melléklet 33. sora alapjan a
targyho 10. napja.

(5) A beszamoldjelentésben kimutatott —maradvany megallapitasat, jovahagyésat,
felhasznalhatosagara vonatkozé altalanos szabdlyokat az Aht. és az Avr. tartalmazza. A
centrum a koltségvetési év végén keletkezett maradvanyat — a jogosultsagi elszamolast
kovetden — kotelezettségvallalassal terhelt eldiranyzat maradvanynak kell tekinteni, melyet az
intézmény a kovetkezo években az intézményi feladatok ellatasara hasznalhat fel. A maradvany
kimutatasét az Ahsz. 3. sz. melléklete szerint kell végrehajtani. A maradvany kimutatast az éves
koltségvetési beszamolo részeként, azzal egyidejlileg kell elkésziteni.

19. Pénziigyi és szamviteli nyilvantartas

(1) A centrum koételes a kezelésében 1€vé vagyonrdl, illetve a gazdasagi miiveleteirdl a kettds
kényvvitel rendszerében olyan nyilvantartast vezetni, amely az eszkdzdkben és forrdsokban
bekdvetkezett valtozasokat a valdsagnak megfeleléen, folyamatosan és attekinthetden, zart
rendszerben mutatja be.

(2) A konyvviteli nyilvantartasba adatokat csak olyan eredeti, kiilsé vagy belsé bizonylat —
kivételesen a kibocsato altal igazolt hiteles mdasolat — alapjan szabad bejegyezni, amely
megfelel a szdmvitelr6l sz6lo toérvényben, valamint egyéb vonatkozo jogszabalyban
foglaltaknak.

(3) A konyvviteli nyilvantartas altalanos feladatai:

a) késedelem nélkiil feljegyzi a gazdasagi muveletek értékadatait a kényvviteli szamlain;

b) gondoskodik a konyvviteli szamlak tovabbi tagolasaval, vagy a kényvviteli szamlakhoz
kapcsol6do analitikus nyilvantartasok vezetésével, hogy a koltségvetési beszamolo adatait
a valosagnak megfelelGen, attekinthetGen alatdmassza, biztositsa az intézményi vagyon
védelmét;

¢) a gazdasagi dontésekhez sziikséges adatok szolgaltatasa;

d) a gazdalkodas ellendrizhetGségének a megalapozasa, a gazdasagi szamitasok, elemzések
készitése feltételeinek megteremtése;

€) a centrum részére eloirt kotelez6 adatszolgaltatas biztositasa,

f) egyéb, a likviditas megallapitasahoz sziikséges adatok szolgaltatasa.

(4) A centrum pénziigyi és szamviteli nyilvantartdsait az allamhaztartds szamvitele szerint
vezeti, amely koltségvetési szamvitelbdl és pénziigyi szamvitelbol 4ll.

13



(5) A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadési el6iranyzatok alakulasanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kdzponti
koltségvetésbol kapott tamogatasok felhasznaldsanak a valésdgnak megfeleld, folyamatos, zart
rendszertl, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozéd
részei megbizhato és valds 6sszképet mutatd elkészitését biztositja.

(6) A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valdésagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerii, attekintheté nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamolé ezekre vonatkozdé részei megbizhatd és valos Osszképet mutatd elkészitését
biztositja.

(7) A centrum az SAP integralt tigyviteli rendszert alkalmazza, mely révén biztosithato:
a) a beszamolasi kotelezettségek teljesitése
b) bels6 vezetdi informacios igények kielégitése

(8) A centrum pénziigyi €s szamviteli nyilvantartasi feladatait a centrum Gazdasagi Hivatala
latja el. A kényvvezetéshez kapcsolddo részletes szabalyokat a Szamviteli Politika tartalmazza.

20. Személyi juttatasok

(1) 4 személyi juttatasok gazdalkodasi kerete magaban foglalja:
a) foglalkoztatottak személyi juttatasait;
b) kiils6 személyi juttatasokat

(2) K11. Foglalkoztatottak személyi juttatasai
K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek

Ezen a rovaton kell elszamolni

a) koztisztviselok, kormanytisztvisel6k, kormanyzati ligykezelok, kdzszolgalati ligykezelSk,
kozalkalmazottak, rendvédelmi feladatokat ellato szervek hivatdsos allomanyanak tagjai, a
rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak, a Magyar Honvédség hivatdsos €s szerzddéses
alloményu tagjai, a honvédelmi alkalmazottak, a birak, az iigyészek, az igazsagiigyi és az
ligyészségi alkalmazottak — besorolasi osztaly, fizetési fokozat, elémeneteli fokozat,
besorolasi fokozat szerint megallapitott, kotelezé illetménykiegészitésekkel, a
ko6zalkalmazottak jogallasarol szolo torvény szerinti kereset-kiegészitéssel, a kotelezo és
feltételtél fiiggd, adhaté potlékokkal (példaul felzarkoztatasi, kollégiumi, Osszevont
osztalyban oktatok pétlékai, kézmiivelddési, kozgyljteményi dolgozok pétléka) novelt —
illetményét,

b) a kormanyzati igazgatasrol sz6lo 2018. évi CXXV. torvény 3. § (2) és (5) bekezdése,
valamint 3. § (7) bekezdés a) és b) pontja szerinti tisztségviseld, valamint a koltségvetési
szerv valasztott tisztségviselének nem minésiild, az a) alpontba nem tartoz6 vezetdjének
illetményét,

c) egyszerusitett foglalkoztatas ala tartozo munkavallalok kivételével a munka torvénykonyve
alapjan teljes vagy részmunkaid6ben foglalkoztatottak bérét,

K1102. Normativ jutalmak
Ezen arovaton kell elszamolni az elére nem meghatarozott kovetelményekhez kapcsoloddan
a foglalkoztatottaknak megéallapitott normativ jutalmakat.

K1103. Céljuttatas, projektprémium
Ezen a rovaton kell elszamolni a teljesitmény6sztonzes, személyi 6szténzés céljabol a
foglalkoztatottaknak megallapitott jutalmat, prémiumot, céljuttatast, tovabba minden mads
hasonl6 személyi 6sztonzési jellegli kifizetést, fiiggetleniil annak elnevezésétol.
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K1104. Készenléti, tigyeleti, helyettesitési dij, talora, tilszolgalat
Ezen a rovaton kell elszamolni
a) a helyettesités, illetve helyettesitésre sz616 megbizas cimen folyositandé juttatasokat,
b) a készenléti €s tigyeleti dij 6sszegét,
¢) a tuléradijakat, és

K1105. Végkielégités
Ezen a rovaton kell elszdmolni a foglalkoztatottaknak megallapitott végkielégitést.

K1106. Jubileumi jutalom
Ezen a rovaton kell elszamolni a foglalkoztatottaknak megallapitott jubileumi jutalmakat és
a munkaviszony elismerésére szolgald — példaul hliségjutalom — jutalmakat.

K1107. Béren kiviili juttatasok
Ezen a rovaton kell elszdmolni a foglalkoztatottak részére juttatott, a személyi
jovedelemadordl sz6l6 toérvény szerinti béren kiviili juttatasokat €s egyes meghatarozott
juttatdsokat.

K1109. Kozlekedési koltségtérités
Ezen a rovaton kell elszamolni a munkaba jarassal kapcsolatos személygépkocsi hasznalat
utan fizetendé koltségtéritést, tovabba a foglalkoztatottaknak megéallapitott mas utazasi
koltségtéritéseket.

K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai
Ezen a rovaton kell elszamolni
a) a munkaltato altal a foglalkoztatottaknak teljesitett, mas rovaton nem elszamolhat6 olyan
juttatdsokat, amelyek utan a foglalkoztatottnak a személyi jovedelemadordl szolo torvény
alapjan az Osszevont addalapba tartozé bevétele keletkezik fliggetleniil attdl, hogy a
foglalkoztatott a jovedelme kiszamitasakor a bevétellel szemben jogosult-e levonasra,
b) a munkaltaté altal a foglalkoztatottaknak teljesitett, mas rovaton nem elszamolhaté olyan
kifizetéseket, amelyek utan a foglalkoztatottnak a személyi jovedelemadorol szolo térvény
alapjan adomentes bevétele keletkezik, és
¢) a munkaltato altal a foglalkoztatottakkal kapcsolatban kot6tt biztositasok dijat.
A rovaton elszamolt kiadasokat a beszamoloban a kvetkez6 bontasban kell szerepeltetni:
a) ebbdl: biztositasi dijak.

(3) K12. Kiils6 személyi juttatasok
K122. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett
juttatasok
Ezen a rovaton kell elszdmolni a munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszony keretében nem
sajat foglalkoztatottnak fizetett dijazasokat.

(4) A 1étszam keret a személyi juttatasok eldirdnyzata terhére foglalkoztathat6 — jogszabalyok,
illetve a feliigyeleti szerv altal a koltségvetés tervezésekor meghatirozott — létszam.

(5) A Kkoltségvetési év aktualis személyi juttatisi kerete a teljes munkaidében,
részmunkaiddben, illetve nyugdijasként foglalkoztatottaknak a targyévre vonatkozo, keresetbe
tartozo juttatasainak, az dllomanyba nem tartozok juttatdsainak (megbizasi dijak, szerzéi dijak,
koltségtéritések), munkavégzésre iranyulé tovabbi jogviszony keretében foglalkoztatottak
juttatasainak a fedezetét jelenti.

(6) A centrum a részére jovahagyott személyi juttatiasok keretével és a szemé€lyi juttatashoz

kapcsolédd engedélyezett 1étszammal Onalloan gazdalkodik. A centrum dontése alapjan,

feladatait, kevesebb alkalmazottal is ellathatja, az ebb6l szarmazo tartés megtakaritas 4 honapot

meghaladé eldirdnyzata évkozben jutalmazdsra nem hasznalhatd fel, az kizardlag a
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feladatellatds folyamatos vitelét szolgalo t6bbletmunka elismerését jogszabaly szerinti
forméban szolgalé személyi juttatdsokra fordithaté. Személyi juttatdsok eldirdnyzatanak
atmeneti megtakaritdsa terhére tartos kotelezettség nem vallalhato.

(7) Amennyiben az engedélyezett 1étszam nincs betbltve, és a "statust" nem sziinteti meg,
illetve, ha a munkavallal6 részére — a tappénz NEAK-ot terhelé hanyadara, a fizetés nélkiili
szabadsag -, kiilfoldi munkavallalas, katonai szolgalat, CSED, GYED, GYES idejére — nem
torténik illetményfolyositas, megtakaritas keletkezik.

(8) Az atmeneti illetmény-megtakarités, valamint a személyi juttatdsok maradvanya év kdzben,
illetve a kovetkezd évben felhasznalhato a munkavallald részére jutalom kifizetésére,
helyettesitésre, kereset kiegészitésre és/vagy kiilsé személyi juttatas (megbizasi dij) fizetésére.

(9) A személyi juttatdsok megtakaritasa, illetve az eliranyzat maradvany terhére tartos
kotelezettség — hatdrozatlan id6re sz616 kinevezés, illetményemelés — nem vallalhato.

(10) Megbizasi és szerz6i dij (személyes munkavégzés dija, illetve vagyoni jog
felhasznalasanak ellenértéke) kifizetésére csak a centrum és a megbizott kozott, a feladatra
vonatkozoan elézetesen irasba foglalt szerz6dés alapjan keriilhet sor.

(11) A munkavallalo bérének kifizetését a centrum havonta utdlag, legkés6bb a targyhot kvetd
hénap tizedik munkanapjaig, a megadott bankszamlara vald utaldssal teljesiti. Az egyéb
juttatasok, koltségtéritések kifizetése a munkabértél fliggetleniil keriil szamfejtésre és utalasra,
a bérszamfejtésre torténd beérkezéshez szamitott 30 napon beliil.

(12) A pénzbeli személyi juttatasok fogadasara valasztott hitelintézet nevét, cimét és a
foly6szamla pontos szamat irasban kell bejelenteni a centrum Gazdasagi Hivatalanak, illetve
az intézmény munkaiigyes kollégéjanak.

(13) A munkavallalé szamara barmely hitelintézetbe atutalt és beérkezett jarandosagaért a
centrum semminem tovabbi feleldsséget nem vallal.
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21. A munkaaddkat terhelé jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé

(1) A szocialis hozzéjarulasi adé megallapitdsa a vonatkozo6 jogszabaly szerint az ad6 alapjat
képez6 juttatasok figyelembevételével torténik.

(2) A tappénz hozzijarulast, az egészségiigyi hozzajarulast, a rehabiliticios hozzajarulast a
jogszabalyban meghatarozott modon kell elszamolni.

(3) A jarulékok és az add befizetéséhez sziikséges adatszolgaltatdst a nettd finanszirozas
szabalyai szerint a centrum Gazdasagi Hivatala kiildi meg a Kincstar részére.

22. Miikodés-fenntartas

(1) A miikddési-fenntartdsi gazdalkodasi keretek Gsszevontan tartalmazzak mindazoknak a
kiadsoknak a fedezetét - AFA-val - egyiitt, amelyek a dologi és a felhalmozasi kiadasok korébe
tartoznak, ezek:

a) készletbeszerzés,

b) szolgaltatési kiadasok,

¢) karbantartasi kiadasok,

d) egyéb dologi (AFA, kikiildetés, reprezentécio),

e) kiuilonféle koltségvetési befizetések, adok,

f) ellatottak pénzbeli juttatasai,

g) felyjitasok,

h) intézményi beruhdzasi kiadasok.

(2) Az alapfeladatok ellatasahoz sziikséges anyag, kis értékii tirgyi eszk6z beszerzését és
minden egyéb beszerzést a szakképz6 intézmények vagy a Centrum végzi. A kozbeszerzés
intézményi rendjét a Kozbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

(3) A gazdalkodas soran a vonatkozo jogszabalyok megtartdsa mellett kiilonosen torekedni kell
arra, hogy a reprezentaciés kiadasok, a sajat gépjarmt hasznalat, és a mobiltelefon hasznalat
miatt felmeriil6 kiaddsok, a hatékony gazdalkoddsra vonatkoz6é kovetelményeknek
megfelelden, csak a legindokoltabb esetben és a legsziikségesebb mértékben meriiljenek fel.

(4) A centrum az AFA elszamolast a mindenkor hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfelelden
késziti el. A bevallasi, illetve adatszolgaltatasi kotelezettségét elektronikus uton teljesiti.

23. Felhalmozas

(1) A felhalmozas:

a) Beruhazdsi kiadéds: az immaterialis javak megszerzése, targyi eszkdzok beszerzése,
létesitése, eldéllitisa a meglévé eszkdzok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa,
atalakitisa, tovabba az lizembe helyezésig felmeriilt mindazon hasznos tevékenység
koltsége, amely az eszkdzhoz egyedileg hozzakapcsolhato.

b) Felujitasi kiadas: a hosszabb id6szakonként ismétlodd és ezért vagy mds ok miatt targyi
eszkdz bruttd értékéhez mérten szamottevd raforditast igénylé — a folyamatos miikodést
biztosito karbantartds, kisjavitds koérébe nem tartozo — allagmegdvasi tevékenység
koltsége.
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(2) A beruhazasi, illetve a feltjitasi keret: a beruhdzasok, illetve a felgjitasok a feliigyeleti szerv
altal jovahagyott kiemelt eldiranyzata a kiltségvetési timogatas, valamint a centrum erre a célra
elkiilonitett, atvett, sajat, illetve mds fejezetek altal erre a célra biztositott forrasok egyiittes
Osszege.

(3) A beruhdzas, a felujitds elvégzésekor a kozbeszerzésrl szoldé jogszabalyok
figyelembevételével kell eljarni.

24. Fizetési modok

(1) A centrum bankszamlairol a terhelés torténhet:
a) csoportos atutalassal,
b) jogszabalyi felhatalmazas alapjan,
¢) a centrum altal a pénzintézethez benytjtott felhatalmazo levél alapjan,
d) nett6 finanszirozas keretében a Kincstar altal torténd kdzvetlen terheléssel,
e) szamlavezetéssel kapcsolatban felmeriilt dijak, és koltségek kozvetlen terhelésével.

(2) Az atutalast két elektronikus alairasra jogosult igazolja az SZR rendszerben az utalasra
Jjogosult személy sajat személyigazolvanyaval.

(3) A centrum 4ltal benyujtott felhatalmaz6 levélben a centrum a Kincstarnal bejelentett modon
engedélyezi a kedvezményezett szamara beszedési megbizas benyujtasat. A felhatalmazé levél
benyujtasakor meg kell adni a kiadasi ERA kédot, vagy az AHT azonositét is. A felhatalmazo
levelet a Kincstarnal bejelentett mdédon kell alairni. A Kincstar altal befogadott, alairt
felhatalmazé leveleket a Gazdasagi Hivatal tartja nyilvan.

(4) A kincstari korbe tartozé atutalasi megbizasok teljesitése eldtt a Kincstar likviditasi és
fedezetvizsgalatot végez. A kifizetést csak akkor teljesiti, ha a fedezet rendelkezésre 4ll.

25. A bevételek beszedése

(1) A centrum altal nyujtott szolgaltatasokrol, termékértékesitésekrél az SAP konyvviteli
rendszerben szamlat és a hozzd tartozo bevételi utalvanylapot kell késziteni, a hatalyos
szamviteli €s ad6jogszabalyok betartasaval. A szamlak kiallitisa a centrum Gazdasagi Hivatala
€s a szakképz6 intézmények feladata.

(2) A centrum szamara befolyt bevételek, a bevételt megilletd elszamolasi egységen (az SAP
rendszerben meghatarozott funkcidteriileteken, pénziigyi kdzpontokon) keriilnek jovairasra.

26. Elszamolasi eldleg

(1) Elszamolasi eloleget a gazdasagi vezetd engedélyével, csak névre szdléan, az arra
feljogositott személyek utalvanyozasa alapjan lehet kifizetni. A hataridd betartasaért az
elszamolasra kotelezett személy fegyelmi felelGsséggel tartozik.

(2) Ha ugyanaz a személy elszamolasra Gjabb Osszeget vesz fel, a korabban felvett sszeggel
akkor is el kell szamolnia, ha annak az elszamolasi hatrideje nem jart még le.

(3) A készpénzben teljesithetd kiadasok jogeimeit, valamint az eldleggel torténd elszamolas
rendjét a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.
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27. Zaro rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2026. janudr 06. napjan Iép hatdlyba és visszavondsig érvényes, ezzel
egyidejlileg a korabban érvényben 1év6 szabalyzat hatalyat veszti.

Hatalya kiterjed a Szakképzési Centrum és szakképzé intézményeinek valamennyi
alkalmazottjara.

A szabdlyzatban foglaltakat valamennyi érintett munkavallaléval dokumentaltan ismertetni
kell.

Baja, 2026. januar 06.

Virag Tibor
kancellar
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1. melléklet: A centrum korméanyzati funkci6 szerinti alaptevékenységei

korm:'u,lyz’a . kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

1 | 081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatdsa

2 | 081071 Udiilsi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

3 | 082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

4 | 082043 Konyvtari dllomany feltarasa, megbrzése, védelme

5 ]082044 Konyvtari szolgaltatasok

6 | 086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas

7 1091260 Felnéttoktatas 1-4. évfolyamon

8 |092140 Felnottoktatas 5-8. évfolyamon

9 | 092221 Kozismereti és szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti
oktatas szakmai feladatai a szakképzs iskolakban
Sajatos nevelési igényl tanulok kdzismereti és szakképesités

10 | 092222 megszerzésére felkészité szakmai elméleti oktatdsanak szakmai feladatai a
szakképzé iskolakban

11 | 092231 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati oktatas
szakmai feladatai a szakképz6 iskolakban

12 | 092232 Sajatos nevelési igényli tanulok szakképesités megszerzésére felkészitd
szakmai gyakorlati oktatdsanak szakmai feladatai a szakképz6 iskolakban

13 | 092260 Gimnézium és szakképz6 iskola tanuldinak kdzismereti és szakmai
elméleti oktatasaval dsszefiiggd miikSdtetési feladatok
Szakképzd iskolai tanulok szakmai gyakorlati oktatasaval 6sszefiiggd

14 | 092270 () 1o g s
miikodtetési feladatok

15 | 094120 Szakiranyu tovabbképzés

16 | 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

17 | 095040 Munkaeré-piaci felnéttképzéshez kapcsolddéd szakmai szolgaltatasok

18 | 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

19 | 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

20 | 096030 K6znevelési intézményben tanuldk lakhatisanak biztositasa

21 | 096040 Ko6znevelési intézményben tanuldk kollégiumi, externatusi nevelése

22 |1 098021 Pedagogiai szakszolgaltato tevékenység szakmai feladatai

23 | 098022 Pedagogiai szakszolgaltato tevékenység miikSdtetési feladatai

24 |1 105020 Foglalkoztatast el6segitd képzések és egyéb tamogatisok
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2. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
N
Virag Tibor Kancellar 2026.01.06. 6/
Valterné Pataki Gabriella . 2026.01.06.
Bva Foigazgato ] \ 0\/%/1,
| J} y
\/
Kovécs Timea Gazdasagi vezet6 2026.01.06. [ ﬁg, IL\
Vil
. et ' .f_""’,
Farkas Valéria Szakn}llill}f(e);geaszgato 2026.01.06. mw
Komarcsevicsné Krizsak Gazdaséoi fiovintézs 2026.01.06. [
[diké azdasagi ligyintéz6 )/\____‘_
Bukovacz Gabriella Gazdasagi igyintéz6 2026.01.06. Rulir by qﬂ(}\f\\‘l@f
: : { Ladha
Abahazi Anett Gazdasagi tigyintéz6 2026.01.06. N AR
Felso Tiinde Gazdasagi tigyintéz6 2026.01.06. fLE T <]
Lo el
Pintér Viktoria Gazdasagi tigyintéz6 2026.01.06. ?;&O;C‘wf LU0 v
Hornyék Laura Noéra Gazdasagi tigyintézo 2026.01.06. %
Kovacs Dorka Munkaiigyi ligyintéz6 2026.01.06.
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