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BAJAI SZAKKEPZESI CENTRUM
6500 Baja, Pet6fi Sandor utca 3.

www.bajaiszc.hu

Tel: +36 79/521 080

Bajai Szakkeépzési Centrum

Az oktatok munkaidokerete, benntartéozkodasanak,

helyettesitésének rendje

Hatalyos: 2025. julius 1- visszavonasig



1. Jogszabalyok és ezek alapjan kiadott, kotelezoen alkalmazando dokumentumok
- 2019. évi LXXX sz. torvény a szakképzésrdl (tovabbiakban Szkt.)

- 12/2020 (II.7.) Korm. rendelet a szakképzésr6l szo6ld torvény végrehajtasarol
(tovabbiakban Szkr.)

- 2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérol

- Bajai Szakképzési Centrum Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

2. Eves munkaidékeret

Az oktatd — a szakképz0 intézmények szervezeti és miikodési szabalyzataban meghatarozottak
szerint — a tanévre vetitett munkaidékerete nyolcvan szazalékat (kotott munkaidd) az igazgatd
altal meghatéarozott feladatok ellatasaval koteles tolteni, amelybe bele kell szamitani

— a kotott munkaidd hetven szazalékdban, osztdlyfondk esetében hatvandt szazalékéban
elrendelhetd kotelezd foglalkozasok,

— a kotelez6 foglalkozasnak nem mindsiilo, a szakmai oktatassal Osszefliggd egyéb
feladatok id6tartamat.

A munkaidd fennmarado részében az oktatdo munkaideje beosztasat vagy felhasznalasat 6nmaga
hatarozza meg.

Az igazgatd a kotott munkaiddben ellatando feladatok elosztdsanal biztositja az aranyos és
egyenletes feladatelosztast az oktatok kozott.

Az éves szinten keletkezd tulordkat az intézmények Osszesitik, elszamoljak, ellenérzik. A
féigazgato alairadsaval jovahagyja, ezt kovetden a gazdasagi vezetd pénziigyileg ellenjegyzi.
Bérszamfejtést kovetden a gazdasagi hivatal utalja az elszamolt Gsszeget.

Heti munkaid6 keret

— Az oktatd kotott munkaideje a tanitasi évre vetitett munkaidékeret 80%-a, vagyis 1152
ora (36 hét X 32 ora), ami heti 32 orat jelent. A 32 6rabol a kotelezd draszam az Szkr.
135. § (1) bekezdése szerint annak 70%- a, vagyis heti 22 6ra, osztalyfonoki feladatokat
is ellato oktatd esetében 65%-a, vagyis 21 oOra.

—  Eves munkaidd keret 792 éra (22 6ra X 36 hét), osztalyfonok esetén 756 ora (21 dra X
36 hét).

— A heti 32 6réba beleszamit a kotelezd foglalkozas és az annak nem mindsiild, de a
szakmai oktatassal 0sszefiiggésben az igazgato altal elrendelhet6 egyéb feladat.

— A munkaid6 fennmarado részében az oktatd munkaideje beosztasat vagy felhasznalasat
onmaga hatdrozza meg (kotetlen munkaidd).

A munkaidokeret megjelenése a munkakori leirasban

— Az oktatd - a szakképzd intézmény szervezeti ¢és milkddési szabalyzatiban
meghatarozottak szerint - a tanévre vetitett munkaiddkerete nyolcvan szédzalékat (a



tovabbiakban: kotott munkaidd) az igazgato altal meghatarozott feladatok ellatasaval
koteles tolteni. [Szkt, vhr. 135. §. (1.)-(3.) alapjan] (igazgaté altal elrendelhetd egyéb
feladat a szakmai oktatassal Osszefliggésben (nevelésoktatast elokészitd, neveléssel-
oktatdssal Osszefiiggd egyéb feladatokat, tanuldi feliigyeletet, tovabba eseti

helyettesitést)

lgazgato altal meghatarozott (a kotott munkaiddbe beleszamito) feladat lehet:

Eseti helyettesités (Eseti helyettesitésként az oktato legfeljebb havi 16
foglalkozasra kotelezhetd, amit a kotelezd draszam €s a kotott munkaidd,
vagyis a 21, illetve a 22 és a 32 ora kozotti rész terhére kell ellatni. E
feladat ttloraként nem szamolhato el.)

Fogadoora.

Foglalkozasok, tanitasi orak el6készités.

Tanuloi teljesitmény értékelés.

A tanul6i balesetek megeldzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa.
Gyermek- ¢és ifjisagvédelemmel Gsszefliggd feladatok végrehajtasa.
Témahét lebonyolitasa.

Oktatoi testiilet munkéjéban torténd részvétel.

Szakmai munkak6zdsség munkdjaban torténd részvétel.
Intézményfejlesztési ¢€s intézményi értékelési feladatokban vald
kozremiikodés.

Oralatogatas.

Kornyezeti neveléssel 0sszefliggd feladatok ellatasa.

Iskolai, szakmai kabinet fejlesztése, karbantartéasa.

Oktatoi tovabbképzésen valo részvétel.

Szakkor, érdeklédési kor, onképzokor

Iskolai megemlékezéshez kapcsolddo iskolai miisor készitése.

Meérési feladat (bemeneti, kimeneti mérés, orszagos kompetencia mérés).
Tanuloi feliigyelet.

Tanul6i kiséret.

Tanulo6i ellendrzés és értekelés.

Projektfeladat el6készités.

Projektfeladat lebonyolitas.

Tanodran kiviili kozosségi programon valod részvétel.

osztalyk6zosségi program pl. kerékpar tlra).

Intézményi dokumentumok készitése (beszamold, kimutatés, tanmenet,
foglalkozasok tematikéja).

Taniligyi adminisztracio (tanuldi adatok, hidnyzasok kezelése, tanorak
rogzitése).

Egyéni felzarkoztatas, korrepetalas.

Versenyfelkészités.

Iskolai programon valo részvétel.

Iskolai rendezvény szervezés.

Szakmai rendezvény szervezés.

Szakmai rendezvényen vald kozremiikodés.

Ertekezleten valo részvétel.

Bels6 tuddsmegosztas, modszertani megbeszElés.

Digitalis tananyag készités, elektronikus tananyag bank bdvités.



= Esetmegbeszélés.

= Pélyaorientacids tevékenység.

= Iskolai marketing tevékenység.

» Diakonkormanyzati foglalkozas.

= Tanulmanyok alatti belsd vizsga tevékenység.

= Pélyavalasztast segitd foglalkozas.

= Beszoktatasi programban vald kozremitkodés.

= Vizsgafelkészités.

= Ko6z0sségi szolgalattal kapcsolatos foglalkozas.

= Ko6z0sségi szolgalat adminisztracidja.

= Kozosségépités, kozosségfejlesztés.

= Szabadid6 hasznos eltoltését szolgalo foglalkozas.

= Sziilékkel folytatott kapcsolattartds (sziiloi értekezlet, online,
elektronikus levelezés).

= Dualis képzohellyel folytatott kapcsolattartas.

= Haziverseny lebonyolitasa.

= Tanuloi jutalmazassal, biintetéssel kapcsolatos feladatok.

= Pélyazati tevékenység.

= Pedagogiai jellemzés, szakvélemény készitése.

= Leltarozasi, selejtezési tevékenység.

Az oktato havi tizenhat foglalkozasndl tobb eseti helyettesitésre nem
kotelezhetd.

— A be nem tOltott munkakorbe tartozoé feladatot és a tartdésan tavollévo oktatd
helyettesitését az oktato kiilon megéllapodassal lathatja el.



