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PREAMBULUM

A Bajai Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Ajanlatkérd) a kozpénzek ésszerii felhasznélasa
atlathatosaganak és széles koril nyilvanos ellenérizhet6ségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések
soran a verseny tisztasaginak biztositasa érdekében, a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXVIIL. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27. §-aban meghatarozott kitelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasok
elékészitésével, lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységrol, valamint a felelosségi rendrdl az alabbi
szabalyzatot alkotja.

I. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1) A kozbeszerzési szabalyzat hatalya kiterjed Ajanlatkérére
2) A Szabalyzat hatalya ald tartozdé beszerzések: A koOzbeszerzés targya arubeszerzés, épitési
beruhazas, épitési koncesszio, illetdleg szolgaltatas megrendelése és szolgaltatasi koncesszid.

Il. SZABALYZAT CELJA

Meghatirozza Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasai  el6készitésének, lefolytatasanak, belso
ellendrzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felel6sségi korét és az eljarasok dokumentalasi rendjét, Ssszhangban a vonatkozd
jogszabalyokkal.

Ennek korében kiilondsen meghatarozza az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt,
személyeket, illetve testiileteket, az Ajanlatkéré nevében eljarok korét, valamint az Ajanlatkérd
nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

.  SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat Ajanlatkéré Kbt. hatalya ald tartozd arubeszerzéseire, szolgaltatas megrendeléseire,
épitési beruhazasaira, valamint épitési és szolgaltatasi koncesszidira (tovabbiakban egyiittesen:
kozbeszerzéseire) terjed ki.

V. KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

Az uni6s értékhatarokat idészakonként az Eurdpai Bizottsag allapitja meg és teszi kozzé az Eurdpai
Unié Hivatalos Lapjaban. Az egyes beszerzési tirgyak esetében alkalmazandé nemzeti
értékhatarokat a kdzponti koltségvetésrol szol6 térvény tartalmazza. A Kozbeszerzési Hatdsag az
egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé unids értékhatarokat, valamint nemzeti
értékhatarokat minden év elején kozzéteszi honlapjan. Ennek megfelelden Ajanlatkérd altal
lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok nemzeti értékhatarokat eléro értékii kozbeszerzések vagy unids
értékhatarokat elérd értékii kbzbeszerzések lehetnek.
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1) A nemzeti értékhatarok

arubeszerzés esetén: 20 millié forint
szolgaltatas megrendelése esetében: 20 milli6 forint
szolgaltatasi koncesszio esetében: 30 millio forint
épitési beruhazas esetében: 60 millio forint
épitési koncesszio esetében: 100 milli6 forint

V. KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1) Ajanlatkér6 koteles a kozbeszerzési eljarast — a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel

2)

— megfeleld alapossaggal el6késziteni. Ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott kézbeszerzési
dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplok képesek
legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithaté és gazdasagi szempontbol realis
ajanlatot adni. Ajanlatkérének mar a kbzbeszerzési eljaras eldkészitése soran torekednie kell a
magas min6ségii teljesités feltételeinek biztositasara, a kdrnyezet — beszerzés targyara tekintettel
biztosithatd — védelmére és a fenntarthatésagi szempontok figyelembevételére, valamint a
beszerzés targyat érintd szerz6désmodositasok megel6zésére. Ajanlatkérd alkalmazhatja az
értékelemzés modszerét is.

Ajanlatkér6 az 1) pontban meghatarozott felelésségi korében koteles a becsiilt érték
meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni é€s annak eredményét dokumentalni. A
vizsgélat soran az ajanlatkéré objektiv alapii moddszereket alkalmazhat. Ilyen moddszerek
kiil6nosen:

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagiigyi szakértd igénybevétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal elballitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo,

részletes épitési adatbazis,
f) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyulo szerzédéseinek elemzése.

VI.  AZ ELJARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI

1)

2)

3)

Epitési beruhazisok esetében az eljaras csak a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithato meg. Kiilon jogszabalyban foglalt
esetekben Ajanlatkéronek tervellendrzésrol és tervezdi miivezetésrdl is gondoskodnia kell.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa elétt Ajanlatkérd fliggetlen szakértdkkel, hatdsagokkal,
illetve piaci résztvevokkel el6zetes piaci konzultacidkat folytathat a kozbeszerzési eljaras
eldkészitése, valamint a gazdasagi szerepl6k — tervezett beszerzésre €s annak kovetelményeire
vonatkozé — tajékoztatasa érdekében.

Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést — kiildnosen a relevans informaciok
kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfeleld ajanlattételi hatarido
meghatarozasat — megtenni a verseny tisztasagara, a gazdasagi szereplok esélyegyenléségére €s
egyenld elbanasara vonatkozd alapelvek érvényesiilése érdekében.

Ajanlatkérd koteles meghatarozni a kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak,
belsé ellenérzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek,
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4)

5)

6)

7)
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valamint szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljardsai dokumentalasi rendjét,
Osszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal. Ennek korében kiilonosen meg kell hataroznia az
eljaras soran hozott dontésekért felelos személyt, személyeket, vagy testiileteket.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban Ajanlatkér6 nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

Ajanlatkéro koteles allami kézbeszerzési szaktanacsadot bevonni:

a) arubeszerzés és szolgaltatdis megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékii
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhdzas esetén a hétszazmillio forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba, vagy

c) a részben vagy egészben europai unids forrasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasba, kivéve
a keretmegallapodas alapjan térténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem €ro beszerzés
megvaldsitasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvalodsitasaba.

Az ajanlatkérd — fentiektSl eltéréen — nem koteles az allami kézbeszerzési szaktanacsadot
bevonni a keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkérd altali kézvetlen megrendelés esetén.

Ajénlatkéré arubeszerzés vagy szolgaltatas megrendelése esetén a kdzbeszerzési eljarasaiba
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonhat. Ajanlatkérd a 4) pontban
meghatarozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legalabb haromtagn biralobizottsagot
koteles létrehozni az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypétlas, felvilagositas vagy indokolas
megadasat kovetd — a Kbt. szerinti elbirdlasira és értékelésére. A biralobizottsag irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést meghozd személy vagy
testiilet részére. A biralobizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni. A biralobizottsag
tagjai nem készitenek e biralat soran egyéni biralati lapokat.

Ajanlatkérd nevében az eljarast lezaro dontést meghozd személy nem lehet a birdlobizottsag
tagja.

OSSZEFERHETETLENSEG

1)

2)

3)

Ajanlatkéro koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az
Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaginak sérelmét eredményez6 helyzetek kialakulasat.

Osszeférhetetlenség all fenn akkor, ha az Ajanlatkérd részérél az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét befolyasolni képes
személy — ide értve a kozbeszerzési szolgaltatét, valamint az altala foglalkoztatottakat is —
kozvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel
rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy befolyasolja funkcioinak partatlan és targyilagos
gyakorlasat.

Ajanlatkérd nevében eljard és az Ajanlatkér altal az eljarassal vagy annak elokészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban kételes nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben fennall-e a jelen pont szerinti Osszeférhetetlenség. Ha e személy a
kozbeszerzési eljarashoz kapcsolédo tobb folyamatban (eljaras elékészitése, ajanlatok és
részvételi jelentkezések biralata, a kozbeszerzési eljaras eredményérdl szold déntés meghozatala)
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is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsoloddan meg
kell tennie. Ha az dsszeférhetetlenség vagy annak kockézata a nyilatkozat megtételét kdvetben
meriil fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd részére. Az
Ajanlatkérd részérdl az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok bekérése, eldkészitése, tartalmuk
ellendrzése a gazdasagi igyintéz6 feladata.

A KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES OSSZEGEZESE, A KOZBESZERZESI TERV

1)

2)

3)

4)

5)

Ajanlatkéré az elfogadott koltségvetése alapjan a Kbt. 42.§. (1) bekezdésben foglaltak alapjan, a
koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31-ig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet készit,
amelyet a kancellar fogad el.

A kozbeszerzési tervet Ajanlatkérének legalabb 6t évig meg kell driznie. A kdzbeszerzési terv
nyilvanos.

Ajanlatkéré koteles az Elektronikus Ko&zbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban: EKR)
kozzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat az elfogadast kdvetden
haladéktalanul.

A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt Ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozé eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Ajanlatkéré tovabba a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozé eljarast
is lefolytathatja, ha az 4ltala elére nem lathatd okbdl eldallt kézbeszerzési igény vagy egyéb
valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a k6zbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény
vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

A KOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1)

2)

Az Ajanlatkéré koteles az EKR-en keresztill a Koézbeszerzési Hatosag altal milkodtetett
nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
kdzzétenni

a) a9.§ (1) bekezdés h)j) pontjanak, valamint a 12. § (1)+(5) bekezdésének alkalmazasaval
megko6tott szerzodéseket a szerz6déskotést, valamint a szerz86désmodositasokat a szerzodés
modositasat kdvetden haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzOdéskotést, valamint a
szerz6désmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetden haladéktalanul;

c) aszerzOdés teljesitésére vonatkozo kdvetkez6 adatokat:

ca) hivatkozast a kzbeszerzési eljarast megindit6 hirdetményre (hirdetmény nélkiil indul6

eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerz6do felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerz6désszerii volt-e,

cd) a szerz8dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél — tdmogatasbol megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre kiteles szervezet — altal tortént teljesitését kdvetd harminc
napon beliil.

Ajanlatkéro koteles az EKR-ben k6zzétenni



KOZBESZERZESI SZABALYZAT

a) akozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kévetden haladéktalanul;

b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elSzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szolo Gsszegzést, a részvételre
jelentkezoknek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

d) a103.§ (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat;

e) A szerzddés teljesitésébe bevont alvallalkozéval 6sszefiiggd, kovetkezd adatokat:
ea) az alvallalkozé6 megnevezését, adoszamat, a kozbeszerzésnek azt a részét, amelynek
teljesitéséhez az alvallalkozot az ajanlattevd igénybe kivdnja venni, az alvallalkozé6i
teljesités varhatd szazalékos aranyat az ajanlattevdi teljesitésen beliil, valamint az
ellenszolgaltatas alvallalkozoi szerzodésben meghatarozott értékét az alvallalkozd nyertes
ajanlattevo altali bejelentését kdvetd harminc napon beliil, tovabba
eb) az alvallalkozdi teljesités tényleges szazalékos aranyat az ajanlattevdi teljesitésen beliil,
az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz8dés teljesitésére vonatkozo adatok rogzitésével egy idoben;

f) a szerz6dés megsziintetésének, felbontasanak vagy érvénytelensége megallapitasanak
tényét, a 135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkotott szerzodés hatalyba nem 1€pése
esetén ennek tényét, azon id6pontot kdvetd harminc napon beliil, amikor a szerzodés
megszint, felbontottak, érvénytelenségét megallapitottak, illetve hatalybalépése

meghiusult.

3) Az 1-2) pontok szerinti adatok kézérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala
lizleti titokra hivatkozéassal nem tagadhaté meg. Ettd] eltér6en amennyiben a felek az ajanlatot a
szerzbdés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a Kbt. 44. § alkalmazando.

4) A 2) bekezdés b)—c) pontja szerinti adatokat, informaciot, dokumentumot legalabb a 46. § (2)
bekezdésében meghatarozott idStartamra kell elérhetévé tenni.

5) Az (1) bekezdés a)—b) pontja szerinti szerzodéseket legalabb a teljesitéstél szamitott 6t évig kell
elérhet6vé tenni.

6) Az (1) bekezdés c¢) pontja szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idore
kotott szerzodés esetében a szerzodés megkoteésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

BIRALOBIZOTTSAG

1) A Biralodbizottsag feladata a kozbeszerzési eljards adminisztrativ feladatainak ellatasa,
elékészitése, lefolytatasa, dontési javaslat megfogalmazasa a Dontéshozo részére.

2) A Biralébizottsagnak Gsszességében a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi
¢s pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 szakemberekbdl kell allnia.

3) A Biralobizottsag tagjait Ajanlatkéro erre feljogositott képviseldje jeloli ki. Erre iranyul6 felkérés
alapjan a Biralobizottsag tagja lehet megbizasi szerz6dés alapjan szaktanacsado is.

4) A jelen szabalyzat VI.5. pontja szerinti esetekben a kézbeszerzési eljarasba Ajanlatkérd részérol
bevonni kivant felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot, vagy allami kozbeszerzési
szaktanacsadot az eljaras elokészitésébe €s lebonyolitasaba is be kell vonni, a szaktanacsadd a
birdlobizottsag tagja.

5) A Biralobizottsag munkajat kizardlag szakmai alapon kételes teljesiteni, szakvéleményét

meghozni.
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6) A Biralobizottsag hivatalosan az alakuld gyilésen kezdi meg munkajat. Kivalasztjdk a beszerzés
targyanak és értékének megfeleld fajtaji eljarast. Elkészitik a kozbeszerzési eljarast meginditd
ajanlattételi felhivast, illetve ajanlati vagy részvételi felhivas hirdetményét, valamint amikor a
Kbt. ezt kotelez&vé teszi, akkor az ajanlati/részvételi dokumentaciot.

7) A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha valamennyi tagja jelen van. A Biralobizottsag
dontéseit egyszerii sz6tobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén a Biralobizottsag elnbkének
szavazata dont. A Biralobizottsag tagjai kizarolag igennel vagy nemmel szavazhatnak.

8) Amennyiben Ajanlatkéro részérol megtorténik az ajanlati/részvételi felhivas elfogadasa, Ggy az
EKR rendszer hasznalatara jogosultsaggal rendelkez6 személy, illetve a szaktanacsadd ezeket
feltolti az EKR feliiletre, tovabba az EKR feliileten meginditja a kozbeszerzési eljarast.

9) A kozbeszerzési eljarasban az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartat kovetd 60 perc
mulva a beérkezett ajanlatok bontasat az EKR rendszer automatikusan elvégzi.

10) Az eljarashoz kapcsolodo becsiilt érték, valamint a szerzodés teljesitéséhez rendelkezésre allo
anyagi fedezet 6sszege az EKR rendszerben keriil megadasra.

11) A beérkezett ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések felbontasarol, az érvénytelen ajanlatokrol
¢s a kizart ajanlattevokrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

12) A Biralobizottsag Ajanlatkérd nevében koteles irasbeli felvilagositast kérni az ajanlattevétol — a
tobbi ajanlattevd egyidejii értesitése mellett -, ha nem egyértelmil kijelentéseket tartalmaz az
ajanlata.

13) Ha az ajanlattev0 ajanlata az adott kdzbeszerzeés targyat képezd épitési beruhazashoz, szallitandd
aruhoz vagy nyujtandé szolgaltatashoz képest aranytalanul alacsonynak latszik, a Birdlobizottsag
koteles az ar vagy koltségek tartalmat megalapozé adatokat és indokolast irdsban kérni €s errdl a
kérésrol a tobbi ajanlattevot egyidejiileg, irasban értesiteni.

14) A Biralobizottsag irasbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kotelezi a dontéshozot. Az
irasbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok 6sszehasonlitisara vonatkozo adatokat,
(az Osszességében legeldnyGsebb ajanlat kivalasztasa esetén valamennyi érékelési szempont
vonatkozasaban), az ajanlati felhivasban meghatarozott pontozasi rendszer alkalmazasa soran
adott pontszamokat, illetve az egyes pontszamokra vonatkozo részletes szakmai indokokat.

15) Az irasbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Biraldbizottsag Gin. dontés-elokészitési
Jegyz8konyvben tesz javaslatot a nyertes ajanlattevore, illetve adott esetben a masodik
legkedvezObb ajanlatot tett ajanlattevd személyének meghatarozasara.

16) Amennyiben Ajéanlatkérd kiilsé lebonyolitd személyt, illetve szervezetet biz meg az eljaras
lefolytatasara, akkor a Biralobizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagjanak
feladatait a lebonyolité személy, illetve szervezet a megbizasi szerz6dése alapjan koteles
elvégezni.

KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

1) Ajéanlatkér6é a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet értelmében a kozpontositott kézbeszerzési
rendszer hatdlya ala tartozik. Ajanlatkérd a Nemzeti Hirk6zlési és Informatikai Tanacsrol,
valamint a Digitdlis Kormanyzati Ugynokség Zartkorlien Mitkodé Részvénytarsasag és a
kormanyzati informatikai beszerzések kézpontositott kdzbeszerzési rendszerérol szol6 301/2018.
(XII. 27.) Korm. rendelet, a Nemzeti Kommunikacidés Hivatal jogallasarol €s a kormanyzati
kommunikacids beszerzésekrél szold 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet, valamint a
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
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kormanyzati képzési és oktatasi beszerzésekrol szolo 396/2023. (VIII. 24.) Korm. rendelet
hatalya ala tartozik.

Amennyiben Ajanlatkérd olyan beszerzést kivan megvaldsitani, amely vonatkozasaban a
kozponti beszerzd szerv hatalyos keretszerzddéssel vagy keretmegallapodassal rendelkezik, agy
a beszerzést a fenti Korm. rendeletekben foglaltak alapjan kell lefolytatnia.

Minden beszerzést vizsgalni sziikséges olyan szempontbol, hogy a kdzpontositott kézbeszerzés
tartalmazza-e az adott terméket, eszk6zt, szolgaltatast, és amennyiben igen, Ugy az erre
vonatkozé jogszabalyok szerint kell eljarnia Ajanlatkérének.

A keretszerzddést, keretmegallapodast a kozponti beszerzd szervezet koti az Osszesitett
intézményi igények alapjan lebonyolitott - a jogszabadlyban meghatarozott eljaras
eredményeként.

A keretmegallapodasos eljaras masodik részét a Kbt. 104-105. §-a szerinti rendelkezéseknek
megfelelden kell lebonyolitani.

Keretmegallapodas esetében az eljaras masodik része haromféleképpen bonyolithat6 le attdl
fliggden, hogy az adott keretmegallapodas hogyan rendelkezik:

a) a verseny Ujboli megnyitasa nélkiil a kosarelemzést kovetden, az elsd rész biralati
szempontja szerinti nyertes kivalasztasaval, kozvetlen megrendelés Gtjan,

b) a verseny Ujranyitasaval - amennyiben az adott keretmegallapodés igy rendelkezik -
kozvetlen ajanlattételi meghivast kell kiildeni a keretmegallapoddsban részes valamennyi
ajanlattevonek (szallitonak). A beérkezett ajanlatok értékelését kovetden a szerzOdést az
értékelési szempontok szerinti nyertes ajanlattevével kell megkotni.

c) irasbeli konzulticioval, amennyiben a k&zponti beszerzd szerv a keretmegallapodast
egyetlen ajanlattevovel kototte meg.

Amennyiben a beszerezni kivant termék, eszk6z, szolgaltatas tekintetében nincs hatalyos
keretmegallapodds, a kozpontositott kozbeszerzés szabalyai szerint tortént bejelentés
tudomasulvételét kdvetden a beszerzést az altalanos szabalyok szerint kell lefolytatni (sajat
hataskorben jovahagyott beszerzés). A sajat hataskorben megvalositani kivant kdzbeszerzés
becsiilt értékének kiszamitasa soran koteles figyelembe venni a kdzbeszerzési térvény 16. § (3)
bekezdésében és a 19. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozott feltételeket és a beszerzések
értékét igy megéllapitani, figgetleniil attél, hogy azokat a kézpontositott kdzbeszerzési rendszer
keretében vagy sajat hatask6rben szerzi be.

A keretmegallapodésos eljards masodik részének lezarasaként, - amennyiben azt a vonatkozo
Korményrendelet el6irja az eljaras eredményeként megkotott szerzodés adatait, vagy az eljaras
eredménytelenségeérdl szOolo értesitést az intézmény a vonatkozd Kormdanyrendeletben
foglaltaknak megfelelden koteles megkiildeni a kézponti beszerz szervezetnek, az adattartalom
megkiildése a kozpontositott kézbeszerzési portalon, elektronikus uton is gyakorolhatd. Az
intézmény ugyanigy koteles eljarni a szerz6dés méodositasa, illetve a szerzddés teljesitése esetén.

A kozbeszerzés megvaldsitdsa soran érvényesiteni kell a keretszerzddés/keretmegéllapodas
feltételeit. A megrendelés nem lehet ellentétes a keretszerz6déssel/keretmegallapodassal.

A KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

1)

Az Osszesitett éves kozbeszerzési tervben szerepld kozbeszerzési eljaras meginditasarol
Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye dont.
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2) A kozbeszerzési eljaras meginditasa a belsd feleldsségi rend kiadvanyozasaval torténik.

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

A belso felelosségi rendben az alabbiakat kell meghatarozni:

a) abeszerzés targya;

b) azeljaras tipusa;

c) a Biraldbizottsagi tagok kijelolése;

d) a beszerzéshez pénziigyi fedezetet biztositd személy megjeldlése;

e) a Biralobizottsag javaslata alapjan a dontést meghozd megjeldlése;

f) azeljaras becsiilt értéke;

g) arendelkezésre all6 anyagi fedezet mértéke;

h) hirdetmény nélkiil indulé eljarastipus esetén a jogszabalyban el6irt minimum szamu (vagy
ennél tobb) felkérni kivant ajanlattevé megnevezése;

i) azeljaras belso ellendrzésének rendje (adott esetben).

Az eljaras meginditasa az alkalmazott eljarasrendnek megfeleléen az alabbiak szerint torténik:

a) azajanlattételi felhivas kbzvetlen hozzaférésének biztositasa az EKR rendszerben a kijelslt
ajanlattevok részére;

b) felhivassal induld nyilt eljaras esetén az ajanlattételi felhivas kozzététele az EKR
rendszerben, illetve azon keresztiil a Kdzbeszerzési ErtesitObe és az unios kézbeszerzési
lapban (TED).

A Biralobizottsag elndkének, szaktanacsadé alkalmazasa esetén a szaktanacsadonak a megbizasi
szerz6désben meghatarozottak szerint a feladata:
a) hirdetmények, ajanlati felhivasok elkészitése,
b) dokumentacio elkészitése, annak rendelkezésre bocsatasa,
c) kiegészitd tajekoztatas igénylése esetén annak megadasa az ajanlattevok részére (a kérdés
targya szerinti szakértelemmel biro biralobizottsagi taggal egyiittmiikddve).

A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivas hataridoben torténd kozzétételérol -
igazolhaté mddon - a Biralobizottsag elndke, szaktanacsado alkalmazasa esetén a szaktanacsado
gondoskodik. A hirdetmények megkiildésének és kozzétételének részletes szabalyairdl, valamint
a hirdetmények mintair6l kiilon jogszabaly rendelkezik.

Ajanlatkéro az eljarasban val6 részvételt, ajanlati biztositék adasahoz kétheti, mely 6sszegének
megallapitasa a Biralobizottsag feladata.

Hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras esetén a Biralobizottsag minimum a jogszabalyban eldirt
szam( ajanlattevét koteles az ajanlattételre fethivni. A felkérni kivant ajanlattevok megjelolése
Ajanlatkéré altal erre kijelolt szervezetének vagy személyének hataskorébe tartozik.

Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevéket ugy kell kijelolni, hogy azok az
eljarasban eldirt alkalmassagi feltételek, illetve a szerzddés teljesitésére varhatéan alkalmasak
legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajanlattevok kijelolésére jogosult szervezet vagy
személy hataskorébe tartozik.

10) Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szerepldk kivalasztasakor az egyenld banasmod elvének

megfeleléen és lehetoleg a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell
eljarmi Ajanlatkéronek.

11) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések beérkezése, azok bontasa az EKR-ben torténik.

10
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12) A benyfjtott ajanlatok biralatat a Biralobizottsag végzi, amely soran észrevételeirdl javaslatairl
Jjegyzékonyvet készit.

13) Az ajanlatok biralata soran a Biralobizottsag tagjai egyéni biralati lapot nem készitenek, kivéve,
ha ett6l eltéréen rendelkezik az eljaras meginditasara vonatkozo Belso feleldsségi rend.

14) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbiralasanak szakmai elOkészitését lezard irasbeli
szakvéleményt és a dontési javaslatot a Biralobizottsag, szaktandcsad6 alkalmazasa esetén a
szaktanacsado késziti el.

15) A dontési javaslat elétti esetleges kdzbeesd intézkedések (hianypotlas iranti intézkedés, szamitasi
hiba javitasa, felvilagositas kérés, aranytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgaltatas esetén az
ajanlati elemek valdsagossagardl, teljesithetoségérdl torténd érdekl6dés) megtétele a
Biralobizottsag elndke, szaktanacsado6 alkalmazasa esetén a szaktanacsadé feladata.

16) A hianypotlasi felhivasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, valaszok vizsgalata a
Biralobizottsag elndke, szaktanacsadd alkalmazasa esetén a szaktanacsado feladata.

17) A targyalasos eljarast a Biralobizottsag elndke, vagy az altala e feladatra kijelolt személy, illetve
a szaktanacsado folytatja le.

18) A Biralobizottsag az ajanlattevok altal benyijtott anyagok alapjan dontési javaslatot készit irasos
forméaban a dontésre jogosultnak.

19) Amennyiben az eljaras lefolytatasara allami, vagy felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd keriil megbizasra, ugy a elektronikusan hagyja jova — papir alapon lefolytatott
eljaras esetén alairasaval koteles ellatni:

a) a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivast és — a miszaki leiras, muszaki
tervdokumentacio ¢és az arazatlan koltségvetés kivételével — a kozbeszerzési
dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében — az EKR éaltal generalt bontasi
Jjegyz6konyv kivételével — a bontasi jegyzokonyvet, a birdlobizottsagi munkarol késziilt
jegyzokonyvet és

c) az Osszegezést.

Xlil. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

1) Ajénlatkérd a Kbt. 46.§ alapjan minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak elokészitésétdl az
eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedden — irasban, vagy az eljarasi cselekmények
elektronikus gyakorlasa esetén kiilon, e torvény felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan kételes dokumentalni.

2) A kozbeszerzesi eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzodés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzOdés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birosagi feliilvizsgalat esetén a felilvizsgalat —
Jjogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

3) A kozbeszerzési iratok meg6rzésérél Ajanlatkérd altal kijelslt személy koteles gondoskodni.

4) Ajanlatkér6 koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban feljogositott mas szervek
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy részitkre elektronikus aton
hozzaférést biztositani.

11
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XIV. DONTESHOZATAL

XV.

XVI.

XVII.

1)

Az eljaras lezar6 dontést a Biralobizottsag javaslata alapjdn Ajanlatkérd erre feljogositott
szervezete vagy személye hozza meg.

EREDMENYHIRDETES

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Ajanlatkérd koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezét irdsban tajékoztatni az eljaras
vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérol, az eljaras eredménytelenségérol, az
ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd kizarasardl, a szerzddés teljesitésére vald
alkalmatlansaganak  megallapitasardl, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokarol, az errdl hozott dontést kdvetden

a leheto leghamarabb, de legkés6bb harom munkanapon beliil.

Ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatarozott mintak szerint irasbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrol.

Ajanlatkéré az ajanlatok elbirdlasar6l készitett irasbeli Gsszegezést az ajanlattevok részére
torténd megkiildésétol szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult médositani.

Az ajanlattevonek az irasbeli 6sszegzés kijavitasara a nyertes ajanlat jellemz6i ismertetésére
iranyuld kérelmét a Biralobizottsag elndke, illetve a szaktandcsad6 - a Kbt.-ben szabalyozottak
szerint - teljesiti.

Az eljaras eredményérdl, vagy eredménytelenségérdl szold tajékoztatdé kozzététele a
Biralobizottsag elndkének, illetve a szaktanacsado feladata.

Az ajanlati biztositék visszafizetésérdl a Biralobizottsag elndke, illetve a szaktandcsadd erre
vonatkozé tajékoztatasa alapjan Ajanlatkéré altal erre kijelslt személy gondoskodik.

SZERZODESKOTES

1)

2)

3)

A szerz8dés alairasra torténd elokészitéséért a Biralobizottsag elndke, illetve a szaktanacsadd
felel.

A szerz6dés alairdsara az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény rendelkezései,
valamint  Ajanlatkéré Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,
érvényesités utalvanyozas eljarasrendjérdl szo16 szabalyzata (tovabbiakban:
Kotelezettségvallalasi szabalyzat) az iranyadoak.

A szerzddés nem kothetd meg az eljaras lezarasara vonatkozdan elkészitett 5sszegezés idépontjat
kdvetd, a Kbt. vonatkozo pontjaiban jelzett hatarid6n beliil.

TELJESITESIGAZOLAS

1)

2)

3)

Unios palyazati forrasok igénybevétele esetén a teljesitésigazolast az elszamolasért felelds,
Ajanlatkero altal erre kijeldlt személy végzi el.

Amennyiben a palyazatbol megvaldsitott kis és nagy értéki eszkdzberuhdzas nem Ajanlatkérd
részére torténik, ugy a kedvezményezett szervezet irasban nyilatkozik a teljesités
megfelelosségérdl, az eszkozok atvételérdl és ez alapjan igazolja le a beérkezett szamlat az
elszamolasért felelos személy.

Az irasbeli nyilatkozatnak az alabbi minimalis tartalommal kell rendelkeznie:
a) ateljesités alapjat képez6 kozbeszerzés targya,
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b) a szerz6dés teljesitése szerzo6désszerii volt-e,

c) nem szerzbdésszeril teljesités esetén a szerzOdésszegés tipusa, leirdsa, indoka,

d) szerzddésszegést elkvetdk neve, cime,

e) a szerzOdés részteljesitése szerzddésszerli volt-e,

f) nem szerzodésszerii részteljesités esetén a szerzddésszegés tipusa, leirasa, indoka,
g) aszerzddésszegést elkdvetdk neve, cime.

XVIll. A KOZBESZERZES ELLENORZESE

1) Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasait Ajanlatkéro erre feljogositott szervezete vagy az erve kijelolt
belsé ellendrzési feladatokat ellaté munkatars rendszeresen ellendrizheti, aki a Biralobizottsag
iilésén tanacskozasi joggal részt vehet.

XIX. ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

1) Ajanlatkérének az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (EKR) az elektronikus kézbeszerzés
részletes szabalyairol szolo 424/2017 (X11.19.) Korm. rendelet alapjan regisztralni kell
szervezetét.

2) A regisztraciora vonatkozd jogosultsigokat jelen szabalyzat ,Felelésségi rendszer” pontja
tartalmazza.

3) Ajéanlatkér6 részérdl az EKR-ben altalanos jelleggel térténé feladatellatasok jogosultsagat jelen
szabélyzat ,,Felel0sségi rendszer” pontja tartalmazza.

4) A lefolytatasra keriilo kozbeszerzési eljarassal (eljarasokkal) kapcsolatos, az EKR alkalmazasara
vonatkozd jogosultsdgok rendje az adott kozbeszerzési eljarast szabalyozd belsd feleldsségi
rendben keriil eljarasonként szabalyozasra.

XX. FELELOSSEGI RENDSZER

Kozbeszerzési szabalyzat elfogadasa Kancellar

Kozbeszerzési terv (annak modositasanak) elfogadasa Kancellar

Kozbeszerzési terv (annak modositasanak) kozzététele az ,
Kancellar

EKR-ben

Kotelezettségvallalo Kancellar

A beszerzéshez pénziigy fedezetet biztosito Gazdasagi vezetd

Az EKR-ben torténd regisztracio Gazdasagi vezetd

Az EKR-ben altalanos jelleggel torténd feladatellatasokra

. Gazdasagi vezetd
jogosult
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KOZBESZERZES! SZABALYZAT

Kézbeszerzési eljaras meginditasara vonatkozé dontés

Gazdasagi vezetd

Becsiilt érték és rendelkezésre 4116 anyagi fedezet megadasa,
az ehhez sziikséges elokészités elvégzése

Gazdasagi vezetd

A beszerzés targyara vonatkoz6 miszaki dokumentacié

biztositasa Kancellar
Biralébizottsagi tagok kijellése Kancellar
Sziikség esetén az eljérais'ban résztvevd éllﬁmi, vagy felelds Kancellar
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado kijeldlése

Ajanlattételi felhivas és dokumentacio elfogadasa Kancellar

Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevék
kijel6lése

Gazdasagi vezetd

Az eljaras ajanlattételi felhivasanak kozzététel az EKR

Szaktanacsadd
rendszerben
Az eljarasban az ajanlattevOk részérdl feltett kiegészitd
tajékoztatas kérésre adando valasz megkiildése Szaktanacsado

azajanlattevok részére

A beérkezett ajanlatok értékelése, biralati jegyz6konyv
készitése

Biralobizottsag

Az eljarasban benyjtott ajanlatok érvényességérol, illetve

.y sl o ts mx Kancellar

érvénytelenségérol szolo dontés meghozatala

Az eljarés lezarasara vonatkozé dontés-el8készitési hatdrozat oy .
Biralobizottsag

meghozatala

Az eljarast lezaré dontés meghozatala Kancellar

Az eljaras eredményeként megkotendd szerzddés alairasa

Gazdasagi vezetd

Ajanlati biztositék visszafizetése

Gazdasagi vezetd

Teljesitésigazolas kiallitasa

A szerzodésben foglalt
teljesitésigazolo, vagy
Ajanlatkérd
kételezettségvallalasi
szabalyzataban kijelslt
teljesitésigazold
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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A kozbeszerzési iratok jogszabalyban el6irt hataridoig ,
ot n . Kancellar

torténo megorzese

A kozbeszerzéssel kapcsolatos belsdellenérzési feladatok .

cllétésa Kancellar

XXl. ZARO RENDELKEZESEK

1) Jelen Szabalyzat 2026. januar 01. napjan Iép hatalyba és visszavonasig érvényes. Rendelkezéseit
kizarélagosan csak a 2026. januar 01. napja utin meginditott eljarasokra kell alkalmazni.

Baja, 2025. december 23. / 4

Virag Tibor \T_/

kancellar
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