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A Bajai Szakképzési Centrum Radnéti Miklés Kollégium Munkaterve a
2022/2023. tanévre

Az iskola fenntartoja: Kulturalis és Innovacids Minisztérium

Alapit6 okirat szerint: Kulturalis és Innovacids Minisztérium

Elnevezése, székhelye: Bajai Szakképzési Centrum Radnoti Miklos Kollégium

Az intézmény tipusa: kollégium

Csoportok szdma: 9

1. A munkaterv jogszabalyi hattere, miikodésére vonatkozo torvények, rendeletek:

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

- 229/2012. (VIII1. 28.) Korm. R. a nemzeti k6znevelésrdl szol6 torvény
végrehajtasarol

- 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol
¢s a koznevelési intézmények névhasznalatarol

-2012. évi L. Torvény (a Munka Torvénykonyve)

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
- 326/2013. (VIIIL. 30.) Korm. R. a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény kdznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

- 59/2013. (VIII. 9.) EMMI R. a Kollégiumi nevelés orszagos alapprogramjanak
kiadasarol

- 11/2019. (VIL.3.) EMMI rendelet a 2019/2020. tanév rend;jérol

2. AMUKODESRE VONATKOZO LEGFONTOSABB BELSO SZABALYOZO
DOKUMENTUMOK:
- Pedagogiai Program
- Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
- Hazirend
- Intézményi Eves Munkaterv

- Adatkezelési Szabélyzat



3. Kollégium elhelyezkedése:
Kozponti épiilet: 6500 Baja, Marcius 15. sétany 2.

Telephelye: 6500 Baja, Szenes utca 12.

4. Helyzetelemzés

Targyi feltételek

— Az iskola épiilete rendelkezik: 12 tanteremmel, 3 irodaval, 2 tanarival, 71 kollégiumi
szobaval, 2 betegszobaval. Az épiiletek allaga megfeleld.

— A tantermek felszereltsége: tanul6i asztalok, tanuldi székek, tanari asztal

— Az irodak felszereltsége: irdasztalok, szamitogépek, irodai szekrények

Személyi feltételek

— Kinevezett pedagdgus 1étszam:14
— Tanari végzettségl: 14

— Kollégiumi titkar: 1 f6

— Tantestiileten beluli felel6sok:

o Intézményi tandcs tagja: Kling Jozsef
o Diakénkormanyzat vezetdje: Bareith Karoly
e Munka- és tlizvédelmi felelds: Olah Tibor
— Alkalmazottak:
Technikai alkalmazottak: 2 karbantarto, 1 portas, 4 f6 intézményi takarito

Csoportvezeto nevelétanarok:

10-es Rigler Hajnalka 60-as Toth Jozsef

20-as Fekete Barbara 70-es Wiirtz Attila

30-as Kling Jézsef 80-as Bareith Karoly

40-es Filakovity Hedvig Z/1. Marczell Tiinde Irén
Z/2. Szilagyi Edina

Csoport nélkiili neveldtanaraink: Pencz Maria, Szabo Orsolya, Szekeres Szabolcs



Statisztikai adatok

- Kollégiumi csoportok 1étszama: 9
— Tanulok létszama: 206

— SNI tanul6:

— BTM-s tanulo:

5. Kiemelt szakmai, pedagogiai feladatok
Kiemelt neveldtanari alaptevékenységek:

1. Az egyiittmikodés kialakitasa, az alkotdo légkoér megteremtése a tagintézmények
nevelOtestiileteiben a célok, feladatok eredményes megvaldsitasa érdekében.

2. A tagintézményi tantestiiletekben az egységes elvaras-rendszer kialakitéasa.

3. A megfogalmazott kdzos célok megvalositasa érdekében a nevelési helyzetekben rejlo
lehetdségek hatékonyabb kihasznalasa, folyamatos elemzése.

4. A nevelési tevékenységgel kapcsolatos eljarasrendek feliilvizsgalata, atdolgozasa.

5. A differencialt, egyéni banasmod, az egyéni torddés erdsitése.

6. A tanulasi kotelezettségek, elvarasok pontos megfogalmazasa, kdzvetitése a tanuldk felé.

7. A tanulok megismerése, egyéni fejlesztésiik tudatos tervezése, konstruktiv életvezetésre
nevelése.

8. Pozitiv, 6sztonzd visszajelzés a tanuloknak. Az egyéni-, csoport- €s tagintézményi értékelés
megerositése.

9. A segitd szakmak képviseldinek bevonasa a tanulok egyéni problémainak kezelésébe.

Tanulas segitése

1. A tanulmanyi munka terén elért eredmények megdrzése, javitasa.

2. A tanulési 1d6 hatékony kihasznalasa, az egyéni tanulas tdmogatésa.

3. A tanulok tanulmanyi munkdjanak folyamatos nyomon kdvetése, értékelése.

4. A tanulés segités kiillonb6z6 munkaformainak alkalmazasa a tanulokkal

torténd foglalkozés soran.

5. A tehetséges tanulok felismerése, fejlesztése, tehetségiik kibontakoztatdsanak tdmogatésa.
6. A meglévd pedagodgus-kompetenciak hatékonyabb kihasznalasa a tanuléi eredményesség

érdekében



Kornyezeti nevelés

1. A tanulok esztétikus lakokornyezet iranti igényének felkeltése, fejlesztése.

2. A kornyezettudatos, takarékos szemléletmod kialakitasa, gyakoroltatasa a tanuldkkal.
3. Okoiskola” cimmel rendelkezé tagintézményben a vallalt faladatok megvaldsitasa.

4. Az allagmego0rzés javitasa, a karokozasok szamanak tovabbi csokkentése.

6. A szelektiv hulladékgytijtés feltételeinek biztositasa, miikodtetése.

Egészségnevelés

1. Felmérés készitése a 9. évfolyamosok korében életmodjukkal kapcsolatban.

2. Egészségnevelési programok szervezése, megtartasa, varosi programokon vald részvétel,
kiils6 szakemberek bevonasa.

3. Tanul6i igényeken alapul6, egészségnevelési, prevencids foglalkozasok,

rendezvények szervezése.
KNOAP megvaloésitasa

1.Tematikus csoportfoglalkozasok tagintézményi szintli megszervezése.

2. A KNOAP-o0s témakorok a tanév rendjében meghatarozott témahetek idépontjdhoz valo
illesztése.

3. Tematikus csoportfoglalkozasok tervezése a helyi tantervhez illeszked6en.

4. Tovabbi modszertani gazdagitas a csoportfoglalkozasok eredményesebbé tétele érdekében.

5. A DOK aktiv szerepvallaldsdnak timogatéasa a didk-érdekképviseletben.

Mérés, értékelés:

1. Pedagbgiai — szakmai munkahoz kapcsolodoan indikatorok megfogalmazasa, azok
teljesiilésének kiértékelése (tagintézményi-, csoport szinten).

2. Intézményi mérések (PIEM, SWOT) alapjan fejlesztési tervek készitése

a gyengeségekre vonatkozdan.

3. Az intézményen gyengeségeinek feltarasa, fejlesztési teriiletek meghatarozasa, intézkedési
terv készitése.

4. Pedagogus-, vezetdi-, intézményi onértékelés tervezése, lebonyolitasa.

5. Felkésziilés a tanfeliigyeleti latogatasokra

6. Mindsito eljarasok elokészitése.

7. Tanuloi teljesitmények értekelése.



8. Tanuldi mérés-értékelés lebonyolitasa.

9. Pedagogus teljesitményértékelés lebonyolitasa.

Vezet6i program megvalositasahoz kapcsolodo feladatok

1. A szakmai pedagdgiai innovacio folytatasa, palyazati lehetdségek kihasznalasa, palyazati
programok megvalositasa.

2. A biztonsagos intézmény-miikodés és a megfeleld lakhatasi feltételek biztositasa.

3. Az intézményi miikddés folyamatos elemzése, a humanerdforras fejlesztése.

4. Az értékkozpontu nevelési szemlélet erdsitésének folytatdsa a kollégiumi szocializacios
tevékenységek keretében.

5. Belsd ellendrzés, onértékelés végrehajtasa, a sziikséges korrekciok megtétele.

A tanév adminisztrativ feladatai

Az adminisztracids fegyelem megtartasa a kollégiumban is kiemelt feladat.
Ezek a feladatok:

- Ugyeleti napl6 folyamatos, pontos vezetése.

- Torzskonyvi valtozasok bejegyzése.

- Elektronikus naplok vezetése.

- Tanuloi 1étszamvaltozasok kovetése.

- Leltari nyilvantartasok alkalmazasa, valtozasok kovetése
Munkavégzéssel kapcsolatos okmanyok vezetése:

- Tanul6i hidnyzasok pontos regisztralasa.

A kollégiumi ¢€lettel kozvetleniil 6sszefiiggd adminisztracids feladatok:
- Sziil61 értesitések.

- Lakcimbejelentés.

- Eszk6z0k, targyak hasznélatanak nyilvantartasa.

- Fegyelmi ligyek adminisztracioja.

- Balesetek, betegségek rogzitése.

- Halobeosztasok.

- Ugyeleti beosztasok.

- Tematikak elkészitése, leadasa.



Felel6sok a kollégiumi neveldk, a kollégiumi titkar.

Mellékletek:

1. Mindségiranyitasi munkaterv
2. Oko-iskolai munkaterv

3. Diakonkormanyzat munkaterve

4. Részletes munkaterv

1. sz. melléklet: Minéségiranyitasi munkaterv

Az intézményi atfogd onértékelés célja, hogy a pedagdgusra, vezetdre, valamint az intézményre
vonatkoz6 intézményi elvarasok teljestilésének értékelése alapjan a pedagdgus és a vezetd
onmagara, valamint a vezetd a nevelGtestiilet bevonasaval az intézményre vonatkozodan
meghatarozza a kiemelkedo ¢€s a fejlesztheto teriileteket. Erre épitve fejlesztéseket tervezzen, a
fejlesztési feladatait Intézkedési Tervben rogzitse, szervezeti és egyéni tanulasi, onfejlesztési
programokat inditson, hogy azutdn az 0jabb Onértékelés keretében vizsgdlja a programok
megvaldsitidsanak eredményességét. (Onértékelési kézikonyv kollégiumok szamara, 2018 7. 0.)
Jogszabalyi hattér

e 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrdl (64-65. § és a 86-7. §)

e 20/2012 (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikdodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol (145-156. §)

e 326/2013. (VI 30.) Korm. rendelet a pedagogusok eldmeneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL. torvény koznevelési intézményekben

torténd végrehajtasarol (1. és I1. fejezet)

Utmutatok:

e Orszagos Tanfeliigyelet — kézikonyv a kollégiumok szamara

e Utmutat6 a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez

e Onértékelési kézikdnyv kollégiumok szamara

Az Onértékelési Eves Terv (tovabbiakban: OET) osszeallitasa a hatalyos Intézményi Otéves
Onértékelési Program alapjan torténik. Az OFET szakmai irdnyitoja és koordinatora:

Kdhegyi Mihaly igazgato.



Az OFET hatalya: a 2023/2024. tanév Az OET feliilvizsgilata és aktualizaldsa: 2023. oktober
30-ig.

Az intézményi elvarasokat az 6téves terv tartalmazza.

Az onértékelési csoport megalakulasa, feladatkorok elosztasa: szeptember 15.

Tagok: Filakovity Hedvig és Szabo Orsolya

Onértékelési kézikdnyv megismerése, a tantestiilet tjékoztatasa intézményvezetd, és a csoport

tagjai altal 2023. november 15- ig.

Oralatogatasok szervezése: megtervezik, melyik kollégahoz ki megy orat latogatni, el6készitik

az Oralatogatas szempontsorat kivalasztjak a csoportokat.

Dokumentumelemzés: intézményvezetd, a csoport tagjai.

Kérddivek kitoltetése: kivalasztjak a tanulokat és a sziiloket, munkatdrsakat, megtervezik az

értesités modjat, a tajékoztatasukat, ellendrzik a kérddivek kitoltését.



2. 5z. melléklet:

OKOISKOLA

Okoiskolai munkaterv
2023-2024

Intézmény:

Bajai SZC Radnoti Miklos Kollégium
6500 Baja, Marcius 15. sétany 2.

Az Okoiskola célja, feladatai:

Kornyezeti nevelési folyamat megvalositasara torténd torekvés.

Felismerése, hogy a gazdasagi, tarsadalmi és Okologiai folyamatok kolcsondsen
fuiggnek egymastol.

Kornyezettudatos szemléletmod kialakitasa az iskolai keretek kozott.

Fenntarthat6sag gondolatkorének atadasa.

,,201d” szemléletmod atadasa.

Kornyezeti nevelés témakdrei segitségével, integracio kialakitdsa a tantargyak kozott.
Okologiai kultara kimunkalasa a tanulok, sziilék és a helyi kapcsolatok segitségével.
Kornyezeti nevelés kapcsan, egyiittmiikodés keresése az iskolan kiviili partnerekkel.
Modszertani sokszinliség alkalmazéasa (egyiittmiikodés, problémamegoldas, felfedezo
tanulas).

Témanapok, témahetek szervezése a fenntarthatosag koré.

Helyi/varosi intézményi €s személyes kapcsolatok elmélyitése.

Felelds hulladék kezelési szemléletmod kialakitasa a kollégium didkjainal.

Torekvés az iskola energiatakarékos és kornyezettudatos mitkddtetésére.

Az iskola és épitett kornyezetének rendben tartasa, torekvés a harmoniara az
élovilaggal.

A feladatok megoldasdban a csapatmunka el6térbe helyezése, az egyéni megoldasokkal

szemben.
Kéhegyi Mihaly Szekeres Szabolcs
igazgatd Okoiskola cimért felel8s kollégiumi neveldtanar

Baja, 2023. 08. 30.



Tevékenység Feladat Felelos Hataridé
Okoiskolai Uj diakok Szekeres Szabolcs 2023.09.30.
munkacsoport bekapcsolodasa
megalakitdsa
OKO kerékpartara Szekeres, Kling 2023.09.21.
Okoiskolai Eves tevékenységi terv | Szekeres Szabolcs 2023.10.12.
munkacsoport kimunkalasa
megbeszélés
Didkonkormanyzat Témanapok szervezése | Bareith Karoly 2023.11.15.
bevonasa (,,z61d”
Didkonkormanyzat
alakitasa)
Beszamolo készitése | Félévi és év végi Szekeres Szabolcs 2024.01 10.
az okoiskolai beszamolo készitése 2024.05.29.
munkacsoport
mitkddéseérdl
OKO-vetélkedd Szekeres Szabolcs | 2023.11.09.
Energia Orjaratok Figyelési szempontok 2023.11.15.
szervezeése kivélasztasa
Karacsonyi ujrahasznositas, Marczell Tiinde 2023.12.08.
kézmiives kornyezettudatossag
foglalkozas
Témanapok Marcius 06: Nemzetkozi | Szekeres Szabolcs | 2024.03.02.
szervezése Energiahatékonysagi Fekete Barbara
Nap, Mércius 22: A Viz | Kling Jozsef
Vilagnapja, Aprilis 22:
A Fold Napja
Egészségdélutan Szabo Orsolya 2024.01.10.
Természet kozeli Szekeres Szabolcs | allando
helyek latogatésa,
kirdndulésok
Kollégiumi sportnap | A fenntarthatdsaggal, DOK 2024.03.22.
egeészséggel kapcsolatos | Bareith Karoly
iskolai versenyek,
eldadasok
Husvéti kézmiives ujrahasznositas, Rigler Hajnalka 2024.03.27.
foglalkozas kornyezettudatossag Marczell T.
OKO-kerékpartara Szervezés, részvétel Szekeres Szabolcs 2024.05.22.
Oko-porta latogatasa | részvétel Szekeres Szabolcs 2024.05.24.
Iskolai munka
Madarvédelem Madaretetdk OKO munkacsoport | 4llando

kihelyezése és
folyamatos miikddtetése
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Kollégiumi udvarok [ Bokrok, fak és OKO munkacsoport | 4llando
ndvényzet gondozasa
Elhasznalt elemek Kihelyezett tarolok OKO munkacsoport | 4llando
gyljtése nyomon kovetése
Mellékhelyiségek és | Folyamatos figyelés Energia jaror allando
ivohelyek csapjainak
szivargasanak
megsziintetése
Kommunikacios
feladat
Iskolai honlap Oko A honlap folyamatos OKO munkacsoport | 4llando
részének kialakitasa | mikodtetése,
aktualizaldsa
Helyi médiumokkal | Fenntarthatosaggal OKO munkacsoport | 4llando
torténd kapcsolatos Fekete Barbara
egylittmiikodés beszamolok, riportok
Egyiittmiikodési
feladat
Gazdalkodo Uzemlatogatasok Toth Jozsef allando
szervezetekkel valo | szervezése
egylittmiikodés
Civil szervezetekkel | K6zos programok Szekeres Szabolcs | allando
val6 egylittmiikddés | szervezése, részvétel Bareith Karoly
Kapcsolat a helyi
kozosséggel
Varosi Kornyezetvédelmi Szekeres Szabolcs | allando
onkormanyzattal feladatok, automentes
torténd nap, egészségvédelem,
egylittmikodeés megeldzeési

programokban torténd
részvétel
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3 sz. melléklet.

Didakonkormanyzat munkaterve

BAJAI SZAKKEPZESI CENTRUM RADNOTI MIKLOS KOLLEGIUM
DATUM PROGRAM | FELELOS ELLENORZEST | megjegyzés
VEGZI
honap elso DOK gytilés DOK segité igazgatd
szerdaja tanar
2023. 09. 20. DOK-nap DOK, igazgatd
csoportvezetok
2023. 10. 18. Golyaavato DOK igazgatd
2023.11. 13. OKO-vetélkedd | Szekeres Sz. igazgatd
2024. 02. 21. Farsangi buli Rigler H. igazgat6
2024. 03. 20. Sportnap, DOK, igazgatd
egeszsegnap csoportvezetok

BSzC Radnéti Kollégium DOK tagok névsora 2023-2024

DOK elnék: Juhasz Viktoria
DOK képviselok:

Z/1 Burai Martina, Engi Zsuzsanna
Z/2 Szilagyi Debora

10-es Lacza Darinka, Varga Lilla
20-as Gyarmati Petra, Sarus Linett

30-as Mészaros Mark, Herczeg Andrés
40-es Vida Balint, Simon Norbert
60-as I11és Nora, Lelovics Aliz

70-es Vargacz Gergd
80-as Zsemlye Gergd, Arki Armin

DOK segit6: Bareith Kéaroly
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4. sz. melléklet:
Részletes munkaterv, napokra lebontva

TANITASI ‘ 5 ELLENORZEST
HET DATUM PROGRAM FELELOS VEGZI
Alakul¢ értekezlet.
2023. 08. 21. | Baleset- és tiizvédelmi Kéhegyi Mihaly
oktatds
Tanévnyitd tantestiileti i N et
2023. 08. 30. ertekezlet Koéhegyi Mihaly
Bekoltozés, sziiloi " et
2023. 08. 31. ertekezlet Koéhegyi Mihaly
. 2023. 09. 01- | Hazirend ismertetése, tliz- B ,
1 het 05. ¢és balesetvédelmi oktatas CsoportvezetSk Igazgatd .
2. hét 2023, 09. 05, | Tanevnyits kollegiumi -y
kozgyiilés
2023. 09. 05- | Ismerkedési délutan . .
08. csoportonként Csoportvezetok Igazgato
2023. 09. 14. | Tizriado proba Igazgato
2023.09. 21 1y 575556 gépitd kollégiumi
4. hét esOnap: 09. ~0ZOSSCECPITO KOTIegTU Csoportvezetok Igazgato
29, f6z¢s - anyagigény
2023. 09. 20. |~ 4
5. hét esénap: 09. DOK ~ sportnap - DOK, Bareith K. |Igazgat6
29, anyagigény
6. hét 2023, 10, 04, | Baja varos felfedezése 1, oy warol | Igazgaté h
vetélked6 - anyagigény
Aradi vértanuk napja- Marczell. .
2023.10.05. 1 oemickezés Filakovity Igazgato h.
, Konyvtarlatogatas - Ady c ,
7. hét 2023. 10. 11. E. Vérosi Konyvidr Szilagyi E. Igazgato
8. hét 2023. 10. 18. | Golyaavato DOK, Bareith K. | Igazgato
Megemlékezés oktober o . ,
2023. 10. 19. 23-r6] - anyagigény Szilagyi E. Kling. | Igazgato
9. hét 2023. 10. 24. | Palyavalasztasi kiallitas | Rigler H. Igazgatd h.
11. hét 2023. 11.09. | Marton nap Marczell Tiinde Igazgato
10. hét 2023. 11. 10. | Nevelési értekezlet Kohegyi Mihaly
12.hét | 2023 11. 13, | VKO veteélkeds - Szekeres Sz, lgazgaté
anyagigény Kling J.
13. hét 2023. 11. 22. | Ciszterczi-haz latogatasa | Bareith K. Igazgaté h.
. Adventi kézmiives Rigler H. Marczell .
13. hét 2023. 11.30. foglalkozés - anyagigény |T. Szilagyi E. Igazgat6 h.
. 1s Csoportvezetok ,
15. hét 2023. 12. 06. | Mikulas Toth 1. Igazgato
17. hét 2023, 12. 20, | Kardesonyi linnepség - Bareith, Marczell, |, .
anyagigény Wiirtz.
20. hét 2024. 01. 10. | Asztalitenisz verseny Bareith Kéroly Igazgato h.
. Félévértékelo tantestiileti . s
24. hét 2024. 02. 09. ertekezlet Koéhegyi Mihaly
25. hét 2024, 02, 14, | Felévertekeld kollégiumi |y o0 0\ rinaty
kozgytilés
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26. hét 2024 02. 21. | Farsangi buli - DOK lgazgatod
anyagigény
A kommunizmus
2024. 02. 22. | aldozatainak emléknapja - | Wiirtz, Pencz Igazgato h.
anyagigény
29. hét 2024, 03, 13, | Haz kidllitds didkjaink o 000 B ling 3. | 1gazgats
munkajabol -anyagigény
Marcius 15. - A ,
2024. 03. 14. megemlékezés Szabo, Kling Igazgato
. Husvéti kézmiives . . ,
30. hét 2024. 03. 19. foglalkozs Rigler Hajnalka Igazgato
2024. 03. 20. Sportnap, egészségnap -
30. hét esénap: 03. porthap, g ghap DOK, Bareith K. | Igazgato
23 anyagigény
31. hét 2024. 03. 26. | Szinhazi Vilagnap Szabd Orsolya Igazgato
33. hét 2024. 04. 12. | Nevelési értekezlet Koéhegyi M.
. . ., Kling, Fekete, .
35. hét 2024. 04. 25. | Ballagés - anyagigény Szildeyi Igazgato
38. hét 2024. 05, 16, | La¢koztato gylilés anydri | oo g
gyakorlatosoknak
40. hét 2024. 05. 30. | Trianon - megemlékezés | Bareith, Pencz. Igazgato
41. hét 2024, 06. 06, | L anevzard kollégiumi —\y g oo ing
kozgyiilés
43. hét 2024. 06. 21. | Utolso tanitasi nap
2024. 06. 17. | Nyari gyakorlat kezdete
Tanévzaro tantestiileti y e
2024. 06. 28. ertekezlet Koéhegyi Mihaly
2024. 07. 12. | Nyari gyakorlat vége

A 2023/24-es tanév éves munkatervét a tantestiilet megvitatta, és egyhangulag elfogadta.

Baja, 2023. augusztus 30.
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Kohegyi Mihaly
igazgatd




