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I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

A Bajai Szakképzési Centrum a gépjarmiivek iizemeltetésére, hasznilatira vonatkozo
szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabdlyzar) a kovetkezok szerint hatarozza meg.

A szabalyzat elkészitését az éallamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) irja el sajat hataskorben, figyelembe véve a
vonatkoz6 ad6zasi eldirasokat, valamint a helyi sajatossagokat.

1. A Szabalyzat célja

A helyi sajatossdgokat figyelembe véve koltségkiméld, koltségtakarékos megolddst keresve
biztositsa a gépjarmilivek iizemeltetésére és hasznalatira vonatkozé jogszerii elszamolasat,
meghatdrozza a gépjarmii-tizemeltetés koltségelszamolasanak moédjat, szabalyozza az egyes
feladatok ellatasaért valo felel6sséget, rogzitse a Centrum gazdasagi szervezetére vonatkozo,
az adottsagaihoz igazod6é vezetendd nyilvantartdasok korét, biztositsa, hogy a gépjarmiivek
hivatali €s magéanhasznalattal kapcsolatos gazdalkodas rendje a szervezet keretei kozott
ellendrizhetd mddon torténjen.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat tdrgyi hatdlya kiterjed a Centrum vagyonkezelésében 1év6, valamint az altala
barmilyen jogcimen iizemeltett:

a) gépjarmivekre,

b) az intézmény 4ltal tartdsan, vagy ideiglenes jelleggel bérelt
személygépkocsikra,

c¢) kiilon engedély alapjan hivatali célra hasznalt magantulajdont gépjarmiivekre

A Szabalyzat szervezeti és személyi hatdlya kiterjed:

a) acentrum valamennyi szervezeti egységére,
b) a centrum valamennyi munkavéllaldjara, munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban foglalkoztatottakra.

A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki az intézmény részére szillitasi szolgaltatast nyujté6 nem
intézményi gazdalkodd szervezetekre. Ebben az esetben a megrendelésben, illetve a
szerz8désben kell régziteni a mindenkor sziikséges, mindkét £&l altal betartand6 feltételeket.

A Szabalyzat meghatirozza az intézmény tulajdonaban, kezelésében levd gépjarmiivek
hasznélatat, valamint a sajat bevétel, tdmogatds és elSirdnyzat-maradvany keret terhére
finanszirozott gépjarmithasznalat engedélyezését, elszamolasi rendjét.



3. A szabalyzat jogi hattere

A szabalyzat alkalmazasa soran az alabbi jogszabalyok rendelkezései irdnyaddk:

a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.),

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. t6rvény (tovabbiakban: Aht.)

az allamhéztartasrol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korményrendelet (tovébbiakban: Avr.)
a koziti kozlekedésrol szo16 1988. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Kkt.),

a kozuti kozlekedés szabélyairél szol6 1/1975. (I1. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (a
tovabbiakban: KRESZ)

a kozati gépjarmiivek az egyes mezOgazdasigi, erdészeti és halaszati erégépek
lizemanyag- €s kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl sz6lo
60/1992. (IV. 01.) Korm. rendelet,

a kozati kozlekedési szolgaltatasokrol és a koziti jarmiivek {izemben tartasarél sz6lé
89/1988. (XII. 20.) MT-rendelet,

a koziti jarmivek miiszaki megvizsgalasarol sz616 5/1990. (IV. 12.) K6HEM-rendelet,

a kozuti jarmiivek forgalomba helyezésérl és forgalomban tartdsanak miiszaki
feltételeirél sz616 6/1990. (IV. 12.) K6HEM-rendelet,

az altalanos forgalmi ad6rél sz616 2007. évi CXXVIL torvény (a tovdbbiakban: Afa tv.),
az adozas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Art.),

a gépjarmliadorol sz616 1991. évi LXXXIL. térvény (a tovabbiakban: Gjt.),

a személyi jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja).

a kotelezd gépjarmii - felelésségbiztositasarél szolé 2009. LXIL torvény (a tovabbiakban
Ftv.)

a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szolé 39/2010. (IL. 26.) Korm.
rendelet.



4. Ertelmezé rendelkezések

A szabélyzat alkalmazasa sordn hasznalatos alapfogalmak az Avr. értelmezd rendelkezéseiben
az alabbiak:

Hivatali gépjarmii meghatarozisa

A szabélyzat alapjan hivatali gépjarmiinek mindsiil minden a Centrum vagyonkezelésében
1év6, tovabba az altala barmilyen jogcimen iizemeltetett/hasznalt gépjarmd, mely érvényes
forgalmi engedéllyel rendelkezik, vagy az eldirt eljarast kdvetden forgalomba helyezhetd.

Hivatali gépjarmii fajtai az igénybevétel szerint
" soforrel iizemeltetett gépjarmii: gépkocsivezetével hivatali hasznalatra igénylés
alapjan, koordinaltan igénybe vett gépkocsi,

" kulcsos rendszerben lizemeltetett gépkocsi: kiilon engedéllyel (hivatali hasznalatra), a
Centrum foglalkoztatottjainak ideiglenes hasznalatba adott gépjarmii, amely
nem kizarolag egy gépjarmiivezetShdz van rendelve,

" sajdt tulajdonu gépkocsi: sajat, vagy hazastarsa/bejegyzett élettars tulajdonat képezé
gépjarmdi.

I1. Fejezet

A GEPJARMUVEK UZEMELTETESE ES HASZNALATA

I A gépjarmiivek iizemeltetésének és hasznalatianak altalinos
szabalyai
A gépkocsik napi igénybevételét a vidéki vagy kiilfoldi kikiildetés kivételével lehetdleg
munkaidében kell megoldani.

A Centrum gépjarmiivei a hivatali feladtok ellatasahoz szitkséges helyi, helykozi
utazashoz, szallitashoz, ideiglenesen kiilf51di kikiildetéshez hivatali célra veheté igénybe.

A gépjarmiivek iizembentartojanak kell gondoskodnia arrél, hogy:

* a gépjarmiivek rendelkezzenek az Ftv. szerinti kotelezd feleldsségbiztositassal,
tovabba a gazdasagossagi, és célszeriiségi szempontok figyelembevételével lehetdség
szerint olyan CASCO biztositassal, amelyek személygépkocsi esetén magukba
foglaljak az utas-és poggyaszbiztositast is,

* tovabba az orszaghataron kiviili igénybevételhez nemzetkozi biztositassal is kell
rendelkezniiik.



A hivatali gépjarmiiveket csak az intézménnyel munkaviszonyban, egyéb jogviszonyban 4ll6
gépkocsivezetd, illetve gépkocsivezetéssel megbizott személy vezetheti, aki megfelel az
alabbi kovetelményeknek:

rendelkezik a jogszabalyban eldirt, az adott kategériaju gépjarmii vezetéséhez
sziikséges érvényes okmanyokkal és jarmiivezetéstd] nincs eltiltva,

a gépjarmii biztonsagos vezetésére képes allapotban van, tovabba a vezetési
képességre hato szer befolyasa alatt nem 4ll és nincs a szervezetében a szeszesital
fogyasztasabol szarmazo alkohol,

megfelel a KRESZ gépjarmiivezetdvel szemben tamasztott kvetelményeinek.

Az igénybevétel — részleteiben - az aldbbi esetekre terjed ki

hivatalos kiilf6ldi, vidéki és helyi utak (helyi atnak szémit a munkahely szerinti
telepiilés kozigazgatasi hatdrain beliil megtett ut),

nemzetkdzi programoknal kiilfsldi vendégek, illetve a delegacié munkajaban
résztvevo személyek szallitasa,

a kikiildetés helye kozforgalmi kozlekedési eszkozzel nem, vagy csak nehezen
kozelithetd meg,

az utazasi koltségek megtakaritisa végett, tbb személy egyiitt utazdsa esetén illetve,
ha jelentds idémegtakaritas érhet6 el.

A gépjarmii kiilfoldi igénybevételének szabalyai

A gépjarmiivek kiilfoldi igénybevétele soran a belfoldi igénybevételi szabalyokon tal a
kovetkezok sziikségesek:

a kitoltott, alairt és pecséttel ellatott, 4. sz. mellékletként csatolt meghatalmazas,

az utazas teljes idétartamdra érvényes személy- és poggyaszbiztositas,

az adott orszdgra érvényes kozlekedésrendészeti szabilyok megsértésének jogi és
anyagi kovetkezményei a gépkocsi hasznéléjat terhelik,

a gépkocsi miiszaki meghibasodas esetén — maximum 500 eurd értékhatarig, szamla
ellenében — kozeli szakmihelyben megjavittathato,

anyagi karral és/vagy személyi sériiléssel jaré baleset esetén a helyileg illetékes
rendOrséget értesiteni kell, és egyidejiileg ajanlott az adott orszagban miik6dé magyar
kiilképviselettdl segitséget kérni,

a CASCO-val nyujtott poggyészbiztositason feliili tovabbi biztositasok, koltségek az
igénybe vevo(ket) terheli(k).

A gépjarmit hasznalatanak kiilonds szabalyai

Jarmiiben csak a forgalmi engedélyben meghatarozott szami személy szallithato.

A személygépjarmi iilései aruszallitdas céljabol — a vezetbiilés kivételével —
ideiglenesen kiszerelhetok, ez esetben gondoskodni kell a bent iilék biztonsagarol.

A forgalmi engedélyben 1év6 barmely adat végleges megvaltoztatasshoz a Nemzeti
Kozlekedési Hatosag elézetes engedélye sziikséges.

Uzemanyag szallitasa legfeljebb 25 literes kannéban torténhet az utasoktol elvalasztva,
de tlizolté késziilék megléte sziikséges.
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* PB-gazpalack tehergépjarmii rakterében, régzitett 4all6 helyzetben szallithato, az
utasoktdl elvalasztva. Személyszallité gépjarmiiben legfeljebb 35 kg toltetsulyt kettd,
vagy tobb palackban szabad szallitani. Ttizolt6 késziilék megléte sziikséges.

3. Menetlevél hasznalata, vezetése és feldolgozasa

A hivatali gépjarmiivek hasznalata soran sorszamozott menetlevelet kell vezetni a rajta 1év§
rovatok pontos és tételes kitoltésével. A menetlevélen minden esetben fel kell tiintetni a
kikiildetés céljat, a gépkocsivezetd nevét, a gépkocsit igénybe vevd nevét, a hasznalatba vétel
datumat, a kilométeréra allasat, a koltségvetési szervezeti egység kodjat, a jarmiivezetd
alairasat, adott esetben a felkeresett partner nevét, cimét, az indulas és érkezés idépontjat. Ha
az utazas — megillas — tobb telepiilés és/vagy cimet is érint, a menetlevélen minden
célallomast kiilon sorban kell a megadottak szerint szerepeltetni. A menetlevelek valésagnak
megfeleld, szabélyszert vezetése a gépkocsit ténylegesen vezetd kotelesség és feleldssége.

A jarmiivezetd koteles a menetlevelet maganal tartani, kdzuton az ellenérzésre jogosultnak
atadni. A menetlevelet egy napra kell érvényesiteni és naponta lezarni.

A menetlevél tombok szigori szdmadasu nyomtatvanyoknak mindsiilnek. A
menetlevéltomboket zart helyen kell tarolni, hogy azokhoz illetéktelen személy hozzi ne
férhessen. A menetlevél tomb a kozbeszerzés keretében keriil beszerzésre. A menetlevelet
gépjarmii rendszam-csoportositassal (1 témb — 1 forgalmi rendszamu gépkocsi), sorszam
szerint kell felhasznalni. A sorszam szerint mutatkozo hiany esetén a menetlevél felkutatasara
8 napon beliil vizsgalatot kell inditani.

A km-szimlalo esetleges meghibdsodasinak tényét a menetlevélben fel kell tiintetni.
Amennyiben a gépjarmii igénybe vevéje a vele egyiitt utazé dolgozonak a gépkocsi vezetését
atengedi (rendkiviili esetben, pl.: rosszullét), ezt a tényt a menetlevélen fel kell tiintetni az
atvevo nevével, helyiséggel, idéponttal, kilométerallassal.

A kitoltott menetleveleket — az {izemanyag-fogyasztasrol és a futasteljesitményrél szolo
kimutatéssal egyiitt — havonta, a targyhénapot kévetd honap 5-10. napig kételes a hasznalé a
kancellari kabinetiroda gazdasigi vezetje részére atadni. A kitsltstt menetlevelet javitani
csak athiizassal szabad Gigy, hogy az 4thtzott széveg olvashaté maradjon. Ervénytelenités
esetén a menetlevelet 4tlés irdnyban at kell huzni, és ,rontott” megjelslést kell alkalmazni.
Mind a javitdst, mind az érvénytelenitést a gépjarmii-megbizott kézjegyével és datummal
igazolni koételes.

A felhasznilt menetleveleket a gépjarmii rendszama szerinti csoportositassal — azon beliil
sorszam szerint — irattarozni kell, és 8 évig meg kell 6rizni. A menetlevelekkel egyiitt meg
kell 8rizni a menetlevélen feltiintetett ttra vonatkozé okiratokat is.

Az iizemeltetési felelds az ellenérzott menetokmanyokat, és sszesitd kimutatasokat a
gazdasagi ligyintéz6 részére atadja. A gazdasagi teriilet kijelolt munkatirsa elvégzi az
Osszesit6 kimutatidsok szamszaki ellendrzését, valamint a bejegyzett adatokat egyezteti a

srcs



4. A gépjarmiivek iizemanyag- és egyéb anyagellatasa

Készpénzkiméld fizetési eszkozként rendelkezésre allo iizemanyagkartya (MOL- Kartya)
alapvet6en csak a gépkocsira meghatarozott mindségii lizemanyag, kendanyag vasarlasara,
automosas igénybevételére, valamint egyéb autéapolasi termékek beszerzésére hasznalhaté.
(5. sz. melléklet). Az lizemanyagkartya mas célra tortént felhasznalasabol eredd karokozasért,
a kartya esetleges elvesztéséért a hasznal6 felel. A gépjarmiivekbe csak a gyartd altal eldirt
lizemanyag, kendanyag tankolhato.

A gépjarmiivek lizemanyag - ellatdsa belfoldon a kdzpontositott kozbeszerzési eljaras
nyertese altal kibocsatott (jelenleg MOL), rendszamhoz rendelt, és nem rendszamhoz rendelt
(,,hord6s™) lizemanyagkartya (a tovabbiakban: izemanyagkartya) alapjan torténik.

Minden gépjarmiih6z 6nallo, rendszdmra kiadott izemanyagkartya tartozik.

Az lizemanyagkartya haszndlat a gépjarmiivezetdkre, és a gépjarmii vezetésére jogosult
személyekre vonatkozik. A rendszdmhoz rendelt lizemanyagkartya kizarélag a rajta
feltiintetett rendszamu hivatali gépjarmii tankoldsara hasznalhatd.

Amennyiben az lizemanyagkartya hasznalatinak akadalya van, akkor a tankolds eseti jelleggel
az intézmény névre szo0l6 afas szdmla alapjan készpénzért is elvégezhetd. Ebben az esetben a
terhelési bizonylaton, vagy a szamlan fel kell tiintetni a km — szamlalé allasat. Abban az
esetben, ha a szadmla hianyzik, vagy a kiallitott szdmla nem felel meg a Sztv. altal eldirt
tartalmi é€s formai kovetelményeknek, ugy a vasarolt lizemanyagot nem lehet elszamolni, az
ebbdl eredd karért az tizemanyag vasarloja felel.

Az Uzemanyagkartya hasznalatara jogosult felelés a kartya biztonsagos megdrzéséért,
rendeltetés-€s  jogszerti hasznalatiért. Az (izemanyagkartya elvesztését, ellopasat,
megrongalodasat, ill. az azzal torténd visszaélés észlelését a foglalkoztatott haladéktalanul
koteles jelezni az intézmény vezetSje felé. A mikodtetési tigyintézd koteles a bejelentést
kovetben intézkedni a kartya letiltasarol az erre rendszeresitett elektronikus feliileten. Az
lizemanyagkartya pétlasaval kapcsolatos koltségeket a foglalkoztatott koteles viselni, ha a
potlas neki felrohato okbdl valt sziikségessé.

A gépkocsik igénybevétel soran jelentkez6 kisebb meghibasodasok esetén a tovabb haladés
biztositasadhoz szamla ellenében beszerezhetd tartozékokat az 5. sz. melléklet tartalmazza.

A gépjarmiivet hasznal6 kételes gondoskodik a gépkocsi kiils6 és belsé tisztittatasarol.

5. Gépjarmiivezetoi felel6sségvallalas

A gépjarmiivek haszndlata sordn a gépjarmiivezetd feleldsségi korébe tartozo
szabalyszegéssel Osszefliggésben kiszabott kozlekedésrendészeti, vagy egyéb birsagok (pl.
kozigazgatasi birsag) koltsége, a gépjarmii taroldsa soran bekdvetkezd személyes kér a
gépjarmiivezetét terhelik, az ebb6l eredd koltségeket a koltségvetés terhére nem lehet
elszamolni, azt az intézmény még méltanyossagbol sem vallalhatja at.



Onhibabol bekovetkezett karesemény a hivatali gépkocsi hasznalgjat terheli:

@ a CASCO biztositasban vallalt %-os 6nrész, de legalabb a vallalt 6sszeg, valamint
° a CASCO biztositasban rogzitett karmentességi dijkedvezmény — karesemény miatti
- megvonasabdl (bonus-malus) ered6 tobbletkoltség.

A CASCO biztositdssal nem fedezett karesemény, vagy kizard ok fenndllasa esetén (pl.: ittas
vezetés, gépkocsiban hagyott forgalmi engedély) a gépkocsi hasznaloja a teljes kar
megfizetésére kitelezheto.

A gépjdrmiivezetd feladati a hatalyos jogszabalyok figyelembevételéve, kiilondsen:

= akezelésére bizott gépjarmii gazdasagos és biztonsagos tizemeltetése,

= a mindenkori hatalyos jogszabalyok és e Szabalyzat altal eléirt nyilvantartasok,
formanyomtatvanyok vezetése,

* a gépjarmiivel kapcsolatos rendkiviili események (meghibdsodas, baleset stb.)
feltiintetése menetlevélen, és az intézmény vezetdje részére torténd jelentése,

= a gépjarmiivel a hasznalat soran tilos a munkavégzéssel nem Osszefiiggd targyakat
szallitani, a gépkocsiban tarolni,

= agépjarmii lizembiztos, €s tiszta allapotban tartdsa.

IL A Centrum iizemeltetésében 1évo gépjarmiivek igénylése

A jarmiivek haszndlatara igénylés és engedélyezés alapjan kertilhet sor.

A hivatali gépjarmii csak kiilén — a 1. sz. melléklet szerinti — engedéllyel vezetheto.

1. Soféros gépjarmii igénylése

A gépkocsi igénybevételének engedélyezését a tervezett igénybevétel elétt legalabb 3 nappal
telefonon, vagy e-mailben kell kezdeményezni az tagintézmény-vezeténél. A tagintézmény-
vezetd a beérkezett igények alapjan a kérelmeket elbiralja.

Amennyiben gépjarmii a kért idépontra nem biztosithatd, mas idépont kezdeményezhetd,
vagy halaszthatatlan esetben kulcsos gépjarmuvet kell igénybe venni.

2. Kulcsos gépjarmii igénylése

A kulcsos gépkocsi igénybevételét a tagintézmény-vezetd koordinalja. A gépkocsi
igénybevételének az engedélyezését a tervezett igénybevétel el6tt legalabb 3 nappal kell
kezdeményezni.

A gépkocsi vezetdjének rendelkeznie kell az adott jarmii vezetésére szolo engedéllyel. A
kulcsos gépkocsi hasznalatara engedélyt kapott dolgozok a gépkocsivezetést munkakori
feladatuk részeként végzik, ezért kiilon dijazasban nem részesiilhetnek, és teljes anyagi
felel6sséggel tartoznak a gépkocsikért, és az abban elhelyezett targyakért.

Kulcsos személygépkocsit lehet6ség szerint munkaidében kell atadni, illetve visszaadni az
erre kijelolt szervezeti egység tligyintézdjének. A kulcsos gépkocsik hasznalatra torténd
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atadasa a 2. sz. melléklet szerinti atadas-atvételi jegyzokonyv, valamint a gépkocsi-tartozékok
jegyzékének kidllitasaval 3. sz. melléklet €s alairasaval torténhet.

Amennyiben a gépjarmiivezetd napi munkdja munkaidében nem fejezédik be (pl. egy
hivatalos vidéki Ut miatt), illetve korabban kezdddik, vagy mas esetben, amikor a
feladatellatas ésszerti, gazdasagos megszervezés indokolja eseti jelleggel lehetdsége van arra,
hogy otthonaba vigye a gépjarmiivet az intézményvezetd engedélyével.

III. A gépjarmiivek tarolasa

A hivatali gépjarmiivek hasznalaton kiviili biztonsagos tarolasarol a Centrum tarolasra kijelslt
zart és/vagy Orzott, illetve arra kijeldlt, biztonsagos - egyéb helyein kell gondoskodni, kivéve,
ha a gépjarmii mas helyen val6 indokolt tarolasat kiilon engedélyezték. A gépkocsik garazsba,
parkoloba szallitasardl a hasznalé gondoskodik.

Indokolt esetben az intézményvezetd elézesen, eseti jelleggel (pl. egy hivatalos vidéki ut
koran kezdédik, vagy késon fejezddik be) engedélyezheti a kijelslt tarolasi helytdl eltérd
taroldst, ha a gépjarmii biztonsagos és/vagy zart helyen torténd tarolasa megoldhato.

Hasznélat sordn a hivatali gépjarmiivek biztonsagos taroldsardl, a benne taldlhaté technika
megOrzeésérol a hasznalé koteles gondoskodni. A taroldsra vonatkozé szabalyok
elmulasztasara visszavezethet6 karokért a gépkocsi hasznaléja felel.

Amennyiben a gépkocsi hasznéaldja nem tartézkodik a gépkocsiban — és nincs utasa sem — az
alabbiak szerint koteles eljérni:

®* az inditékulcsot és a gépkocsival kapcsolatos okmanyokat kételes maganal tartani,

" a gépjarmiivet, annak ajtéit és ablakait le kell zarni, a riasztoberendezést be kell
kapcsolni,

® mobiltelefon, kiveheté autéradio, levehetd autéradio-eldlap, illetve barmilyen
értéktargy nem maradhat a gépkocsiban kiviilrél is lathat6 helyen,

* a jarmiivezetd a gépkocsi inditokulcsat egyéb, barmilyen okbdl torténé megallas
esetén is koteles kivenni, ha a gépkocsibol kiszall, még akkor is, ha valaki a
gépkocsiban marad.

A gépjarmiivek pétkulcsainak biztonsagos 6rzésérdl a tagintézmény-vezetd gondoskodik.

IV. A gépjarmiivek javitasa, tisztitasa

Az intézmény tulajdonaban/vagyonkezelésében 1évé gépkocsik id6szaki atvizsgalasaval,
Javitasaval, miiszaki vizsgaztatasaval kapcsolatos iigyintézést a tagintézmény-vezetd, vagy az
altala megbizott dolgozo végzi. A gépkocsik garancialis idészak alatt torténd javitisa csak
erre feljogositott szakszervizben végezheto.

Az lizemeltetési felelds a km-szamlalé allasa alapjan kiséri figyelemmel a soron kévetkezod
elbirt atvizsgalas idopontjat, s intézi az ezzel kapcsolatos teenddket.
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A gépkocsik tisztasaganak biztositasa a gépkocsit hasznalé feladata, és sziikség esetén
gondoskodik a gépkocsi kiilsé €s belsd tisztittatasarol.

V. Sajat tulajdoni jarmii hivatali céli hasznalata

Sajat tulajdonu gépjarmii hivatali céli hasznalata a gazdasigossagi, és intézményi érdekek
figyelembevételével az alabbi esetben engedélyezhetd:

* intézményi gépjarmii nem all rendelkezésre,

®= a hivatalos Gt halaszthatatlan, illetve kozforgalmi tomegkozlekedési eszkoz
igénybevétele nem lehetséges, vagy annak igénybevétele aranytalanul magas
id6raforditassal jar,

*  asajat gépjarmiivel térténd utazas olcsdbb, mint a kézforgalmi menetrendszerinti jarat
igénybevétele, vagy a sajat gépjarmli haszndlatdval felmeriils tSbbletkoltség az
idémegtakaritassal, és a feladatok ellatasaval aranyban all.

Az engedélyezés tovabbi feltétele, hogy a gépjarmi rendelkezzen az Ftv. -ben el6irt kételezo
feleldsségbiztositassal.
Sajat tulajdontt gépkocsi hivatali célra torténé igénybevételét a kancellar engedélyezi.

Sajat tulajdond gépkocsinak minésiil a munkavallald, tovabba a hazastirsa tulajdonaban 1€vo
gépkocsi.

A sajét tulajdonu gépjarmi hivatali céli hasznalataért a foglalkoztatottat koltéségtérités illeti
meg (elszamolasi norméval, vagy az alapnorma-atalannyal kiszamitott iizemanyag 4ra,
tovabba km-koltségtérités illeti meg az érvényes jogszabaly alapjan). Az ilyen hasznalat
engedélyezése kikiildetési rendelvénnyel, utdlagos elszamolassal t6rténik.

A munkavallalé az engedély kézhezvételével kotelezi magat arra, hogy az altala hivatali célra
hasznalt gépkocsit a forgalomhoz sziikséges, érvényes hatdsagi engedélyekkel, és az elbirt
felszereléssel, megfelelé miiszaki allapotban miiktdteti, maga pedig rendelkezik a gépkocsi
vezetéséhez érvényes vezetbi engedéllyel (jogositvannyal).

A munkavallalé tudomasul veszi, hogy a sajat tulajdonu gépkocsi hivatali célu hasznilata
esetén, a kikiildetés soran a gépkocsiban, és az abban 1év6 sajat vagyontargyaiban keletkezett
karokért az intézményt polgari jogi felel6sség, illetve ebb6l eredd kartéritési kotelezettség
nem terheli.

A munkavéllalénak felrohatd magatartds kovetkezményeként (pl. sajat  hibajabol
bekovetkezett kozati baleset, a gépkocsiban 6rizetleniil hagyott vagyontargy, szamitogép,
miiszer ellopasa stb.) az intézményt ért vagyoni kar okozasaért a munkavallalot kartéritési
kotelezettség terheli.

Nem all fenn a magantulajdont személygépkocsi iizleti célii hasznalata abban az esetben, ha a
munkavallalo a gépjarmiivet munkaba jarasra hasznalja. (Munkaba jarasnak mindsiil a
ko6zigazgatasi hataron kiviilro] térténd napi munkaba jéras, illetdleg a hétvégi hazautazas.)
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A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl szolo 39/2010. (IL 26.)
kormanyrendelet meghatarozza azokat az eseteket, amikor a munkaltaté a munkavallalo
munkaba jarassal kapcsolatos kéltségeit megtéritheti.

Az intézmény alabbi esetekben ad téritést munkdaba jards cimén:

e akinek a munkahelye és lakéhelye nem ugyanazon a kozigazgatasi hatéron beliil van
(legfeljebb a munkahely és a lakas kozotti, kozforgalmi tton mért oda-vissza
tavolsag),

* amunkavallald lakéhelye, tartozkodasi helye és a munkahelye koz6tt nincs kozosségi
koézlekedés,

e amunkavalla a munkarendje miatt nem, vagy csak hosszi varakozassal tudja igénybe
venni a k6z6sségi kdzlekedést,

* a munkavallalé mozgaskorlatozott emiatt nem képes kozosségi kozlekedést igénybe
venni,

* a munkavallald sajat vagy a hézastirs tulajdonaban 1évé személygépkocsival jar
munkaba.

A koltségtérités a munkdban t61t6tt napokra és a hazautazasra a munkahely, a lakohely kozott
keril elszdmolasra utélag 15 Ft/km altalanos személygépkocsi normaksltség alapulvételével,
melyet a maganszemély jovedelménél nem kell figyelembe venni [Szja. 25. § (2) bekezdés],
err6l nem kell igazolast adni, adatszolgaltatast nyujtani, és nem kell az adébevalldsban
feltiintetni. A veszélyhelyzet kovetkeztében kialakult gazdasagi helyzet miatt a 16/2023. (L.
27) Korm. rendelet 30 Ft/km dltalanos személygépkocsi normakéltség alapulvételét
engedélyezi.

VI. A gépkocsik okmanyainak kezelése

Az Centrum ¢és intézményei kotelesek a pacélszekrényben 6rizni a gépjarmiivek torzskonyveét
eredeti példanyban, valamint a forgalmi engedély, és kérnyezetvédelmi igazollap mésolatat.

A tagintézmény-vezetdk kételesek a gépjarmil okmanyok (menetlevél, forgalmi engedély,
tartalék kulcs, biztositasi igazolas, baleseti karfelvételi lap, MOL-kértya, MOL-kartya PIN
kodjat tartalmazé boriték) zarhato helyen torténé Srzésérél gondoskodni ugy, hogy azokhoz
illetéktelen személy ne férhessen hozza.

A gépjarmiivek menetlevéllel vehetnek részt a kozuti forgalomban

A Centrum MOL-iizemanyagkartyak kiadésat, visszavételét folyamatos sorszammal ellatott
atvételi elismervényen koteles nyilvantartani. A kéartya atvételét, visszavételét az atadod és
atvevd feleknek alairasukkal kell igazolniuk.
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VIL. A hivatali gépkocsit vezetok kitelességei

A gépkocsit vezetd koteles:

a)

b)

d)

a mindenkori indulds el6tt a kormanyberendezés, fékberendezés, motor- és fékolaj,

gumiabronesok, KRESZ-tartozékok, valamint a kotelezéen eldirt vilagito- és fényjelz6

berendezések allapotat (milkodését) — az adott koriilmények kozott indokolt médon —

ellenérizni,

indulés el6tt és az érkezés utan a menetlevelet esemény szertien, naprakészen vezetni,

a gépkocsihasznéalatnal a menetlevélen fel kell tiintetni:

— az lizemanyag-vasarlasra, mosatasra, egyéb kiadasra (pl. izzévasarlas) kiadott szamla
sorszamat,

— a szallitélevél szamat és a MOL 4altal kiadott bizonylatok sorszamat a csatolt
okményok rovatédban,

— agépjarmiivezet6 alairasat,

a KRESZ-t és a vonatkozd tliz- és munkavédelmi eléirasokat betartani,

a gépkocsit tisztan tartani, tisztittatasérol gondoskodni,

a jarmii menetokmanyait — a gépjarmi vezetésérsl sz6lo engedélyt, forgalmi engedélyt,

kételez§ felel8sségbiztositast, a biztosité altal kiadott baleseti bejelentdt, menetlevelet,

szallitblevelet, komyezetvédelmi igazoldlapot (z6ldkartyat), MOL-iizemanyagkartyat —

maganal tartani, és a kért iratokat kozuti ellenérzés soran atadni, a hasznalat jogszeriiségét

igazolni,

g) jelenteni a menetokményok és/vagy a MOL-iizemanyagkartya elvesztését a szervezeti

h)

i)
)

k)

D

egység vezetbjének / lizemeltetési felelosnek, az elvesztés koriilményeit j egyzOkoényvben
kell rogziteni,

tilos a kartyat zalogba adni, 6vadékként harmadik személynél elhelyezni, atruhdzni és
értékesiteni.

a gépkocsi fogyasztasat folyamatosan ellenérizni,

a gépkocsi hasznalata sordn észlelt rendellenességrdl a szervezeti egység vezetdjét, az
lizemeltetési felel6sét tajékoztatni,

az év végi leltdrozas id6szakdban irasos nyilatkozatot tenni a gépjarmii, és tartozékai
miiszaki allapotardl, azok meglétérdl (tételesen rogzitve a hianyossagokat), a tébb
személy altal hasznalt gépjarmii esetében a nyilatkozatot annak a személynek kell tennie,
aki a leltarozast megelézden utoljara hasznalta a gépjarmiivet.

a gépjarmii-vezetési jogosultsag korlatozasat az érintett koteles a felettese tudomasara
hozni,

amennyiben a gépjarmii vezetésére jogosult munkavégzési kotelezettsége ideje alatt,
0nhibajabol jarmiivezetésre alkalmatlan Aallapotba keril, a munkaltaténak azt a
munkavégzési kotelezettség szandékos megtagadasanak kell mindsitenie.
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VIIIL A hivatali gépjarmiivek iizemeltetési koltségeinek elszamolasi rendje
1. A koltségelszamolas altalanos szabalyai

A gépjarmii hasznalataval, lizemeltetésével dsszefiiggésben az alabbi koltségek
szamolhatok el:

. a gépjarmii hajté-¢s kenbdanyag fogyasztasanak koltségei,

. a gépjarmivek fenntartasanak, javitasanak és feltjitasanak koltségei,
. a parkolasi dij,

" az uthasznalati dij,

m a gépjarmi tizemeltetésével osszefliggésében felmeriild koltségek (pl.

cégautoado, gépjarmu feleldsségbiztositas, CASCO biztositas.

2. A gépjarmiikoltség elszamolasa

A hivatali gépkocsik lizemanyag-fogyasztdsi normainak, valamint az lizemanyag-felhasznélas
ellenértékének meghatarozasa alapnorma-atalany alapjan torténik a 60/1992. (IV. 1.) Korm.
rendelet 4. §-a értelmében.

A Centrum a hivatali gépkocsik iizemanyag-fogyasztasanak, futasteljesitményének
nyilvéntartasara a 6. szamu melléklet szerinti havi Gsszesité elszamoldsokat gépkocsiként
excel tablazatban vezeti.

Az 0Osszesitd elszamolas megjegyzés oszlopaban kell kimutatni a megtett kilométer utani
fogyasztas (tankolt mennyiség), és a fogyasztasi normaval szamolt felhasznalhaté iizemanyag
kiilonbozetét.

A gépjarmi elszamolhat6 tizemanyagk6ltségét az alabbi tényezok szorzata adja:

= elszamolt és igazolt havi menet teljesitmény (km)

= alapnorma (1/100 km)

= korrekcios tényezd

" {izemanyag egységara (Ft/l).
A Centrum az lizemanyag-egységar meghatarozasakor az addéhatosag altal kozzétett arat
kételes figyelembe venni az adott elszamolasi id6szakban.

A szamitas moédja:
= A két lizemanyag-tankolas kozott megtett kilométert (4. oszlop adata) osztani kell

100-zal €s szorozni a fogyasztasi normaval, majd az eredményb6l ki kell vonni  a
tankolt mennyiséget (6. oszlop adata).
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* Az dsszesité kimutatason értelemszeriien csak a tankolasi adatot tartalmazo soron kell
elvégezni a szamitast, de a szamitasnil nem csak a tankolds kori kilométerrel kell
szamolni, hanem az el6z6 tankolds 6ta megtett dsszes kilométert figyelembe kell
venni.

Amennyiben a kiszamitott adat:

° negativ eléjelli, a gépkocsi az igénybevétel soran tulfogyasztassal lizemelt,
. pozitiv eldjeld, a gépkocsi az igénybevétel soran megtakaritassal lizemelt.

Uzemanyag-megtakaritasnak minGsiil az az 6sszeg, amely nem t5bb mint a gépjarmu altal
futott, utnyilvantartassal igazolt km alapjan az {izemanyag-fogyasztidsi norma, és az
adohatosag altal kozzétett lizemanyagar figyelembevételével kiszamitott 8sszegnek a szamlak
alapjan szamolt §sszeget meghalado része.

Tulfogyasztas esetén az esetleges miiszaki hibat fel kell tarni, dokumentalni kell, és a hibat
haladéktalanul meg kell sziintetni.

A gépkocsik fogyasztasi normait a 60/1992.(IV.01) Korm. rendelet tartalmazza. A fogyasztasi
normakat az igénybevétel jellege alapjan kell alkalmazni.

Motorolaj-, illetve hatdéanyagcsere a gyart6 altal meghatarozott kilométerenként térténik, a
gyarto altal meghatarozott mennyiségben és minéségben.

A gépkocsi havi 6sszesitd elszamolasat a kijelslt munkatars késziti.

A sajat tulajdoni gépkocsik hivatali célu hasznalata koltségtéritésének elszamoldsat a
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet, valamint a személyi j6vedelemadoérdl szolé 1995. évi
CXVIL térvény 3. sz. melléklete alapjan kell elvégezni.

IX. A kiresemény €és a meghibasodas egyéb esetei

A gépjarmiivezetd a rendkiviili esemény, baleset esetén sziikség szerint koteles értesiteni a
rendorséget, a mentdket €s a tlizoltésagot, ezzel egyidejiileg telefonon haladéktalanul kételes
tajékoztatni az intézményvezetdjét is. A gépjarmiivezetd koteles az érintett hatosagokkal
egylittmiik6dni.

Anyagi kérral jar6 baleset esetén, ha a balesetben részes masik gépjarmii:

= vezetdje €s /vagy maga a gépjarmi kiilfsldi honossagy,

" abaleset koriilményeit, a felel6sséget illetden a helyszinen nincs megegyezés,

* arészes gépjarmil nem rendelkezik érvényes felel6sségbiztositassal,

= arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes hatosagi jelzéssel és engedéllyel,

* arészes gépjarmi és/vagy vezetGje a felel6sségi kérdés tisztazasa elott a helyszint
elhagyja,

" arészes gépjarmi vezetdje érezhetden, lathatoan vezetésre képtelen allapotban van
a baleset helyszinére rendéri intézkedést kell kémi.
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Személyi sériiléssel jaré kozuti kozlekedési baleset esetén a baleset helyszinére minden
esetben rendori intézkedés sziikséges.

A balesetr6l minden esetben ki kell tolteni a baleseti bejelentélapot, melyet mindkét félnek ala
kell imia, ezzel egyiitt ellenbrizni kell a balesetben részt vevd vezetdi és forgalmi
engedélyének adatait, valamint a biztositasi szerz6dés szamat.

A gépjarmii eltulajdonitasanak, feltorésének, killsé rongalasanak, egyéb - nem kozlekedési
balesetbél ad6do - idegen karokozasnak észlelésekor a gépjarmiivezetd elészor a teriiletileg
illetékes rendorhatosagnal az eljarast sajit kezdeményezésére, haladéktalanul kételes
meginditani. Ezzel egyidejiileg e tényrdl telefonon haladéktalanul koteles értesiteni az
intézmény vezetdjét, tovabba az eltulajdonitas tényét a biztositonal legkésébb 24 6ran beliil —
a rendérségi jegyzokonyvet mellékelve — be kell jelenteni.

A kozuti kozlekedés sordn bekdvetkezett karesemény alkalmaval a gépjarmiivezetd kételes
karbejelentd trlapot kitolteni, ill. a biztositasi €s egyéb eljarasokban rész venni.

A gépjarmiivezetd koteles megtenni minden olyan intézkedést, amely az iizembentart6
érdekeinek megovasa céljabdl sziikséges, ha a feleldsségben nem térténik megegyezés.

Amennyiben a gépkocsi lizemképtelenné valik, a bevontatasrdl, beszallitasrol a legrovidebb
1d6n beliil gondoskodni sziikséges.

A gépjarmiivezetének kotelessége hivatali gépkocsikkal kapcsolatos eseményeket, karokat,
karokozasokat feltiintetni a menetlevélen, tovabba igazolé jelentést kell benyujtani az
intézményvezetd részére.

Minden gépkocsival kapcsolatos balesetet, kareseményt, illetve — amennyiben a baleset vagy
mas karesemény esetén a karokozé személye nem allapithaté meg, mert baleseti bejelent
hétra hagyasa nélkiil tdvozott — a kar észlelésének koriilményeit haladéktalanul a kancellarhoz
cimzett feljegyzésben kell jelenteni.
A feljegyzésben kotelezd szerepeltetni az esemény helyét, idejét, a gépkocsi igénybevételének
okat, a kart és a tett intézkedéseket.

A feljegyzés alapjan az intézményvezet$ intézkedik, hogy az illetékes vezetS a balesetet,
kareseményt kivizsgaltassa, az esetleges fegyelmi és kartéritési felelésséget megallapitsa.

A dolgoz6 kartéritési felelosségének megallapitasa sordn a 2012. évi 1. térvényben foglaltak
szerint kell eljarni.

A kartérités Osszege az intézmény szamlavezetd pénzintézeténél vezetett szamlajara keriil
befizetésre.

Annak a gépkocsivezetonek, aki karesetet okozott, csak fokozott kériiltekintéssel adhaté Gjbol
engedély a hivatali gépjarmi ismételt vezetésére.

Hivatali gépkocsik javitdsat, miszaki vizsgiztatasat, alkatrészek vasarlasat stb. a
kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az érvényesités és az utalvanyozas rendjérdl szolo
szabélyzatban foglaltak szerint kell elvégezni.
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X. Szallitasi szabalyok

Szallitdis mindennemil személy, illetve dolog, anyag, eszkodz, targy kiinduld allomasrél a
célallomasra torténd juttatdsa az e célbol rendszeresitett kozlekedési eszkbzzel. A szallitas
fogalmaba beletartoznak a szallitast megel6zd elokészitd, és a szallitmany atvételét kdvetd
intézkedések, a szallitast kvetd koltség elszamolasi tevékenység.

Hasznos teherrel kozlekedd gépkocsi vezet6jét a menetlevélen kiviil el kell latni olyan
menetokmannyal (szallitojegy, szallitolevél, anyagkivételezési jegy, szamlamasolat, MAV-
fuvarlevél stb.), amelybdl a rakomany eredete megallapithato.

A menetokmdnyok beszerzése, kiallitasa a szallittaté szervezeti egység feladata.
A szillittatd szervezeti egység koteles a célallomast értesiteni a kiildeményr6l.

Minden anyagot a gépkocsin Ggy kell elhelyezni, hogy az megfeleljen a kiilon
jogszabélyokban (KRESZ, munkavédelem, tiizvédelem stb.) foglalt kévetelményeknek.

Nem lehet egytitt szallitani olyan anyagokat, dolgokat, amelyek egyiittes szallitdsa a személy-
€s vagyonbiztonsagot veszélyeztetné.

A gépkocsivezetd szervezi meg a széllitand6 dolgok rakodasat.

A szillitmany atvételétdl a célallomason torténd leadasig mindennem(, szallitassal
kapcsolatos feleldsség a gépkocsivezet6t terheli.

A szillitmanyt az atvevd kételes tételesen atvenni €s az atvételt igazolni. Az atvevd koteles
meggy6z6dni a szallitmany azonossagardl, sértetlen allapotarél és mennyiségérdl.

XI. Cégautéado

A cégautdadot negyedévente Onadozassal kell megaéllapitani a naptari év minden olyan
honapjara, amelyben az adokotelezettség fenndll. Megszlinik az adokételezettség annak a
hénapnak az utolsé napjan, amelyben a személygépkocsit jogellenesen elidegenitették, vagy
amennyiben megsemmisiilt. (Gjt.)

A Gijt. szerint olyan személygépkocsi utan kell megfizetni, amelyre az Sztv. szerint koltséget,
raforditast, illetve az Szja. torvény szerinti tételes koltség elszamolasi modszerrel koltséget,
értékcsokkenési leirast szamolnak el.

Az ad6 mértékét az 1991. évi LXXXII. torvény 17/E. § hatarozza meg.

A kétszeres adoztatas kizarasa érdekében a Gijt. 17/F. § alapjan a negyedévre fizetendd
cégaut6adobol levonhaté a személygépkocsi utén az adodalany terhére az O6nkormanyzati
adohatosag altal megallapitott gépjarmiiadé feltéve, hogy az addalany a gépjarmiladé fizetési
kotelezettségének hataridében eleget tett.
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XII. Felelosségi szabalyok

1. A kancellar felel6ssége

A szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualizalasaért és jovahagyasaért
a Centrum kancellérja a felelGs.

A kancellar felhatalmazza a kancelldri kabinetiroda gazdasagi vezet6jét, hogy a jogszabalyi
valtozasokbdl ered6 kotelezd, vagy értelemszeri médositasokat a szabalyzaton vezesse at, és
készitse el jovahagyasra Gigy, hogy elébbiek 90 napon beliil hatdlyba léphessenek.

2. A dolgozok feleléssége

Az intézménynél dolgozo személyek kotelesek a jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni,
értelmezni, s az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2023. év januar ho 27. napjan 1ép hatalyba.
A szabélyzat hatalybalépésével egyidejiileg a korabban érvényben volt szabélyzat hatalyat

veszti.
A jelen szabélyzatban foglaltakat a jogszabalyok €s az iranyit6 szerv utasitasai modosithatjak,

azt a hatalybalépéstol kezdédben alkalmazni kell.

Baja, 2023. januéar 27.

Virag Tibor
kancellar
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1. sz. melléklet

Logo

Intézmeény meve: .........c.ovvvieeneininannennn. Engedélyszam:

Intézmény cime: ............cooevviiiiieiiiiiees eeeee l...... 20......

Engedély
hivatali személygépkocsik vezetésére

N Wt L T Ao B o 8 e 0 R B o e e e wimye w5 F S S
Személyi igazZoIVARY SZAMA: ... ... ...
Engedélyezem, hogy érvényes vezetdi engedéllyela ..................... vagyonkezelésében levo

személygépkocsikat szolgalati célbdl vezesse.

Az engedély visszavonasig érvényes.

igazgato
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2. sz. melléklet

GEPKOCSI ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

Alulirottak a .................. frSZe-0, oovn e, tipusa személygépkocsit az

alabbiak szerint adtak, illetve vették at .................. kilométerallasnal:

Tartozékok és egyéb felszerelések jegyzék szerint (3. sz. melléklet).

A gépkocsin lathaté sériilések:

Az lizemanyagtankban 1év6 benzinkészlet:  tele;  haromnegyed; fél;  negyed.

Az atvevd kijelenti, hogy a gépjarmiivek iizemeltetésének, hasznalatinak rendjérdl szolo
szabalyzatot ismeri.

Az atado és atvevd a gépkocsi biztonsagi berendezéseit egyiittesen ellendrizte, azokat rendben
talaita.

2050 ssswmwninsmas ho......... nap
Neév Név
atado atvevo
A gépkocsi visszavételének id6pontja: 20... .................. hé ...... nap ...... ora

Kilométerdra-allas: ...........................
Eszrevételek, sériilések, egyéb megjegyzések:

Név Név
atado atvevo
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GEPKOCSITARTOZEKOK JEGYZEKE

3.sz. melléklet

Gépkocsival egyiitt atadva: indulaskor érkezéskor
Indit6- és ajtékules | db | wsmessemu db
Forgalmi engedély | ... db | e db
Kotelezd felelosségbiztositas igazololap | ............ db | db
Kotelezb felelosségbizt. ktvénymdasolat | ............ db | il db
CASCO bizt. kétvénymasolat | ... db | ... db
Baleseti karbejelent§ lap | ... i | J E—— db
Engedély a gépkocsi vezetésére | ... (41T | ——— db
Menetlevéel db | sssenasans db
MOL-iizemanyagkartya | ... s | J —— db
Eves autépalya-matrica | ... db | .. db
Elakadasjelz6 haromsz6g | ... db | s.emciiians db
Egészségiigyi segélydoboz | .. db | sesasses db
lzzOkészlet db | ... db
Potkerék | db | . db
Vontatokst¢l db | il db
Gépkocsiemels db | .. db
Autéradio db | ssscmmsasns db
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Gk. kezelési utmutaté | db | s db

Szervizfizet | . db | i db
Fényvisszaver6 mellény | ... db | snisasises db
Név Név
indulaskor atvette érkezéskor visszavette
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4, sz. melléklet

MEGHATALMAZAS

Alulirott meghatalmazom.................ccooooiiiiiiiiiiiiiinn . -t gépkocsim hasznélatara/ szallitasara
a vonatkoz6 okmanyokkal. A meghatalmazas kiterjed arra, hogy a meghatalmazott a jarmiivel a
Magyar Koztarsasag teriiletét elhagyja.

I, the undersigned hereby authorize Mr/Mrs ..........c.coeviveininnnnn. to use/transport my motor
vehicle with the relevant documents. Authorization includes that the authorized is allowed to leave the
territory of the Republic of Hungary with the motor vehicle.

Ich, die/der Unterzeichnete erméchtige hiermit Herrn/Frau ................cc.ccooinii. mein Fahrzeug in
Verbindung mit den zugehorigen Dokumenten zu benutzen / zu beférdern. Die Vollmacht erstreckt
sich darauf, dass der/die Bevollméchtigte das Gebiet der Republik Ungarn mit dem Fahrzeug verlassen
darf.

Meghatalmazott adatai:

NG (A (eI 5 (= s v i 21

Lakcim / address / Wohnnatt i0: .oovee oo e e et

Tipus / make, model / Marke, TYP: sauusssssnmsinnsnsss s s o mimss s asasm s s
Szin /colour / Farbe: ... e e
Alvazszam / chassis no. / Fahrgestellnummer: ..........cocoooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e

Motorszam / engine no. / MOTOIMUMINET: .......utuieetittntaaiesesesaseraaanseanesaneneeesaeeananss
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Meghatalmaz6 adatai:

NEV / MI/MIS. / HEIT/FTAU: ..ottt e e e e e et e e e e e e e

Lakcim / address / WoRNIAt i .. ... oot e e e e e e e e e aee

A meghatalmazas érvényes / This authorization is valid from / Diese Vollmacht ist giiltig von:

Datum / date / Datum: Budapest, 20..........ovuiueireuneniieees e eeieee e eeeee e ene e eaeneene

alairas /signature / Unterschrift

Eléttiink mint tandk el6tt / as witness / Zeugen:

NGRS ALY (S S (5 4 74 3 v 10 R
Lakcim / address / wohnhaft in: ... o ittt ae e

Szem. ig. szam / IC n0. / AUSWEISIIUMMET: ........ociiniriniariniisersresinenaraneseaenanenenns

NEv / Mr./Mrs. / HErT/Fral: . . cicisisssmmsmeoias i e sl e s s siassn i s st

Lakcim / address / Wohnatt 10: ..ottt ettt e e e e e

Szem. ig. szdm / IC no. / AUSWEISIUIMMET: ......iiniiininieiiieiee et eaie e e iea e eaeeeeaans
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MOL-UZEMANYAGKARTYARA, SZAMLARA

VASAROLHATO TERMEKEK, SZOLGALTATASOK

5. sz. melléklet

Gépkocsi-iizemeltetéshez (MOL-iizemanyagkartyara)

1.

Uzemanyag

2.

autopélya matrica

Gépkocsi tovabbhaladasahoz (csak szamlara vasarolhatd)

1. Ekszij

2. Uzemanyagsziir

3. Akkumulator

4, Izzok

5. Biztositékok

6. Riasztohoz elem

7. kendanyagok (motor és hajtomiiolaj)
8. Ablakmosé folyadék

9. Ablaktorlé lapat, ablaktorlé gumi
10. lIoncserélt viz

11.

Zar jégoldo
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2023 év

Uzemanyagelszamolas a

6. sz. melléklet

Bajai Szakképzési 4
Centrum 2 :
B Alapnorma: 1/100km

Forgalmi rendszam:

Na Nyito km | Zaré km | tényleges | géngyolitett | Felhasznalt lzemanyag |

p | Menetlevélszam | o diss | orasliss | km | kilométer liter Forint

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

0sszesen

Elszamolasi norma: liter
Elszamolasi izemanyag norma: liter/100km
Ténylegesen felhasznalt iizemanyag: liter

Valés lizemanyag fogyasztas: liter/100km
| Uzemanyag tulfogyasztas/imegtakaritas: liter |

eviiennnn., 2023,
Készitette: Ellendrizte:
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Megismerési nyilatkozat

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név Beosztds Kelt / }Ala'l'rés
Virag Tibor Kancellar 2023.01.27. Lﬂé
{

Valterné Pataki Gabriella Eva Féigazgato 2023.01.27, /(/\(/V‘L\/
Kovécs Timea Ka;::;'::;;\?;::ﬂ;joeda 2023.01.27. mv&/}?
Farkas Valéria Szakmai fdigazgato-helyettes 2023.01.27. Cﬁ
Horvéth Anett \gazgaté 2023.01.27. //L/
Czikorané Juhdsz Ménika Megbizott igazgaté 2023.01.27. | L UL ﬁ:\ s {* l|~ s
Fekete Antal lgazgaté 2023.01.27. %@7 W \
Bekéné Deutsch Agnes lgazgaté 2023.01.27. =M<})«Qﬂ %
Bor Katalin Igazgatd 2023.01.27. 2 lemdas
K6hegyi Mihaly Kollégiumi igazgato 2023.01.27, //;:,J’d, v
Komarcsevicsné Krizsdk Ildiko Gazdasagi ligyintéz6 2023.01.27. Z—\l
Németh Kamilla Gazdasagi lgyintéz6 2023.01.27. &w
Abahazi Anett Gazdasagi ligyintézé 2023.01.27. A ool | A
Felsé Tiinde Gazdasagi lgyintézé 2023.01.27. F_%(,qg T oke_
Gilice Patricia Gazdasagi Ugyintézg 2023.01.27. é?x k/z\\

2023.01.27. / 1’

Vords Brigitta

Munkaligyi ligyintézd

H v k\ﬁd\\a O/QAAV/C/\

. - N L . N
QQ\M’QQ Sagt LR V\J\Q';l\‘:

40D Q6. g

3 N
%ugc\osm‘c\\t Ckc\\k\\iv(\e AC

Coolomer  Zacfse gew.osod | () b[qu; /C)&
NERYAAN
Nussak  uaseloet GQoudaselays s RAS 2020 .CY AB /%”

27



